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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА «ГОРОД ЛЕСНОЙ»

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

05.09.2024                                           № 1020
г. Лесной

Об утверждении административного регламента предоставления муни-
ципальной услуги «Включение мест размещения ярмарок, находящихся в частной 

собственности, в план организации и проведения ярмарок на территории городского 
округа «Город Лесной»

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об органи-
зации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением админи-
страции городского округа «Город Лесной» от 13.05.2021   № 485 «Об утверждении Порядка 
разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципаль-
ных услуг»

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги 
«Включение мест размещения ярмарок, находящихся в частной собственности, в план орга-
низации и проведения ярмарок на территории городского округа «Город Лесной» (прилага-
ется).

2. Признать утратившим силу постановление администрации городского округа 
«Город Лесной» от 28.02.2019 № 192 «Об утверждении административного регламента пре-
доставления администрацией городского округа «Город Лесной» муниципальной услуги 
«Включение мест размещения ярмарок, находящихся в частной собственности, в план орга-
низации и проведения ярмарок на территории городского округа «Город Лесной».

3. Настоящее постановление опубликовать в печатном средстве массовой инфор-
мации «Вестник-официальный» и разместить на официальном сайте администрации город-
ского округа «Город Лесной» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на председате-
ля комитета экономического развития, торговли и услуг администрации городского округа 
«Город Лесной» Малохатко И.В.

Глава городского округа
«Город Лесной»                                                                                          С.Е. Черепанов

УТВЕРЖДЕН 
постановлением администрации городского округа «Го-
род Лесной» от 05.09.2024 № 1020
«Об утверждении административного регламента пре-
доставления муниципальной услуги «Включение мест 
размещения ярмарок, находящихся в частной собствен-
ности, в план организации и проведения ярмарок на 
территории городского округа «Город Лесной»

Административный регламент предоставления муниципальной услуги 
«Включение мест размещения ярмарок, находящихся в частной собственности, в 

план организации и проведения ярмарок на территории городского округа «Город 
Лесной»

Раздел 1. Общие положения

Предмет регулирования административного регламента

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Включе-
ние мест размещения ярмарок, находящихся в частной собственности, в план организации и 
проведения ярмарок на территории городского округа «Город Лесной» (далее – регламент) 
устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги «Включение мест 
размещения ярмарок, находящихся в частной собственности, в план организации и прове-
дения ярмарок на территории городского округа «Город Лесной» (далее – муниципальная 
услуга).

2. Административный регламент устанавливает сроки и последовательность адми-
нистративных процедур, осуществляемых в ходе предоставления муниципальной услуги, 
порядок взаимодействия между должностными лицами, взаимодействия с заявителями.

Круг заявителей

3. Заявителями на получение муниципальной услуги являются юридические лица 
и индивидуальные предприниматели, зарегистрированные в установленном законодатель-
ством Российской Федерации порядке, которым принадлежат земельные участки, здания, 
сооружения, строения, в пределах которых предполагается размещение ярмарок (далее – 
заявитель).

Интересы заявителей могут представлять лица, обладающие соответствующими 
полномочиями (далее – представитель заявителя).

Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с вари-
антом предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заяви-

теля, определенным в результате анкетирования, проводимого органом, предостав-
ляющим услугу (далее – профилирование), а также результата, за предоставлением 

которого обратился заявитель

4. Вариант предоставления муниципальной услуги определяется в зависимости от 
результата предоставления муниципальной услуги, за предоставлением которого обратился 
заявитель.

5. Признаки заявителя определяются путем профилирования, осуществляемого в 
соответствии с регламентом. 

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

6. Наименование муниципальной услуги – «Включение мест размещения ярмарок, 
находящихся в частной собственности, в план организации и проведения ярмарок на терри-
тории городского округа «Город Лесной».

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

7. Муниципальная услуга предоставляется администрацией городского округа «Го-
род Лесной» (далее – Администрация). Структурным подразделением Администрации, от-
ветственным за предоставление муниципальной услуги, является комитет экономического 
развития, торговли и услуг Администрации (далее – КЭРТиУ).

8.  Получение муниципальной услуги возможно через филиал государственного 
бюджетного учреждения Свердловской области «Многофункциональный центр предостав-
ления государственных и муниципальных услуг» в городе Лесном (далее – МФЦ), которое 
осуществляется в соответствии с регламентом и соглашением, заключенным между МФЦ и 
Администрацией, с момента его вступления в силу.

При предоставлении муниципальной услуги МФЦ не имеет возможности принять 
решение об отказе в приеме запроса и прилагаемых к нему документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, в случае, если такой запрос подан в МФЦ.

Результат предоставления муниципальной услуги

9. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
9.1. Выдача (направление) заявителю решения о предоставлении либо об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги.
Документом, содержащим решение о предоставлении либо об отказе в предостав-

лении муниципальной услуги, на основании которого заявителю предоставляется результат 
муниципальной услуги, является:

письменный ответ Администрации о включении мест размещения ярмарок, распо-
ложенных на земельных участках, в зданиях, сооружениях, строениях, находящихся в част-
ной собственности или на ином законном основании хозяйствующих субъектов (юридиче-
ских лиц, индивидуальных предпринимателей), в план организации и проведения ярмарок 
в очередном календарном году (далее – план организации и проведения ярмарок). Бланк 
служебного письма Администрации утвержден инструкцией по делопроизводству в Адми-
нистрации;

Постановление Администрации о внесении изменений в план организации прове-
дения ярмарок в текущем календарном году;

уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги по форме соглас-
но приложению № 3 к регламенту.

9.2. Выдача дубликата документа, выданного по результатам предоставления муни-
ципальной услуги, либо отказ в выдаче такого дубликата.

Документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной услуги, на 
основании которого заявителю предоставляется результат муниципальной услуги, является:

дубликат ранее выданного в результате предоставления муниципальной услуги до-
кумента, указанного в подпункте 9.1 пункта 9 регламента; 

уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги по форме соглас-
но приложению № 3 к регламенту. 

9.3. Исправление допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных в резуль-
тате предоставления муниципальной услуги, либо отказ в исправлении таких ошибок.

Документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной услуги, на 
основании которого заявителю предоставляется результат муниципальной услуги, является:

решение, содержащее исправление допущенных опечаток и ошибок в ранее вы-
данных в результате предоставления муниципальной услуги документах, указанных в под-
пункте 9.1 пункта 9 регламента; 

уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги по форме соглас-
но приложению № 3 к регламенту. 

10. Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муни-
ципальной услуги не предусмотрено.

11. Фиксирование факта получения заявителем результата предоставления муни-
ципальной услуги в информационных системах осуществляется при наличии технической 
возможности. 

12. Результат предоставления муниципальной услуги, указанный в пункте 9 регла-
мента:

выдается заявителю на бумажном носителе при личном обращении в Админи-
страцию, МФЦ либо направляется заявителю посредством почтового отправления в соот-
ветствии с выбранным заявителем способом получения результата предоставления муни-
ципальной услуги, указанным в заявлении о включении мест размещения ярмарок, находя-
щихся в частной собственности, в план организации и проведения ярмарок на территории 
городского округа «Город Лесной»;

направляется заявителю в форме электронного документа, подписанного усилен-
ной квалифицированной электронной подписью специалиста Администрации, в личный 
кабинет в федеральной государственной информационной системе «Единый портал госу-
дарственных и муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее – Единый 
портал), в случае если такой способ указан в заявлении о включении мест размещения яр-
марок, находящихся в частной собственности, в план организации и проведения ярмарок 
на территории городского округа «Город Лесной (при наличии технической возможности). 

Вместе с результатом предоставления муниципальной услуги заявителю в личный 
кабинет на Едином портале направляется уведомление о возможности получения результа-
та предоставления услуги на бумажном носителе в Администрации или в МФЦ.

Срок предоставления муниципальной услуги
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13. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги, который исчис-
ляется со дня регистрации в Администрации заявления и документов и (или) информации, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе на Едином портале, а 
также в МФЦ:

13.1. В части выдачи (направления) заявителю решения о предоставлении муници-
пальной услуги составляет не более 10 рабочих дней.

13.2. В части выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставле-
ния муниципальной услуги, составляет не более 3 рабочих дней.

13.3. В части исправления допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги, составляет не более 3 рабочих дней.

14. В случае обращения заявителя через МФЦ срок предоставления муниципаль-
ной услуги исчисляется с момента регистрации заявления в Администрации.

Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

15. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муни-
ципальной услуги, информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования реше-
ний и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их 
должностных лиц, муниципальных служащих, работников размещаются на официальном 
сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее 
– сеть Интернет) (www. gorodlesnoy.ru/adm-reforma/gosserv1/ispolniteli-uslug/) и на Едином 
портале (https://www.gosuslugi.ru) (при наличии технической возможности). 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги

16. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги, которые заявитель (представитель заявителя) должен представить са-
мостоятельно:

16.1. В случае обращения за предоставлением муниципальной услуги:
1) заявление о включении мест размещения ярмарок, находящихся в частной соб-

ственности, в план организации и проведения ярмарок на территории городского округа 
«Город Лесной» (далее – заявление) по форме согласно приложению № 1 к регламенту. В 
случае направления заявления посредством Единого портала формирование заявления 
осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на Едином портале без 
необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме (при наличии 
технической возможности);

2) документ, удостоверяющий личность заявителя. 
В случае направления заявления посредством Единого портала сведения из доку-

мента, удостоверяющего личность, формируются при подтверждении учетной записи в Еди-
ной системе идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА) из состава соответствующих 
данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с ис-
пользованием системы межведомственного электронного взаимодействия (далее – СМЭВ). В 
случае если заявление подается представителем заявителя, дополнительно представляется 
документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени заявителя;

3) правоустанавливающие документы на земельный участок (здание, строение, со-
оружение), расположенный на территории городского округа «Город Лесной», принадлежа-
щей организатору ярмарки на праве собственности или ином вещном праве, права на кото-
рые не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости.

16.2. В случае обращения за выдачей дубликата документа, выданного по результа-
там предоставления муниципальной услуги:

1) заявление о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предостав-
ления муниципальной услуги в свободной форме;

2) документ, удостоверяющий личность заявителя. При направлении заявления по-
средством Единого портала передаются те данные о документе, удостоверяющем личность 
заявителя, которые были указаны пользователем при создании и подтверждении учетной 
записи в ЕСИА. Указанные сведения могут быть проверены путем направления запроса с ис-
пользованием СМЭВ;

3) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае если 
с заявлением обращается представитель заявителя.

16.3. В случае обращения для исправления допущенных опечаток и ошибок в доку-
ментах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги:

1) заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок документа, выданно-
го по результатам предоставления муниципальной услуги в свободной форме;

2) документ, удостоверяющий личность заявителя. При направлении заявления по-
средством Единого портала передаются те данные о документе, удостоверяющем личность 
заявителя, которые были указаны пользователем при создании и подтверждении учетной 
записи в ЕСИА. Указанные сведения могут быть проверены путем направления запроса с ис-
пользованием СМЭВ;

3) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае если 
с заявлением обращается представитель заявителя;

4) документ, подтверждающий наличие опечаток или ошибок, при необходимости.
17. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления му-

ниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов 
местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных 
услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:

17.1. В случае обращения за предоставлением муниципальной услуги:
1) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при обраще-

нии заявителя, являющегося юридическим лицом) или из Единого государственного реестра 
индивидуальных предпринимателей (при обращении заявителя, являющегося индивидуаль-
ным предпринимателем);

2)  выписка из Единого государственного реестра недвижимости об основных ха-
рактеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости.

17.2. В случае обращения за выдачей дубликата документа, выданного по резуль-
татам предоставления муниципальной услуги, документов, находящихся в распоряжении 
государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих 
в предоставлении муниципальной услуги, не требуется. 

17.3. В случае обращения для исправления допущенных опечаток и ошибок в доку-
ментах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, документов, находя-
щихся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных 
органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, не требуется.

Непредставление заявителем документов, которые он вправе представить по соб-
ственной инициативе, не является основанием для отказа заявителю в предоставлении му-
ниципальной услуги. 

18. Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной ус-
луги, указанные в пункте 16 регламента, представляются в Администрацию: 

1) посредством личного обращения заявителя либо представителя заявителя в Ад-
министрацию или через МФЦ;

2) посредством почтовой связи на бумажном носителе; 
3)  с использованием информационно-телекоммуникационных технологий, вклю-

чая использование Единого портала, и других средств информационно-телекоммуникаци-
онных технологий в случаях и порядке, установленных законодательством Российской Фе-

дерации, в форме электронных документов при наличии технической возможности.
При этом заявление и электронный образ каждого документа должны быть подпи-

саны простой электронной подписью и (или) усиленной квалифицированной электронной 
подписью (в соответствии с Правилами определения видов электронной подписи, исполь-
зование которых допускается при обращении за получением государственных и муници-
пальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 
25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при 
обращении за получением государственных и муниципальных услуг»).

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги

19. Основаниями для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, являются: 

19.1. В случае обращения за предоставлением муниципальной услуги: 
1) заявление подано в орган местного самоуправления, в полномочия которого не 

входит предоставление муниципальной услуги; 
2) некорректное заполнение обязательных полей в форме заявления (недостовер-

ное, неправильное либо неполное); 
3) предоставление неполного комплекта документов, необходимых для предостав-

ления муниципальной услуги; 
4) представление документов или сведений, утративших силу на момент обраще-

ния за получением муниципальной услуги; 
5) представление заявления и документов, содержащих противоречивые сведения, 

незаверенные исправления, подчистки, помарки; 
6) заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы зая-

вителя; 
7) представленные копии документов не заверены в соответствии с законодатель-

ством Российской Федерации.
19.2. В случае обращения за выдачей дубликата документа, выданного по резуль-

татам предоставления муниципальной услуги, является предоставление неполной инфор-
мации (комплекта документов от заявителя) согласно подпункту 16.2 пункта 16 регламента. 

19.3. В случае обращения за исправлением допущенных опечаток и ошибок в доку-
ментах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, является предостав-
ление неполной информации (комплекта документов от заявителя) согласно подпункту 16.3 
пункта 16 регламента.

20.  Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 16 регламента, 
оформляется по форме согласно приложению № 4 к регламенту. 

21. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, не является препятствием для повторного обращения заявителя после устранения 
причин, послужившим основанием для отказа.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муни-
ципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги

22. Основания для приостановления в предоставлении муниципальной услуги от-
сутствуют.

23. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:
23.1. В случае обращения за предоставлением муниципальной услуги:
1)  несоответствие сведений, указанных в заявлении и (или) содержащихся в доку-

ментах, прилагаемых к заявлению, сведениям, полученным в ходе проверки полноты и до-
стоверности сведений о заявителе;

2) отсутствие у заявителя правоустанавливающих документов на земельный участок 
(здания, строения, сооружения), на территории которого предполагается организовать 
место размещения ярмарки;

3) в случае проведения ярмарки:
на территории розничных рынков;
в санитарно-защитной зоне;
на территориях детских, образовательных и медицинских организаций;
в помещениях организаций культуры и спортивных сооружений;
на автовокзалах, железнодорожных и речных вокзалах, в портах;
на иных территориях и объектах, определенных в соответствии с законодатель-

ством Российской Федерации.
23.2. В случае обращения за выдачей дубликата документа, выданного по результа-

там предоставления муниципальной услуги:
документ, дубликат которого запрашивается, отсутствует в распоряжении Админи-

страции в связи с истечением установленных сроков хранения. 
23.3. В случае обращения за исправлением допущенных опечаток и ошибок в доку-

ментах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги:
в представленных заявителем документах не имеется противоречий со сведения-

ми, содержащимися в документах, выданных заявителю в результате предоставления муни-
ципальной услуги.

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и 
способы ее взимания

24. Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной пошли-
ны или иной платы. Предоставление муниципальной услуги является бесплатным для зая-
вителей.

Соответствующая информация размещена на Едином портале в сети Интернет. 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении му-
ниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной 

услуги

25. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставле-
нии муниципальной услуги и при получении результата муниципальной услуги в Админи-
страции не должен превышать в каждом случае 15 минут.

При обращении заявителя в МФЦ срок ожидания в очереди при подаче заявления о 
предоставлении муниципальной услуги и при получении результата муниципальной услуги 
также не должен превышать 15 минут.

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
 

26. Регистрация заявления и иных документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, указанных в пункте 16 регламента, осуществляется в день их посту-
пления в Администрацию при обращении лично, через МФЦ в день передачи их в Админи-
страцию.

В случае если заявление и иные документы, необходимые для предоставления му-
ниципальной услуги, поданы в электронной форме, Администрация не позднее рабочего 
дня, следующего за днем подачи заявления, направляет заявителю электронное сообще-
ние о принятии либо об отказе в принятии заявлении. Регистрация заявления и иных доку-
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ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, направленных в форме 
электронных документов, при отсутствии оснований для отказа в приеме заявления и иных 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется не 
позднее рабочего дня, следующего за днем подачи заявления и иных документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги, в Администрацию.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
 

27. В помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга, обеспечива-
ется:

1) соответствие санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, прави-
лам противопожарной безопасности; 

2) создание инвалидам следующих условий доступности объектов в соответствии 
с требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми 
актами (указать при наличии):

возможность беспрепятственного входа в объекты и выхода из них;
возможность самостоятельного передвижения по территории объекта в целях до-

ступа к месту предоставления муниципальной услуги, в том числе с помощью работников 
объекта, предоставляющих муниципальные услуги, ассистивных и вспомогательных техно-
логий, а также сменного кресла-коляски;

3) помещения должны иметь места для ожидания, информирования, приема зая-
вителей;

4) помещения должны иметь туалет со свободным доступом к нему в рабочее вре-
мя;

5) места информирования, предназначенные для ознакомления граждан с инфор-
мационными материалами, оборудуются:

информационными стендами или информационными электронными терминалами;
столами (стойками) с канцелярскими принадлежностями для оформления доку-

ментов, стульями.
На информационных стендах в помещении, предназначенном для приема докумен-

тов для предоставления муниципальной услуги и официальном сайте Администрации в сети 
Интернет размещается следующая информация:

перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и 
требования, предъявляемые к этим документам;

образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги;

месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адрес официаль-
ного сайта Администрации и электронной почты органов, в которых заявители могут полу-
чить документы, необходимые для муниципальной услуги;

основания отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке 

предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительно-
му и слуховому восприятию этой информации заявителями, в том числе заявителями с огра-
ниченными возможностями.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги

28. Показателями доступности и качества предоставления муниципальной услуги 
являются:

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и условий ожидания 
приема;

предоставление муниципальной услуги в соответствии с вариантом 
предоставления муниципальной услуги;

удовлетворенность полученным результатом;
сокращение количества взаимодействий заявителя с должностными лицами до 

двух раз: при обращении за предоставлением муниципальной услуги и при получении 
результата муниципальной услуги;
доступность электронных форм документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги (при наличии технической возможности);
возможность направление документов в Администрацию в электронной форме с использо-
ванием Единого портала (при наличии технической возможности);
удобство информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а 
также результата предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием 
информационно-телекоммуникационных технологий (при наличии технической возможно-
сти);

предоставление муниципальной услуги через МФЦ, в том числе в полном объеме 
и по экстерриториальному принципу;

обращение заявителя в любой МФЦ по их выбору в пределах территории Сверд-
ловской области независимо от их места жительства или места пребывания (для физических 
лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридиче-
ских лиц) в соответствии с действием экстерриториального принципа. Предоставление му-
ниципальной услуги в МФЦ по экстерриториальному принципу осуществляется на основа-
нии соглашения о взаимодействии, заключенного МФЦ с Администрацией, с момента его 
вступления в силу (при наличии технической возможности).

Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитываю-
щие особенности предоставления муниципальных услуг в МФЦ и особенности предо-

ставления муниципальных услуг в электронной форме

29. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предо-
ставления муниципальной услуги, утверждается решением Думы городского округа «Город 
Лесной» в соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210- ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

30. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, кото-
рые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 
включая информацию о методике расчета размера такой платы, определяются правовыми 
актами данных организаций.

31. Информационные системы, используемые для предоставления муниципальной 
услуги: Единый портал (при наличии технической возможности).

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур 

Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги, включающий в том чис-
ле варианты предоставления муниципальной услуги, необходимый для исправления 

допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муници-
пальной услуги документах и созданных реестровых записях, для выдачи дубликата 
документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, в том 
числе исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче такого дубликата, а 
также порядок оставления запроса заявителя о предоставлении муниципальной ус-

луги без рассмотрения (при необходимости)

32. При предоставлении муниципальной услуги возможны следующие варианты:
32.1. Выдача (направление) заявителю решения о предоставлении либо об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги.
32.2. Выдача дубликата документа, выданного по результатам предоставления му-

ниципальной услуги, либо отказ в выдаче такого дубликата.
32.3. Исправление допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных в ре-

зультате предоставления муниципальной услуги, либо отказ в исправлении таких ошибок.

Описание административной процедуры профилирования заявителя

33.  Вариант определения путем анкетирования заявителя посредством Единого 
портала, в Администрации, МФЦ.

На основании ответов на вопросы анкетирования определяется вариант предо-
ставления муниципальной услуги.

Перечень признаков заявителей, а также комбинации значений признаков, каждая 
из которых соответствует одному варианту предоставления услуги, приведены в приложе-
нии № 2 к регламенту.

Описание вариантов предоставления муниципальной услуги

Выдача (направление) заявителю решения о предоставлении либо об отказе в предо-
ставлении муниципальной услуги

34. Исчерпывающий перечень процедур для предоставления муниципальной услу-
ги по выдаче (направлению) заявителю решения о предоставлении либо об отказе в предо-
ставлении муниципальной услуги: 

1) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги; 

2) межведомственное информационное взаимодействие; 
3) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципаль-

ной услуги; 
4) предоставление результата муниципальной услуги.

Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги

35. Основанием для начала административной процедуры является поступление от 
заявителя (представителя заявителя) в Администрацию заявления и документов, предусмо-
тренных подпунктом 16.1 пункта 16 регламента, одним из способов, установленных пунктом 
18 регламента.

36. Установление личности заявителя (представителя заявителя) может осущест-
вляться в ходе личного приема в Администрации посредством предъявления паспорта 
гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в 
соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентифика-
ции и аутентификации в Администрации, в с использованием информационных технологий, 
предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года  № 149-
ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации» (при наличии 
технической возможности). 

37. От имени заявителя может выступать представитель, действующий на основа-
нии оформленной в установленном порядке доверенности на осуществление действий по 
получению муниципальной услуги.

38. В приеме заявления, необходимого для предоставления муниципальной услуги, 
не участвуют федеральные органы исполнительной власти, государственные корпорации, 
органы государственных внебюджетных фондов.

МФЦ участвует в соответствии с соглашением о взаимодействии между Админи-
страцией и МФЦ в приеме заявления, необходимого для предоставления муниципальной 
услуги.

39. Возможность подачи заявления и документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги по экстерриториальному принципу, отсутствует.

40. В состав административной процедуры входят административные действия по 
приему заявления и прилагаемых к нему документов.

41.  Должностными лицами, ответственными за выполнение административного 
действия, являются: 

специалист КЭРТиУ (в случае подачи заявления в Администрацию); 
специалист МФЦ (в случае подачи заявления через МФЦ). 
В случае подачи заявления через МФЦ специалист МФЦ передает заявление и при-

лагаемые к нему документы специалисту КЭРТиУ не позднее одного рабочего дня, следую-
щего за днем обращения.

42. Специалист КЭРТиУ проверяет заявление на предмет наличия оснований для 
отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, предусмотренных подпунктом 19.1 пункта 19 регламента. 

При наличии таких оснований специалист КЭРТиУ формирует уведомление об отка-
зе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по фор-
ме согласно приложению № 4 к регламенту.

В случае если основания для отказа в приеме заявления и документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют, специалист КЭРТиУ предостав-
ляет заявление в управление документационного обеспечения, информационно-аналитиче-
ской и организационной работы Администрации (далее – УДОИАиОР) для его регистрации в 
журнале входящей корреспонденции. 

43.  Максимальный срок выполнения административной процедуры по приему и 
регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги: 

в случае если заявление и документы, необходимые для предоставления муници-
пальной услуги, поданы заявителем в Администрацию, составляет один рабочий день; 

в случае если заявление и документы, необходимые для предоставления муници-
пальной услуги, поданы в электронной форме, не превышает один рабочий день с даты по-
ступления заявления (при наличии технической возможности).

44.  Результатом выполнения административной процедуры является принятие и 
регистрация заявления с документами, необходимыми для предоставления муниципальной 
услуги.

Межведомственное информационное взаимодействие

45.  Основанием для начала административной процедуры является поступление 
специалисту КЭРТиУ заявления при отсутствии документов, указанных в подпункте 17.1 пун-
кта 17 регламента.

46. Специалист КЭРТиУ формирует и направляет межведомственные запросы в:
Федеральную налоговую службу – в части получения сведений из Единого государ-

ственного реестра юридических лиц, в случае подачи заявления представителем (юриди-
ческим лицом); получения сведений из Единого государственного реестра индивидуальных 
предпринимателей, в случае подачи заявления представителем (индивидуальным предпри-
нимателем);
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Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии – в 
части получения сведений из Единого государственного реестра недвижимости на объекты 
недвижимости. 

47. Запрос о представлении документов (их копий или сведений, содержащихся в 
них) содержит:

наименование органа или организации, в адрес которых направляется межведом-
ственный запрос;

наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо 
представление документа и (или) информации;

указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено 
представление документа и (или) информации, необходимого для предоставления муници-
пальной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта;

реквизиты и наименования документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги.

48. При отсутствии технической возможности формирования и направления меж-
ведомственного запроса в форме электронного документа по каналам СМЭВ межведом-
ственный запрос направляется на бумажном носителе по почте, по факсу с одновременным 
его направлением по почте или курьерской доставкой.

49. Межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиями статьи 
7.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» и подписывается специалистом КЭРТиУ.

50. Максимальный срок выполнения административной процедуры не должен пре-
вышать пяти рабочих дней.

51. Результатом административной процедуры является получение специалистом 
КЭРТиУ запрашиваемых документов (их копий или сведений, содержащихся в них).

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной 
услуги

52.  Основанием для начала выполнения административной процедуры является 
поступление запрошенных сведений в рамках межведомственного взаимодействия специ-
алисту КЭРТиУ.

53. В рамках рассмотрения заявления и документов, предусмотренных подпунктом 
16.1 пункта 16 регламента, осуществляется проверка на отсутствие или наличие оснований 
для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в подпункте 23.1 пункта 23 
регламента.

54. Неполучение (несвоевременное получение) документов (их копий или сведе-
ний, содержащихся в них), предусмотренных пунктом 46 регламента, не может являться ос-
нованием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

55. Критерием принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) му-
ниципальной услуги является соответствие документов, предусмотренных подпунктом 16.1 
пункта 16 регламента.

56. По результатам рассмотрения документов, представленных заявителем, специ-
алист КЭРТиУ:

1) в случае наличия оснований для отказа готовит уведомление об отказе в предо-
ставлении муниципальной услуги по форме согласно приложению № 3 к регламенту; 

2) в случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной ус-
луги обеспечивает подготовку письменного ответа о включении мест размещения ярмарок 
в план организации и проведения ярмарок.

57. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муни-
ципальной услуги, исчисляемый с даты получения Администрацией всех сведений, необхо-
димых для принятия решения, составляет 3 рабочих дня. 

58. Результатом выполнения административной процедуры является:
письменный ответ о включении мест размещения ярмарок в план организации и 

проведения ярмарок в очередном календарном году;
постановление Администрации о внесении изменений в план организации прове-

дения ярмарок в текущем календарном году;
уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
59. Специалист КЭРТиУ со дня принятия решения о включении мест размещения 

ярмарок в план организации и проведения ярмарок осуществляет подготовку постановле-
ния Администрации об утверждении плана организации и проведения ярмарок в срок до 15 
декабря года, предшествующего году организации и проведения ярмарок. 

Предоставление результата муниципальной услуги

60.  Основанием для начала выполнения административной процедуры является 
подписание решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной 
услуги.

61. Специалист КЭРТиУ направляет результат предоставления муниципальной 
услуги способом, указанным в пункте 12 регламента.

62. Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги составляет 
два рабочих дня со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.

63. Возможность предоставления результата муниципальной услуги по экстеррито-
риальному принципу отсутствует.

Выдача дубликата документа, выданного по результатам предоставления муници-
пальной услуги либо отказ в выдаче такого дубликата

64. Исчерпывающий перечень административных процедур предоставления муни-
ципальной услуги по выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставле-
ния муниципальной услуги, либо отказа в выдаче такого дубликата: 

1) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги; 

2) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципаль-
ной услуги; 

3) предоставление результата муниципальной услуги.

Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги

65. Основанием для начала административной процедуры является поступление от 
заявителя (представителя заявителя) в Администрацию заявления и документов, предусмо-
тренных подпунктом 16.2 пункта 16 регламента, одним из способов, установленных пунктом 
18 регламента.

66. Установление личности заявителя (представителя заявителя) может осущест-
вляться в ходе личного приема в Администрации посредством предъявления паспорта 
гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в 
соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации 
и аутентификации в Администрации, с использованием информационных технологий, пред-
усмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года  № 149-ФЗ «Об 
информации, информационных технологиях и о защите информации» (при наличии техни-
ческой возможности). 

67. От имени заявителя может выступать представитель, действующий на основа-
нии оформленной в установленном порядке доверенности на осуществление действий по 
получению муниципальной услуги.

68. В приеме заявления, необходимого для предоставления муниципальной услуги, 
не участвуют федеральные органы исполнительной власти, государственные корпорации, 
органы государственных внебюджетных фондов.

МФЦ участвует в соответствии с соглашением о взаимодействии между Админи-
страцией и МФЦ в приеме заявления, необходимого для предоставления муниципальной 
услуги.

69. Возможность заявления и документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги по экстерриториальному принципу, отсутствует.

70. В состав административной процедуры входят административные действия по 
приему заявления и прилагаемых к нему документов.

71. Должностными лицами, ответственными за выполнение административного 
действия, являются: 

специалист КЭРТиУ (в случае подачи заявления в Администрацию); 
специалист МФЦ (в случае подачи заявления через МФЦ).
В случае подачи заявления через МФЦ специалист МФЦ передает заявление и при-

лагаемые к нему документы специалисту КЭРТиУ не позднее одного рабочего дня, следую-
щего за днем обращения.

72. Специалист КЭРТиУ проверяет заявление на предмет наличия оснований для 
отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, предусмотренных подпунктом 19.2 пункта 19 регламента. При наличии таких осно-
ваний специалист КЭРТиУ формирует уведомление об отказе в приеме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги, по форме согласно приложению № 4 к 
регламенту.

В случае если основания для отказа в приеме заявления и документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют, специалист КЭРТиУ предостав-
ляет заявление в УДОИАиОР для его регистрации в журнале входящей корреспонденции. 

73.  Максимальный срок выполнения административной процедуры по приему и 
регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги: 

в случае если заявление и документы, необходимые для предоставления муници-
пальной услуги, поданы заявителем в Администрацию, составляет один рабочий день; 

в случае если заявление и документы, необходимые для предоставления муници-
пальной услуги, поданы в электронной форме, не превышает один рабочий день с даты по-
ступления заявления (при наличии технической возможности).

74.  Результатом выполнения административной процедуры является принятие и 
регистрация заявления с документами, необходимыми для предоставления муниципальной 
услуги.

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной 
услуги

75.  Основанием для начала выполнения административной процедуры является 
регистрация заявления с документами, необходимыми для предоставления муниципальной 
услуги.

76. В рамках рассмотрения заявления и документов, предусмотренных подпунктом 
16.2 пункта 16 регламента, осуществляется проверка на отсутствие или наличие оснований 
для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в подпункте 23.2 пункта 23 
регламента. 

77. Критерием принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) му-
ниципальной услуги является соответствие документов, предусмотренных подпунктом 16.2 
пункта 16 регламента.

78. По результатам рассмотрения документов, представленных заявителем, специ-
алист КЭРТиУ: 

1) в случае наличия оснований для отказа готовит уведомление об отказе в предо-
ставлении муниципальной услуги по форме согласно приложению № 3 к регламенту; 

2) в случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной ус-
луги обеспечивает подготовку дубликата ранее выданного по результатам предоставления 
муниципальной услуги документа, указанного в подпункте 9.1 пункта 9 регламента.

79. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муни-
ципальной услуги составляет один рабочий день. 

80. Результатом выполнения административной процедуры является: 
дубликат документа, выданного в рамках оказания муниципальной услуги в соот-

ветствии с подпунктом 9.1 пункта 9 регламента; 
уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Предоставление результата муниципальной услуги

81. Основанием для начала выполнения административной процедуры является:
дубликат документа, выданного в рамках оказания муниципальной услуги в соот-

ветствии с подпунктом 9.1 пункта 9 регламента; 
уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
82. Специалист КЭРТиУ направляет результат предоставления муниципальной услу-

ги способом, указанным в пункте 12 регламента.
83. Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги составляет 

один рабочий день со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.
84. Возможность предоставления результата муниципальной услуги по экстеррито-

риальному принципу отсутствует.

Исправление допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги, либо отказ в исправлении таких ошибок

85.  Исчерпывающий перечень административных процедур предоставления 
муниципальной услуги в исправлении допущенных опечаток и ошибок в документах, 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги, либо отказ в исправлении 
таких ошибок: 

1) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги; 

2) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)  
муниципальной услуги; 

3) предоставление результата муниципальной услуги.

Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги

86. Основанием для начала административной процедуры является поступление от 
заявителя (представителя заявителя) в Администрацию заявления и документов, предусмо-
тренных подпунктом 16.3 пункта 16 регламента, одним из способов, установленных пунктом 
18 регламента.

87. Установление личности заявителя (представителя заявителя) может осущест-
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вляться в ходе личного приема в Администрации посредством предъявления паспорта 
гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в 
соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации 
и аутентификации в Администрации, с использованием информационных технологий, пред-
усмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года  № 149-ФЗ «Об 
информации, информационных технологиях и о защите информации» (при наличии техни-
ческой возможности). 

88. От имени заявителя может выступать представитель, действующий на основа-
нии оформленной в установленном порядке доверенности на осуществление действий по 
получению муниципальной услуги.

89. В приеме заявления, необходимого для предоставления муниципальной услуги, 
не участвуют федеральные органы исполнительной власти, государственные корпорации, 
органы государственных внебюджетных фондов.

МФЦ участвует в соответствии с соглашением о взаимодействии между Админи-
страцией и МФЦ в приеме запроса, необходимого для предоставления муниципальной ус-
луги.

90. Возможность заявления и документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги по экстерриториальному принципу, отсутствует.

91. В состав административной процедуры входят административные действия по 
приему запроса и прилагаемых к нему документов.

92. Должностными лицами, ответственными за выполнение административного 
действия, являются: 

специалист КЭРТиУ (в случае подачи заявления в Администрацию); 
специалист МФЦ (в случае подачи заявления через МФЦ).
В случае подачи заявления через МФЦ специалист МФЦ передает заявление и при-

лагаемые к нему документы специалисту КЭРТиУ не позднее одного рабочего дня, следую-
щего за днем обращения.

93. Специалист КЭРТиУ проверяет заявление на предмет наличия оснований для 
отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, предусмотренных подпунктом 19.3 пункта 19 регламента. 

При наличии таких оснований специалист КЭРТиУ формирует уведомление об отка-
зе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по фор-
ме согласно приложению № 4 к регламенту.

В случае если основания для отказа в приеме заявления и документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют, специалист КЭРТиУ предостав-
ляет заявление в УДОИАиОР для его регистрации в журнале входящей корреспонденции. 

94.  Максимальный срок выполнения административной процедуры по приему и 
регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги: 

в случае если заявление и документы, необходимые для предоставления муници-
пальной услуги, поданы заявителем в Администрацию, составляет один рабочий день; 

в случае если заявление и документы, необходимые для предоставления муници-
пальной услуги, поданы в электронной форме, не превышает один рабочий день с даты по-
ступления заявления (при наличии технической возможности).

95.  Результатом выполнения административной процедуры является принятие и 
регистрация заявления с документами, необходимыми для предоставления муниципальной 
услуги.

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной 
услуги

96.  Основанием для начала выполнения административной процедуры является 
регистрация заявления с документами, необходимыми для предоставления муниципальной 
услуги.

97. В рамках рассмотрения заявления и документов, предусмотренных подпунктом 
16.3 пункта 16 регламента, осуществляется проверка на отсутствие или наличие оснований 
для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в подпункте 23.3 пункта 23 
регламента. 

98. Критерием принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) му-
ниципальной услуги является соответствие документов, предусмотренных подпунктом 16.3 
пункта 16 регламента.

99. По результатам рассмотрения документов, представленных заявителем, специ-
алист КЭРТиУ: 

1) в случае наличия оснований для отказа готовит уведомление об отказе в предо-
ставлении муниципальной услуги по форме согласно приложению № 3 к регламенту; 

2) в случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной ус-
луги обеспечивает подготовку решения, содержащего исправление допущенных опечаток и 
ошибок в ранее выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, 
указанных в подпункте 9.1 пункта 9 регламента. 

100. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муни-
ципальной услуги составляет один рабочий день.

101. Результатом выполнения административной процедуры является: 
документ, выданный в рамках оказания муниципальной услуги в соответствии с 

подпунктом 9.1 пункта 9 регламента, с учетом исправления допущенных опечаток и ошибок; 
уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Предоставление результата муниципальной услуги

102. Основанием для начала выполнения административной процедуры является:
документ, выданный в рамках оказания муниципальной услуги в соответствии с 

подпунктом 9.1 пункта 9 регламента, с учетом исправления допущенных опечаток и ошибок; 
уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
103. Специалист КЭРТиУ направляет результат предоставления муниципальной ус-

луги способом, указанным в пункте 12 регламента.
104. Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги составляет 

один рабочий день со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.
105. Возможность предоставления результата муниципальной услуги по экстерри-

ториальному принципу отсутствует.

Порядок оставления запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги 
без рассмотрения

106. Заявитель вправе подать заявление об оставлении заявления о предоставле-
нии муниципальной услуги без рассмотрения по форме, приведенной в приложении № 5 к 
регламенту.

На основании поступившего заявления специалист КЭРТиУ принимает решение об 
оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения по фор-
ме, приведенной в приложении № 6 к регламенту. 

Решение об оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги без 
рассмотрения направляется заявителю способом, указанным в заявлении, не позднее рабо-
чего дня, следующего за днем поступления такого заявления. 

Оставление заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения 

не препятствует повторному обращению заявителя в Администрацию за получением муни-
ципальной услуги.

Порядок осуществления административных процедур (действий) по предоставлению 
муниципальной услуги в электронной форме, в том числе с использованием Единого 

портала

107. Перечень административных процедур (действий) при предоставлении муни-
ципальной услуги в электронной форме, в том числе с использованием Единого портала:

1) представление в установленном порядке информации заявителям и обеспече-
ние доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге;

2) формирование заявления о предоставлении муниципальной услуги (при реали-
зации технической возможности);

3) прием и регистрация заявления и иных документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги (при реализации технической возможности);

4) получение заявителем сведений о ходе выполнения заявления о предоставле-
нии муниципальной услуги (при реализации технической возможности);

5) взаимодействие Администрации с иными органами государственной власти, ор-
ганами местного самоуправления и организациями, участвующими в предоставлении муни-
ципальных услуг;

6)  получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги (при 
реализации технической возможности); 

7) иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том 
числе связанные с проверкой действительности усиленной квалифицированной электрон-
ной подписи заявителя, использованной при обращении за получением муниципальной ус-
луги, а также с установлением перечня классов средств удостоверяющих центров, которые 
допускаются для использования в целях обеспечения указанной проверки и определяются 
на основании утверждаемой федеральным органом исполнительной власти по согласова-
нию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасно-
сти информации в информационной системе, используемой в целях приема обращений за 
получением муниципальной услуги и (или) предоставления такой услуги.

Порядок выполнения административных процедур (действий) по предоставлению 
муниципальной услуги, выполняемых МФЦ, в том числе порядок административ-

ных процедур (действий), выполняемых МФЦ при предоставлении муниципальной 
услуги в полном объеме и при предоставлении муниципальной услуги посредством 

комплексного запроса

108. Перечень административных процедур (действий) при предоставлении муни-
ципальной услуги, выполняемых МФЦ, в том числе порядок административных процедур 
(действий), выполняемых МФЦ при предоставлении муниципальной услуги в полном объе-
ме и при предоставлении муниципальной услуги посредством комплексного запроса:

1) информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги 
в МФЦ, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также 
консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ;

2) прием заявлений заявителей о предоставлении муниципальной услуги и иных 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

3) выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

Раздел 4. Формы контроля за исполнением административного регламента

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответ-
ственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных 

правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной 
услуги, а также принятием ими решений

109. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определен-
ных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осущест-
вляется руководителем и должностными лицами КЭРТиУ, ответственными за предоставле-
ние муниципальной услуги, путем согласования документов на постоянной основе.

110. Текущий контроль за соблюдением специалистом МФЦ последовательности 
действий, определенных административными процедурами (в случае подачи заявления че-
рез МФЦ), осуществляется руководителем МФЦ.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полно-
ты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы 

контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

111. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 
включает в себя:

проведение проверок;
выявление и устранение нарушений прав заявителя;
рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, 

содержащие жалобы на действия (бездействие) Администрации и ее должностных лиц, МФЦ 
и его специалистов.

Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании годовых планов 
работы) и внеплановыми (по конкретному обращению заявителя). Предметом проверок яв-
ляется качество и доступность муниципальной услуги (соблюдение сроков предоставления, 
условий ожидания приема, порядка информирования о муниципальной услуге, обоснован-
ность отказов в предоставлении муниципальной услуги). Результаты проверок оформляются 
в виде акта. В случае выявления нарушений в акте указываются предложения по их устране-
нию.

Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальные услу-
ги, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе 

предоставления муниципальной услуги

112. Специалисты КЭРТиУ несут персональную ответственность за соблюдение 
российского законодательства, сроков, порядка и правильности оформления документов 
при предоставлении муниципальной услуги.

Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предо-
ставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений 

и организаций

113. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в форме 
контроля за соблюдением последовательности действий, определенных административны-
ми процедурами по предоставлению муниципальной услуги и принятием решений долж-
ностными лицами, путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными 
лицами КЭРТиУ нормативных правовых актов, а также положений регламента.

Проверки также могут проводиться по жалобам на действие (бездействие) специа-
листов и должностных лиц в связи с предоставлением муниципальной услуги.
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Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объ-
единений и организаций осуществляется посредством открытости деятельности Админи-
страции при предоставлении муниципальной услуги, получения полной, актуальной и до-
стоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности 
досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения муниципальной услу-
ги.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, организаций, 
указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ   
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а также 

их должностных лиц, государственных или муниципальных служащих, работников

Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) 
обжалование действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществляемых) в 

ходе предоставления муниципальной услуги (далее – жалоба)

114. Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие), принятые 
в ходе предоставления муниципальной услуги Администрации, ее должностных лиц и со-
трудников, а также решения и действия (бездействие) МФЦ, работников МФЦ в досудебном 
(внесудебном) порядке в случаях, предусмотренных статьей 11.1 Федерального закона от 
27 июля 2010 года  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг».

Органы власти, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, кото-
рым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

115. В случае обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, ее 
специалистов жалоба подается для рассмотрения в Администрацию в письменной форме 
на бумажном носителе, в том числе при личном приеме заявителя, в электронной форме, по 
почте или через МФЦ. 

116. В случае обжалования решений и действий (бездействия) МФЦ, специалиста 
МФЦ жалоба подается для рассмотрения в МФЦ. В случае если обжалуются решения, дей-
ствия (бездействие) руководителя МФЦ, жалоба подается в Министерство цифрового разви-
тия и связи Свердловской области (далее – учредитель МФЦ).

Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в 
том числе с использованием Единого портала

117. Администрация, МФЦ, а также учредитель МФЦ обеспечивают:
1) информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий Адми-

нистрации, ее должностных лиц и сотрудников, решений и действий (бездействия) МФЦ, его 
должностных лиц и работников посредством размещения информации:

на стендах в местах предоставления муниципальных услуг;
на официальных сайтах Администрации, МФЦ http://mfc66.ru/ и учредителя МФЦ 

https://digital.midural.ru/; 
на Едином портале;
2) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (без-

действия) Администрации, ее должностных лиц и сотрудников, решений и действий (без-
действия) МФЦ, его должностных лиц и работников, в том числе по телефону, электронной 
почте, при личном приеме.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесу-
дебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, его должностных лиц и сотрудников, а также решений и дей-

ствий (бездействия) МФЦ, работников МФЦ

118. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (без-
действия) Администрации, его должностных лиц и сотрудников, а также решений и действий 
(бездействия) МФЦ, работников МФЦ регулируется:

1) статьями 11.1–11.3 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об ор-
ганизации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

2) постановлением Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 № 1198 «О 
федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досу-
дебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при 
предоставлении государственных и муниципальных услуг»;

3) постановлением администрации городского округа «Город Лесной» от 25.07.2018      
№ 882 «Об утверждении Правил подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (без-
действие) органов, предоставляющих муниципальные услуги, их должностных лиц, муници-
пальных служащих городского округа «Город Лесной», а также многофункциональных цен-
тров предоставления государственных и муниципальных услуг и их работников».

Полная информация о порядке подачи и рассмотрении жалобы на решения и дей-
ствия (бездействие) Администрации, ее должностных лиц и сотрудников, а также решения 
и действия (бездействие) МФЦ, работников МФЦ  размещена на Едином портале по адресу: 
https://www.gosuslugi.ru.

Приложение № 1
к административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги «Включение мест размещения 
ярмарок, находящихся в частной собственности, в план 
организации и проведения ярмарок на территории го-
родского округа «Город Лесной»

Форма заявления о включении мест размещения ярмарок, находящихся в частной 
собственности, в план организации и проведения ярмарок на территории городского 

округа «Город Лесной»

В администрацию городского округа «Город Лесной»
от ___________________________________ зарегистри-
рованного (-ой) по адресу: 
ул. ________________, д. _____, кв. ______, конт. телефон 
_________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
о включении мест размещения ярмарок, находящихся в частной собственности, в 

план организации и проведения ярмарок на территории городского округа «Город 
Лесной»

Дата подачи заявления: «__» 20 года
Наименование юридического лица (ЮЛ)/ 
(ФИО индивидуального   предпринимателя 
(ИП), адрес сайта в  информационно-теле-
коммуникационной сети «Интернет»

Сокращенное наименование ЮЛ/ИП
Основной государственный регистрационный 
номер (ОГРН)
Сведения о регистрации ЮЛ/ИП
Регистрирующий орган
Дата: «___»  ____________      ________ года Серия и номер свидетельства:
Идентификационный номер  налогоплательщика 
(ИНН)
Сведения о постановке на учет в налоговом органе
Налоговый орган
Дата: «___»  ____________      ________ года Серия и номер свидетельства:
Место нахождения ЮЛ/ИП
Область, район
Город (село, поселок)
Улица (проспект)

Дом Корпус (строение) Квартира 
(офис)

Контактная информация
Телефон (факс):                                                         e-mail
Место расположения объекта (-ов), где предполагается организовать ярмарку

1. Область, район
Город (село, поселок)
Улица, дом, корп., кв.

2. Область, район
Город (село, поселок)
Улица, дом, корп., кв.

Наименование ярмарки
Тип ярмарки
Вид ярмарки
Предельные сроки (период)  проведения яр-
марки
Место размещения ярмарки
Количество мест для продажи товаров (выполне-
ния работ, оказания услуг) на ярмарках
Режим работы

ОПИСЬ ПРИЛАГАЕМЫХ К ЗАЯВЛЕНИЮ ДОКУМЕНТОВ
Номер 
строки Наименование документа Количество  листов

1.
2.

Результат предоставления муниципальной услуги (выбрать нужное):
 получу лично                 
  прошу направить посредством почтового отправления _______________________________

                                              (почтовый адрес)
 прошу направить в личный кабинет федеральной государственной информационной си-
стемы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»

Руководитель ЮЛ/ИП:
Должность
Фамилия
Имя
Отчество

____________                                                                         ______________________
        (дата)                                                                                    (подпись заявителя) 
М.П.

Приложение
к заявлению о включении мест размещения ярмарок, 
находящихся в частной собственности, в план организа-
ции и проведения ярмарок на территории городского 
округа «Город Лесной»

СОГЛАСИЕ
на обработку персональных данных и способа получения результата предоставления 

муниципальной услуги
Я, ______________________________________________________________________

                (фамилия, имя, отчество (при наличии) лица, интересы которого представляются)
основной документ, удостоверяющий личность: ______________________________________
________________________________________________________________________________

(вид документа, серия, номер, дата выдачи документа, наименование выдавшего органа)
зарегистрированный(ая) по адресу: _________________________________________________
________________________________________________________________________________

даю свое согласие на обработку моих персональных данных, в отношении которых 
дается настоящее согласие, включая данные, содержащиеся в заявлении и в прилагаемых 
документах в объемах, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Настоящее согласие предоставляется мной на осуществление действий в отно-
шении моих персональных данных, на совершение которых дается согласие, включая (без 
ограничения) получение персональных данных, в том числе у третьих лиц; хранение пер-
сональных данных (в электронном виде и на бумажном носителе); уточнение (обновление, 
изменение) персональных данных; использование персональных данных комитетом эконо-
мического развития, торговли и услуг администрации городского округа «Город Лесной» в 
связи с оказанием муниципальной услуги; передача моих персональных данных в порядке, 
предусмотренном законодательством Российской Федерации.

Я проинформирован, что оказание муниципальной услуги предполагает обработку 
персональных данных различными способами (с использованием автоматизированных ин-
формационных систем, а также без использования автоматизации).

Настоящее согласие дается на период до истечения сроков хранения соответству-
ющей информации или документов, содержащих указанную информацию, определяемых в 
соответствии с законодательством Российской Федерации.

Настоящее согласие действует со дня его подписания.
Я проинформирован(-а), что могу отозвать указанное согласие путем представле-

ния заявления об отзыве данного в настоящем заявлении согласия на обработку персональ-
ных данных.

Я подтверждаю, что, давая такое согласие, я действую по собственной воле и в сво-
их интересах.
«___» _________ 202__ года /_____________________/ _________________________________
                                                                    (подпись)               (расшифровка подписи)
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(Окончание на стр. 8).

(Продолжение. Начало на стр. 1).

Приложение № 2
к административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги «Включение мест размещения 
ярмарок, находящихся в частной собственности, в план 
организации и проведения ярмарок на территории го-
родского округа «Город Лесной»

ПЕРЕЧЕНЬ 
общих признаков заявителей, а также комбинации значений признаков, каждая из 

которых соответствует одному варианту предоставления муниципальной услуги 
«Включение мест размещения ярмарок, находящихся в частной собственности, в 

план организации и проведения ярмарок на территории городского округа «Город 
Лесной»

Перечень признаков заявителей
Номер 
стро-

ки

Признак 
заявите-

ля

Номер значе-
ния признака Значения признака заявителя

1. Цель об-
ращения

1

включение мест размещения ярмарок, находящихся в 
частной собственности, в план организации и проведе-
ния ярмарок на территории городского округа «Город 
Лесной»

2 получение дубликата документа, выданного по результа-
там предоставления муниципальной услуги

3
исправление допущенных опечаток и ошибок в выдан-
ных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах

2.
Катего-
рия зая-
вителя

1 физическое лицо

2 юридическое лицо

Комбинации значений признаков, каждая их которых соответствует одному варианту 
предоставления услуги (круг заявителей)

Номер 
строки Комбинация значений признаков

Цель обращения: Включение мест размещения ярмарок, находящихся в частной 
собственности, в план организации и проведения ярмарок на территории городско-
го округа «Город Лесной»

1 физическое лицо

2 юридическое лицо
Цель обращения: Получение дубликата документа, выданного по результатам пре-
доставления муниципальной услуги

1 физическое лицо

2 юридическое лицо
Цель обращения: Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги документах

1 физическое лицо

2 юридическое лицо

Приложение № 3
к административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги «Включение мест размещения 
ярмарок, находящихся в частной собственности, в план 
организации и проведения ярмарок на территории го-
родского округа «Город Лесной»

Форма уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги

Кому____________________________
(фамилия, имя, отчество) 

________________________________
 (почтовый адрес)

________________________________
(телефон и адрес электронной почты)

УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в предоставлении муниципальной услуги «Включение мест размещения 

ярмарок, находящихся в частной собственности, в план организации и проведения 
ярмарок на территории городского округа «Город Лесной»

На основании поступившего заявления, зарегистрированного от __________                   
№ _____________, принято решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги 
«Включение мест размещения ярмарок, находящихся в частной собственности, в план орга-
низации и проведения ярмарок на территории городского округа «Город Лесной» (указыва-
ются основания).

Вы вправе повторно обратиться в администрацию городского округа «Город 
Лесной» с заявлением о предоставлении муниципальной услуги «Включение мест раз-
мещения ярмарок, находящихся в частной собственности, в план организации и про-
ведения ярмарок на территории городского округа «Город Лесной» после устранения 
указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления 
жалобы в администрацию городского округа «Город Лесной», а также в судебном поряд-
ке.

Глава городского округа
«Город Лесной»                                                                                                                 И.О. Фамилия

А ДМИНИС ТРАЦИЯ
ГОРОДСКОГО ОКРУГА

«ГОРОД ЛЕСНОЙ»
------------------------------------------------------------------

ул. Карла Маркса, д. 8, 
г. Лесной, Свердловская область, 624200

 (34342) тел. 6–88–48, факс 6–88–51
e-mail: admles@gorodlesnoy.ru

______________________ № ______________
на № __________ от _____________

Приложение № 4
к административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги «Включение мест размещения 
ярмарок, находящихся в частной собственности, в план 
организации и проведения ярмарок на территории го-
родского округа «Город Лесной»

Форма уведомления об отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги

Кому____________________________
(фамилия, имя, отчество) 

________________________________
 (почтовый адрес)

________________________________
(телефон и адрес электронной почты)

УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги «Включение мест размещения ярмарок, находящихся в частной собственно-

сти, в план организации и проведения ярмарок на территории городского округа 
«Город Лесной»

«____» ______________20__ года                                                                                                    
Рассмотрев заявление от ________ № ________, сообщаем об отказе в приеме документов 
по следующим основаниям: (указываются основания).
Вы вправе повторно обратиться в администрацию городского округа «Город Лесной» 
с заявлением о предоставлении муниципальной услуги «Включение мест размещения 
ярмарок, находящихся в частной собственности, в план организации и проведения 
ярмарок на территории городского округа «Город Лесной» после устранения указанных 
нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в 
администрацию городского округа «Город Лесной», а также в судебном порядке.

Глава городского округа
«Город Лесной»                                                                                                                 И.О. Фамилия

Приложение № 5
к административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги «Включение мест размещения 
ярмарок, находящихся в частной собственности, в план 
организации и проведения ярмарок на территории го-
родского округа «Город Лесной»

Форма заявления об оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги 
без рассмотрения 

В администрацию городского округа «Город Лесной»
от  
зарегистрированного (-ой) по адресу: 
ул. ________________, д. _____, кв. ______,
конт. телефон  
e-mail ___________________________________________  
ИНН  

ЗАЯВЛЕНИЕ
об оставлении заявления о включении мест размещения ярмарок, находящих-
ся в частной собственности, в план организации и проведения ярмарок на тер-

ритории городского округа «Город Лесной» без рассмотрения

Прошу заявление от _______________ № ____________ о предоставлении муници-
пальной услуги «Включение мест размещения ярмарок, находящихся в частной собствен-
ности, в план организации и проведения ярмарок на территории городского округа «Город 
Лесной» оставить без рассмотрения.

Приложение: 1. __________________________________________________________
2. __________________________________________________________
3. __________________________________________________________

Результат предоставления муниципальной услуги (выбрать нужное):
 получу лично                 
  прошу направить посредством почтового отправления _______________________
                                                                                                                                   (почтовый адрес)
  прошу направить в личный кабинет федеральной государственной информаци-

онной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»

Руководитель ЮЛ/ИП:
Должность
Фамилия
Имя
Отчество

____________                                                                         ______________________
        (дата)                                                                                         (подпись заявителя) 
М.П.

Приложение № 6
к административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги «Включение мест размещения 
ярмарок, находящихся в частной собственности, 
в план организации и проведения ярмарок на террито-
рии городского округа «Город Лесной»

Форма уведомления об оставлении заявления о предоставлении муниципальной 
услуги без рассмотрения 

А ДМИНИС ТРАЦИЯ
ГОРОДСКОГО ОКРУГА

«ГОРОД ЛЕСНОЙ»
------------------------------------------------------------------

ул. Карла Маркса, д. 8, 
г. Лесной, Свердловская область, 624200

 (34342) тел. 6–88–48, факс 6–88–51
e-mail: admles@gorodlesnoy.ru

______________________ № ______________
на № __________ от _____________
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(Окончание на стр. 9).

(Окончание. Начало на стр. 1).

Кому_______________________________ 
(фамилия, имя, отчество) 

___________________________________ 
 (почтовый адрес)

___________________________________ 
(телефон и адрес электронной почты)

УВЕДОМЛЕНИЕ 

об оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги 
«Включение мест размещения ярмарок, находящихся в частной собственно-

сти, в план организации и проведения ярмарок на территории городского 
округа «Город Лесной» без рассмотрения 

«____» ______________20__ года                                                                                           
№______

Рассмотрев заявление от «___» _________ _______ года № ________, сообщаем об 
оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги «Включение мест 
размещения ярмарок, находящихся в частной собственности, в план организации 
и проведения ярмарок на территории городского округа «Город Лесной» без 
рассмотрения по следующим основаниям: (указываются основания).
Вы вправе повторно обратиться в администрацию городского округа «Город 
Лесной» с заявлением о предоставлении муниципальной услуги «Включение мест 
размещения ярмарок, находящихся в частной собственности, в план организации 
и проведения ярмарок на территории городского округа «Город Лесной».

Глава городского округа
«Город Лесной»                                                                                                                 И.О. Фамилия

А ДМИНИС ТРАЦИЯ
ГОРОДСКОГО ОКРУГА

«ГОРОД ЛЕСНОЙ»

------------------------------------------------------------------

ул. Карла Маркса, д. 8, 
г. Лесной, Свердловская область, 624200

 (34342) тел. 6–88–48, факс 6–88–51
e-mail: admles@gorodlesnoy.ru

______________________ № ______________
на № __________ от _____________

 АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА «ГОРОД ЛЕСНОЙ»
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

06.09.2024                                                                            № 1026
г. Лесной

О внесении изменений в постановление администрации городского округа    «Го-
род Лесной» от 10.01.2022 № 3 «О внесении изменений в Примерное положение 
об оплате труда работников муниципального казенного учреждения «Имуще-

ственное казначейство», утвержденное постановлением администрации город-
ского округа «Город Лесной» от 27.05.2021 № 551

В соответствии с постановлением администрации городского округа «Город Лесной» 
от 23.08.2024 № 966 «Об индексации заработной платы работников муниципальных учрежде-
ний, органов местного самоуправления (органов администрации) городского округа «Город 
Лесной» в 2024 году»

 
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.  Внести изменения в постановление администрации городского округа «Город 
Лесной» от 10.01.2022 № 3 «О внесении изменений в Примерное положение об оплате тру-
да работников муниципального казенного учреждения «Имущественное казначейство», 
утвержденное постановлением администрации городского округа «Город Лесной» от 
27.05.2021 № 551» (с изменениями, внесенными постановлениями администрации город-
ского округа «Город Лесной» от 04.07.2023 № 820, от 04.09.2023 № 1081, 14.11.2023 № 1448, 
30.08.2024 № 1007), изложив таблицу 1 пункта 50 главы 5, таблицу 2 пункта 51 главы 5 и 
таблицу 3 пункта 53 главы 6 Примерного положения об оплате труда работников муници-
пального казенного учреждения «Имущественное казначейство» в новой редакции (прила-
гается).

2. Настоящее постановление вступает в силу с 1 октября 2024 года.
3. Настоящее постановление опубликовать в печатном средстве массовой информа-

ции «Вестник-официальный» и разместить на официальном сайте администрации городского 
округа «Город Лесной» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на председателя 
комитета экономического развития, торговли и услуг администрации городского округа «Го-
род Лесной» Малохатко И.В.

Глава городского округа
«Город Лесной»                                                                                               С.Е. Черепанов

Приложение 
к постановлению администрации 
городского округа 
«Город Лесной» от 06.09.2024 № 1026                                      

Таблица 1

Квалификационные 
уровни

Должности, отнесенные к квалификацион-
ным уровням

Минимальный 
размер окладов 

(должностных 
окладов), рублей

Профессиональная квалификационная группа «Общеотраслевые должности служащих 
второго уровня»

2 квалификационный 
уровень

заведующий хозяйством 6 208

Профессиональная квалификационная группа «Общеотраслевые должности служащих 
третьего уровня»

1 квалификационный 
уровень

бухгалтер, экономист, инженер, инженер по 
инвентаризации строений и сооружений, 
юрисконсульт

8 424

2 квалификационный 
уровень

должности служащих первого квалификаци-
онного уровня, по которым может устанавли-
ваться II внутридолжностная категория

12 305

3 квалификационный 
уровень

должности служащих первого квалификаци-
онного уровня, по которым может устанавли-
ваться I внутридолжностная категория

13 515

4 квалификационный 
уровень

должности служащих первого квалификаци-
онного уровня, по которым может устанавли-
ваться производное должностное наименова-
ние «ведущий»

14 576

5 квалификационный 
уровень

главные специалисты: в отделах, отделениях, 
лабораториях, мастерских; заместитель глав-
ного бухгалтера

15 736

Таблица 2

Должности Минимальный размер окладов (долж-
ностных окладов), рублей

Инженер по надзору и обслуживанию жилого 
фонда

12 305

Таблица 3 

Квалификационный  уровень, разряд Минимальный размер окладов 
(должностных окладов), рублей

1 2
Профессии, отнесенные к профессиональным квалификационным группам 

«Общеотраслевые профессии рабочих первого уровня»
1 квалификационный уровень, в нем:
1 квалификационный разряд 5 042
2 квалификационный разряд 5 599
3 квалификационный разряд 6 207
2 квалификационный уровень 6 532

Профессии, отнесенные к профессиональным квалификационным группам 
«Общеотраслевые профессии рабочих второго уровня»

1 квалификационный уровень, в нем:
4 квалификационный разряд 6 859
5 квалификационный разряд 7 618
2 квалификационный уровень, в нем:
6 квалификационный разряд 8 424
7 квалификационный разряд 9 245
3 квалификационный уровень, в нем:
8 квалификационный разряд 10 222
4 квалификационный уровень 11 198

 АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА «ГОРОД ЛЕСНОЙ»
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

06.09.2024                                                  № 1027
г. Лесной

О внесении изменений в Примерное положение об оплате труда работников 
муниципального бюджетного учреждения «Расчетно-кассовый центр», утвержденное 

постановлением администрации 
городского округа «Город Лесной» от 15.11.2022 № 1398

В соответствии с постановлением администрации городского округа «Город Лес-
ной» от 23.08.2024 № 966 «Об индексации заработной платы работников муниципальных уч-
реждений, органов местного самоуправления (органов администрации) городского округа 
«Город Лесной» в 2024 году»    
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести изменения в Примерное положение об оплате труда работников муници-
пального бюджетного учреждения «Расчетно-кассовый центр» (далее – Примерное положе-
ние), утвержденное постановлением администрации городского округа «Город Лесной» от 
15.11.2022 № 1398 «Об утверждении Примерного положения об оплате труда работников 
муниципального бюджетного учреждения «Расчетно-кассовый центр» (с изменениями, вне-
сенными постановлениями администрации городского округа «Город Лесной» от 03.04.2023 
№ 374, от 04.09.2023 № 1078, от 24.10.2023 № 1361, от 14.11.2023 № 1452, от 03.05.2024 № 540, 
от 30.08.2024 № 1009), изложив таблицу 1 пункта 51, таблицу 2 пункта 52, таблицу 3 пункта 53  
главы 5, таблицу 4 пункта 55 главы 6 Примерного положения в новой редакции (прилагается).

2. Настоящее постановление вступает в силу с 1 октября 2024 года. 
3. Настоящее постановление опубликовать в печатном средстве массовой инфор-

мации «Вестник-официальный» и разместить на официальном сайте администрации город-
ского округа «Город Лесной» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на председателя 
комитета экономического развития, торговли и услуг администрации городского округа «Го-
род Лесной» Малохатко И.В.

Глава городского округа          
«Город Лесной»                                                                                               С.Е. Черепанов
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Приложение
к постановлению администрации городского округа 
«Город Лесной» от 06.09.2024 № 1027

Таблица 1

Квалификационные 
уровни Наименование должностей

Минимальный
размер окла-

дов (должност-
ных   окладов), 

рублей
1 2 3

Профессиональная квалификационная группа
«Общеотраслевые должности служащих первого уровня»

1 квалификационный 
уровень          

архивариус  5 599

2 квалификационный 
уровень          

должности служащих первого квалификацион-
ного уровня, по которым может устанавливаться 
производное должностное наименование «стар-
ший»

6 859 

Профессиональная квалификационная группа
«Общеотраслевые должности служащих второго уровня»

1 квалификационный 
уровень          

специалист адресно-справочной работы  6 207

2 квалификационный 
уровень          

заведующий хозяйством; заведующий канцеля-
рией. Должности служащих первого квалифика-
ционного уровня, по которым устанавливается 
производное должностное наименование «стар-
ший». Должности служащих первого квалифика-
ционного уровня, по которым устанавливается II 
внутридолжностная категория  

6 207

3 квалификационный 
уровень          

должности служащих первого квалификационно-
го уровня, по которым устанавливается I внутри-
должностная категория 

8 423 

4 квалификационный 
уровень          

должности служащих первого квалификацион-
ного уровня, по которым может устанавливаться 
производное должностное наименование «веду-
щий» 

9 279 

Профессиональная квалификационная группа 
«Общеотраслевые должности служащих третьего уровня»

1 квалификационный 
уровень          

специалист по кадрам; экономист; юрисконсульт 8 423

2 квалификационный 
уровень          

должности служащих первого квалификационно-
го уровня, по которым может устанавливаться II 
внутридолжностная категория 

12 305 

3 квалификационный 
уровень          

должности служащих первого квалификационно-
го уровня, по которым может устанавливаться I 
внутридолжностная категория 

13 514 

4 квалификационный 
уровень          

должности служащих первого квалификационного 
уровня, по которым может устанавливаться произ-
водное должностное наименование «ведущий»

14 575

5 квалификационный 
уровень          

главные специалисты: в отделах, отделениях, ла-
бораториях, мастерских

15 735

Профессиональная квалификационная группа 
«Общеотраслевые должности служащих четвертого уровня»

1 квалификационный 
уровень    

начальник отдела адресно-справочной работы 18 254  

Таблица 2

Наименование 
должностей

Профессиональный 
стандарт

Уровень ква-
лификации

Минимальный раз-
мер окладов (долж-
ностных окладов), 

рублей
Заместитель главного бух-
галтера

приказ Минтруда России 
от 21.02.2019 № 103н

6 15 735

Ведущий программист приказ Минтруда России 
от 20.07.2022 № 424н

6 14 575

Ведущий бухгалтер приказ Минтруда России 
от 21.02.2019 № 103н

5 14 575

Бухгалтер приказ Минтруда России 
от 21.02.2019 № 103н

5 13 514

Специалист по охране 
труда

приказ Минтруда России 
от 22.04.2021 № 274н

6 8 423

Таблица 3

Наименование должностей

Минимальный 
размер окладов 

(должностных 
окладов), рублей

1 2
Начальник отдела правового и кадрового обеспечения 18 254
Начальник отдела назначений и выплат компенсаций и субсидий 18 254
Начальник отдела по ведению финансово-лицевых счетов, начисле-
нию платы за ЖКУ и иные услуги

18 254

Начальник отдела социальных выплат 18 254
Главный экономист 15 735
Главный юрисконсульт 15 735
Главный специалист по ведению ФЛС, начислению платы за ЖКУ и 
иные услуги

15 735

Главный специалист по назначению и выплате компенсаций 15 735
Ведущий специалист по работе с населением присоединенных терри-
торий

14 575

Ведущий специалист по ведению учета личных подсобных хозяйств 14 575
Ведущий специалист по обработке данных в информационных системах 14 575
Ведущий специалист по назначению и выплате компенсаций; веду-
щий специалист по назначению и выплате субсидий 

14 575

Ведущий специалист по ведению ФЛС, начислению платы за ЖКУ и 
иные услуги

14 575

Ведущий специалист по кассовым операциям 14 575
Ведущий специалист отдела социальных выплат 14 575
Специалист отдела социальных выплат 13 514
Специалист по назначению и выплате компенсаций; специалист по 
назначению и выплате субсидий

13 514

Специалист по ведению ФЛС, начислению платы за ЖКУ и иные услуги 12 305
Специалист по контролю за предоставлением гарантированного пе-
речня услуг

8 423

Специалист по кассовым операциям 8 423
Специалист по документообороту 8 423

Таблица 4 

Квалификационный  уровень, разряд Минимальный размер окладов 
(должностных окладов), рублей

Профессии, отнесенные к профессиональным квалификационным группам 
«Общеотраслевые профессии рабочих первого уровня»

1 квалификационный уровень, в нем:
1 квалификационный разряд 5 042
2 квалификационный разряд 5 599
3 квалификационный разряд 6 207

2 квалификационный уровень 6 532
Профессии, отнесенные к профессиональным квалификационным группам 

«Общеотраслевые профессии рабочих второго уровня»
1 квалификационный уровень, в нем:

4 квалификационный разряд 6 859
5 квалификационный разряд 7 618

2 квалификационный уровень,
в нем:

6 квалификационный разряд 8 423
7 квалификационный разряд 9 245

3 квалификационный уровень, в нем:
8 квалификационный разряд 10 222

4 квалификационный уровень 11 198

 АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА «ГОРОД ЛЕСНОЙ»
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

06.09.2024                                                                                 № 1028
г. Лесной

О внесении изменений в Примерное положение об оплате труда работников муници-
пальных учреждений дополнительного образования в области физической культуры 
и спорта городского округа «Город Лесной», утвержденное постановлением админи-

страции городского округа «Город Лесной» от 06.04.2023 № 404
В соответствии с постановлением администрации городского округа «Город Лес-

ной» от 23.08.2024 № 966 «Об индексации заработной платы работников муниципальных уч-
реждений, органов местного самоуправления (органов администрации) городского округа 
«Город Лесной» в 2024 году»   
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести изменения в Примерное положение об оплате труда работников муници-
пальных бюджетных учреждений дополнительного образования в области физической куль-
туры и спорта городского округа «Город Лесной» (далее – Примерное положение), утверж-
денное постановлением администрации городского округа «Город Лесной» от 06.04.2023 № 
404 «Об утверждении Примерного положения по оплате труда работников муниципальных 
бюджетных учреждений дополнительного образования в области физической культуры и 
спорта городского округа «Город Лесной» (с изменениями, внесенными постановлениями 
администрации городского округа «Город Лесной» от 15.05.2023 № 581, от 07.09.2023 № 1131, 
от 14.11.2023 № 1455, от 09.01.2024 № 1, от 30.08.2024 № 1014), изложив таблицы 4 и 4.1 пункта 
50 главы 5, таблицу 5 пункта 54 главы 6, таблицу 12 пункта 76 главы 8, таблицу 13 пункта 82 
главы 9, таблицу 14 пункта 88 главы 10 в новой редакции (прилагается).

2. Настоящее постановление вступает в силу с 1 октября 2024 года. 
3. Настоящее постановление опубликовать в печатном средстве массовой инфор-

мации «Вестник-официальный» и разместить на официальном сайте администрации город-
ского округа «Город Лесной» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя 
главы городского округа «Город Лесной» по вопросам образования, культуры и спорта Ви-
ноградову Е.А.
Глава городского округа          
«Город Лесной»                                                                                                            С.Е. Черепанов

Приложение 
к постановлению администрации городского округа 
«Город Лесной» от 06.09.2024 № 1028

Таблица 4
Профессиональные квалификационные группы общеотраслевых должностей 

руководителей, специалистов и служащих

Квалификаци-
онные уровни Наименование должностей

Минималь-
ный раз-

мер оклада 
(должност-
ного окла-
да), рублей

1 2 3
Должности, отнесенные к профессиональной квалификационной группе «Общеотрасле-

вые должности служащих первого уровня»
1 квалификаци-
онный уровень

архивариус; дежурный (по выдаче справок, залу, этажу го-
стиницы); делопроизводитель; кассир; машинистка; секре-
тарь; секретарь-машинистка

6 114

2 квалификаци-
онный уровень

должности служащих первого квалификационного уровня, 
по которым может устанавливаться производное должност-
ное наименование «старший»

7 491

Должности, отнесенные к профессиональной квалификационной группе «Общеотрасле-
вые должности служащих второго уровня»

1 квалификаци-
онный уровень

администратор; инспектор по кадрам; лаборант; секретарь 
руководителя; техник; техник вычислительного (информаци-
онно-вычислительного) центра; техник-программист; худож-
ник; лаборант

6 774

2 квалификаци-
онный уровень

должности служащих первого квалификационного уровня, 
по которым устанавливается производное должностное 
наименование «старший»; должности служащих первого 
квалификационного уровня, по которым устанавливается 
II внутридолжностная категория; заведующий хозяйством, 
заведующий складом

6 774
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Квалификаци-
онные уровни Наименование должностей

Минималь-
ный раз-

мер оклада 
(должност-
ного окла-
да), рублей

1 2 3
3 квалификаци-
онный уровень

должности служащих первого квалификационного уровня, 
по которым устанавливается I внутридолжностная катего-
рия; начальник хозяйственного отдела

9 198

4 квалификаци-
онный уровень

механик; должности первого квалификационного уровня, по 
которым может устанавливаться производное должностное 
наименование «ведущий»

10 130

5 квалификаци-
онный уровень

начальник гаража 13 437

Должности, отнесенные к профессиональной квалификационной группе «Общеотрасле-
вые должности служащих третьего уровня»

1 квалификаци-
онный уровень

бухгалтер; инженер по охране труда; инженер-программист 
(программист); специалист по кадрам; экономист; экономист 
по бухгалтерскому учету и анализу хозяйственной деятель-
ности; экономист по планированию; юрисконсульт; инженер

9 198

2 квалификаци-
онный уровень

должности служащих первого квалификационного уровня, 
по которым может устанавливается II внутридолжностная 
категория

13 437

3 квалификаци-
онный уровень

должности служащих первого квалификационного уровня, 
по которым может устанавливается I внутридолжностная 
категория

14 757

4 квалификаци-
онный уровень

должности служащих первого квалификационного уровня, 
по которым может устанавливаться производное должност-
ное наименование «ведущий»

15 915

Должности, отнесенные к профессиональной квалификационной группе «Общеотрасле-
вые должности служащих четвертого уровня»

2 квалификаци-
онный уровень

главный энергетик 14 757

Таблица 4.1
Должности специалистов и служащих, минимальные размеры окладов которых, определе-

ны профессиональными стандартами

Наименование долж-
ностей

Профессиональный 
стандарт

Уровень ква-
лификации

Минимальный размер 
окладов (должностных 

окладов), рублей
Специалист по закуп-
кам

приказ Минтруда России 
от 10.09.2015   № 625н

5 14 757

Специалист по обслу-
живанию и ремонту 
спортивного оборудо-
вания

приказ Минтруда России 
от 28.03.2019 
№ 192н

5 14 757

Ведущий специалист 
по закупкам 

приказ Минтруда России 
от 10.09.2015     № 625н

7 15 915

Таблица 5

Квалификационные 
уровни Наименование должностей

Минимальный 
размер оклада 
(должностного 

оклада), рублей
1 2 3

Профессиональная квалификационная группа «Средний медицинский и фармацевтиче-
ский персонал»

3 квалификационный 
уровень

медицинская сестра; медицинская сестра по 
физиотерапии

12 956

5 квалификационный 
уровень

старшая медицинская сестра (акушерка, 
фельдшер, операционная медицинская се-
стра, зубной техник)

17 221

Профессиональная квалификационная группа «Врачи и провизоры»

2 квалификационный 
уровень

врачи-специалисты (кроме врачей-специали-
стов, отнесенных к 3 и 4 квалификационным 
уровням): врач по спортивной медицине

20 785

Таблица 12

Квалификаци-
онные уровни Наименование должностей

Минимальный раз-
мер оклада (долж-
ностного оклада), 

ставки заработной 
платы, рублей

Профессиональная квалификационная группа должностей работников физической культу-
ры и спорта второго уровня

1 квалификаци-
онный уровень

спортсмен-инструктор, инструктор по спорту, ин-
структор по адаптивной физической культуре, тех-
ник по эксплуатации и ремонту спортивной техники

14 506

2 квалификаци-
онный уровень

инструктор-методист по адаптивной физической    
культуре, инструктор-методист физкультурно-спор-
тивных организаций, хореограф

15 875

3 квалификаци-
онный уровень

специалист по подготовке спортивного инвентаря; 
старшие: инструктор-методист по адаптивной физи-
ческой культуре, инструктор-методист физкультур-
но-спортивных организаций

17 446

Таблица 13 

Наименование должностей Минимальный размер оклада 
(должностного оклада), рублей

Профессиональная квалификационная группа «Должности работников культуры, искус-
ства и кинематографии ведущего звена»

Аккомпаниатор-концертмейстер 15 875

Таблица 14

Наименование квалификационного разряда Минимальный размер оклада 
(должностного оклада), рублей

1 2
Профессии, отнесенные к профессиональным квалификационным группам 

«Общеотраслевые профессии рабочих первого уровня»
1 квалификационный уровень, в нем:
1 квалификационный разряд 5 508
2 квалификационный разряд 6 114

Наименование квалификационного разряда Минимальный размер оклада 
(должностного оклада), рублей

1 2
3 квалификационный разряд 6 776 
2 квалификационный уровень 7 128

Профессии, отнесенные к профессиональным квалификационным группам 
«Общеотраслевые профессии рабочих второго уровня»

1 квалификационный уровень, в нем:
4 квалификационный разряд 7 489
5 квалификационный разряд 8 318 
2 квалификационный уровень, в нем:
6 квалификационный разряд 9 198
7 квалификационный разряд 10 131
3 квалификационный уровень,
в нем:
8 квалификационный разряд 11 130
4 квалификационный уровень 12 228

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА «ГОРОД ЛЕСНОЙ»
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

09.09.2024                                                                    № 1029

г. Лесной

Об утверждении Порядка принятия решений о списании объектов незавер-
шенного строительства или затрат, понесенных на незавершенное строитель-

ство объектов капитального строительства муниципальной собственности, 
финансовое обеспечение которых осуществлялось за счет средств бюджета 
городского округа «Город Лесной», положения о комиссии по согласованию 

принятия решения о списании объектов незавершенного строительства или 
затрат, понесенных на незавершенное строительство объектов капитального 

строительства муниципальной собственности, финансовое обеспечение 
которых осуществлялось за счет средств  бюджета городского округа 

«Город Лесной» и ее состава

В соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральными закона-
ми от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного са-
моуправления в Российской Федерации», от 6 декабря 2011 года № 402-ФЗ «О бухгал-
терском учете», постановлением Правительства Российской Федерации от 07.09.2021 
№ 1517 «О принятии решений о списании объектов незавершенного строительства 
или затрат, понесенных на незавершенное строительство объектов капитального 
строительства федеральной собственности, финансовое обеспечение которых осу-
ществлялось за счет средств федерального бюджета», приказами Министерства фи-
нансов Российской Федерации от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана 
счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных 
органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными 
внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муни-
ципальных) учреждений и Инструкции по его применению», от 06.12.2010 № 162н «Об 
утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению», в це-
лях упорядочения процедуры проведения и документального оформления списания 
затрат по объектам незавершенного строительства городского округа «Город Лесной»

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить: 
1.1. Порядок принятия решений о списании объектов незавершенного строитель-

ства или затрат, понесенных на незавершенное строительство объектов капитального 
строительства муниципальной собственности, финансовое обеспечение которых осу-
ществлялось за счет средств бюджета городского округа «Город Лесной» (прилагается).

1.2.  Положение о комиссии по согласованию принятия решения о списании 
объектов незавершенного строительства или затрат, понесенных на незавершенное 
строительство объектов капитального строительства муниципальной собственности, 
финансовое обеспечение которых осуществлялось за счет средств бюджета городско-
го округа «Город Лесной» (прилагается).

1.3.  Состав комиссии по согласованию принятия решения о списании объектов 
незавершенного строительства или затрат, понесенных на незавершенное строитель-
ство объектов капитального строительства муниципальной собственности, финансовое 
обеспечение которых осуществлялось за счет средств бюджета городского округа «Го-
род Лесной» (прилагается).

2. Признать утратившим силу постановление администрации городского округа 
«Город Лесной» от 25.05.2021 № 536 «Об утверждении Порядка списания затрат по объ-
ектам незавершенного строительства городского округа «Город Лесной», положения о 
комиссии по списанию затрат по объектам незавершенного строительства городского 
округа «Город Лесной» и ее состава» (с изменениями, внесенными постановлением ад-
министрации городского округа «Город Лесной» от 22.02.2022 № 174). 

3. Настоящее постановление опубликовать в печатном средстве массовой ин-
формации «Вестник-официальный» и разместить на официальном сайте администра-
ции городского округа «Город Лесной» в информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет».

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на замести-
теля главы городского округа «Город Лесной» по энергетике и жилищно-коммунально-
му хозяйству Строкова Д.В.

Глава городского округа 
«Город Лесной»                                      С.Е. Черепанов

  

УТВЕРЖДЕН 
постановлением администрации городского округа 
«Город Лесной» от 09.09.2024 № 1029
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«Об утверждении Порядка принятия решений о 
списании объектов незавершенного строительства 
или затрат, понесенных на незавершенное стро-
ительство объектов капитального строительства 
муниципальной собственности, финансовое обе-
спечение которых осуществлялось за счет средств 
бюджета городского округа «Город Лесной», по-
ложения о комиссии по согласованию  принятия 
решений о списании объектов незавершенного 
строительства или затрат, понесенных на неза-
вершенное строительство объектов капитального 
строительства муниципальной собственности, 
финансовое обеспечение которых осуществлялось 
за счет средств бюджета городского округа «Город 
Лесной» и ее состава»

ПОРЯДОК
принятия решений о списании объектов незавершенного строительства или 

затрат, понесенных на незавершенное строительство объектов капитального 
строительства муниципальной собственности, финансовое обеспечение кото-

рых осуществлялось за счет средств бюджета городского округа 
«Город Лесной»

1. Общие положения
1. Настоящий Порядок устанавливает процедуру принятия решений о списа-

нии объектов незавершенного строительства или затрат, понесенных на незавершен-
ное строительство объектов капитального строительства муниципальной собствен-
ности, финансовое обеспечение которых осуществлялось за счет средств бюджета 
(далее – решение о списании) городского округа «Город Лесной». 

2. Решение о списании принимается в отношении:
а)  объектов незавершенного строительства объектов капитального строи-

тельства, на которые права собственности городского округа «Город Лесной» оформ-
лены в соответствии с законодательством Российской Федерации (далее – объекты 
незавершенного строительства);

б) затрат, понесенных на незавершенное строительство объектов капиталь-
ного строительства муниципальной собственности, финансовое обеспечение ко-
торых осуществлялось за счет средств бюджета городского округа «Город Лесной», 
включая затраты на проектные и (или) изыскательские работы (далее – произведен-
ные затраты).

Решение о списании принимается в форме постановления администрации го-
родского округа «Город Лесной» о списании объектов незавершенного строительства 
и (или) затрат, понесенных на незавершенное строительство объектов капитального 
строительства муниципальной собственности, финансовое обеспечение которых осу-
ществлялось за счет средств бюджета городского округа «Город Лесной» (далее – по-
становление).

3. Решение о списании объектов незавершенного строительства принимает-
ся при наличии следующих оснований:

а) отсутствие оснований для приватизации объекта незавершенного строи-
тельства, предусмотренных законодательством Российской Федерации о приватиза-
ции;

б) отказ органа государственной власти субъекта Российской Федерации, в 
границах которых расположен объект незавершенного строительства, от безвозмезд-
ного принятия объекта незавершенного строительства;

в) возведенные строительные конструкции и элементы конструкций объекта 
незавершенного строительства частично или полностью разрушены и непригодны 
для дальнейшего использования в результате длительного перерыва в строительстве 
(более 5 лет), полная или частичная утрата потребительских свойств, в том числе фи-
зический, моральный износ, подтвержденные актами осмотров, фотоматериалами, 
заключениями специализированных организаций и иными документами;

г) возведенные строительные конструкции и элементы конструкций объекта 
незавершенного строительства частично или полностью разрушены и непригодны 
для дальнейшего использования в результате стихийных и иных бедствий, опасного 
природного явления, катастрофы, террористических актов, иных действий, произве-
денных вне зависимости от воли учреждения, пожаров, аварий, хищений, докумен-
тально подтвержденных органами внутренних дел, органом федерального государ-
ственного пожарного надзора, другими уполномоченными органами.

4. Решение о списании произведенных затрат принимается при наличии сле-
дующих оснований:
а) проектная документация объекта не соответствует действующим норматив-
ным-правовым актам, регулирующим требования к проектной (предпроектной) до-
кументации, и (или) истек срок действия документации;
б) вложения произведены в проектные и (или) изыскательские работы, по резуль-
татам которых проектная документация не утверждена или утверждена более 5 лет 
назад, но не включена в реестр типовой проектной документации или не признана 
экономически эффективной проектной документацией повторного использования;
в) вложения произведены в проектные и (или) изыскательские работы, строитель-
но-монтажные работы, в том числе на благоустройство территорий, восстановитель-
ные работы, реконструкцию, работы по капитальному ремонту, в том числе на осно-
ве долевого участия, в объекты, не являющиеся муниципальной собственностью, с 
целью жизнеобеспечения ЗАТО, более 5 лет назад;
г) отсутствие оснований для государственной регистрации прав на объекты незавер-
шенного строительства, в отношении которых произведены затраты, в Едином го-
сударственном реестре недвижимости, предусмотренных статьей 14 Федерального 
закона от 13 июля 2015 года № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимо-
сти»;

5.  В целях подготовки решения о списании учреждения создают комиссии 
по подготовке ходатайства о списании объектов незавершенного строительства и 
произведенных затрат, финансовое обеспечение которых осуществлялось за счет 
средств бюджета городского округа «Город Лесной» (далее – комиссия учреждения). 
Состав комиссии учреждения утверждается приказом по учреждению, возглавляет ее 
руководитель учреждения.

К полномочиям комиссии учреждения относятся:
осмотр объекта;
привлечение специалистов учреждения или специализированной (строи-

тельно-технической) организации для обследования на наличие (отсутствие) способ-
ности объекта незавершенного строительства сохранять свои прочностные, физиче-
ские и другие свойств, устанавливаемые при проектировании и обеспечивающие его 
нормальную эксплуатацию в течении расчетного срока службы, для установления не-

пригодности элементов, конструкций и оборудования к восстановлению и дальней-
шему использованию;

проверка имеющейся документации по объекту;
подготовка документов и материалов, в соответствии с частью 2 настоящего 

Порядка.
6. В целях принятия решения о списании в администрации городского округа 

«Город Лесной» создается комиссия по согласованию принятия решения о списании 
(далее – комиссия).

2. Порядок списания затрат по объекту незавершенного строительства
7. Учреждение направляет в комиссию ходатайство о списании объекта неза-

вершенного строительства или произведенных затрат.
8. Ходатайство о списании объекта незавершенного строительства должно 

содержать следующие сведения и документы:
а) наименование объекта незавершенного строительства;
б) инвентарный (учетный) номер объекта незавершенного строительства 

(при наличии);
в) кадастровый номер объекта незавершенного строительства;
г) год начала строительства объекта незавершенного строительства;
д) балансовая стоимость объекта незавершенного строительства на день 

принятия решения о списании объекта недвижимого имущества;
е) кадастровая стоимость объекта незавершенного строительства;
ж) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте 

недвижимости, выданная в отношении объекта незавершенного строительства;
з) выписка из реестра муниципального имущества об объекте недвижимого 

имущества, выданная в отношении объекта незавершенного строительства;
и) документы, подтверждающие основания для списания объекта незавер-

шенного строительства.
9. Ходатайство о списании произведенных затрат должно содержать следую-

щие сведения и документы:
а) наименование объекта, на создание которого произведены затраты;

б) первичная учетная документация по учету работ в капитальном строительстве 
при наличии таких документов (акты о приемке выполненных работ (КС-2), справки 
о стоимости выполненных работ и затрат (КС-3), акты приемки законченного строи-
тельством объекта приемочной комиссией (КС-14), товарные накладные по форме № 
ТОРГ-12, иные документы);
в) размер произведенных затрат;
г) год начала осуществления произведенных затрат;
д) документы, подтверждающие основания для списания произведенных затрат.

10. Комиссия рассматривает представленные материалы и документы в срок, 
не превышающий 10 рабочих дней с момента поступления пакета документов, и при-
нимает решение:

а) о согласовании решения о списании;
б) об отказе в согласовании решения о списании.
Комиссия принимает решение об отказе в согласовании при наличии следу-

ющих оснований:
а) отсутствие оснований, предусмотренных пунктами 3, 4 настоящего Порядка;
б) отсутствие сведений и (или) документов, указанных в пунктах 8, 9 настоя-

щего Порядка;
в) наличие предложений комиссии о дальнейшем использовании объектов 

незавершенного строительства или результатов произведенных затрат.
11. Копия протокола заседания комиссии, содержащего решение о согласова-

нии решения о списании (об отказе в согласовании решения о списании) в течение 3 
рабочих дней с момента его подписания направляется учреждению.

12.  На основании решения комиссии о согласовании решения о списании 
главный распорядитель бюджетных средств, в ведении которого находится муници-
пальное учреждение – балансодержатель объектов незавершенного строительства и 
(или) произведенных затрат, осуществляет подготовку проекта постановления.

13. Проект постановления администрации городского округа «Город Лесной» 
о решении о списании объекта незавершенного строительства должен содержать 
следующие сведения:

а) наименование юридического лица;
б) наименование объекта незавершенного строительства, а также его место-

положение, кадастровый номер и реестровый номер муниципального имущества;
в) решение о необходимости сноса объекта незавершенного строительства и 

(или) утилизации строительных отходов и рекультивации земельного участка, на ко-
тором находился объект незавершенного строительства, содержащее сроки и расчет 
объема средств, необходимых для осуществления указанных мероприятий.

14. Проект постановления администрации городского округа «Город Лесной» 
о решении о списании произведенных затрат должен содержать следующие сведе-
ния:

а) наименование юридического лица, в бухгалтерском учете которого учтены 
произведенные капитальные вложения;

б) общий размер произведенных затрат с выделением размера затрат, произ-
веденных за счет средств бюджета городского округа «Город Лесной», и распределе-
ние их по видам (проектные и (или) изыскательские работы, строительно-монтажные 
работы, приобретение оборудования, включенного в смету строительства объекта 
капитального строительства) (при наличии такой информации);

в) период, в течение которого производились затраты.
15.  Списание объектов незавершенного строительства и (или) произведен-

ных затрат с баланса учреждения осуществляется в течение 10 рабочих дней с момен-
та получения учреждением постановления.

16. До принятия решения о списании объекты незавершенного строитель-
ства и (или) произведенные затраты учитываются учреждением в порядке, опреде-
ленном нормативными документами по организации строительных работ.

17. Отражение в балансе учреждения операций по списанию объектов неза-
вершенного строительства и (или) произведенных затрат производится в порядке, 
установленном Федеральным законом от 6 декабря 2011 года № 402-ФЗ «О бухгал-
терском учете», приказами Минфина России от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении 
Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти 
(государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления 
государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, го-
сударственных (муниципальных) учреждений и инструкции по его применению», от 
06.12.2010 № 162н «Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по 
его применению» и в соответствии с действующим законодательством.

18. В случае отказа в согласовании решения о списании затрат учреждение 
устраняет основания отказа и повторно направляет ходатайство о списании в комис-
сию на согласование в установленном порядке или направляет в администрацию го-
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ВЕСТНИК
ОФИЦИАЛЬНЫЙ

родского округа «Город Лесной» план мероприятий по дальнейшему использованию 
объектов незавершенного строительства или результатов произведенных затрат с 
указанием сроков реализации соответствующих мероприятий.

УТВЕРЖДЕНО 
постановлением администрации городского округа 
«Город Лесной» от 09.09.2024 № 1029
«Об утверждении Порядка принятия решений о 
списании объектов незавершенного строительства 
или затрат, понесенных на незавершенное стро-
ительство объектов капитального строительства 
муниципальной собственности, финансовое обе-
спечение которых осуществлялось за счет средств 
бюджета городского округа «Город Лесной», по-
ложения о комиссии по согласованию  принятия 
решений о списании объектов незавершенного 
строительства или затрат, понесенных на неза-
вершенное строительство объектов капитального 
строительства муниципальной собственности, 
финансовое обеспечение которых осуществлялось 
за счет средств бюджета городского округа «Город 
Лесной» и ее состава»

ПОЛОЖЕНИЕ
о комиссии по согласованию принятия решения о списании объектов незавер-
шенного строительства или затрат, понесенных на незавершенное строитель-

ство объектов капитального строительства муниципальной собственности, 
финансовое обеспечение которых осуществлялось за счет средств бюджета 

городского округа «Город Лесной»
1. Общие положения

1. Комиссия по согласованию принятия решения о списании объектов неза-
вершенного строительства или затрат, понесенных на незавершенное строительство 
объектов капитального строительства муниципальной собственности, финансовое 
обеспечение которых осуществлялось за счет средств бюджета городского округа 
«Город Лесной» (далее – комиссия) является постоянно действующим коллегиальным 
органом при администрации городского округа «Город Лесной».

2. Комиссия создается в целях повышения эффективности исполнения бюд-
жета городского округа «Город Лесной», своевременного списания затрат по объек-
там незавершенного строительства городского округа «Город Лесной».

3. Комиссия в своей деятельности руководствуется нормативными правовы-
ми актами Российской Федерации, Свердловской области, городского округа «Город 
Лесной», настоящим Положением.

4.  В состав комиссии входят председатель комиссии, секретарь комиссии, 
члены комиссии. Комиссию возглавляет председатель комиссии, который осущест-
вляет общее руководство деятельностью комиссии, обеспечивает коллегиальность в 
обсуждении спорных вопросов, распределяет обязанности и дает поручения членам 
комиссии.

5. К компетенции комиссии относится:
рассмотрение ходатайств учреждений о списании объектов незавершенного 

строительства и (или) произведенных затрат, документов и материалов;
принятие решения о согласовании списания объектов незавершенного стро-

ительства и (или) произведенных затрат, в соответствии с критериями, установленны-
ми пунктами 3, 4 Порядка принятия решений о списании объектов незавершенного 
строительства или затрат, понесенных на незавершенное строительство объектов ка-
питального строительства муниципальной собственности, финансовое обеспечение 
которых осуществлялось за счет средств бюджета городского округа «Город Лесной»;

принятие решения об отказе в согласовании списания объектов незавершен-
ного строительства и (или) произведенных затрат с предложениями по дальнейшему 
использованию объекта незавершенного строительства;

оформление протокола, который является основанием для издания поста-
новления.

2. Организация деятельности комиссии

6.  Основной формой деятельности комиссии являются заседания, которые 
проводятся по мере необходимости на основании поступившего ходатайства учреж-
дения.

7. Заседание комиссии считается правомочным при наличии кворума, кото-
рый составляет не менее половины ее членов.

8. В целях решения вопроса по согласованию принятия решения о списании, 
в соответствии с пунктами 8, 9 Порядка принятия решений о списании объектов неза-
вершенного строительства или затрат, понесенных на незавершенное строительство 
объектов капитального строительства муниципальной собственности, финансовое 
обеспечение которых осуществлялось за счет средств бюджета городского округа 
«Город Лесной», учреждение готовит ходатайство с приложением пакета документов 
и направляет его в комиссию на рассмотрение.

9.  Заседание комиссии назначается председателем комиссии в течение 10 
рабочих дней с момента поступления ходатайства учреждения о списании затрат по 
объекту незавершенного строительства с приложением пакета документов.

10. Председатель комиссии:
10.1.  Организует работу комиссии и осуществляет общее руководство дея-

тельности комиссии.
10.2. Назначает дату и время проведения заседания комиссии.
10.3. Формирует повестку заседания комиссии, состав экспертов и иных лиц, 

приглашаемых на заседания.
10.4. Дает поручения секретарю комиссии и членам комиссии в целях реше-

ния повестки заседания комиссии.
10.5. Подписывает протоколы заседаний и другие документы комиссии.
10.6.  Представляет комиссию в органах государственной власти, органах 

местного самоуправления, общественных объединениях и организациях, в иных ор-
ганизациях.

11. Секретарь комиссии:
11.1. Принимает документы, поступающие в комиссию от балансодержателя 

объектов незавершенного строительства.
11.2. Помогает председателю комиссии в организации текущей деятельности 

комиссии.
11.3. Информирует членов комиссии о времени, месте и повестке дня ее за-

седания.
11.4.  Обеспечивает во взаимодействии с членами комиссии подготовку ин-

формационно-аналитических материалов к заседанию по вопросам, включенным в 
повестку дня.

11.5. Ведет делопроизводство комиссии.
11.6. Оформляет протокол.
11.7. Информирует учреждение о принятом решении.
12. Члены комиссии имеют право:
12.1. Вносить предложения по повестке дня ее заседания.
12.2. Знакомиться с документами и материалами по вопросам, вынесенным 

на обсуждение комиссии, за исключением документов, содержащих сведения, состав-
ляющие государственную и иную охраняемую законом тайну.

12.3. Предлагать кандидатуры экспертов (экспертных организаций) для уча-
стия в заседаниях комиссии.

12.4. Возглавлять и входить в состав рабочих и экспертных групп, формируе-
мых комиссией.

13. Комиссия рассматривает представленные материалы и документы по объ-
екту незавершенного строительства в срок, не превышающий 10 рабочих дней, и при-
нимает одно из следующих решений:

о согласовании решения о списании;
об отказе в согласовании решения о списании.
14. По результатам рассмотрения представленных учреждением ходатайства 

и приложенных к нему документов комиссия вправе выработать предложения по 
дальнейшему использованию объекта (объектов) незавершенного строительства (в 
том числе о консервации объекта, о продолжении строительства объекта, о заверше-
нии строительства объекта, о сносе (демонтаже) объекта, утилизации строительных 
отходов и рекультивации земельных участком под ними) и представить их главе го-
родского округа «Город Лесной».

15. Решение комиссии принимается открытым голосованием и считается при-
нятым, если за него проголосовало более половины присутствующих членов комис-
сии. При равном количестве голосов членов комиссии мнение председателя комис-
сии является решающим.

16.  Комиссия имеет право привлекать экспертов для проведения дополни-
тельного анализа представленных в комиссию документов. Эксперты представляют 
в комиссию свои экспертные заключения по вопросам, поставленным перед ними 
комиссией. Мнение эксперта, изложенное в экспертном заключении, носит рекомен-
дательный характер.

17. Решение комиссии оформляется в виде протокола заседания комиссии, 
который в течение 3 рабочих дней со дня заседания комиссии подписывается предсе-
дателем комиссии, секретарем комиссии и членами комиссии.

В течение 3 рабочих дней с момента подписания протокола заседания комис-
сии секретарь комиссии направляет его копию учреждению объекта незавершенного 
строительства и (или) произведенных затрат.

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации городского округа 
«Город Лесной» от 09.09.2024 № 1029
«Об утверждении Порядка принятия решений о 
списании объектов незавершенного строительства 
или затрат, понесенных на незавершенное стро-
ительство объектов капитального строительства 
муниципальной собственности, финансовое обе-
спечение которых осуществлялось за счет средств 
бюджета городского округа «Город Лесной», по-
ложения о комиссии по согласованию  принятия 
решений о списании объектов незавершенного 
строительства или затрат, понесенных на неза-
вершенное строительство объектов капитального 
строительства муниципальной собственности, 
финансовое обеспечение которых осуществлялось 
за счет средств бюджета городского округа «Город 
Лесной» и ее состава»

СОСТАВ 
комиссии по согласованию принятия решения о списании объектов незавер-

шенного строительства или затрат, понесенных на незавершенное строитель-
ство объектов капитального строительства муниципальной собственности, 
финансовое обеспечение которых осуществлялось за счет средств бюджета 

городского округа «Город Лесной»

Строков Д.В.    – заместитель главы городского округа «Город Лесной» по энергети-
ке и жилищно-коммунальному хозяйству, председатель комиссии;

Гатин А.А. – начальник муниципального казенного учреждения «Управление 
капитального строительства»;

Жеребцов А.В. – начальник муниципального казенного учреждения «Управление 
городского хозяйства»;

Кунникова И.Б. – начальник муниципального казенного учреждения «Управление 
по финансам и бюджетной политике администрации городского 
округа «Город Лесной»;

Малохатко И.В. – председатель комитета экономического развития, торговли и ус-
луг администрации городского округа «Город Лесной»;

Сажина Л.В. – заведующий отделом учета и отчетности, главный бухгалтер адми-
нистрации городского округа «Город Лесной»;

Таран Д.П. – председатель муниципального казенного учреждения «Комитет 
по управлению имуществом администрации городского округа 
«Город Лесной»; 

Черкасова В.В. – заведующий контрольно-ревизионным отделом – главный кон-
тролер-ревизор муниципального казенного учреждения «Управ-
ление по финансам и бюджетной политике администрации город-
ского округа «Город Лесной»;

Жиделева А.А. – главный бухгалтер муниципального казенного учреждения 
«Управление городского хозяйства», секретарь комиссии.
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