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 АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА «ГОРОД ЛЕСНОЙ» 
 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 
 

10.01.2024                                                                                                                     № 8 
 

г. Лесной 
 

Об утверждении административного регламента предоставления  
муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка 

или земельных участков на кадастровом плане территории» 
 

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
постановлением администрации городского округа «Город Лесной» от 13.05.2021        
№ 485 (с изменениями от 02.05.2023 № 516, от 11.07.2023 № 857) «Об утверждении 
порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления 
муниципальных услуг, порядка проведения экспертизы проектов административных 
регламентов предоставления муниципальных услуг»  

 
ПОСТАНОВЛЯЮ: 

 
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной 

услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных 
участков на кадастровом плане территории» (прилагается). 

2. Признать утратившим силу постановление администрации городского округа 
«Город Лесной» от 12.05.2020 № 466 «Об утверждении административного регламента 
предоставления администрацией городского округа «Город Лесной» муниципальной 
услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных 
участков на кадастровом плане территорий». 

3. Настоящее постановление опубликовать в печатном средстве массовой 
информации «Вестник-официальный» и разместить на официальном сайте 
администрации городского округа «Город Лесной» в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет». 

4. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на заместителя 
главы администрации городского округа «Город Лесной» по энергетике и  жилищно-
коммунальному хозяйству Строкова Д.В. 

 
 

Глава городского округа  
«Город Лесной»                                                                                              С.Е. Черепанов 2 

 
УТВЕРЖДЕН 
постановлением администрации 
городского округа «Город Лесной» 
от 10.01.2024 № 8 
«Об утверждении административного 
регламента предоставления 
муниципальной услуги 
«Утверждение схемы расположения 
земельного участка или земельных 
участков на кадастровом плане 
территории» 

 
 

Административный регламент  
предоставления муниципальной услуги  

«Утверждение схемы расположения земельного участка  
или земельных участков на кадастровом плане территории»  

 
1. Общие положения 

 
Предмет регулирования регламента 

 
1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Утверждение 

схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане 
территории» (далее – административный регламент) устанавливает порядок и стандарт 
предоставления муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка 
или земельных участков на кадастровом плане территории» (далее – муниципальная услуга). 

2. Административный регламент устанавливает сроки и последовательность 
административных процедур администрации городского округа «Город Лесной» (далее – 
Администрация),  осуществляемых в ходе предоставления муниципальной услуги, порядок 
взаимодействия между должностными лицами, взаимодействия с заявителями. 
 

Круг заявителей 
 

3. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические и юридические 
лица, являющиеся правообладателями земельных участков, находящихся в муниципальной 
собственности городского округа «Город Лесной», либо земельных участков, государственная 
собственность на которые не разграничена, расположенных в границах городского округа «Город  
Лесной» (далее – заявитель).  

Интересы заявителей могут представлять лица, обладающие соответствующими 
полномочиями (далее – представитель заявителя). 

 
Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с вариантом 

предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, 
определенным в результате анкетирования, проводимого органом, предоставляющим услугу 

(далее – профилирование), а также результата, за предоставлением  
которого обратился заявитель 

 
4. Вариант предоставления муниципальной услуги определяется в зависимости от 

результата предоставления муниципальной услуги, за предоставлением которого обратился 
заявитель. 

5. Признаки заявителя определяются путем профилирования, осуществляемого в 
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соответствии с административным регламентом.  

 
Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 
Наименование муниципальной услуги 

 
6. Наименование муниципальной услуги – «Утверждение схемы расположения земельного 

участка или земельных участков на кадастровом плане территории». 
 

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 
 

7. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией. Структурным подразделением 
Администрации, ответственным за предоставление муниципальной услуги, является управление 
по архитектуре и градостроительству Администрации (далее – УАиГ). 

8. Получение муниципальной услуги возможно через филиал государственного 
бюджетного учреждения Свердловской области «Многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг» в городе Лесном (далее – МФЦ), которое 
осуществляется в соответствии с административным регламентом и соглашением, заключенным 
между МФЦ и Администрацией, с момента его вступления в силу. 

При предоставлении муниципальной услуги МФЦ не имеет возможность принять решение 
об отказе в приеме заявления и прилагаемых к нему документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, в случае, если такое заявление подано в МФЦ. 
 

Результат предоставления муниципальной услуги 
 

9. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
9.1. Выдача (направление) заявителю решения о предоставлении либо об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги. 
Документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной услуги, на основании 

которого заявителю предоставляется результат муниципальной услуги, является:  
постановление Администрации об утверждении схемы расположения земельного участка 

или земельных участков на кадастровом плане территории. Бланк постановления Администрации 
утвержден инструкцией по делопроизводству в Администрации; 

уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
9.2. Выдача дубликата документа, выданного по результатам предоставления 

муниципальной услуги, либо отказ в выдаче такого дубликата. 
Документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной услуги, на основании 

которого заявителю предоставляется результат муниципальной услуги, является: 
дубликат, ранее выданного в результате предоставления муниципальной услуги, документа, 

указанного в подпункте 9.1 пункта 9 административного регламента; 
уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
9.3. Исправление допущенных опечаток и ошибок в сведениях, указанных в документе, 

являющемся результатом предоставления муниципальной услуги. 
Документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной услуги, на основании 

которого заявителю предоставляется результат муниципальной услуги, является: 
решение, содержащее исправление допущенных опечаток и ошибок в ранее выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги документах, указанных в подпункте 9.1 пункта 
9 административного регламента; 

уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
10. Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной 

услуги не предусмотрено. 
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11. Результат предоставления муниципальной услуги, указанный в пункте 9 

административного регламента: 
выдается заявителю на бумажном носителе при личном обращении в Администрацию, 

МФЦ либо направляется заявителю посредством почтового отправления в соответствии с 
выбранным заявителем способом получения результата предоставления муниципальной услуги, 
указанным в заявлении; 

направляется заявителю в форме электронного документа, подписанного усиленной 
квалифицированной электронной подписью специалиста Администрации, в личный кабинет в 
федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и 
муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее – Единый портал), в случае, 
если такой способ указан в заявлении. 

Вместе с результатом предоставления услуги заявителю в личный кабинет на Едином 
портале направляется уведомление о возможности получения результата предоставления услуги 
на бумажном носителе в Администрации или в МФЦ. 

 
Срок предоставления муниципальной услуги 

 
12. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги, который исчисляется со 

дня регистрации запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
в том числе на Едином портале, а также в МФЦ: 

12.1. В части выдачи (направления) заявителю решения о предоставлении муниципальной 
услуги составляет 14 дней. 

12.2. В части выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления 
муниципальной услуги, составляет 3 рабочих дня. 

12.3. В части исправления допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги, составляет 3 рабочих дня. 

13. В случае обращения заявителя через МФЦ срок предоставления муниципальной услуги 
исчисляется с момента регистрации заявления в Администрации. 

 
Правовые основания для предоставления муниципальной услуги 

 
14. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной 

услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования размещен на 
официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» 
(https://gorodlesnoy.ru/adm-reforma/gosserv1/ispolniteli-uslug/) (далее – сеть Интернет) и на Едином 
портале (https://gosuslugi.ru/600141/1). 

 
Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления  

муниципальной услуги  
 

15. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, которые заявитель (представитель заявителя) должен представить 
самостоятельно: 

15.1. В случае обращения за предоставлением муниципальной услуги: 
1) заявление (далее – заявление) об утверждении схемы расположения земельного участка 

или земельных участков на кадастровом плане территории по форме, согласно приложению           
№ 1 к административному регламенту.  

В случае направления заявления посредством Единого портала формирование заявления 
осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на Едином портале без 
необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме (при наличии 
технической возможности);  

2) документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя заявителя. 
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УТВЕРЖДЕН 
постановлением администрации 
городского округа «Город Лесной» 
от 10.01.2024 № 8 
«Об утверждении административного 
регламента предоставления 
муниципальной услуги 
«Утверждение схемы расположения 
земельного участка или земельных 
участков на кадастровом плане 
территории» 

 
 

Административный регламент  
предоставления муниципальной услуги  

«Утверждение схемы расположения земельного участка  
или земельных участков на кадастровом плане территории»  

 
1. Общие положения 

 
Предмет регулирования регламента 

 
1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Утверждение 

схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане 
территории» (далее – административный регламент) устанавливает порядок и стандарт 
предоставления муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка 
или земельных участков на кадастровом плане территории» (далее – муниципальная услуга). 

2. Административный регламент устанавливает сроки и последовательность 
административных процедур администрации городского округа «Город Лесной» (далее – 
Администрация),  осуществляемых в ходе предоставления муниципальной услуги, порядок 
взаимодействия между должностными лицами, взаимодействия с заявителями. 
 

Круг заявителей 
 

3. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические и юридические 
лица, являющиеся правообладателями земельных участков, находящихся в муниципальной 
собственности городского округа «Город Лесной», либо земельных участков, государственная 
собственность на которые не разграничена, расположенных в границах городского округа «Город  
Лесной» (далее – заявитель).  

Интересы заявителей могут представлять лица, обладающие соответствующими 
полномочиями (далее – представитель заявителя). 

 
Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с вариантом 

предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, 
определенным в результате анкетирования, проводимого органом, предоставляющим услугу 

(далее – профилирование), а также результата, за предоставлением  
которого обратился заявитель 

 
4. Вариант предоставления муниципальной услуги определяется в зависимости от 

результата предоставления муниципальной услуги, за предоставлением которого обратился 
заявитель. 

5. Признаки заявителя определяются путем профилирования, осуществляемого в 
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УТВЕРЖДЕН 
постановлением администрации 
городского округа «Город Лесной» 
от 10.01.2024 № 8 
«Об утверждении административного 
регламента предоставления 
муниципальной услуги 
«Утверждение схемы расположения 
земельного участка или земельных 
участков на кадастровом плане 
территории» 

 
 

Административный регламент  
предоставления муниципальной услуги  

«Утверждение схемы расположения земельного участка  
или земельных участков на кадастровом плане территории»  
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2. Административный регламент устанавливает сроки и последовательность 
административных процедур администрации городского округа «Город Лесной» (далее – 
Администрация),  осуществляемых в ходе предоставления муниципальной услуги, порядок 
взаимодействия между должностными лицами, взаимодействия с заявителями. 
 

Круг заявителей 
 

3. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические и юридические 
лица, являющиеся правообладателями земельных участков, находящихся в муниципальной 
собственности городского округа «Город Лесной», либо земельных участков, государственная 
собственность на которые не разграничена, расположенных в границах городского округа «Город  
Лесной» (далее – заявитель).  

Интересы заявителей могут представлять лица, обладающие соответствующими 
полномочиями (далее – представитель заявителя). 

 
Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с вариантом 

предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, 
определенным в результате анкетирования, проводимого органом, предоставляющим услугу 

(далее – профилирование), а также результата, за предоставлением  
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4. Вариант предоставления муниципальной услуги определяется в зависимости от 

результата предоставления муниципальной услуги, за предоставлением которого обратился 
заявитель. 

5. Признаки заявителя определяются путем профилирования, осуществляемого в 
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В случае направления заявления посредством Единого портала сведения из документа, 
удостоверяющего личность заявителя, представителя заявителя формируются при подтверждении 
учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА) из состава 
соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления 
запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия (далее – 
СМЭВ). 

В случае если заявление подается представителем заявителя, дополнительно 
представляется документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени 
заявителя. 

Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, выданный 
юридическим лицом, должен быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью 
уполномоченного лица, выдавшего документ. 

Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, выданный нотариусом, 
должен быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью нотариуса, в иных       
случаях – простой электронной подписью; 

3) схему расположения земельного участка (если отсутствует проект межевания 
территории); 

4) согласие землепользователей, землевладельцев, арендаторов на перераспределение 
земельных участков. 

В случае если права собственности на исходные земельные участки ограничены, требуется 
представить согласие землепользователей, землевладельцев, арендаторов на перераспределение 
земельных участков; 

5) согласие залогодержателя на перераспределение земельных участков; 
В случае если права собственности на такой земельный участок обременены залогом, 

требуется представить согласие залогодержателей на перераспределение земельных участков. 
6) правоустанавливающий документ на земельный участок (в случае, если право 

собственности не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости). 
В качестве документа, подтверждающего полномочия представителя, предъявляется 

доверенность, оформленная и выданная в порядке, предусмотренном законодательством 
Российской Федерации. 

При представлении заявителем копий документов они должны быть заверены нотариально 
либо органом, выдавшим документ, либо заявителем представляются оригиналы документов для 
сверки. 

15.2. В случае обращения за выдачей дубликата документа, выданного по результатам 
предоставления муниципальной услуги: 

1) заявление о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления 
муниципальной услуги в свободной форме; 

2) документ, удостоверяющий личность заявителя. При направлении заявления 
посредством Единого портала передаются те данные о документе, удостоверяющем личность 
заявителя, которые были указаны пользователем при создании и подтверждении учетной записи в 
ЕСИА. Указанные сведения могут быть проверены путем направления заявления с 
использованием СМЭВ; 

3) документ, подтверждающий право представителя, действующего на основании 
оформленной в установленном порядке доверенности на осуществление действий по получению 
муниципальной услуги. 

15.3. В случае обращения для исправления допущенных опечаток и ошибок в документе, 
выданном по результатам предоставления муниципальной услуги: 

1) заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок документа, выданного по 
результатам предоставления муниципальной услуги в свободной форме; 

2) документ, удостоверяющий личность заявителя. При направлении заявления 
посредством Единого портала передаются те данные о документе, удостоверяющем личность 
заявителя, которые были указаны пользователем при создании и подтверждении учетной записи в 
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ЕСИА. Указанные сведения могут быть проверены путем направления заявления с 
использованием СМЭВ; 

3) документ, подтверждающий право представителя, действующего на основании 
оформленной в установленном порядке доверенности на осуществление действий по получению 
муниципальной услуги. 

16. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов 
местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной 
услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе: 

16.1. В случае обращения за предоставлением муниципальной услуги: 
1) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц; 
2) сведения из Единого государственного реестра недвижимости на земельный участок и 

расположенные на таком земельном участке объекты недвижимости; 
3) согласование или отказ в согласовании схемы расположения земельного участка от 

органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченного в области 
лесных отношений (в случае необходимости); 

4) сведения, содержащиеся в информационной системе обеспечения градостроительной 
деятельности (при необходимости), в том числе: 

сведения из Правил землепользования и застройки городского округа «Город Лесной»; 
утвержденный проект межевания территории; 
проект организации и застройки территории; 
утвержденный проект планировки территории; 
5) сведения из государственного водного реестра о водоохранных зонах и прибрежных 

защитных полосах, других зонах с особыми условиями их использования, информацией об 
установленных ограничениях режима осуществления хозяйственной и иной деятельности (в 
случае необходимости); 

6) сведения о действующих в отношении испрашиваемой территории обременениях, 
информация о которых отсутствует в сведениях Единого государственного реестра недвижимости 
(в случае необходимости). 

16.2. В случае обращения за выдачей дубликата документа, выданного по результатам 
предоставления муниципальной услуги, документов, находящихся в распоряжении 
государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в 
предоставлении муниципальной услуги, не требуется. 

16.3. В случае обращения для исправления допущенных опечаток и ошибок в документах, 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги, документов, находящихся в 
распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, 
участвующих в предоставлении муниципальной услуги, не требуется. 

17. Заявитель вправе представить документы, содержащие сведения, указанные в пункте 16 
административного регламента, по собственной инициативе. 

18. Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, 
указанные в пункте 15 административного регламента, представляются в Администрацию 
посредством личного обращения заявителя, через МФЦ или с использованием средств 
информационно-телекоммуникационных технологий в случаях и порядке, установленных 
законодательством Российской Федерации и Свердловской области, в форме электронных 
документов (при наличии технической возможности). 

При этом заявление и электронный образ каждого документа должны быть подписаны 
простой электронной подписью и (или) усиленной квалифицированной электронной подписью       
(в соответствии с Правилами определения видов электронной подписи, использование которых 
допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, 
утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634              
«О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за 
получением государственных и муниципальных услуг»). 
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Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги 

 
19. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, являются: 
19.1. В случае обращения за предоставлением муниципальной услуги: 
1) неполное заполнение обязательных полей в форме заявления (недостоверное, 

неправильное); 
2) подача заявления и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной 

форме с нарушением установленных требований. 
В случае если при обращении за получением муниципальной услуги в электронной форме 

будет выявлено несоблюдение установленных условий признания ее действительности, 
исполнитель услуги в течение 3 дней со дня завершения проведения такой проверки принимает 
решение об отказе в приеме к рассмотрению обращения за получением услуг и направляет 
заявителю уведомление об этом в электронной форме с указанием пунктов статьи 11 
Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи», которые 
послужили основанием для принятия указанного решения. Такое уведомление подписывается 
квалифицированной подписью исполнителя услуги и направляется по адресу электронной почты 
заявителя либо в его личный кабинет в федеральной государственной информационной системе 
Единого портала. После получения уведомления заявитель вправе обратиться повторно с 
обращением о предоставлении услуги, устранив нарушения, которые послужили основанием для 
отказа в приеме к рассмотрению первичного обращения; 

3) представление неполного комплекта документов; 
4) документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме 

использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги; 
5) представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не 

заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 
6) представленные документы утратили силу на момент обращения за муниципальной 

услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия 
представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом); 

7) наличие противоречивых сведений в заявлении и приложенных к нему документах; 
8) заявление подано в орган местного самоуправления, в полномочия которых не входит 

предоставление услуги; 
9) при направлении заявления и документов в электронной форме, электронная подпись 

заявителя, используемая для подписания электронных документов, не соответствует видам, 
установленным в соответствии с Правилами определения видов электронной подписи, 
использование которых допускается при обращении за получением государственных и 
муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 
25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при 
обращении за получением государственных и муниципальных услуг». 

19.2. В случае обращения за выдачей дубликата документа, выданного по результатам 
предоставления муниципальной услуги, является предоставление неполной информации 
(комплекта документов от заявителя) согласно подпункту 15.2 пункта 15 административного 
регламента. 

19.3. В случае обращения за исправлением допущенных опечаток и ошибок в документах, 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги, является предоставление 
неполной информации (комплекта документов от заявителя) согласно подпункту 15.3 пункта 15 
административного регламента. 

20. Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 15 административного 
регламента, оформляется по форме согласно приложению № 2 к административному регламенту. 
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21. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
не является препятствием для повторного обращения заявителя после устранения причин, 
послужившим основанием для отказа. 

 
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 

или отказа в предоставлении муниципальной услуги 
 

22. Основания для приостановления в предоставлении муниципальной услуги отсутствуют. 
23. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является: 
23.1. В случае обращения за предоставлением муниципальной услуги: 
1) в соответствии с пунктом 12 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации 

схема расположения земельного участка не соответствует по форме, формату или требованиям к 
ее подготовке, которые установлены Приказом Росреестра от 19.04.2022 № П/0148                        
«Об утверждении требований к подготовке схемы расположения земельного участка или 
земельных участков на кадастровом плане территории и формату схемы расположения земельного 
участка или земельных участков на кадастровом плане территории при подготовке схемы 
расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории в 
форме электронного документа, формы схемы расположения земельного участка или земельных 
участков на кадастровом плане территории, подготовка которой осуществляется в форме 
документа на бумажном носителе»; 

2) в соответствии с подпунктом 2 пункта 16 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской 
Федерации полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, образование 
которого предусмотрено схемой его расположения, с местоположением земельного участка, 
образуемого в соответствии с ранее принятым решением об утверждении схемы расположения 
земельного участка, срок действия которого не истек; 

3) в соответствии с подпунктом 3 пункта 16 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской 
Федерации разработка схемы расположения земельного участка проведена с нарушением 
требований к образуемым земельным участкам, предусмотренных в статье 11.9 Земельного 
кодекса Российской Федерации; 

4) в соответствии с подпунктом 4 пункта 16 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской 
Федерации несоответствие схемы расположения земельного участка утвержденному проекту 
планировки территории, землеустроительной документации, положению об особо охраняемой 
природной территории; 

5) в соответствии с подпунктом 5 пункта 16 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской 
Федерации расположение земельного участка, образование которого предусмотрено схемой 
расположения земельного участка, в границах территории, для которой утвержден проект 
межевания территории, за исключением случаев, установленных федеральными законами; 

6) в соответствии с подпунктом 6 пункта 16 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской 
Федерации разработка схемы расположения земельного участка, образование которого 
допускается исключительно в соответствии с утвержденным проектом межевания территории; 

7) не представлено в письменной форме согласие лиц, указанных в пункте 4 статьи 11.2 
Земельного кодекса Российской Федерации; 

8) получен отказ в согласовании схемы расположения земельного участка от органа 
исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченного в области лесных 
отношений; 

9) с заявлением обратилось лицо, которое в соответствии с законодательством Российской 
Федерации не обладает правами на исходный земельный участок. 

23.2. В случае обращения за выдачей дубликата документа, выданного по результатам 
предоставления муниципальной услуги: 

1) документ, дубликат которого запрашивается, отсутствует в Администрации в связи с 
истечением установленных сроков хранения; 
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11. Результат предоставления муниципальной услуги, указанный в пункте 9 
административного регламента: 

выдается заявителю на бумажном носителе при личном обращении в Администрацию, 
МФЦ либо направляется заявителю посредством почтового отправления в соответствии с 
выбранным заявителем способом получения результата предоставления муниципальной услуги, 
указанным в заявлении; 

направляется заявителю в форме электронного документа, подписанного усиленной 
квалифицированной электронной подписью специалиста Администрации, в личный кабинет в 
федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и 
муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее – Единый портал), в случае, 
если такой способ указан в заявлении. 

Вместе с результатом предоставления услуги заявителю в личный кабинет на Едином 
портале направляется уведомление о возможности получения результата предоставления услуги 
на бумажном носителе в Администрации или в МФЦ. 

 
Срок предоставления муниципальной услуги 

 
12. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги, который исчисляется со 

дня регистрации запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
в том числе на Едином портале, а также в МФЦ: 

12.1. В части выдачи (направления) заявителю решения о предоставлении муниципальной 
услуги составляет 14 дней. 

12.2. В части выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления 
муниципальной услуги, составляет 3 рабочих дня. 

12.3. В части исправления допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги, составляет 3 рабочих дня. 

13. В случае обращения заявителя через МФЦ срок предоставления муниципальной услуги 
исчисляется с момента регистрации заявления в Администрации. 

 
Правовые основания для предоставления муниципальной услуги 

 
14. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной 

услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования размещен на 
официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» 
(https://gorodlesnoy.ru/adm-reforma/gosserv1/ispolniteli-uslug/) (далее – сеть Интернет) и на Едином 
портале (https://gosuslugi.ru/600141/1). 

 
Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления  

муниципальной услуги  
 

15. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, которые заявитель (представитель заявителя) должен представить 
самостоятельно: 

15.1. В случае обращения за предоставлением муниципальной услуги: 
1) заявление (далее – заявление) об утверждении схемы расположения земельного участка 

или земельных участков на кадастровом плане территории по форме, согласно приложению           
№ 1 к административному регламенту.  

В случае направления заявления посредством Единого портала формирование заявления 
осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на Едином портале без 
необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме (при наличии 
технической возможности);  

2) документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя заявителя. 
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ЕСИА. Указанные сведения могут быть проверены путем направления заявления с 
использованием СМЭВ; 

3) документ, подтверждающий право представителя, действующего на основании 
оформленной в установленном порядке доверенности на осуществление действий по получению 
муниципальной услуги. 

16. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов 
местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной 
услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе: 

16.1. В случае обращения за предоставлением муниципальной услуги: 
1) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц; 
2) сведения из Единого государственного реестра недвижимости на земельный участок и 

расположенные на таком земельном участке объекты недвижимости; 
3) согласование или отказ в согласовании схемы расположения земельного участка от 

органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченного в области 
лесных отношений (в случае необходимости); 

4) сведения, содержащиеся в информационной системе обеспечения градостроительной 
деятельности (при необходимости), в том числе: 

сведения из Правил землепользования и застройки городского округа «Город Лесной»; 
утвержденный проект межевания территории; 
проект организации и застройки территории; 
утвержденный проект планировки территории; 
5) сведения из государственного водного реестра о водоохранных зонах и прибрежных 

защитных полосах, других зонах с особыми условиями их использования, информацией об 
установленных ограничениях режима осуществления хозяйственной и иной деятельности (в 
случае необходимости); 

6) сведения о действующих в отношении испрашиваемой территории обременениях, 
информация о которых отсутствует в сведениях Единого государственного реестра недвижимости 
(в случае необходимости). 

16.2. В случае обращения за выдачей дубликата документа, выданного по результатам 
предоставления муниципальной услуги, документов, находящихся в распоряжении 
государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в 
предоставлении муниципальной услуги, не требуется. 

16.3. В случае обращения для исправления допущенных опечаток и ошибок в документах, 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги, документов, находящихся в 
распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, 
участвующих в предоставлении муниципальной услуги, не требуется. 

17. Заявитель вправе представить документы, содержащие сведения, указанные в пункте 16 
административного регламента, по собственной инициативе. 

18. Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, 
указанные в пункте 15 административного регламента, представляются в Администрацию 
посредством личного обращения заявителя, через МФЦ или с использованием средств 
информационно-телекоммуникационных технологий в случаях и порядке, установленных 
законодательством Российской Федерации и Свердловской области, в форме электронных 
документов (при наличии технической возможности). 

При этом заявление и электронный образ каждого документа должны быть подписаны 
простой электронной подписью и (или) усиленной квалифицированной электронной подписью       
(в соответствии с Правилами определения видов электронной подписи, использование которых 
допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, 
утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634              
«О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за 
получением государственных и муниципальных услуг»). 
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2) в представленных заявителем документах не имеется противоречий со сведениями, 
содержащимися в документах, выданных заявителю в результате предоставления муниципальной 
услуги; 

3) при направлении запроса в электронной форме, электронная подпись заявителя, 
используемая для подписания электронных документов, не соответствует видам, установленным в 
соответствии с Правилами определения видов электронной подписи, использование которых 
допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, 
утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О 
видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением 
государственных и муниципальных услуг». 

23.3. В случае обращения за исправлением допущенных опечаток и ошибок в документах, 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги:  

1) в представленных заявителем документах не имеется противоречий со сведениями, 
содержащимися в документах, выданных заявителю в результате предоставления муниципальной 
услуги; 

2) при направлении запроса в электронной форме, электронная подпись заявителя, 
используемая для подписания электронных документов, не соответствует видам, установленным в 
соответствии с Правилами определения видов электронной подписи, использование которых 
допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, 
утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О 
видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением 
государственных и муниципальных услуг». 
 

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, 
и способы ее взимания 

 
24. Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины или 

иной платы. Предоставление муниципальной услуги является бесплатным для заявителей. 
Соответствующая информация размещена на Едином портале в сети Интернет. 

 
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении 

муниципальной услуги и при получении результата предоставления  
муниципальной услуги 

 
25. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении 

муниципальной услуги и при получении результата муниципальной услуги в Администрации не 
должен превышать в каждом случае 15 минут. 

При обращении заявителя в МФЦ срок ожидания в очереди при подаче заявления о 
предоставлении муниципальной услуги и при получении результата муниципальной услуги также 
не должен превышать 15 минут. 

 
Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги 

 
26. Регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, указанных в пункте 15 административного регламента, осуществляется в день их 
поступления в Администрацию при обращении лично, через МФЦ в день передачи их в 
Администрацию. 

В случае если заявление и иные документы, необходимые для предоставления 
муниципальной услуги, поданы в электронной форме, Администрация не позднее рабочего дня, 
следующего за днем подачи заявления, направляет заявителю электронное сообщение о принятии 
либо об отказе в принятии заявления. Регистрация заявления и иных документов, необходимых 
для предоставления муниципальной  услуги, направленных в форме электронных документов, при 
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2) в представленных заявителем документах не имеется противоречий со сведениями, 
содержащимися в документах, выданных заявителю в результате предоставления муниципальной 
услуги; 

3) при направлении запроса в электронной форме, электронная подпись заявителя, 
используемая для подписания электронных документов, не соответствует видам, установленным в 
соответствии с Правилами определения видов электронной подписи, использование которых 
допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, 
утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О 
видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением 
государственных и муниципальных услуг». 

23.3. В случае обращения за исправлением допущенных опечаток и ошибок в документах, 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги:  

1) в представленных заявителем документах не имеется противоречий со сведениями, 
содержащимися в документах, выданных заявителю в результате предоставления муниципальной 
услуги; 

2) при направлении запроса в электронной форме, электронная подпись заявителя, 
используемая для подписания электронных документов, не соответствует видам, установленным в 
соответствии с Правилами определения видов электронной подписи, использование которых 
допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, 
утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О 
видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением 
государственных и муниципальных услуг». 
 

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, 
и способы ее взимания 

 
24. Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины или 

иной платы. Предоставление муниципальной услуги является бесплатным для заявителей. 
Соответствующая информация размещена на Едином портале в сети Интернет. 

 
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении 

муниципальной услуги и при получении результата предоставления  
муниципальной услуги 

 
25. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении 

муниципальной услуги и при получении результата муниципальной услуги в Администрации не 
должен превышать в каждом случае 15 минут. 

При обращении заявителя в МФЦ срок ожидания в очереди при подаче заявления о 
предоставлении муниципальной услуги и при получении результата муниципальной услуги также 
не должен превышать 15 минут. 

 
Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги 

 
26. Регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, указанных в пункте 15 административного регламента, осуществляется в день их 
поступления в Администрацию при обращении лично, через МФЦ в день передачи их в 
Администрацию. 

В случае если заявление и иные документы, необходимые для предоставления 
муниципальной услуги, поданы в электронной форме, Администрация не позднее рабочего дня, 
следующего за днем подачи заявления, направляет заявителю электронное сообщение о принятии 
либо об отказе в принятии заявления. Регистрация заявления и иных документов, необходимых 
для предоставления муниципальной  услуги, направленных в форме электронных документов, при 
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отсутствии оснований для отказа в приеме заявления и иных документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, осуществляется не позднее рабочего дня, следующего за 
днем подачи заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги в Администрацию (при реализации технической возможности). 
 
 

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга  
 

27. В помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга, обеспечиваются: 
1) соответствие санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, правилам 

противопожарной безопасности;  
2) создание инвалидам необходимых условий доступности муниципальных услуг                   

в соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными нормативными 
правовыми актами; 

3) места для ожидания, информирования, приема заявителей. 
Места ожидания обеспечиваются стульями, кресельными секциями, скамьями 

(банкетками); 
4) туалет со свободным доступом к нему в рабочее время; 
5) места информирования, предназначенные для ознакомления граждан с 

информационными материалами, оборудуются: 
информационными стендами или информационными электронными терминалами; 
столами (стойками) с канцелярскими принадлежностями для оформления документов, 

стульями. 
информационными стендами или информационными электронными терминалами; 
столами (стойками) с канцелярскими принадлежностями для оформления документов, 

стульями. 
На информационных стендах в помещении, предназначенном для приема документов для 

предоставления муниципальной услуги, и официальном сайте Администрации в сети Интернет 
размещается следующая информация: 

перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и 
требования, предъявляемые к этим документам; 

образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги; 

месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адрес официального сайта 
Администрации и электронной почты органов, в которых заявители могут получить документы, 
необходимые для муниципальной услуги; 

основания отказа в предоставлении муниципальной услуги. 
Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке 

предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному и 
слуховому восприятию этой информации заявителями, в том числе заявителями с ограниченными 
возможностями. 

 
Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

 
28. Показателями доступности и качества предоставления муниципальной услуги являются: 
соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и условий ожидания приема; 
предоставление муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления 

муниципальной услуги; 
удовлетворенность полученным результатом; 
сокращение количества взаимодействий заявителя с должностными лицами до двух раз: 

при обращении за предоставлением муниципальной услуги и при получении результата 
муниципальной услуги; 
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доступность электронных форм документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги; 

возможность направление документов в Администрацию в электронной форме с 
использованием Единого портала (при наличии технической возможности); 

удобство информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а 
также результата предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием 
информационно-телекоммуникационных технологий; 

бесплатность получения муниципальной услуги; 
предоставление муниципальной услуги через МФЦ, в том числе в полном объеме и по 

экстерриториальному принципу; 
обращение заявителя в любой МФЦ по их выбору в пределах территории Свердловской 

области независимо от их места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая 
индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) в 
соответствии с действием экстерриториального принципа. Предоставление муниципальной услуги 
в МФЦ по экстерриториальному принципу осуществляется на основании соглашения о 
взаимодействии, заключенного МФЦ с Администрацией, с момента его вступления в силу(при 
наличии технической возможности). 

 
Иные требования к предоставлению муниципальной услуги,  

в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в МФЦ  
и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме 

 
29. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, утверждается решением Думы городского округа «Город Лесной» в 
соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг».  

30. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые 
являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая 
информацию о методике расчета размера такой платы, определяются правовыми актами данных 
организаций.  

31. Информационные системы, используемые для предоставления муниципальной услуги: 
Единый портал. 

 
Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 

 
Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги, включающий в том числе 

варианты предоставления муниципальной услуги, необходимые для исправления 
допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 

услуги документах и созданных реестровых записях, для выдачи дубликата документа, 
выданного по результатам предоставления муниципальной услуги,  

в том числе исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче такого дубликата,  
а также порядок оставления заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги 

без рассмотрения (при необходимости) 
 

32. При предоставлении муниципальной услуги возможны следующие варианты: 
32.1. Выдача (направление) заявителю решения о предоставлении либо об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги. 
32.2. Выдача дубликата документа, выданного по результатам предоставления 

муниципальной услуги, либо отказ в выдаче такого дубликата. 
32.3. Исправление допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги, либо отказ в исправлении таких ошибок. 
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Описание муниципальной услуги профилирования заявителя 
 

33. Вариант определения путем анкетирования заявителя посредством Единого портала, в 
Администрацию, МФЦ. 

На основании ответов на вопросы анкетирования определяется вариант предоставления 
муниципальной услуги. 

Перечень признаков заявителей, а также комбинации значений признаков, каждая из 
которых соответствует одному варианту предоставления услуги, приведены в приложении № 5 к 
административному регламенту.  

 
Описание вариантов предоставления муниципальной услуги 

 
Выдача (направление) заявителю решения о предоставлении либо об отказе  

в предоставлении муниципальной услуги 
 

34. Исчерпывающий перечень процедур для предоставления муниципальной услуги по 
выдаче (направлению) заявителю решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги: 

1) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги; 
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Прием заявления и документов и (или) информации,  

необходимых для предоставления муниципальной услуги 
 

35. Основанием для начала административной процедуры является поступление от 
заявителя (представителя заявителя) в Администрацию заявления и документов, предусмотренных 
подпунктом 15.1 пункта 15 административного регламента, одним из способов, установленных 
пунктом 18 административного регламента. 

36. Установление личности заявителя (представителя заявителя) может осуществляться в 
ходе личного приема в Администрации посредством предъявления паспорта гражданина 
Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с 
законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в 
Администрации, в МФЦ с использованием информационных технологий, предусмотренных 
частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года  № 149-ФЗ «Об информации, 
информационных технологиях и о защите информации» (при наличии технической возможности).  

37. От имени заявителя может выступать представитель, действующий на основании 
оформленной в установленном порядке доверенности на осуществление действий по получению 
муниципальной услуги. 

38. В приеме заявления, необходимого для предоставления муниципальной услуги, не 
участвуют федеральные органы исполнительной власти, государственные корпорации, органы 
государственных внебюджетных фондов. 

МФЦ участвует в соответствии с соглашением о взаимодействии между Администрацией и 
МФЦ в приеме заявления, необходимого для предоставления муниципальной услуги. 

39. Прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, по экстерриториальному принципу осуществляется при наличии технической 
возможности. 

40. В состав административной процедуры входят административные действия по приему 
запроса и прилагаемых к нему документов. 
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являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая 
информацию о методике расчета размера такой платы, определяются правовыми актами данных 
организаций.  

31. Информационные системы, используемые для предоставления муниципальной услуги: 
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Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 
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варианты предоставления муниципальной услуги, необходимые для исправления 
допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 

услуги документах и созданных реестровых записях, для выдачи дубликата документа, 
выданного по результатам предоставления муниципальной услуги,  

в том числе исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче такого дубликата,  
а также порядок оставления заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги 

без рассмотрения (при необходимости) 
 

32. При предоставлении муниципальной услуги возможны следующие варианты: 
32.1. Выдача (направление) заявителю решения о предоставлении либо об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги. 
32.2. Выдача дубликата документа, выданного по результатам предоставления 

муниципальной услуги, либо отказ в выдаче такого дубликата. 
32.3. Исправление допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги, либо отказ в исправлении таких ошибок. 
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41. Должностными лицами, ответственными за выполнение административного действия 
услуги, являются:  

специалист УАиГ (в случае подачи заявления в Администрацию);  
специалист МФЦ (в случае подачи заявления через МФЦ).  
В случае подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги через МФЦ 

специалист МФЦ передает заявление и прилагаемые к нему документы специалисту УАиГ не 
позднее одного рабочего дня, следующего за днем обращения. 

42. Специалист УАиГ проверяет заявление на предмет наличия оснований для отказа в 
приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
предусмотренных 19.1 пункта 19 административного регламента. 

При наличии таких оснований специалист УАиГ формирует уведомление об отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по форме согласно 
приложению № 2 к административному регламенту. 

В случае если основания для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, отсутствуют, специалист УАиГ предоставляет заявление в 
управление документационного обеспечения, информационно-аналитической и организационной 
работы Администрации (далее – УДОИАиОР) для его регистрации в журнале входящей 
корреспонденции. 

43. Максимальный срок выполнения административной процедуры по приему и 
регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:  

в случае если заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной 
услуги, поданы заявителем в Администрацию, составляет один день;  

в случае если заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной 
услуги, поданы в электронной форме, не превышает один день с даты поступления заявления.  

44. Результатом выполнения административной процедуры является принятие и 
регистрация заявления с документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги. 

 
Межведомственное информационное взаимодействие 

 
45. Основанием для начала административной процедуры является поступление 

специалисту УАиГ заявления при отсутствии документов, указанных в подпункте 16.1 пункта 16 
административного регламента. 

46. Специалист УАиГ формирует и направляет межведомственные запросы в: 
1) Межрайонную Инспекцию Федеральной налоговой службы России № 27 по 

Свердловской области и запрашивает следующие сведения:  
выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, являющихся заявителями; 
2) территориальные органы федерального органа исполнительной власти, уполномоченного 

на осуществление государственного кадастрового учета и государственной регистрации прав 
(Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по 
Свердловской области (филиал Федерального государственного бюджетного учреждения 
«Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и 
картографии» по Свердловской области), Управление Федеральной службы государственной 
регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области) и запрашивает следующие 
сведения: 

выписка из Единого государственного реестра недвижимости на земельный участок и 
расположенные на таком земельном участке объекты недвижимости; 

согласование или отказ в согласовании схемы расположения земельного участка от органа 
исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченного в области лесных 
отношений (в случае необходимости); 

сведения из государственного водного реестра о водоохранных зонах и прибрежных 
защитных полосах, других зонах с особыми условиями их использования, информацией об 



№ 218 января 2024г.ВЕСТНИК О Ф И Ц И А Л Ь Н Ы Й4
(Продолжение. Начало на стр. 1).

(Продолжение на стр. 5).
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административного регламента. 

46. Специалист УАиГ формирует и направляет межведомственные запросы в: 
1) Межрайонную Инспекцию Федеральной налоговой службы России № 27 по 

Свердловской области и запрашивает следующие сведения:  
выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, являющихся заявителями; 
2) территориальные органы федерального органа исполнительной власти, уполномоченного 

на осуществление государственного кадастрового учета и государственной регистрации прав 
(Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по 
Свердловской области (филиал Федерального государственного бюджетного учреждения 
«Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и 
картографии» по Свердловской области), Управление Федеральной службы государственной 
регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области) и запрашивает следующие 
сведения: 

выписка из Единого государственного реестра недвижимости на земельный участок и 
расположенные на таком земельном участке объекты недвижимости; 

согласование или отказ в согласовании схемы расположения земельного участка от органа 
исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченного в области лесных 
отношений (в случае необходимости); 

сведения из государственного водного реестра о водоохранных зонах и прибрежных 
защитных полосах, других зонах с особыми условиями их использования, информацией об 
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установленных ограничениях режима осуществления хозяйственной и иной деятельности (в 
случае необходимости); 

сведения о действующих в отношении испрашиваемой территории обременениях, 
информация о которых отсутствует в сведениях Единого государственного реестра недвижимости  
(в случае необходимости); 

3) органы местного самоуправления муниципальных образований, расположенных на 
территории Свердловской области и запрашивает следующие сведения: 

сведения, содержащиеся в информационной системе обеспечения градостроительной 
деятельности в том числе: 

сведения из Правил землепользования и застройки городского округа «Город Лесной»; 
утвержденный проект межевания территории; 
проект организации и застройки территории; 
утвержденный проект планировки территории. 
47. Запрос о представлении документов (их копий или сведений, содержащихся в них) 

содержит: 
наименование органа или организации, в адрес которых направляется межведомственный 

запрос; 
наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо 

представление документа и (или) информации; 
указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено 

представление документа и (или) информации, необходимого для предоставления муниципальной 
услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта; 

реквизиты и наименования документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги. 

Для получения документов, указанных в пункте 46 административного регламента, срок 
направления межведомственного запроса составляет два дня со дня поступления заявления и 
приложенных к нему документов. 

48. При отсутствии технической возможности формирования и направления 
межведомственного запроса в форме электронного документа по каналам СМЭВ 
межведомственный запрос направляется на бумажном носителе по почте, по факсу с 
одновременным его направлением по почте или курьерской доставкой. 

49. Межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиями статьи 7.2 
Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» и подписывается специалистом УАиГ. 

50. Максимальный срок выполнения административной процедуры не должен превышать 
семи дней. 

51. Результатом административной процедуры является получение УАиГ запрашиваемых 
документов (их копий или сведений, содержащихся в них). 
 

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги 

 
52. Основанием для начала выполнения административной процедуры является 

поступление запрошенных сведений в рамках межведомственного взаимодействия специалисту 
УАиГ. 

53. В рамках рассмотрения заявления и документов, предусмотренных подпунктом 15.1 
пункта 15 административного регламента, осуществляется проверка на отсутствие или наличие 
оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в подпункте 23.1 
пункта 23 административного регламента. 

54. Неполучение (несвоевременное получение) документов (их копий или сведений, 
содержащихся в них), предусмотренных пунктом 46 административного регламента, не может 
являться основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 
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55. Критерием принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги является соответствие документов, предусмотренных подпунктом 15.1 
пункта 15 административного регламента. 

56. По результатам рассмотрения документов, представленных заявителем, специалист 
УАиГ: 

1) в случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги готовит 
уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги по форме согласно приложению 
№ 4 к административному регламенту; 

2) в случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги 
обеспечивает подготовку постановления Администрации об утверждении схемы расположения 
земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории.  

57. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной 
услуги, исчисляемый с даты получения Администрацией всех сведений, необходимых для 
принятия решения, составляет три дня. 

58. Результатом административной процедуры является подписание: 
постановления Администрации об утверждении схемы расположения земельного участка 

или земельных участков на кадастровом плане территории; 
уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
 

Предоставление результата муниципальной услуги 
 
59. Основанием для начала выполнения административной процедуры является подписание 

постановления Администрации об утверждении схемы расположения земельного участка или 
земельных участков на кадастровом плане территорий либо уведомления об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги.  

60. Специалист УАиГ направляет результат предоставления муниципальной услуги 
способом, указанным в пункте 11 административного регламента. 

61. Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги составляет три дня 
со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги. 

 
Выдача дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной 

услуги либо отказ в выдаче такого дубликата 
 

62. Исчерпывающий перечень процедур для предоставления муниципальной услуги выдаче 
дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, либо 
отказа в выдаче такого дубликата: 

1) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги; 

2) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной 
услуги; 

3) предоставление результата муниципальной услуги. 
 

Прием заявления и документов и (или) информации,  
необходимых для предоставления муниципальной услуги 

 
63. Основанием для начала оказания муниципальной услуги является поступление от 

заявителя (представителя заявителя) в Администрацию заявления и документов, предусмотренных 
подпунктом 15.2 пункта 15 административного регламента, одним из способов, установленных 
пунктом 18 административного регламента. 

64. Установление личности заявителя (представителя заявителя) может осуществляться в 
ходе личного приема в Администрации посредством предъявления паспорта гражданина 
Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с 
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законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в 
администрации, в МФЦ с использованием информационных технологий, предусмотренных 
частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, 
информационных технологиях и о защите информации» (при наличии технической возможности).  

65. От имени заявителя может выступать представитель, действующий на основании 
оформленной в установленном порядке доверенности на осуществление действий по получению 
муниципальной услуги. 

66. В приеме заявления, необходимого для предоставления муниципальной услуги, не 
участвуют федеральные органы исполнительной власти, государственные корпорации, органы 
государственных внебюджетных фондов. 

МФЦ участвует в соответствии с соглашением о взаимодействии между Администрацией и 
МФЦ в приеме запроса, необходимого для предоставления муниципальной услуги. 

67. Возможность приема заявления и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги по экстерриториальному принципу, отсутствует. 

68. В состав административной процедуры входят административные действия по приему 
заявления и прилагаемых к нему документов. 

69. Должностными лицами, ответственными за выполнение административного действия, 
являются:  

специалист УАиГ (в случае подачи заявления в Администрацию);  
специалист МФЦ (в случае подачи запроса через МФЦ).  
В случае подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги через МФЦ 

специалист МФЦ передает заявление и прилагаемые к нему документы специалисту УАиГ не 
позднее одного рабочего дня, следующего за днем обращения. 

70. Специалист УАиГ проверяет заявление на предмет наличия оснований для отказа в 
приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
предусмотренных подпунктом 19.2 пункта 19 административного регламента. 

При наличии таких оснований специалист УАиГ формирует уведомление об отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по форме согласно 
приложению № 2 к административному регламенту. 

В случае если основания для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, отсутствуют, специалист УАиГ предоставляет заявление в 
УДОИАиОР для его регистрации в журнале входящей корреспонденции. 

71. Максимальный срок выполнения административной процедуры по приему и 
регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:  

в случае если заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной 
услуги, поданы заявителем в Администрацию, составляет один рабочий день;  

в случае если заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной 
услуги, поданы в электронной форме, не превышает один рабочий день с даты поступления 
заявления.  

72. Результатом административной процедуры является принятие и регистрация заявления 
с документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги. 
 

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)  
муниципальной услуги 

 
73. Основанием для начала выполнения административной процедуры является 

регистрация заявления. 
74. В рамках рассмотрения заявления и документов, предусмотренных подпунктом 15.2 

пункта 15 административного регламента, осуществляется проверка на отсутствие или наличие 
оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в подпункте 23.2 
пункта 23 административного регламента. 

75. Критерием принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) 
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55. Критерием принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги является соответствие документов, предусмотренных подпунктом 15.1 
пункта 15 административного регламента. 

56. По результатам рассмотрения документов, представленных заявителем, специалист 
УАиГ: 

1) в случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги готовит 
уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги по форме согласно приложению 
№ 4 к административному регламенту; 

2) в случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги 
обеспечивает подготовку постановления Администрации об утверждении схемы расположения 
земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории.  

57. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной 
услуги, исчисляемый с даты получения Администрацией всех сведений, необходимых для 
принятия решения, составляет три дня. 

58. Результатом административной процедуры является подписание: 
постановления Администрации об утверждении схемы расположения земельного участка 

или земельных участков на кадастровом плане территории; 
уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
 

Предоставление результата муниципальной услуги 
 
59. Основанием для начала выполнения административной процедуры является подписание 

постановления Администрации об утверждении схемы расположения земельного участка или 
земельных участков на кадастровом плане территорий либо уведомления об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги.  

60. Специалист УАиГ направляет результат предоставления муниципальной услуги 
способом, указанным в пункте 11 административного регламента. 

61. Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги составляет три дня 
со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги. 

 
Выдача дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной 

услуги либо отказ в выдаче такого дубликата 
 

62. Исчерпывающий перечень процедур для предоставления муниципальной услуги выдаче 
дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, либо 
отказа в выдаче такого дубликата: 

1) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги; 

2) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной 
услуги; 

3) предоставление результата муниципальной услуги. 
 

Прием заявления и документов и (или) информации,  
необходимых для предоставления муниципальной услуги 

 
63. Основанием для начала оказания муниципальной услуги является поступление от 

заявителя (представителя заявителя) в Администрацию заявления и документов, предусмотренных 
подпунктом 15.2 пункта 15 административного регламента, одним из способов, установленных 
пунктом 18 административного регламента. 

64. Установление личности заявителя (представителя заявителя) может осуществляться в 
ходе личного приема в Администрации посредством предъявления паспорта гражданина 
Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с 
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муниципальной услуги является соответствие документов, предусмотренных подпунктом 15.2 
пункта 15 регламента. 

76. По результатам рассмотрения документов, представленных заявителем специалист 
УАиГ: 

1) в случае наличия оснований для отказа готовит уведомление об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги по форме согласно приложению № 4 к административному регламенту; 

2) в случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги 
обеспечивает подготовку дубликата ранее выданного по результатам предоставления 
муниципальной услуги документа, указанного в подпункте 9.1 пункта 9 административного 
регламента.  

77. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной 
услуги подготовки дубликата составляет один рабочий день.  

78. Результатом выполнения административной процедуры является: 
дубликат ранее выданного по результатам предоставления муниципальной услуги 

документа, указанного в подпункте 9.1 пункта 9 административного регламента; 
уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
 

Предоставление результата муниципальной услуги 
 

79. Основанием для начала выполнения административной процедуры является дубликат 
ранее выданного по результатам предоставления муниципальной услуги документа, указанного в 
подпункте 9.1 пункта 9 административного регламента либо уведомление об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги. 

80. Специалист УАиГ направляет результат предоставления муниципальной услуги 
способом, указанным в пункте 11 административного регламента. 

81. Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги составляет один 
рабочий день со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги. 
 

Исправление допущенных опечаток и ошибок в документах,  
выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

 
82. Исчерпывающий перечень процедур для предоставления муниципальной услуги в 

исправлении допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги, либо отказ в исправлении таких ошибок: 

1) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги; 

2) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной 
услуги; 

3) предоставление результата муниципальной услуги. 
 

Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги 

 
83. Основанием для начала административной процедуры является поступление от 

заявителя (представителя заявителя) в Администрацию заявления и документов, предусмотренных 
подпунктом 15.3 пункта 15 административного регламента, одним из способов, установленных 
пунктом 18 административного регламента. 

84. Установление личности заявителя (представителя заявителя) может осуществляться в 
ходе личного приема в Администрации посредством предъявления паспорта гражданина 
Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с 
законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в 
администрации, в МФЦ с использованием информационных технологий, предусмотренных 
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муниципальной услуги является соответствие документов, предусмотренных подпунктом 15.2 
пункта 15 регламента. 

76. По результатам рассмотрения документов, представленных заявителем специалист 
УАиГ: 

1) в случае наличия оснований для отказа готовит уведомление об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги по форме согласно приложению № 4 к административному регламенту; 

2) в случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги 
обеспечивает подготовку дубликата ранее выданного по результатам предоставления 
муниципальной услуги документа, указанного в подпункте 9.1 пункта 9 административного 
регламента.  

77. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной 
услуги подготовки дубликата составляет один рабочий день.  

78. Результатом выполнения административной процедуры является: 
дубликат ранее выданного по результатам предоставления муниципальной услуги 

документа, указанного в подпункте 9.1 пункта 9 административного регламента; 
уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
 

Предоставление результата муниципальной услуги 
 

79. Основанием для начала выполнения административной процедуры является дубликат 
ранее выданного по результатам предоставления муниципальной услуги документа, указанного в 
подпункте 9.1 пункта 9 административного регламента либо уведомление об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги. 

80. Специалист УАиГ направляет результат предоставления муниципальной услуги 
способом, указанным в пункте 11 административного регламента. 

81. Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги составляет один 
рабочий день со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги. 
 

Исправление допущенных опечаток и ошибок в документах,  
выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

 
82. Исчерпывающий перечень процедур для предоставления муниципальной услуги в 

исправлении допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги, либо отказ в исправлении таких ошибок: 

1) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги; 

2) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной 
услуги; 

3) предоставление результата муниципальной услуги. 
 

Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги 

 
83. Основанием для начала административной процедуры является поступление от 

заявителя (представителя заявителя) в Администрацию заявления и документов, предусмотренных 
подпунктом 15.3 пункта 15 административного регламента, одним из способов, установленных 
пунктом 18 административного регламента. 

84. Установление личности заявителя (представителя заявителя) может осуществляться в 
ходе личного приема в Администрации посредством предъявления паспорта гражданина 
Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с 
законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в 
администрации, в МФЦ с использованием информационных технологий, предусмотренных 
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частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, 
информационных технологиях и о защите информации» (при наличии технической возможности).  

85. От имени заявителя может выступать представитель, действующий на основании 
оформленной в установленном порядке доверенности на осуществление действий по получению 
муниципальной услуги. 

86. В приеме заявления, необходимого для предоставления муниципальной услуги, не 
участвуют федеральные органы исполнительной власти, государственные корпорации, органы 
государственных внебюджетных фондов. 

МФЦ участвует в соответствии с соглашением о взаимодействии между Администрацией и 
МФЦ в приеме запроса, необходимого для предоставления муниципальной услуги. 

87. Возможность приема заявления и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги по экстерриториальному принципу отсутствует. 

88. В состав административной процедуры входят административные действия по приему 
заявления и прилагаемых к нему документов. 

89. Должностными лицами, ответственными за выполнение административного действия, 
являются:  

специалист УАиГ (в случае подачи запроса в Администрацию);  
специалист МФЦ (в случае подачи запроса через МФЦ).  
В случае подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги через МФЦ 

специалист МФЦ передает заявление и прилагаемые к нему документы специалисту УАиГ не 
позднее одного рабочего дня, следующего за днем обращения. 

90. Специалист УАиГ проверяет заявление на предмет наличия оснований для отказа в 
приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
предусмотренных подпунктом 19.3 пункта 19 административного регламента. 

При наличии таких оснований специалист УАиГ формирует уведомление об отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по форме согласно 
приложению № 2 к административному регламенту. 

В случае если основания для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, отсутствуют, специалист УАиГ предоставляет заявление в 
УДОИАиОР для его регистрации в журнале входящей корреспонденции. 

91. Максимальный срок выполнения административной процедуры по приему и 
регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:  

в случае если заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной 
услуги, поданы заявителем в Администрацию, составляет один рабочий день;  

в случае если заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной 
услуги, поданы в электронной форме, не превышает один рабочий день с даты поступления 
заявления.  

92. Результатом выполнения административной процедуры является принятие и 
регистрация заявления с документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги. 
 

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)  
муниципальной услуги 

 
93. Основанием для начала выполнения административной процедуры является 

регистрация заявления. 
94. В рамках рассмотрения заявления и документов, предусмотренных подпунктом 15.3 

пункта 15 административного регламента, осуществляется проверка на отсутствие или наличие 
оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в подпункте 23.3 
пункта 23 административного регламента. 

95. Критерием принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги является соответствие документов, предусмотренных подпунктом 15.3 
пункта 15 регламента. 
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96. По результатам рассмотрения документов, представленных заявителем специалист 
УАиГ: 

1) в случае наличия оснований для отказа готовит уведомление об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги по форме согласно приложению № 4 к Регламенту; 

2) в случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги 
обеспечивает подготовку документа, выданного в результате предоставления муниципальной 
услуги в соответствии с подпунктом 9.1 пункта 9 административного регламента, с учетом 
исправления допущенных опечаток и ошибок. 

97. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной 
услуги составляет один рабочий день. 

98. Результатом выполнения административной процедуры является: 
документ, выданный в результате предоставления муниципальной услуги в соответствии с 

подпунктом 9.1 пункта 9 административного регламента, с учетом исправления допущенных 
опечаток и ошибок; 

уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
 

Предоставление результата муниципальной услуги 
 

99. Основанием для начала выполнения административной процедуры является документ, 
выданный в результате предоставления муниципальной услуги в соответствии с подпунктом 9.1 
пункта 9 административного регламента, с учетом исправления допущенных опечаток и ошибок 
либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

100. Специалист УАиГ направляет результат предоставления муниципальной услуги 
способом, указанным в пункте 11 административного регламента. 

101. Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги составляет один 
рабочий день со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги. 

102. Возможность предоставления результата муниципальной услуги по 
экстерриториальному принципу отсутствует. 

 
Порядок оставления заявления заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги без рассмотрения 
 
103. Заявитель вправе подать заявление об оставлении заявления о предоставлении 

муниципальной услуги без рассмотрения в произвольной форме.  
На основании поступившего заявления специалист УАиГ принимает решение об 

оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения по форме, 
приведенной в приложении № 3 к административному регламенту.  

Решение об оставлении запроса о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения 
направляется заявителю способом, указанным в заявлении об оставлении заявления о 
предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения, в течение трех рабочих дней со дня 
поступления такого заявления.  

Оставление заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения не 
препятствует повторному обращению заявителя в администрацию за получением муниципальной 
услуги. 

 
Порядок оказания муниципальной услуги в электронной форме,  

в том числе с использованием Единого портала 
 

104. Перечень процедур (действий) для предоставления муниципальной услуги в 
электронной форме, в том числе с использованием Единого портала: 

1) представление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа 
заявителей к сведениям о муниципальной услуге; 
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2) формирование заявления о предоставлении муниципальной услуги (при реализации 
технической возможности); 

3) прием и регистрация заявления и иных документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги (при реализации технической возможности); 

4) получение заявителем сведений о ходе выполнения заявления о предоставлении 
муниципальной услуги (при реализации технической возможности); 

5) взаимодействие Администрации с иными органами государственной власти, органами 
местного самоуправления и организациями, участвующими в предоставлении муниципальных 
услуг; 

6) получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги (при 
реализации технической возможности);  

7) иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе 
связанные с проверкой действительности усиленной квалифицированной электронной подписи 
заявителя, использованной при обращении за получением муниципальной услуги, а также с 
установлением перечня классов средств удостоверяющих центров, которые допускаются для 
использования в целях обеспечения указанной проверки и определяются на основании 
утверждаемой федеральным органом исполнительной власти по согласованию с Федеральной 
службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности информации в 
информационной системе, используемой в целях приема обращений за получением 
муниципальной услуги и (или) предоставления такой услуги. 

 
Порядок выполнения процедур (действий) для предоставления муниципальной услуги, 

выполняемых МФЦ, в том числе порядок процедур (действий), выполняемых МФЦ  
при предоставлении муниципальной услуги в полном объеме и при предоставлении 

муниципальной услуги посредством комплексного запроса 
 

105. Перечень процедур (действий) для предоставления муниципальной услуги, 
выполняемых МФЦ, в том числе порядок административных процедур (действий), выполняемых 
МФЦ при предоставлении муниципальной услуги в полном объеме и при предоставлении 
муниципальной услуги посредством комплексного запроса: 

1) информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ, 
по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также 
консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ; 

2) прием запросов заявителей о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

3) выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги. 
 

Раздел 4. Формы контроля за исполнением административного регламента 
 

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными 
должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных 

правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, 
 а также принятием ими решений 

 
106. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных 

процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется руководителем и 
специалистами УАиГ, ответственными за предоставление муниципальной услуги, путем 
согласования документов на постоянной основе. 

107. Текущий контроль за соблюдением специалистом МФЦ последовательности действий, 
определенных процедурами по предоставлению муниципальной услуги (в случае подачи запроса 
через МФЦ), осуществляется руководителем МФЦ. 

 

19 
 

96. По результатам рассмотрения документов, представленных заявителем специалист 
УАиГ: 

1) в случае наличия оснований для отказа готовит уведомление об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги по форме согласно приложению № 4 к Регламенту; 

2) в случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги 
обеспечивает подготовку документа, выданного в результате предоставления муниципальной 
услуги в соответствии с подпунктом 9.1 пункта 9 административного регламента, с учетом 
исправления допущенных опечаток и ошибок. 

97. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной 
услуги составляет один рабочий день. 

98. Результатом выполнения административной процедуры является: 
документ, выданный в результате предоставления муниципальной услуги в соответствии с 

подпунктом 9.1 пункта 9 административного регламента, с учетом исправления допущенных 
опечаток и ошибок; 

уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
 

Предоставление результата муниципальной услуги 
 

99. Основанием для начала выполнения административной процедуры является документ, 
выданный в результате предоставления муниципальной услуги в соответствии с подпунктом 9.1 
пункта 9 административного регламента, с учетом исправления допущенных опечаток и ошибок 
либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

100. Специалист УАиГ направляет результат предоставления муниципальной услуги 
способом, указанным в пункте 11 административного регламента. 

101. Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги составляет один 
рабочий день со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги. 

102. Возможность предоставления результата муниципальной услуги по 
экстерриториальному принципу отсутствует. 

 
Порядок оставления заявления заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги без рассмотрения 
 
103. Заявитель вправе подать заявление об оставлении заявления о предоставлении 

муниципальной услуги без рассмотрения в произвольной форме.  
На основании поступившего заявления специалист УАиГ принимает решение об 

оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения по форме, 
приведенной в приложении № 3 к административному регламенту.  

Решение об оставлении запроса о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения 
направляется заявителю способом, указанным в заявлении об оставлении заявления о 
предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения, в течение трех рабочих дней со дня 
поступления такого заявления.  

Оставление заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения не 
препятствует повторному обращению заявителя в администрацию за получением муниципальной 
услуги. 

 
Порядок оказания муниципальной услуги в электронной форме,  

в том числе с использованием Единого портала 
 

104. Перечень процедур (действий) для предоставления муниципальной услуги в 
электронной форме, в том числе с использованием Единого портала: 

1) представление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа 
заявителей к сведениям о муниципальной услуге; 

21 
 

 
 

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты  
и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля  

за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 
 

108. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает      
в себя:  

проведение проверок;  
выявление и устранение нарушений прав заявителей;  
рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, 

содержащие жалобы на действия (бездействие) Администрации и ее должностных лиц, МФЦ и его 
специалистов. 

Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании годовых планов работы)     
и внеплановыми (по конкретному обращению заявителя). Предметом проверок является качество  
и доступность муниципальной услуги (соблюдение сроков предоставления, условий ожидания 
приема, порядка информирования о муниципальной услуге, обоснованность отказов                         
в предоставлении муниципальной услуги). Результаты проверок оформляются в виде акта. В 
случае выявления нарушений в акте указываются предложения по их устранению. 

 
Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальные услуги,  

за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе 
предоставления муниципальной услуги 

 
109. Специалисты УАиГ несут персональную ответственность за соблюдение российского 

законодательства, сроков, порядка и правильности оформления документов при предоставлении 
муниципальной услуги. 

 
Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля 

 за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан,  
их объединений и организаций 

 
110. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в форме 

контроля за соблюдением последовательности действий, определенных административными 
процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений должностными 
лицами, путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами 
администрации нормативных правовых актов, а также положений административного регламента. 

Проверки также могут проводиться по жалобам на действие (бездействие) специалистов и 
должностных лиц в связи с предоставлением муниципальной услуги. 

Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений 
и организаций осуществляется посредством открытости деятельности администрации при 
предоставлении муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной 
информации о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности досудебного 
рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения муниципальной услуги. 

 
Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 

(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, организаций, 
указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ 

 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  
а также их должностных лиц, государственных или муниципальных служащих, работников 
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в себя:  

проведение проверок;  
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в предоставлении муниципальной услуги). Результаты проверок оформляются в виде акта. В 
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Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальные услуги,  

за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе 
предоставления муниципальной услуги 

 
109. Специалисты УАиГ несут персональную ответственность за соблюдение российского 

законодательства, сроков, порядка и правильности оформления документов при предоставлении 
муниципальной услуги. 

 
Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля 

 за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан,  
их объединений и организаций 

 
110. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в форме 

контроля за соблюдением последовательности действий, определенных административными 
процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений должностными 
лицами, путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами 
администрации нормативных правовых актов, а также положений административного регламента. 

Проверки также могут проводиться по жалобам на действие (бездействие) специалистов и 
должностных лиц в связи с предоставлением муниципальной услуги. 

Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений 
и организаций осуществляется посредством открытости деятельности администрации при 
предоставлении муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной 
информации о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности досудебного 
рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения муниципальной услуги. 

 
Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 

(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, организаций, 
указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ 

 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  
а также их должностных лиц, государственных или муниципальных служащих, работников 
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Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) 
обжалование действий (бездействия) и (или) решений, осуществляемых (принятых) 

в ходе предоставления муниципальной услуги (далее – жалоба) 
 

111. Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие), принятые в ходе 
предоставления муниципальной услуги Администрации, его должностных лиц и сотрудников, а 
также решения и действия (бездействие) МФЦ, работников МФЦ в досудебном (внесудебном) 
порядке в случаях, предусмотренных статьей 11.1 Федерального закона от 27 июля 2010 года          
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

 
Органы местного самоуправления муниципального образования,  

организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым может быть 
направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке 

 
112. В случае обжалования решений и действий (бездействия) администрации, ее 

специалистов жалоба подается для рассмотрения в Администрацию в письменной форме на 
бумажном носителе, в том числе при личном приеме заявителя или через МФЦ, по почте либо в 
электронной форме.  

113. В случае обжалования решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ 
жалоба подается для рассмотрения в филиал МФЦ, куда заявитель подавал заявление и документы            
для предоставления муниципальной услуги, в письменной форме на бумажном носителе, в том 
числе при личном приеме заявителя, по почте или в электронной форме. 

 
Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы,  

в том числе с использованием Единого портала 
 

114. Администрация, отдел МФЦ, а также учредитель МФЦ обеспечивают: 
1) информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий УАиГ, его 

должностных лиц и сотрудников, решений и действий (бездействия) отдела МФЦ, его 
должностных лиц и работников посредством размещения информации: 

на стендах в местах предоставления муниципальных услуг; 
на официальных сайтах Администрации http://gorodlesnoy.ru, МФЦ http://mfc66.ru/ и 

учредителя МФЦ https://digital.midural.ru/;  
на Едином портале в разделе «Дополнительная информация» соответствующей 

муниципальной услуги; 
2) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) 

администрации, ее должностных лиц и сотрудников, решений и действий (бездействия) отдела 
МФЦ, его должностных лиц и работников, в том числе по телефону, электронной почте, при 
личном приеме. 
 
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) 

обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, должностных лиц  
и муниципальных служащих, а также решений и действий (бездействия) МФЦ,  

работников МФЦ 
 

115. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) 
администрации, его должностных лиц и сотрудников, а также решений и действий (бездействия) 
отдела МФЦ, работников отдела МФЦ регулируется: 

1) статьями 11.1-11.3 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ                       
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

2) постановлением Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 № 1198                  
«О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс 
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Приложение № 1 
административного регламента 
предоставления муниципальной 
услуги «Утверждение схемы 
расположения земельного участка 
или земельных участков на 
кадастровом плане территории» 

 
Форма  

заявления о предоставлении муниципальной услуги 

 
В администрацию 
городского округа «Город Лесной» 
от ______________________________________ 
зарегистрированного (-ой) по адресу:   
ул. ________________ д. _____ кв.___________ 
конт. телефон ____________________________ 

 
 

Заявление 
об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков  

на кадастровом плане территории 
 

В соответствии со ст. 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации прошу утвердить 
схему расположения земельного участка на кадастровом плане территории (прилагается). 
Характеристики формируемого земельного участка (при образовании нескольких земельных 
участков, характеристики указываются для каждого земельного участка): 

площадь земельного участка _____________________________________________________; 

адрес земельного участка (описание местоположения земельного участка)  
____________________________________________________________________________________; 

кадастровый квартал ____________________________________________________________; 

территориальная зона ___________________________________________________________; 

вид разрешенного использования _________________________________________________; 

категория земель _______________________________________________________________. 

Способ образования указанного земельного участка: 
      

         образуется из земель, имеющих следующие характеристики: 

кадастровый номер квартала______________________________________________________; 

         образуется путем раздела земельного участка с кадастровым номером                                                          

_________________________________________________, имеющего следующие характеристики:  

площадь земельного участка _____________________________________________________; 
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досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при 
предоставлении государственных и муниципальных услуг»; 

3) постановлением администрации городского округа «Город Лесной» от 25.07.2018 № 882 
«Об утверждении Правил подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) 
органов, предоставляющих муниципальные услуги, их должностных лиц, муниципальных 
служащих городского округа «Город Лесной», а также многофункциональных центров 
предоставления государственных и муниципальных услуг и их работников». 

Полная информация о порядке подачи и рассмотрении жалобы на решения и действия 
(бездействие) администрации, ее должностных лиц и сотрудников, а также решения и действия 
(бездействие) отдела МФЦ, работников МФЦ размещена в разделе «Дополнительная 
информация» на Едином портале соответствующей муниципальной услуги по адресу: 
https://gosuslugi.ru/600141/1. 
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  адрес земельного участка (описание местоположения земельного участка)                                                                                             
____________________________________________________________________________________; 

кадастровый номер земельного участка ____________________________________________; 

вид разрешенного использования _________________________________________________; 
 
          образуется   в   результате   объединения   земельных   участков,   расположенных   в 

 кадастровом квартале _____________________________, имеющих следующие характеристики:  

кадастровые номера земельных участков: 

________________________                                            _________________________ 

площади земельных участков: 

________________________                                           __________________________ 

адреса земельных участков: 

________________________                                           __________________________ 

территориальные зоны: 

________________________                                           __________________________ 

виды разрешенного использования: 

________________________                                           __________________________ 

         образуется путем перераспределения земельных участков: 

кадастровые номера земельных участков: 

________________________                                           __________________________ 

площади земельных участков: 

________________________                                           __________________________ 

адреса земельных участков: 

________________________                                          ___________________________ 

территориальные зоны: 

________________________                                          ___________________________ 

виды разрешенного использования: 

________________________                                          ___________________________  

           образуется путем перераспределения земельного участка и земель: 

кадастровый номер земельного участка ____________________________________________; 

площадь земельного участка _____________________________________________________; 
26 

 
территориальная зона ___________________________________________________________; 

вид разрешенного использования _________________________________________________; 

адрес земельного участка (описание местоположения земельного участка)  
____________________________________________________________________________________. 

Доступ образуемого земельного участка к землям общего пользования: 

      обеспечен посредством земель общего пользования; 
 

       обеспечен посредством земельного участка с кадастровым номер __________________. 
 
     Результат предоставления муниципальной услуги (отметьте выбранный вариант): 
          

       получу лично  
 

 
       прошу направить по почте ____________________________________________________ 

 
 

              прошу направить по электронной почте _________________________________________ 
 
 
Приложения:___________________________________________________________________ 

 
_____________________________________________________________________________________ 

 
 
«___»_____________ ____ года 

 

_______________________ /_________________________________________________________________________ 
                 (подпись)                                                                      (фамилия, имя, отчество)  
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Приложение № 2 
к административному регламенту 
предоставления муниципальной 
услуги «Утверждение схемы 
расположения земельного участка 
или земельных участков на 
кадастровом плане территории» 

 
 

Форма 
уведомления об отказе в приеме документов,  

необходимых для предоставления муниципальной услуги 
 

______________________________________________________________________ 
(администрация городского округа «Город Лесной») 

  

Кому__________________________________ 
(фамилия, имя, отчество) 

______________________________________  
(почтовый адрес) 

______________________________________ 
(телефон и адрес электронной почты) 

 

УВЕДОМЛЕНИЕ  
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги  

«Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков  
на кадастровом плане территории» 

 

По результатам рассмотрения заявления от ___________________ № ___________________ 
и приложенных к нему документов принято решение отказать в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, по следующим основаниям: 
 

        заявление,  в  том  числе  в  интерактивной  форме  заявления  на  Едином  портале,  не  
 

соответствует положениям пункта 15 административного регламента, или к заявлению не 
приложены документы, предоставляемые в соответствии с пунктом 16 административного 
регламента; 

 
        подача    заявления    о    предоставлении    услуги   и   документов,   необходимых   для 

 предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований; 
 

       представление неполного комплекта документов; 
 
                   документы  содержат  повреждения,  наличие  которых  не  позволяет в полном  объеме  
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Приложение № 1 
административного регламента 
предоставления муниципальной 
услуги «Утверждение схемы 
расположения земельного участка 
или земельных участков на 
кадастровом плане территории» 

 
Форма  

заявления о предоставлении муниципальной услуги 

 
В администрацию 
городского округа «Город Лесной» 
от ______________________________________ 
зарегистрированного (-ой) по адресу:   
ул. ________________ д. _____ кв.___________ 
конт. телефон ____________________________ 

 
 

Заявление 
об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков  

на кадастровом плане территории 
 

В соответствии со ст. 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации прошу утвердить 
схему расположения земельного участка на кадастровом плане территории (прилагается). 
Характеристики формируемого земельного участка (при образовании нескольких земельных 
участков, характеристики указываются для каждого земельного участка): 

площадь земельного участка _____________________________________________________; 

адрес земельного участка (описание местоположения земельного участка)  
____________________________________________________________________________________; 

кадастровый квартал ____________________________________________________________; 

территориальная зона ___________________________________________________________; 

вид разрешенного использования _________________________________________________; 

категория земель _______________________________________________________________. 

Способ образования указанного земельного участка: 
      

         образуется из земель, имеющих следующие характеристики: 

кадастровый номер квартала______________________________________________________; 

         образуется путем раздела земельного участка с кадастровым номером                                                          

_________________________________________________, имеющего следующие характеристики:  

площадь земельного участка _____________________________________________________; 



ВЕСТНИК О Ф И Ц И А Л Ь Н Ы Й№ 2 18 января 2024г. 7
(Окончание. Начало на стр. 1).
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использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги; 
     

       представленные  заявителем  документы  содержат  подчистки  и  исправления  текста,  
 

не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 
 
                   представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой (документ,  
  
удостоверяющий  личность;  документ,   удостоверяющий  полномочия  представителя  заявителя, 
 

в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом);  
  
                   наличие противоречивых сведений в заявлении и приложенных к нему документах; 
 
                   заявление  подано  в  орган  государственной  власти,  орган  местного самоуправления,  
 
в полномочия которых не входит предоставление услуги. 
 
 
 

Вы вправе повторно обратиться в администрацию городского округа «Город Лесной» после 
устранения указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в 
администрацию городского округа «Город Лесной», а также в судебном порядке. 

 

 

________________________________________________________________________ 
(должность, подпись, расшифровка подписи сотрудника администрации, принявшего решение) 
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Приложение № 3 
к административному регламенту 
предоставления муниципальной 
услуги «Утверждение схемы 
расположения земельного участка 
или земельных участков на 
кадастровом плане территории» 
 

 

  Форма 
решения об оставлении запроса о предоставлении муниципальной услуги  

«Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков  
на кадастровом плане территории» 

 
 

______________________________________________________________________ 
(администрация городского округа «Город Лесной») 

  

Кому__________________________________ 
(фамилия, имя, отчество) 

______________________________________  
(почтовый адрес) 

______________________________________ 
(телефон и адрес электронной почты) 

 
 

 
 

РЕШЕНИЕ  
об оставлении запроса о предоставления муниципальной услуги  

«Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков  
на кадастровом плане территории» без рассмотрения 

 
 

Рассмотрев заявление от ___________________ № ___________________, сообщаем об 
оставлении запроса о предоставлении муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения 
земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории» без рассмотрения 
по следующим основаниям: (указываются основания). 
 Вы вправе повторно обратиться в администрацию городского округа «Город Лесной» с 
заявлением о предоставлении муниципальной услуги. 
 
 
 
________________________________________________________________________ 

(должность, подпись, расшифровка подписи сотрудника администрации, принявшего решение) 
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Приложение № 2 
к административному регламенту 
предоставления муниципальной 
услуги «Утверждение схемы 
расположения земельного участка 
или земельных участков на 
кадастровом плане территории» 

 
 

Форма 
уведомления об отказе в приеме документов,  

необходимых для предоставления муниципальной услуги 
 

______________________________________________________________________ 
(администрация городского округа «Город Лесной») 

  

Кому__________________________________ 
(фамилия, имя, отчество) 

______________________________________  
(почтовый адрес) 

______________________________________ 
(телефон и адрес электронной почты) 

 

УВЕДОМЛЕНИЕ  
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги  

«Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков  
на кадастровом плане территории» 

 

По результатам рассмотрения заявления от ___________________ № ___________________ 
и приложенных к нему документов принято решение отказать в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, по следующим основаниям: 
 

        заявление,  в  том  числе  в  интерактивной  форме  заявления  на  Едином  портале,  не  
 

соответствует положениям пункта 15 административного регламента, или к заявлению не 
приложены документы, предоставляемые в соответствии с пунктом 16 административного 
регламента; 

 
        подача    заявления    о    предоставлении    услуги   и   документов,   необходимых   для 

 предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований; 
 

       представление неполного комплекта документов; 
 
                   документы  содержат  повреждения,  наличие  которых  не  позволяет в полном  объеме  
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Приложение № 4 
к административному регламенту 
предоставления муниципальной 
услуги «Утверждение схемы 
расположения земельного участка 
или земельных участков на 
кадастровом плане территории» 
 

 
Форма уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги 

 
______________________________________________________________________ 

(администрация городского округа «Город Лесной»)  
 
 
Кому__________________________________  

(фамилия, имя, отчество)  
______________________________________  

 (почтовый адрес) 
______________________________________  

(телефон и адрес электронной почты) 
 
 

 
УВЕДОМЛЕНИЕ  

об отказе в предоставлении муниципальной услуги  
 

 
«____» ______________20__ года                                                                                                №______ 
 
 
 Рассмотрев заявление от ________ № ________ , сообщаем об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги по следующим основаниям: (указываются основания). 

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении 
муниципальной услуги после устранения указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в 
уполномоченный орган, а также в судебном порядке. 
 
 
________________________________________________________________________ 

(должность, подпись, расшифровка подписи сотрудника администрации, принявшего решение) 
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Приложение № 5 
к административному регламенту 
предоставления муниципальной 
услуги «Утверждение схемы 
расположения земельного участка 
или земельных участков на 
кадастровом плане территории» 

 
 

Перечень  
общих признаков заявителей, а также комбинации значений признаков, каждая из которых 

соответствует одному варианту предоставления муниципальной услуги 
 

Перечень признаков заявителей 
 

Номер 
строки 

Признак 
заявителя 

Номер 
значения 
признака 

Значения признака заявителя 

1. Цель 
обращения 
заявителя 

1 получение решения о предоставлении муниципальной услуги 

2 получение дубликата документа, выданного по результатам 
предоставления муниципальной услуги  

3 исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах  

2. Категория 
заявителя 

1 физическое лицо 
2 юридическое лицо 

 
Комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту 

предоставления муниципальной услуги (круг заявителей)  
 

Номер 
варианта 

Комбинация значений признаков 

Цель обращения: Получение решения о предоставлении муниципальной услуги 
1 Физическое лицо 
2 Юридическое лицо 

Цель обращения: Получение дубликата документа, выданного по результатам 
предоставления муниципальной услуги 

1 Физическое лицо 
2 Юридическое лицо 

Цель обращения: Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной документах и созданных реестровых записях 

1 Физическое лицо 
2 Юридическое лицо 

 
Извещение о возможном (предстоящем) предоставлении земельного участка  

на территории городского округа «Город Лесной» 
 

Муниципальное казенное учреждение «Комитет по управлению имуществом 
администрации городского округа «Город Лесной» (далее – КУИ) информирует 
о возможном (предстоящем) предоставлении в аренду земельных участков, 
расположенных на территории городского округа «Город Лесной»: 

 
№ 
п/п 

Адрес (местоположение) 
земельного участка 

Кадастровый номер Площадь, 
кв. м 

Вид разрешенного 
использования 

1 Поселок Чащавита,  
ул. Пионерская, д. 18 

66:54:0301001:334 1901 земельные участки, 
предназначенные для 
размещения домов 
индивидуальной жилой 
застройки 

2 Поселок Чащавита,  
ул. Пионерская, д. 21 

66:54:0301001:676 1915 

 
Граждане, заинтересованные в приобретении прав на земельный участок, в 

течение тридцати дней со дня размещения извещения вправе подать заявление о 
намерении участвовать в аукционе на право заключения договора аренды 
земельного участка. 

Дата начала приема заявлений – 12 января 2024 года. 
Дата окончания приема заявлений – 10 февраля 2024 года (включительно).  
Заявления, поступившие по истечении тридцати дней со дня опубликования 

извещения, рассмотрению не подлежат. 
Заявление предоставляется лично по адресу: Свердловская область, г. Лесной, 

ул. Пушкина, д. 16, оф. 16 или направляется почтовым отправлением в адрес КУИ: 
624200, Свердловская область, г. Лесной, ул. К.Маркса, д. 8. 
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Приложение № 2 
к административному регламенту 
предоставления муниципальной 
услуги «Утверждение схемы 
расположения земельного участка 
или земельных участков на 
кадастровом плане территории» 

 
 

Форма 
уведомления об отказе в приеме документов,  

необходимых для предоставления муниципальной услуги 
 

______________________________________________________________________ 
(администрация городского округа «Город Лесной») 

  

Кому__________________________________ 
(фамилия, имя, отчество) 

______________________________________  
(почтовый адрес) 

______________________________________ 
(телефон и адрес электронной почты) 

 

УВЕДОМЛЕНИЕ  
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги  

«Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков  
на кадастровом плане территории» 

 

По результатам рассмотрения заявления от ___________________ № ___________________ 
и приложенных к нему документов принято решение отказать в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, по следующим основаниям: 
 

        заявление,  в  том  числе  в  интерактивной  форме  заявления  на  Едином  портале,  не  
 

соответствует положениям пункта 15 административного регламента, или к заявлению не 
приложены документы, предоставляемые в соответствии с пунктом 16 административного 
регламента; 

 
        подача    заявления    о    предоставлении    услуги   и   документов,   необходимых   для 

 предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований; 
 

       представление неполного комплекта документов; 
 
                   документы  содержат  повреждения,  наличие  которых  не  позволяет в полном  объеме  
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Приложение № 2 
к административному регламенту 
предоставления муниципальной 
услуги «Утверждение схемы 
расположения земельного участка 
или земельных участков на 
кадастровом плане территории» 

 
 

Форма 
уведомления об отказе в приеме документов,  

необходимых для предоставления муниципальной услуги 
 

______________________________________________________________________ 
(администрация городского округа «Город Лесной») 

  

Кому__________________________________ 
(фамилия, имя, отчество) 

______________________________________  
(почтовый адрес) 

______________________________________ 
(телефон и адрес электронной почты) 

 

УВЕДОМЛЕНИЕ  
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги  

«Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков  
на кадастровом плане территории» 

 

По результатам рассмотрения заявления от ___________________ № ___________________ 
и приложенных к нему документов принято решение отказать в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, по следующим основаниям: 
 

        заявление,  в  том  числе  в  интерактивной  форме  заявления  на  Едином  портале,  не  
 

соответствует положениям пункта 15 административного регламента, или к заявлению не 
приложены документы, предоставляемые в соответствии с пунктом 16 административного 
регламента; 

 
        подача    заявления    о    предоставлении    услуги   и   документов,   необходимых   для 

 предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований; 
 

       представление неполного комплекта документов; 
 
                   документы  содержат  повреждения,  наличие  которых  не  позволяет в полном  объеме  
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Приложение № 2 
к административному регламенту 
предоставления муниципальной 
услуги «Утверждение схемы 
расположения земельного участка 
или земельных участков на 
кадастровом плане территории» 

 
 

Форма 
уведомления об отказе в приеме документов,  

необходимых для предоставления муниципальной услуги 
 

______________________________________________________________________ 
(администрация городского округа «Город Лесной») 

  

Кому__________________________________ 
(фамилия, имя, отчество) 

______________________________________  
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использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги; 
     

       представленные  заявителем  документы  содержат  подчистки  и  исправления  текста,  
 

не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 
 
                   представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой (документ,  
  
удостоверяющий  личность;  документ,   удостоверяющий  полномочия  представителя  заявителя, 
 

в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом);  
  
                   наличие противоречивых сведений в заявлении и приложенных к нему документах; 
 
                   заявление  подано  в  орган  государственной  власти,  орган  местного самоуправления,  
 
в полномочия которых не входит предоставление услуги. 
 
 
 

Вы вправе повторно обратиться в администрацию городского округа «Город Лесной» после 
устранения указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в 
администрацию городского округа «Город Лесной», а также в судебном порядке. 

 

 

________________________________________________________________________ 
(должность, подпись, расшифровка подписи сотрудника администрации, принявшего решение) 
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(должность, подпись, расшифровка подписи сотрудника администрации, принявшего решение) 
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Приложение № 4 
к административному регламенту 
предоставления муниципальной 
услуги «Утверждение схемы 
расположения земельного участка 
или земельных участков на 
кадастровом плане территории» 
 

 
Форма уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги 

 
______________________________________________________________________ 

(администрация городского округа «Город Лесной»)  
 
 
Кому__________________________________  

(фамилия, имя, отчество)  
______________________________________  

 (почтовый адрес) 
______________________________________  

(телефон и адрес электронной почты) 
 
 

 
УВЕДОМЛЕНИЕ  

об отказе в предоставлении муниципальной услуги  
 

 
«____» ______________20__ года                                                                                                №______ 
 
 
 Рассмотрев заявление от ________ № ________ , сообщаем об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги по следующим основаниям: (указываются основания). 

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении 
муниципальной услуги после устранения указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в 
уполномоченный орган, а также в судебном порядке. 
 
 
________________________________________________________________________ 

(должность, подпись, расшифровка подписи сотрудника администрации, принявшего решение) 
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№ 218 января 2024г.ВЕСТНИК О Ф И Ц И А Л Ь Н Ы Й8

 
АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА «ГОРОД ЛЕСНОЙ» 

 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е   
 

 
12.01.2024                                                                                                                   № 11 
 

г. Лесной 
 

О внесении изменений в муниципальную программу «Энергосбережение  
и повышение энергетической эффективности использования электрической 

энергии при эксплуатации объектов уличного (наружного) освещения  
городского округа «Город Лесной» на 2022-2027 годы», утвержденную 
постановлением администрации городского округа «Город Лесной»  

от 13.10.2021 № 1084 
 

В соответствии с решением Думы городского округа «Город Лесной»                          
от 13.12.2023 № 92 «О внесении изменений в решение Думы городского округа 
«Город Лесной» от 21.12.2022 № 30 «О бюджете городского округа «Город Лесной» 
на 2023 год и плановый период 2024 и 2025 годов», постановлениями 
администрации городского округа «Город Лесной» от 19.12.2023 № 1629                              
«О перемещении бюджетных ассигнований в 2023 году», от 20.05.2014 № 918                   
«Об утверждении Порядка формирования и реализации муниципальных программ 
городского округа «Город Лесной» 
 
ПОСТАНОВЛЯЮ: 

 
1. Внести изменения в муниципальную программу «Энергосбережение и 

повышение энергетической эффективности использования электрической энергии 
при эксплуатации объектов уличного (наружного) освещения городского округа 
«Город Лесной» на 2022-2027 годы» (далее – Программа), утвержденную 
постановлением администрации городского округа «Город Лесной» от 13.10.2021  
№ 1084 «Об утверждении муниципальной программы «Энергосбережение и 
повышение энергетической эффективности использования электрической энергии 
при эксплуатации объектов уличного (наружного) освещения городского округа 
«Город Лесной» на 2022-2027 годы» (с изменениями, внесенными постановлениями 
администрации городского округа «Город Лесной» от 18.11.2021 № 1245,                          
от 28.04.2022 № 472, от 15.06.2022 № 664, от 29.08.2022 № 1051, от 18.11.2022                         
№ 1416, от 16.01.2023 № 28, от 21.03.2023 № 308, от 09.08.2023 № 976, от 22.11.2023 
№ 1494), изложив строку «Объемы финансирования муниципальной программы по 
годам реализации, тыс. руб.» паспорта Программы в следующей редакции: 
Объемы финансирования 
муниципальной 
программы по годам 

ВСЕГО: 134 573,2, 
в том числе:  
2022 год – 21 414,1; 

 
2 

реализации, тыс. рублей 
  

2023 год – 30 687,0; 
2024 год – 21 961,7; 
2025 год – 11 458,2; 
2026 год – 24 526,1; 
2027 год – 24 526,1; 
из них:  
1.1. Местный бюджет – 119 424,8; 
в том числе: 
2022 год – 21 414,1; 
2023 год – 15 538,6; 
2024 год – 21 961,7; 
2025 год – 11 458,2; 
2026 год – 24 526,1; 
2027 год – 24 526,1. 
1.2. Областной бюджет – 15 148,4 (в том числе:  
за счет иного межбюджетного трансферта бюджетам 
городских округов, на территории которых расположены 
организации, осуществляющие деятельность в сфере 
использования атомной энергии, на социально-
экономическое и инфраструктурное развитие – 15 148,4); 
в том числе: 
2022 год – 0,0; 
2023 год – 15 148,4 (в том числе:  
за счет иного межбюджетного трансферта бюджетам 
городских округов, на территории которых расположены 
организации, осуществляющие деятельность в сфере 
использования атомной энергии, на социально-
экономическое и инфраструктурное развитие – 15 148,4);  
2024 год – 0,0; 
2025 год – 0,0; 
2026 год – 0,0; 
2027 год – 0,0 

2. Приложение № 2 к Программе «План мероприятий по выполнению 
муниципальной программы «Энергосбережение и повышение энергетической 
эффективности использования электрической энергии при эксплуатации объектов 
уличного (наружного) освещения городского округа «Город Лесной» на 2022-2027 
годы» изложить в новой редакции (приложение). 

3. Настоящее постановление опубликовать в печатном средстве массовой 
информации «Вестник-официальный» и разместить на официальном сайте 
администрации городского округа «Город Лесной» в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет». 

4. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на заместителя 
главы администрации городского округа «Город Лесной» по энергетике и жилищно-
коммунальному хозяйству Строкова Д.В. 
 
 
Исполняющий обязанности 
главы городского округа  
«Город Лесной»                                                                                        А.В. Кузнецов 
3

Приложение 
к постановлению администрации 
городского округа "Город Лесной"
от 12.01.2024 № 11

всего 2022 год 2023 год 2024 год 2025 год 2026 год 2027 год
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
1. Всего по муниципальной программе, в том числе: 134 573,2 21 414,1 30 687,0 21 961,7 11 458,2 24 526,1 24 526,1
2. Местный бюджет 119 424,8 21 414,1 15 538,6 21 961,7 11 458,2 24 526,1 24 526,1
3. Областной бюджет, в том числе: 15 148,4 0,0 15 148,4 0,0 0,0 0,0 0,0
4. за счет субвенций из областного бюджета 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
5. за счет неиспользованных остатков межбюджетных трансфертов прошлых лет на социально-экономическое и 

инфраструктурное развитие
0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0

6. за счет иного межбюджетного трансферта бюджетам городских округов, на территории которых расположены 
организации, осуществляющие деятельность в сфере использования атомной энергии, на социально-экономическое и 
инфраструктурное развитие

15 148,4 0,0 15 148,4 0,0 0,0 0,0 0,0

7. Внебюджетные источники 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
8. Капитальные вложения 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
9. Местный бюджет 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0

10. Научно-исследовательские и опытно-конструкторские работы 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
11. Местный бюджет 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
12. Прочие нужды 134 573,2 21 414,1 30 687,0 21 961,7 11 458,2 24 526,1 24 526,1
13. Местный бюджет 119 424,8 21 414,1 15 538,6 21 961,7 11 458,2 24 526,1 24 526,1
14. Областной бюджет, в том числе: 15 148,4 0,0 15 148,4 0,0 0,0 0,0 0,0
15. за счет субвенций из областного бюджета 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
16. за счет неиспользованных остатков межбюджетных трансфертов прошлых лет на социально-экономическое и 

инфраструктурное развитие
0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0

17. за счет иного межбюджетного трансферта бюджетам городских округов, на территории которых расположены 
организации, осуществляющие деятельность в сфере использования атомной энергии, на социально-экономическое и 
инфраструктурное развитие

15 148,4 0,0 15 148,4 0,0 0,0 0,0 0,0

18. Внебюджетные источники 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
19.
20. Всего по направлению «Прочие нужды», в том числе: 134 573,2 21 414,1 30 687,0 21 961,7 11 458,2 24 526,1 24 526,1
21. Местный бюджет 119 424,8 21 414,1 15 538,6 21 961,7 11 458,2 24 526,1 24 526,1
22. Областной бюджет, в том числе: 15 148,4 0,0 15 148,4 0,0 0,0 0,0 0,0
23. за счет субвенций из областного бюджета 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
24. за счет неиспользованных остатков межбюджетных трансфертов прошлых лет на социально-экономическое и 

инфраструктурное развитие
0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0

25. за счет иного межбюджетного трансферта бюджетам городских округов, на территории которых расположены 
организации, осуществляющие деятельность в сфере использования атомной энергии, на социально-экономическое и 
инфраструктурное развитие

15 148,4 0,0 15 148,4 0,0 0,0 0,0 0,0

26. из них:
27. Мероприятие 1. Выполнение комплекса мероприятий, направленных на энергосбережение и повышение 

энергетической эффективности использования электрической энергии при эксплуатации объектов уличного 
(наружного) освещения городского округа "Город Лесной", всего, из них:

57 290,6 0,0 11 458,1 11 458,1 11 458,2 11 458,1 11 458,1

28. Местный бюджет 48 127,4 0,0 2 294,9 11 458,1 11 458,2 11 458,1 11 458,1
29. Областной бюджет, в том числе: 9 163,2 0,0 9 163,2 0,0 0,0 0,0 0,0
30. за счет субвенций из областного бюджета 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
31. за счет неиспользованных остатков межбюджетных трансфертов прошлых лет на социально-экономическое и 

инфраструктурное развитие
0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0

32. за счет иного межбюджетного трансферта бюджетам городских округов, на территории которых расположены 
организации, осуществляющие деятельность в сфере использования атомной энергии, на социально-экономическое и 
инфраструктурное развитие

9 163,2 0,0 9 163,2 0,0 0,0 0,0 0,0

33. Мероприятие 2. Обеспечение эксплуатации объектов уличного (наружного) освещения городского округа "Город 
Лесной", всего, из них:

77 282,6 21 414,1 19 228,9 10 503,6 0,0 13 068,0 13 068,0

34. Местный бюджет 71 297,4 21 414,1 13 243,7 10 503,6 0,0 13 068,0 13 068,0
35. Областной бюджет, в том числе: 5 985,2 0,0 5 985,2 0,0 0,0 0,0 0,0
36. за счет субвенций из областного бюджета 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
37. за счет неиспользованных остатков межбюджетных трансфертов прошлых лет на социально-экономическое и 

инфраструктурное развитие
0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0

38. за счет иного межбюджетного трансферта бюджетам городских округов, на территории которых расположены 
организации, осуществляющие деятельность в сфере использования атомной энергии, на социально-экономическое и 
инфраструктурное развитие

5 985,2 0,0 5 985,2 0,0 0,0 0,0 0,0

3, 4муниципальное казенное 
учреждение «Управление 
городского хозяйства»

ПЛАН
мероприятий по выполнению муниципальной программы

"Энергосбережение и повышение энергетической эффективности использования электрической энергии при эксплуатации объектов уличного (наружного) освещения городского округа "Город Лесной" на 2022-2027 годы"

Номер 
строки

Наименование мероприятия/Источники расходов на финансирование Объем расходов на выполнение мероприятия за счет всех источников ресурсного обеспечения, 
тыс. рублей

Исполнители

муниципальное казенное 
учреждение «Управление 
городского хозяйства»

Приложение № 2
к муниципальной программе "Энергосбережение и повышение 
энергетической эффективности использования электрической энергии 
при эксплуатации объектов уличного (наружного) освещения 
городского округа "Город Лесной" на 2022-2027 годы"

Прочие нужды

3, 4

Номер строки целевых 
показателей, на достижение 

которых направлены 
мероприятия

3

Приложение 
к постановлению администрации 
городского округа "Город Лесной"
от 12.01.2024 № 11

всего 2022 год 2023 год 2024 год 2025 год 2026 год 2027 год
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
1. Всего по муниципальной программе, в том числе: 134 573,2 21 414,1 30 687,0 21 961,7 11 458,2 24 526,1 24 526,1
2. Местный бюджет 119 424,8 21 414,1 15 538,6 21 961,7 11 458,2 24 526,1 24 526,1
3. Областной бюджет, в том числе: 15 148,4 0,0 15 148,4 0,0 0,0 0,0 0,0
4. за счет субвенций из областного бюджета 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
5. за счет неиспользованных остатков межбюджетных трансфертов прошлых лет на социально-экономическое и 

инфраструктурное развитие
0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0

6. за счет иного межбюджетного трансферта бюджетам городских округов, на территории которых расположены 
организации, осуществляющие деятельность в сфере использования атомной энергии, на социально-экономическое и 
инфраструктурное развитие

15 148,4 0,0 15 148,4 0,0 0,0 0,0 0,0

7. Внебюджетные источники 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
8. Капитальные вложения 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
9. Местный бюджет 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0

10. Научно-исследовательские и опытно-конструкторские работы 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
11. Местный бюджет 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
12. Прочие нужды 134 573,2 21 414,1 30 687,0 21 961,7 11 458,2 24 526,1 24 526,1
13. Местный бюджет 119 424,8 21 414,1 15 538,6 21 961,7 11 458,2 24 526,1 24 526,1
14. Областной бюджет, в том числе: 15 148,4 0,0 15 148,4 0,0 0,0 0,0 0,0
15. за счет субвенций из областного бюджета 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
16. за счет неиспользованных остатков межбюджетных трансфертов прошлых лет на социально-экономическое и 

инфраструктурное развитие
0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0

17. за счет иного межбюджетного трансферта бюджетам городских округов, на территории которых расположены 
организации, осуществляющие деятельность в сфере использования атомной энергии, на социально-экономическое и 
инфраструктурное развитие

15 148,4 0,0 15 148,4 0,0 0,0 0,0 0,0

18. Внебюджетные источники 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
19.
20. Всего по направлению «Прочие нужды», в том числе: 134 573,2 21 414,1 30 687,0 21 961,7 11 458,2 24 526,1 24 526,1
21. Местный бюджет 119 424,8 21 414,1 15 538,6 21 961,7 11 458,2 24 526,1 24 526,1
22. Областной бюджет, в том числе: 15 148,4 0,0 15 148,4 0,0 0,0 0,0 0,0
23. за счет субвенций из областного бюджета 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
24. за счет неиспользованных остатков межбюджетных трансфертов прошлых лет на социально-экономическое и 

инфраструктурное развитие
0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0

25. за счет иного межбюджетного трансферта бюджетам городских округов, на территории которых расположены 
организации, осуществляющие деятельность в сфере использования атомной энергии, на социально-экономическое и 
инфраструктурное развитие

15 148,4 0,0 15 148,4 0,0 0,0 0,0 0,0

26. из них:
27. Мероприятие 1. Выполнение комплекса мероприятий, направленных на энергосбережение и повышение 

энергетической эффективности использования электрической энергии при эксплуатации объектов уличного 
(наружного) освещения городского округа "Город Лесной", всего, из них:

57 290,6 0,0 11 458,1 11 458,1 11 458,2 11 458,1 11 458,1

28. Местный бюджет 48 127,4 0,0 2 294,9 11 458,1 11 458,2 11 458,1 11 458,1
29. Областной бюджет, в том числе: 9 163,2 0,0 9 163,2 0,0 0,0 0,0 0,0
30. за счет субвенций из областного бюджета 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
31. за счет неиспользованных остатков межбюджетных трансфертов прошлых лет на социально-экономическое и 

инфраструктурное развитие
0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0

32. за счет иного межбюджетного трансферта бюджетам городских округов, на территории которых расположены 
организации, осуществляющие деятельность в сфере использования атомной энергии, на социально-экономическое и 
инфраструктурное развитие

9 163,2 0,0 9 163,2 0,0 0,0 0,0 0,0

33. Мероприятие 2. Обеспечение эксплуатации объектов уличного (наружного) освещения городского округа "Город 
Лесной", всего, из них:

77 282,6 21 414,1 19 228,9 10 503,6 0,0 13 068,0 13 068,0

34. Местный бюджет 71 297,4 21 414,1 13 243,7 10 503,6 0,0 13 068,0 13 068,0
35. Областной бюджет, в том числе: 5 985,2 0,0 5 985,2 0,0 0,0 0,0 0,0
36. за счет субвенций из областного бюджета 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
37. за счет неиспользованных остатков межбюджетных трансфертов прошлых лет на социально-экономическое и 

инфраструктурное развитие
0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0

38. за счет иного межбюджетного трансферта бюджетам городских округов, на территории которых расположены 
организации, осуществляющие деятельность в сфере использования атомной энергии, на социально-экономическое и 
инфраструктурное развитие

5 985,2 0,0 5 985,2 0,0 0,0 0,0 0,0

3, 4муниципальное казенное 
учреждение «Управление 
городского хозяйства»

ПЛАН
мероприятий по выполнению муниципальной программы

"Энергосбережение и повышение энергетической эффективности использования электрической энергии при эксплуатации объектов уличного (наружного) освещения городского округа "Город Лесной" на 2022-2027 годы"

Номер 
строки

Наименование мероприятия/Источники расходов на финансирование Объем расходов на выполнение мероприятия за счет всех источников ресурсного обеспечения, 
тыс. рублей

Исполнители

муниципальное казенное 
учреждение «Управление 
городского хозяйства»

Приложение № 2
к муниципальной программе "Энергосбережение и повышение 
энергетической эффективности использования электрической энергии 
при эксплуатации объектов уличного (наружного) освещения 
городского округа "Город Лесной" на 2022-2027 годы"

Прочие нужды

3, 4

Номер строки целевых 
показателей, на достижение 

которых направлены 
мероприятия

3

Приложение 
к постановлению администрации 
городского округа "Город Лесной"
от 12.01.2024 № 11

всего 2022 год 2023 год 2024 год 2025 год 2026 год 2027 год
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
1. Всего по муниципальной программе, в том числе: 134 573,2 21 414,1 30 687,0 21 961,7 11 458,2 24 526,1 24 526,1
2. Местный бюджет 119 424,8 21 414,1 15 538,6 21 961,7 11 458,2 24 526,1 24 526,1
3. Областной бюджет, в том числе: 15 148,4 0,0 15 148,4 0,0 0,0 0,0 0,0
4. за счет субвенций из областного бюджета 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
5. за счет неиспользованных остатков межбюджетных трансфертов прошлых лет на социально-экономическое и 

инфраструктурное развитие
0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0

6. за счет иного межбюджетного трансферта бюджетам городских округов, на территории которых расположены 
организации, осуществляющие деятельность в сфере использования атомной энергии, на социально-экономическое и 
инфраструктурное развитие

15 148,4 0,0 15 148,4 0,0 0,0 0,0 0,0

7. Внебюджетные источники 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
8. Капитальные вложения 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
9. Местный бюджет 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0

10. Научно-исследовательские и опытно-конструкторские работы 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
11. Местный бюджет 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
12. Прочие нужды 134 573,2 21 414,1 30 687,0 21 961,7 11 458,2 24 526,1 24 526,1
13. Местный бюджет 119 424,8 21 414,1 15 538,6 21 961,7 11 458,2 24 526,1 24 526,1
14. Областной бюджет, в том числе: 15 148,4 0,0 15 148,4 0,0 0,0 0,0 0,0
15. за счет субвенций из областного бюджета 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
16. за счет неиспользованных остатков межбюджетных трансфертов прошлых лет на социально-экономическое и 

инфраструктурное развитие
0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0

17. за счет иного межбюджетного трансферта бюджетам городских округов, на территории которых расположены 
организации, осуществляющие деятельность в сфере использования атомной энергии, на социально-экономическое и 
инфраструктурное развитие

15 148,4 0,0 15 148,4 0,0 0,0 0,0 0,0

18. Внебюджетные источники 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
19.
20. Всего по направлению «Прочие нужды», в том числе: 134 573,2 21 414,1 30 687,0 21 961,7 11 458,2 24 526,1 24 526,1
21. Местный бюджет 119 424,8 21 414,1 15 538,6 21 961,7 11 458,2 24 526,1 24 526,1
22. Областной бюджет, в том числе: 15 148,4 0,0 15 148,4 0,0 0,0 0,0 0,0
23. за счет субвенций из областного бюджета 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
24. за счет неиспользованных остатков межбюджетных трансфертов прошлых лет на социально-экономическое и 

инфраструктурное развитие
0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0

25. за счет иного межбюджетного трансферта бюджетам городских округов, на территории которых расположены 
организации, осуществляющие деятельность в сфере использования атомной энергии, на социально-экономическое и 
инфраструктурное развитие

15 148,4 0,0 15 148,4 0,0 0,0 0,0 0,0

26. из них:
27. Мероприятие 1. Выполнение комплекса мероприятий, направленных на энергосбережение и повышение 

энергетической эффективности использования электрической энергии при эксплуатации объектов уличного 
(наружного) освещения городского округа "Город Лесной", всего, из них:

57 290,6 0,0 11 458,1 11 458,1 11 458,2 11 458,1 11 458,1

28. Местный бюджет 48 127,4 0,0 2 294,9 11 458,1 11 458,2 11 458,1 11 458,1
29. Областной бюджет, в том числе: 9 163,2 0,0 9 163,2 0,0 0,0 0,0 0,0
30. за счет субвенций из областного бюджета 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
31. за счет неиспользованных остатков межбюджетных трансфертов прошлых лет на социально-экономическое и 

инфраструктурное развитие
0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0

32. за счет иного межбюджетного трансферта бюджетам городских округов, на территории которых расположены 
организации, осуществляющие деятельность в сфере использования атомной энергии, на социально-экономическое и 
инфраструктурное развитие

9 163,2 0,0 9 163,2 0,0 0,0 0,0 0,0

33. Мероприятие 2. Обеспечение эксплуатации объектов уличного (наружного) освещения городского округа "Город 
Лесной", всего, из них:

77 282,6 21 414,1 19 228,9 10 503,6 0,0 13 068,0 13 068,0

34. Местный бюджет 71 297,4 21 414,1 13 243,7 10 503,6 0,0 13 068,0 13 068,0
35. Областной бюджет, в том числе: 5 985,2 0,0 5 985,2 0,0 0,0 0,0 0,0
36. за счет субвенций из областного бюджета 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
37. за счет неиспользованных остатков межбюджетных трансфертов прошлых лет на социально-экономическое и 

инфраструктурное развитие
0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0

38. за счет иного межбюджетного трансферта бюджетам городских округов, на территории которых расположены 
организации, осуществляющие деятельность в сфере использования атомной энергии, на социально-экономическое и 
инфраструктурное развитие

5 985,2 0,0 5 985,2 0,0 0,0 0,0 0,0

3, 4муниципальное казенное 
учреждение «Управление 
городского хозяйства»

ПЛАН
мероприятий по выполнению муниципальной программы

"Энергосбережение и повышение энергетической эффективности использования электрической энергии при эксплуатации объектов уличного (наружного) освещения городского округа "Город Лесной" на 2022-2027 годы"

Номер 
строки

Наименование мероприятия/Источники расходов на финансирование Объем расходов на выполнение мероприятия за счет всех источников ресурсного обеспечения, 
тыс. рублей

Исполнители

муниципальное казенное 
учреждение «Управление 
городского хозяйства»

Приложение № 2
к муниципальной программе "Энергосбережение и повышение 
энергетической эффективности использования электрической энергии 
при эксплуатации объектов уличного (наружного) освещения 
городского округа "Город Лесной" на 2022-2027 годы"

Прочие нужды

3, 4

Номер строки целевых 
показателей, на достижение 

которых направлены 
мероприятия
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 АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА «ГОРОД ЛЕСНОЙ» 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 
 

 
15.01.2024                                                                     № 12 

г. Лесной 
 

О внесении изменений в административный регламент 
предоставления администрацией городского округа «Город Лесной»  

муниципальной услуги «Признание помещения жилым помещением, жилого 
помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным  

и подлежащим сносу или реконструкции», утвержденный постановлением 
администрации городского округа «Город Лесной» от 13.07.2020 № 732 

 
В целях обеспечения доступности и повышения качества предоставления 

муниципальной услуги, руководствуясь главой 35 Гражданского кодекса 
Российской Федерации, статьями 19, 30 Жилищного кодекса Российской 
Федерации, подпунктом 3 пункта 1 статьи 16, статьями 50, 51 Федерального закона  
от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 
самоуправления в Российской Федерации», пунктом 1 статьи 6 Федерального закона 
от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг», протестом прокуратуры ЗАТО г. Лесной от 20.07.2023  
№ 204П-2023, 

 
ПОСТАНОВЛЯЮ: 
 

1.иВнести в административный регламент предоставления администрацией 
городского округа «Город Лесной» муниципальной услуги «Признание помещения 
жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, 
многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции», 
утвержденный постановлением администрации городского округа «Город Лесной» 
от 13.07.2020 № 732 «Об утверждении административного регламента 
предоставления администрацией городского округа «Город Лесной» муниципальной 
услуги «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения 
непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим 
сносу или реконструкции» (с изменениями, внесенными постановлением 
администрации городского округа «Город Лесной» от 01.07.2022 № 749), 
следующие изменения: 

1.1. Изложить пункт 13 в следующей редакции: 
«13. Результатом предоставления муниципальной услуги является принятие 

решения в форме заключения об оценке соответствия помещений и 

 
многоквартирных домов установленным законодательством Российской Федерации 
требованиям: 

 о соответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому 
помещению, и его пригодности для проживания; 

о выявлении оснований для признания помещения подлежащим капитальному 
ремонту, реконструкции или перепланировке (при необходимости с технико-
экономическим обоснованием) с целью приведения утраченных в процессе 
эксплуатации характеристик жилого помещения в соответствие с требованиями  
указанными в постановлении Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 
№ 47 «Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, 
жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома 
аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и 
жилого дома садовым домом»; 

о выявлении оснований для признания помещения непригодным для 
проживания; 

о выявлении оснований для признания многоквартирного дома аварийным и 
подлежащим реконструкции; 

о выявлении оснований для признания многоквартирного дома аварийным и 
подлежащим сносу; 

об отсутствии оснований для признания жилого помещения непригодным для 
проживания; 

об отсутствии оснований для признания многоквартирного дома аварийным и 
подлежащим сносу или реконструкции; 

об отказе в предоставлении муниципальной услуги в случаях, предусмотренных  
административным регламентом. 

13.1. Результат предоставления муниципальной услуги, указанный в пункте 13 
административного регламента: 

выдается заявителю на бумажном носителе при личном обращении в отдел 
ЭиЖП, отдел МФЦ либо направляется заявителю посредством почтового 
отправления в соответствии с выбранным заявителем способом получения 
результата предоставления муниципальной услуги в запросе. 

направляется заявителю в форме электронного документа, подписанного 
усиленной квалифицированной электронной подписью специалиста отдела ЭиЖП, в 
личный кабинет на Едином портале (при наличии технической возможности), в 
случае, если такой способ указан в запросе. 

Вместе с результатом предоставления услуги заявителю в личный кабинет на 
Едином портале направляется уведомление о возможности получения результата 
предоставления услуги на бумажном носителе в отделе ЭиЖП, ответственном за 
предоставление муниципальной услуги, или в отдел МФЦ.». 

1.2. Изложить пункт 14 в следующей редакции:  
«14. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 

два месяца с даты регистрации заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, и включает: 

срок рассмотрения межведомственной комиссией поступившего заявления, или 
заключения органа государственного надзора (контроля), или заключения 
экспертизы жилого помещения, предусмотренного подпунктами «г» и «д» пункта 16  
административного регламента, – 30 календарных дней с момента регистрации 
заявления или заключения, а при рассмотрении заявления собственника, 
правообладателя или нанимателя жилого помещения, которое получило 
повреждения в результате чрезвычайной ситуации и при этом не включено в 
сводный перечень объектов (жилых помещений), в течение 20 календарных дней с 
даты регистрации заявления.  

При назначении дополнительного обследования помещения 
межведомственная комиссия определяет срок проведения дополнительного 
обследования, которое не должно превышать 30 календарных дней. Результаты 
дополнительного обследования помещения приобщаются к документам, ранее 
представленным на рассмотрение межведомственной комиссии. 

В случае обращения заявителя через отдел МФЦ срок предоставления 
муниципальной услуги исчисляется с момента регистрации обращения в 
администрации городского округа «Город Лесной». 

14.1. В случае непредставления заявителем документов, предусмотренных 
пунктом 16 административного регламента, и невозможности их истребования на 
основании межведомственных запросов, сотрудник отдела ЭиЖП возвращает без 
рассмотрения заявление и соответствующие документы в течение 15 дней со дня 
поступления такого заявления». 

2.иНастоящее постановление опубликовать в печатном средстве массовой 
информации «Вестник-официальный» и разместить на официальном сайте 
администрации городского округа «Город Лесной» в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет». 

3.иКонтроль исполнения настоящего постановления возложить на заместителя 
главы администрации городского округа «Город Лесной» по энергетике и жилищно-
коммунальному хозяйству Строкова Д.В. 
 
 
Исполняющий обязанности 
главы городского округа 
«Город Лесной»                                                                                         А.В. Кузнецов 
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заявления или заключения, а при рассмотрении заявления собственника, 
правообладателя или нанимателя жилого помещения, которое получило 
повреждения в результате чрезвычайной ситуации и при этом не включено в 
сводный перечень объектов (жилых помещений), в течение 20 календарных дней с 
даты регистрации заявления.  

При назначении дополнительного обследования помещения 
межведомственная комиссия определяет срок проведения дополнительного 
обследования, которое не должно превышать 30 календарных дней. Результаты 
дополнительного обследования помещения приобщаются к документам, ранее 
представленным на рассмотрение межведомственной комиссии. 

В случае обращения заявителя через отдел МФЦ срок предоставления 
муниципальной услуги исчисляется с момента регистрации обращения в 
администрации городского округа «Город Лесной». 

14.1. В случае непредставления заявителем документов, предусмотренных 
пунктом 16 административного регламента, и невозможности их истребования на 
основании межведомственных запросов, сотрудник отдела ЭиЖП возвращает без 
рассмотрения заявление и соответствующие документы в течение 15 дней со дня 
поступления такого заявления». 

2.иНастоящее постановление опубликовать в печатном средстве массовой 
информации «Вестник-официальный» и разместить на официальном сайте 
администрации городского округа «Город Лесной» в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет». 

3.иКонтроль исполнения настоящего постановления возложить на заместителя 
главы администрации городского округа «Город Лесной» по энергетике и жилищно-
коммунальному хозяйству Строкова Д.В. 
 
 
Исполняющий обязанности 
главы городского округа 
«Город Лесной»                                                                                         А.В. Кузнецов 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА «ГОРОД ЛЕСНОЙ» 
 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 
 
15.01.2024                  № 18 
 

г. Лесной 
 

О базовой ставке арендной платы за установку и эксплуатацию рекламных 
конструкций на объектах муниципальной собственности 

городского округа «Город Лесной» 
 

В целях повышения эффективности процесса управления муниципальным 
имуществом и увеличения доходов бюджета, поступающих от арендных платежей за 
установку и эксплуатацию рекламных конструкций на объектах муниципальной 
собственности, в соответствии с решением Думы городского округа «Город Лесной» 
от 03.11.2016 № 494 «Об утверждении Положения о порядке проведения торгов, 
предметом которых является право на заключение договора на установку и 
эксплуатацию рекламной конструкции» (с изменениями), постановлением 
администрации городского округа «Город Лесной от 16.08.2017 № 1043 «Об 
утверждении Положения о порядке размещения наружной рекламы (рекламных 
конструкций) на территории городского округа «Город Лесной» (с изменениями), с 
отчетом об оценке начального размера ежемесячной рыночной ставки арендной 
платы за установку и эксплуатацию рекламных конструкций на объектах 
муниципальной собственности городского округа «Город Лесной» от 15.11.2023         
№ 79/23 
 
ПОСТАНОВЛЯЮ: 
 

1. Установить базовую ставку арендной платы за установку и эксплуатацию 
рекламных конструкций на объектах муниципальной собственности городского 
округа «Город Лесной» в размере 2184,0 рубля за один квадратный метр в год с 
учетом НДС. 

2. Настоящее постановление вступает в силу с момента официального 
опубликования и распространяет свое действие на правоотношения, возникшие               
с 1 января 2024 года. 

3. Признать утратившим силу постановление администрации городского округа 
«Город Лесной» от 09.01.2023 № 4 «О базовой ставке арендной платы за установку и 

 

эксплуатацию рекламных конструкций на объектах муниципальной собственности 
городского округа «Город Лесной». 

4. Настоящее постановление опубликовать в печатном средстве массовой 
информации «Вестник-официальный» и разместить на официальном сайте 
администрации городского округа «Город Лесной» в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет». 

 
 

Исполняющий обязанности 
главы городского округа 
«Город Лесной»                  А.В. Кузнецов 

 

 АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА «ГОРОД ЛЕСНОЙ» 
 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

15.01.2024                                                                                 № 19 
 

г. Лесной 
 

Об утверждении административного регламента предоставления 
муниципальной услуги «Установление сервитута (публичного сервитута) 

в отношении земельного участка, находящегося в государственной 
или муниципальной собственности» 

 
В соответствии с Федеральными законами от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ 

«Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации», от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации 
городского округа «Город Лесной» от 13.05.2021 № 485 «Об утверждении Порядка 
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 АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА «ГОРОД ЛЕСНОЙ» 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 
 

 
15.01.2024                                                                     № 12 

г. Лесной 
 

О внесении изменений в административный регламент 
предоставления администрацией городского округа «Город Лесной»  

муниципальной услуги «Признание помещения жилым помещением, жилого 
помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным  

и подлежащим сносу или реконструкции», утвержденный постановлением 
администрации городского округа «Город Лесной» от 13.07.2020 № 732 

 
В целях обеспечения доступности и повышения качества предоставления 

муниципальной услуги, руководствуясь главой 35 Гражданского кодекса 
Российской Федерации, статьями 19, 30 Жилищного кодекса Российской 
Федерации, подпунктом 3 пункта 1 статьи 16, статьями 50, 51 Федерального закона  
от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 
самоуправления в Российской Федерации», пунктом 1 статьи 6 Федерального закона 
от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг», протестом прокуратуры ЗАТО г. Лесной от 20.07.2023  
№ 204П-2023, 

 
ПОСТАНОВЛЯЮ: 
 

1.иВнести в административный регламент предоставления администрацией 
городского округа «Город Лесной» муниципальной услуги «Признание помещения 
жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, 
многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции», 
утвержденный постановлением администрации городского округа «Город Лесной» 
от 13.07.2020 № 732 «Об утверждении административного регламента 
предоставления администрацией городского округа «Город Лесной» муниципальной 
услуги «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения 
непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим 
сносу или реконструкции» (с изменениями, внесенными постановлением 
администрации городского округа «Город Лесной» от 01.07.2022 № 749), 
следующие изменения: 

1.1. Изложить пункт 13 в следующей редакции: 
«13. Результатом предоставления муниципальной услуги является принятие 

решения в форме заключения об оценке соответствия помещений и 
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О внесении изменений в административный регламент 
предоставления администрацией городского округа «Город Лесной»  

муниципальной услуги «Признание помещения жилым помещением, жилого 
помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным  

и подлежащим сносу или реконструкции», утвержденный постановлением 
администрации городского округа «Город Лесной» от 13.07.2020 № 732 

 
В целях обеспечения доступности и повышения качества предоставления 

муниципальной услуги, руководствуясь главой 35 Гражданского кодекса 
Российской Федерации, статьями 19, 30 Жилищного кодекса Российской 
Федерации, подпунктом 3 пункта 1 статьи 16, статьями 50, 51 Федерального закона  
от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 
самоуправления в Российской Федерации», пунктом 1 статьи 6 Федерального закона 
от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг», протестом прокуратуры ЗАТО г. Лесной от 20.07.2023  
№ 204П-2023, 

 
ПОСТАНОВЛЯЮ: 
 

1.иВнести в административный регламент предоставления администрацией 
городского округа «Город Лесной» муниципальной услуги «Признание помещения 
жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, 
многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции», 
утвержденный постановлением администрации городского округа «Город Лесной» 
от 13.07.2020 № 732 «Об утверждении административного регламента 
предоставления администрацией городского округа «Город Лесной» муниципальной 
услуги «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения 
непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим 
сносу или реконструкции» (с изменениями, внесенными постановлением 
администрации городского округа «Город Лесной» от 01.07.2022 № 749), 
следующие изменения: 

1.1. Изложить пункт 13 в следующей редакции: 
«13. Результатом предоставления муниципальной услуги является принятие 

решения в форме заключения об оценке соответствия помещений и 

 

 АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА «ГОРОД ЛЕСНОЙ» 
 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 
 
15.01.2024                  № 18 
 

г. Лесной 
 

О базовой ставке арендной платы за установку и эксплуатацию рекламных 
конструкций на объектах муниципальной собственности 

городского округа «Город Лесной» 
 

В целях повышения эффективности процесса управления муниципальным 
имуществом и увеличения доходов бюджета, поступающих от арендных платежей за 
установку и эксплуатацию рекламных конструкций на объектах муниципальной 
собственности, в соответствии с решением Думы городского округа «Город Лесной» 
от 03.11.2016 № 494 «Об утверждении Положения о порядке проведения торгов, 
предметом которых является право на заключение договора на установку и 
эксплуатацию рекламной конструкции» (с изменениями), постановлением 
администрации городского округа «Город Лесной от 16.08.2017 № 1043 «Об 
утверждении Положения о порядке размещения наружной рекламы (рекламных 
конструкций) на территории городского округа «Город Лесной» (с изменениями), с 
отчетом об оценке начального размера ежемесячной рыночной ставки арендной 
платы за установку и эксплуатацию рекламных конструкций на объектах 
муниципальной собственности городского округа «Город Лесной» от 15.11.2023         
№ 79/23 
 
ПОСТАНОВЛЯЮ: 
 

1. Установить базовую ставку арендной платы за установку и эксплуатацию 
рекламных конструкций на объектах муниципальной собственности городского 
округа «Город Лесной» в размере 2184,0 рубля за один квадратный метр в год с 
учетом НДС. 

2. Настоящее постановление вступает в силу с момента официального 
опубликования и распространяет свое действие на правоотношения, возникшие               
с 1 января 2024 года. 

3. Признать утратившим силу постановление администрации городского округа 
«Город Лесной» от 09.01.2023 № 4 «О базовой ставке арендной платы за установку и 

 

 АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА «ГОРОД ЛЕСНОЙ» 
 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 
 
15.01.2024                  № 18 
 

г. Лесной 
 

О базовой ставке арендной платы за установку и эксплуатацию рекламных 
конструкций на объектах муниципальной собственности 

городского округа «Город Лесной» 
 

В целях повышения эффективности процесса управления муниципальным 
имуществом и увеличения доходов бюджета, поступающих от арендных платежей за 
установку и эксплуатацию рекламных конструкций на объектах муниципальной 
собственности, в соответствии с решением Думы городского округа «Город Лесной» 
от 03.11.2016 № 494 «Об утверждении Положения о порядке проведения торгов, 
предметом которых является право на заключение договора на установку и 
эксплуатацию рекламной конструкции» (с изменениями), постановлением 
администрации городского округа «Город Лесной от 16.08.2017 № 1043 «Об 
утверждении Положения о порядке размещения наружной рекламы (рекламных 
конструкций) на территории городского округа «Город Лесной» (с изменениями), с 
отчетом об оценке начального размера ежемесячной рыночной ставки арендной 
платы за установку и эксплуатацию рекламных конструкций на объектах 
муниципальной собственности городского округа «Город Лесной» от 15.11.2023         
№ 79/23 
 
ПОСТАНОВЛЯЮ: 
 

1. Установить базовую ставку арендной платы за установку и эксплуатацию 
рекламных конструкций на объектах муниципальной собственности городского 
округа «Город Лесной» в размере 2184,0 рубля за один квадратный метр в год с 
учетом НДС. 

2. Настоящее постановление вступает в силу с момента официального 
опубликования и распространяет свое действие на правоотношения, возникшие               
с 1 января 2024 года. 

3. Признать утратившим силу постановление администрации городского округа 
«Город Лесной» от 09.01.2023 № 4 «О базовой ставке арендной платы за установку и 

 

 АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА «ГОРОД ЛЕСНОЙ» 
 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 
 
15.01.2024                  № 18 
 

г. Лесной 
 

О базовой ставке арендной платы за установку и эксплуатацию рекламных 
конструкций на объектах муниципальной собственности 

городского округа «Город Лесной» 
 

В целях повышения эффективности процесса управления муниципальным 
имуществом и увеличения доходов бюджета, поступающих от арендных платежей за 
установку и эксплуатацию рекламных конструкций на объектах муниципальной 
собственности, в соответствии с решением Думы городского округа «Город Лесной» 
от 03.11.2016 № 494 «Об утверждении Положения о порядке проведения торгов, 
предметом которых является право на заключение договора на установку и 
эксплуатацию рекламной конструкции» (с изменениями), постановлением 
администрации городского округа «Город Лесной от 16.08.2017 № 1043 «Об 
утверждении Положения о порядке размещения наружной рекламы (рекламных 
конструкций) на территории городского округа «Город Лесной» (с изменениями), с 
отчетом об оценке начального размера ежемесячной рыночной ставки арендной 
платы за установку и эксплуатацию рекламных конструкций на объектах 
муниципальной собственности городского округа «Город Лесной» от 15.11.2023         
№ 79/23 
 
ПОСТАНОВЛЯЮ: 
 

1. Установить базовую ставку арендной платы за установку и эксплуатацию 
рекламных конструкций на объектах муниципальной собственности городского 
округа «Город Лесной» в размере 2184,0 рубля за один квадратный метр в год с 
учетом НДС. 

2. Настоящее постановление вступает в силу с момента официального 
опубликования и распространяет свое действие на правоотношения, возникшие               
с 1 января 2024 года. 

3. Признать утратившим силу постановление администрации городского округа 
«Город Лесной» от 09.01.2023 № 4 «О базовой ставке арендной платы за установку и 

 

 АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА «ГОРОД ЛЕСНОЙ» 
 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 
 
15.01.2024                  № 18 
 

г. Лесной 
 

О базовой ставке арендной платы за установку и эксплуатацию рекламных 
конструкций на объектах муниципальной собственности 

городского округа «Город Лесной» 
 

В целях повышения эффективности процесса управления муниципальным 
имуществом и увеличения доходов бюджета, поступающих от арендных платежей за 
установку и эксплуатацию рекламных конструкций на объектах муниципальной 
собственности, в соответствии с решением Думы городского округа «Город Лесной» 
от 03.11.2016 № 494 «Об утверждении Положения о порядке проведения торгов, 
предметом которых является право на заключение договора на установку и 
эксплуатацию рекламной конструкции» (с изменениями), постановлением 
администрации городского округа «Город Лесной от 16.08.2017 № 1043 «Об 
утверждении Положения о порядке размещения наружной рекламы (рекламных 
конструкций) на территории городского округа «Город Лесной» (с изменениями), с 
отчетом об оценке начального размера ежемесячной рыночной ставки арендной 
платы за установку и эксплуатацию рекламных конструкций на объектах 
муниципальной собственности городского округа «Город Лесной» от 15.11.2023         
№ 79/23 
 
ПОСТАНОВЛЯЮ: 
 

1. Установить базовую ставку арендной платы за установку и эксплуатацию 
рекламных конструкций на объектах муниципальной собственности городского 
округа «Город Лесной» в размере 2184,0 рубля за один квадратный метр в год с 
учетом НДС. 

2. Настоящее постановление вступает в силу с момента официального 
опубликования и распространяет свое действие на правоотношения, возникшие               
с 1 января 2024 года. 

3. Признать утратившим силу постановление администрации городского округа 
«Город Лесной» от 09.01.2023 № 4 «О базовой ставке арендной платы за установку и 

 

 АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА «ГОРОД ЛЕСНОЙ» 
 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 
 
15.01.2024                  № 18 
 

г. Лесной 
 

О базовой ставке арендной платы за установку и эксплуатацию рекламных 
конструкций на объектах муниципальной собственности 

городского округа «Город Лесной» 
 

В целях повышения эффективности процесса управления муниципальным 
имуществом и увеличения доходов бюджета, поступающих от арендных платежей за 
установку и эксплуатацию рекламных конструкций на объектах муниципальной 
собственности, в соответствии с решением Думы городского округа «Город Лесной» 
от 03.11.2016 № 494 «Об утверждении Положения о порядке проведения торгов, 
предметом которых является право на заключение договора на установку и 
эксплуатацию рекламной конструкции» (с изменениями), постановлением 
администрации городского округа «Город Лесной от 16.08.2017 № 1043 «Об 
утверждении Положения о порядке размещения наружной рекламы (рекламных 
конструкций) на территории городского округа «Город Лесной» (с изменениями), с 
отчетом об оценке начального размера ежемесячной рыночной ставки арендной 
платы за установку и эксплуатацию рекламных конструкций на объектах 
муниципальной собственности городского округа «Город Лесной» от 15.11.2023         
№ 79/23 
 
ПОСТАНОВЛЯЮ: 
 

1. Установить базовую ставку арендной платы за установку и эксплуатацию 
рекламных конструкций на объектах муниципальной собственности городского 
округа «Город Лесной» в размере 2184,0 рубля за один квадратный метр в год с 
учетом НДС. 

2. Настоящее постановление вступает в силу с момента официального 
опубликования и распространяет свое действие на правоотношения, возникшие               
с 1 января 2024 года. 

3. Признать утратившим силу постановление администрации городского округа 
«Город Лесной» от 09.01.2023 № 4 «О базовой ставке арендной платы за установку и 

 

 АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА «ГОРОД ЛЕСНОЙ» 
 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 
 
15.01.2024                  № 18 
 

г. Лесной 
 

О базовой ставке арендной платы за установку и эксплуатацию рекламных 
конструкций на объектах муниципальной собственности 

городского округа «Город Лесной» 
 

В целях повышения эффективности процесса управления муниципальным 
имуществом и увеличения доходов бюджета, поступающих от арендных платежей за 
установку и эксплуатацию рекламных конструкций на объектах муниципальной 
собственности, в соответствии с решением Думы городского округа «Город Лесной» 
от 03.11.2016 № 494 «Об утверждении Положения о порядке проведения торгов, 
предметом которых является право на заключение договора на установку и 
эксплуатацию рекламной конструкции» (с изменениями), постановлением 
администрации городского округа «Город Лесной от 16.08.2017 № 1043 «Об 
утверждении Положения о порядке размещения наружной рекламы (рекламных 
конструкций) на территории городского округа «Город Лесной» (с изменениями), с 
отчетом об оценке начального размера ежемесячной рыночной ставки арендной 
платы за установку и эксплуатацию рекламных конструкций на объектах 
муниципальной собственности городского округа «Город Лесной» от 15.11.2023         
№ 79/23 
 
ПОСТАНОВЛЯЮ: 
 

1. Установить базовую ставку арендной платы за установку и эксплуатацию 
рекламных конструкций на объектах муниципальной собственности городского 
округа «Город Лесной» в размере 2184,0 рубля за один квадратный метр в год с 
учетом НДС. 

2. Настоящее постановление вступает в силу с момента официального 
опубликования и распространяет свое действие на правоотношения, возникшие               
с 1 января 2024 года. 

3. Признать утратившим силу постановление администрации городского округа 
«Город Лесной» от 09.01.2023 № 4 «О базовой ставке арендной платы за установку и 

 

 АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА «ГОРОД ЛЕСНОЙ» 
 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

15.01.2024                                                                                 № 19 
 

г. Лесной 
 

Об утверждении административного регламента предоставления 
муниципальной услуги «Установление сервитута (публичного сервитута) 

в отношении земельного участка, находящегося в государственной 
или муниципальной собственности» 

 
В соответствии с Федеральными законами от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ 

«Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации», от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации 
городского округа «Город Лесной» от 13.05.2021 № 485 «Об утверждении Порядка 
разработки и утверждения административных регламентов предоставления 
муниципальных услуг», в целях повышения эффективности деятельности 
администрации городского округа «Город Лесной» и приведения 
административного регламента в соответствие с требованиями действующего 
законодательства 
 
ПОСТАНОВЛЯЮ: 
 
 1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной 
услуги «Установление сервитута (публичного сервитута) в отношении земельного 
участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности» 
(прилагается). 

2. Признать утратившим силу постановление администрации городского 
округа «Город Лесной» от 22.06.2020 № 641 «Об утверждении административного 
регламента предоставления муниципальным казенным учреждением «Комитет по 
управлению имуществом администрации городского округа «Город Лесной» 
муниципальной услуги по установлению сервитута, публичного сервитута в 
отношении земельных участков, находящихся в государственной или 
муниципальной собственности, расположенных на территории городского округа 
«Город Лесной». 

3. Настоящее постановление опубликовать в печатном средстве массовой 
информации «Вестник-официальный» и разместить на официальном сайте 

 

 АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА «ГОРОД ЛЕСНОЙ» 
 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

15.01.2024                                                                                 № 19 
 

г. Лесной 
 

Об утверждении административного регламента предоставления 
муниципальной услуги «Установление сервитута (публичного сервитута) 

в отношении земельного участка, находящегося в государственной 
или муниципальной собственности» 

 
В соответствии с Федеральными законами от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ 

«Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
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разработки и утверждения административных регламентов предоставления 
муниципальных услуг», в целях повышения эффективности деятельности 
администрации городского округа «Город Лесной» и приведения 
административного регламента в соответствие с требованиями действующего 
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ПОСТАНОВЛЯЮ: 
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«Город Лесной». 
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администрации городского округа «Город Лесной» в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет». 

4. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на заместителя 
главы администрации городского округа «Город Лесной» по энергетике и жилищно-
коммунальному хозяйству Строкова Д.В. 
 
 
Исполняющий обязанности 
главы городского округа  
«Город Лесной»                                                                                           А.В. Кузнецов
      

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

УТВЕРЖДЕН 
постановлением администрации 
городского округа «Город Лесной»  
от 15.01.2024 № 19  
«Об утверждении административного 
регламента предоставления 
муниципальной услуги «Установление 
сервитута (публичного сервитута)  
в отношении земельного участка, 
находящегося в государственной или 
муниципальной собственности» 

 
 

Административный регламент  
предоставления муниципальной услуги «Установление сервитута (публичного сервитута) 

в отношении земельного участка, находящегося в государственной 
или муниципальной собственности» 

 
Раздел 1. Общие положения 

 
Предмет регулирования административного регламента 

 
1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Установление 

сервитута (публичного сервитута) в отношении земельного участка, находящегося в 
государственной или муниципальной собственности» (далее – регламент) устанавливает порядок 
и стандарт предоставления муниципальной услуги по установлению сервитута (публичного 
сервитута) в отношении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной 
собственности (далее – муниципальная услуга). 

2. Регламент устанавливает сроки и последовательность административных процедур, 
осуществляемых в ходе предоставления муниципальной услуги, порядок взаимодействия между 
должностными лицами, взаимодействия с заявителями. 

 
Круг заявителей 

 
3. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические и юридические 

лица, заинтересованные в предоставлении муниципальной услуги (далее – заявитель). 
 4. Сделки с земельными участками, находящимися на территории городского округа 
«Город Лесной», могут совершаться только гражданами Российской Федерации и юридическими 
лицами, указанными в пункте 1 статьи 8 Закона Российской Федерации от 14 июля 1992 года       
№ 3297-1 «О закрытом административно-территориальном образовании». 

Участие иных граждан и юридических лиц в совершении сделок с земельными участками, 
расположенными на территории городского округа «Город Лесной», допускается по решению 
администрации городского округа «Город Лесной», согласованному с Государственной 
корпорацией по атомной энергии «Росатом». 

 
Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с вариантом 

предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, 
определенным в результате анкетирования, проводимого органом, предоставляющим услугу 

(далее – профилирование), а также результата, за предоставлением  
которого обратился заявитель 

 
5. Вариант предоставления муниципальной услуги определяется в зависимости от 

результата предоставления муниципальной услуги, за предоставлением которого обратился 

 

заявитель. 
6. Признаки заявителя определяются путем профилирования, осуществляемого в 

соответствии с регламентом.  
 

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 
 

Наименование муниципальной услуги 
 

7. Наименование муниципальной услуги – «Установление сервитута (публичного 
сервитута) в отношении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной 
собственности». 

 
Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 

 
8. Муниципальная услуга предоставляется муниципальным казенным учреждением 

«Комитет по управлению имуществом администрации городского округа «Город Лесной» (далее – 
КУИ). 

9. Получение муниципальной услуги возможно через филиал государственного 
бюджетного учреждения Свердловской области «Многофункциональный центр предоставления 
государственных  и  муниципальных услуг» в городе Лесном (далее – МФЦ), которое 
осуществляется в соответствии с регламентом и соглашением, заключенным между МФЦ и 
администрацией городского округа «Город Лесной», с момента его вступления в силу. 

При предоставлении муниципальной услуги МФЦ имеет возможность принять решение об 
отказе в приеме запроса и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, в случае если такой запрос подан в МФЦ. 

 
Результат предоставления муниципальной услуги 

 
10. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
10.1. Выдача (направление) заявителю решения о предоставлении либо об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги. 
Документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной услуги, является: 
уведомление о возможности заключения соглашения об установлении сервитута в 

предложенных заявителем границах; 
предложение о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах с 

приложением схемы границ сервитута на кадастровом плане территории; 
проект соглашения об установлении сервитута; 
постановление администрации городского округа «Город Лесной» об установлении 

публичного сервитута; 
уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
10.2. Выдача дубликата документа, выданного по результатам предоставления 

муниципальной услуги, либо отказ в выдаче такого дубликата. 
Документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной услуги, является: 
дубликат ранее выданного в результате предоставления муниципальной услуги документа, 

указанного в подпункте 10.1 пункта 10 регламента; 
уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
10.3. Исправление допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги, либо отказ в исправлении таких ошибок. 
Документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной услуги, является: 
документ, выданный в рамках оказания муниципальной услуги в соответствии с 

подпунктом 10.1 пункта 10 регламента, с исправленными опечатками и ошибками; 
уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

 

заявитель. 
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указанного в подпункте 10.1 пункта 10 регламента; 
уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
10.3. Исправление допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги, либо отказ в исправлении таких ошибок. 
Документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной услуги, является: 
документ, выданный в рамках оказания муниципальной услуги в соответствии с 

подпунктом 10.1 пункта 10 регламента, с исправленными опечатками и ошибками; 
уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.  

11. Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной 
услуги не предусмотрено. 

12. Фиксирование факта получения заявителем результата предоставления муниципальной 
услуги в информационных системах осуществляется при наличии технической возможности. 

13. Результат предоставления муниципальной услуги, указанный в пункте 10 регламента: 
выдается заявителю на бумажном носителе при личном обращении в КУИ либо 

направляется заявителю посредством почтового отправления в соответствии с выбранным 
заявителем способом получения результата предоставления муниципальной услуги в запросе; 

направляется заявителю в форме электронного документа, подписанного усиленной 
квалифицированной электронной подписью специалиста КУИ, в личный кабинет в федеральной 
государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных 
услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее – Единый портал), в случае, если такой способ 
указан в запросе (при наличии технической возможности). 

Вместе с результатом предоставления услуги заявителю в личный кабинет на Едином 
портале направляется уведомление о возможности получения результата предоставления услуги 
на бумажном носителе в КУИ, ответственном за предоставление муниципальной услуги. 

 
Срок предоставления муниципальной услуги 

 
14. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги: 
14.1. В части выдачи (направления) заявителю решения о предоставлении муниципальной 

услуги: 
не более чем тридцать дней со дня получения заявления об установлении сервитута 

(уведомления о государственном кадастровом учете частей земельных участков, в отношении 
которых устанавливается сервитут); 

не более чем двадцать дней со дня поступления заявления об установлении публичного 
сервитута в целях, предусмотренных подпунктом 3 статьи 39.37 Земельного кодекса Российской 
Федерации; 
 не более чем тридцать дней со дня поступления заявления об установлении публичного 
сервитута в целях, предусмотренных пунктом 4 статьи 23, подпунктами 1, 2, 4, 4.1 и 5 статьи 39.37 
Земельного кодекса Российской Федерации, а также в целях установления публичного сервитута 
для реконструкции участков (частей) инженерных сооружений, предусмотренного подпунктом 6 
статьи 39.37 Земельного кодекса Российской Федерации, но не ранее чем пятнадцать дней со дня 
опубликования сообщения о поступившем ходатайстве об установлении публичного сервитута, 
предусмотренного подпунктом 1 пункта 3 статьи 39.42 Земельного кодекса Российской Федерации 
(за исключением случая, предусмотренного пунктом 10 статьи 39.42 Земельного кодекса 
Российской Федерации); 
 не более чем двадцать дней со дня поступления заявления об установлении публичного 
сервитута в целях установления публичного сервитута для капитального ремонта участков 
(частей) инженерных сооружений, предусмотренного подпунктом 6 статьи 39.37 Земельного 
кодекса Российской Федерации. 

14.2. В части выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления 
муниципальной услуги, составляет не более чем десять рабочих дней. 

14.3. В части исправления допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги, составляет не более чем десять рабочих дней. 
 

Правовые основания для предоставления муниципальной услуги 
 

15. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной 
услуги, информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц, 
муниципальных служащих, работников размещаются на официальном сайте администрации 
городского округа «Город Лесной» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» 

 

(далее – сеть Интернет) (http://www.gorodlesnoy.ru/adm-reforma/gosserv1/ispolniteli-uslug/) и на 
Едином портале (https://gosuslugi.ru/600176/1). 

 
Исчерпывающий перечень документов,  

необходимых для предоставления муниципальной услуги  
 
16. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, которые заявитель (представитель заявителя) должен представить 
самостоятельно: 

16.1. В случае обращения за установлением сервитута, публичного сервитута, за 
исключением случая, установленного подпунктом 16.2 пункта 16 регламента: 

заявление (далее – запрос) о предоставлении муниципальной услуги по форме, согласно 
приложению № 1 к регламенту. В случае направления запроса посредством Единого портала 
формирование запроса осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на Едином 
портале без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме (при 
наличии технической возможности);  

документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя 
(предоставляется в случае личного обращения в КУИ или МФЦ), и его копия; 

документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае если с 
заявлением обращается представитель заявителя, и его копия; 

заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации 
юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если 
заявителем является иностранное юридическое лицо, и их копия; 

схема границ сервитута (публичного сервитута) на кадастровом плане территории в случае 
установления сервитута (публичного сервитута) в отношении части земельного участка или 
публичного сервитута в отношении земель подготовленная в соответствии с требованиями, 
утвержденными приказом Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и 
картографии от 19.04.2022 № П/0148 «Об утверждении требований к подготовке схемы 
расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории и 
формату схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане 
территории при подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на 
кадастровом плане территории в форме электронного документа, формы схемы расположения 
земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, подготовка 
которой осуществляется в форме документа на бумажном носителе». 

16.2. В случае обращения за установлением публичного сервитута в целях, установленных 
статьей 39.37 Земельного кодекса Российской Федерации (далее – публичный сервитут в 
отдельных целях): 
 ходатайство об установлении публичного сервитута (или запрос о предоставлении 
муниципальной услуги) по форме, утвержденной федеральным органом исполнительной власти, 
осуществляющим функции по выработке государственной политики и нормативно-правовому 
регулированию в сфере земельных отношений; 
 документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя 
(предоставляется в случае личного обращения в КУИ или МФЦ), и его копия;  

документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с 
ходатайством об установлении публичного сервитута обращается представитель заявителя, и его 
копия; 

заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации 
юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если 
заявителем является иностранное юридическое лицо, и его копия; 
 подготовленные в форме электронного документа сведения о границах территории, в 
отношении которой устанавливается публичный сервитут (далее  границы публичного 
сервитута), включающие графическое описание местоположения границ публичного сервитута и 

 

 АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА «ГОРОД ЛЕСНОЙ» 
 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

15.01.2024                                                                                 № 19 
 

г. Лесной 
 

Об утверждении административного регламента предоставления 
муниципальной услуги «Установление сервитута (публичного сервитута) 

в отношении земельного участка, находящегося в государственной 
или муниципальной собственности» 

 
В соответствии с Федеральными законами от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ 

«Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации», от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации 
городского округа «Город Лесной» от 13.05.2021 № 485 «Об утверждении Порядка 
разработки и утверждения административных регламентов предоставления 
муниципальных услуг», в целях повышения эффективности деятельности 
администрации городского округа «Город Лесной» и приведения 
административного регламента в соответствие с требованиями действующего 
законодательства 
 
ПОСТАНОВЛЯЮ: 
 
 1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной 
услуги «Установление сервитута (публичного сервитута) в отношении земельного 
участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности» 
(прилагается). 

2. Признать утратившим силу постановление администрации городского 
округа «Город Лесной» от 22.06.2020 № 641 «Об утверждении административного 
регламента предоставления муниципальным казенным учреждением «Комитет по 
управлению имуществом администрации городского округа «Город Лесной» 
муниципальной услуги по установлению сервитута, публичного сервитута в 
отношении земельных участков, находящихся в государственной или 
муниципальной собственности, расположенных на территории городского округа 
«Город Лесной». 

3. Настоящее постановление опубликовать в печатном средстве массовой 
информации «Вестник-официальный» и разместить на официальном сайте 

 

УТВЕРЖДЕН 
постановлением администрации 
городского округа «Город Лесной»  
от 15.01.2024 № 19  
«Об утверждении административного 
регламента предоставления 
муниципальной услуги «Установление 
сервитута (публичного сервитута)  
в отношении земельного участка, 
находящегося в государственной или 
муниципальной собственности» 

 
 

Административный регламент  
предоставления муниципальной услуги «Установление сервитута (публичного сервитута) 

в отношении земельного участка, находящегося в государственной 
или муниципальной собственности» 

 
Раздел 1. Общие положения 

 
Предмет регулирования административного регламента 

 
1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Установление 

сервитута (публичного сервитута) в отношении земельного участка, находящегося в 
государственной или муниципальной собственности» (далее – регламент) устанавливает порядок 
и стандарт предоставления муниципальной услуги по установлению сервитута (публичного 
сервитута) в отношении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной 
собственности (далее – муниципальная услуга). 

2. Регламент устанавливает сроки и последовательность административных процедур, 
осуществляемых в ходе предоставления муниципальной услуги, порядок взаимодействия между 
должностными лицами, взаимодействия с заявителями. 

 
Круг заявителей 

 
3. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические и юридические 

лица, заинтересованные в предоставлении муниципальной услуги (далее – заявитель). 
 4. Сделки с земельными участками, находящимися на территории городского округа 
«Город Лесной», могут совершаться только гражданами Российской Федерации и юридическими 
лицами, указанными в пункте 1 статьи 8 Закона Российской Федерации от 14 июля 1992 года       
№ 3297-1 «О закрытом административно-территориальном образовании». 

Участие иных граждан и юридических лиц в совершении сделок с земельными участками, 
расположенными на территории городского округа «Город Лесной», допускается по решению 
администрации городского округа «Город Лесной», согласованному с Государственной 
корпорацией по атомной энергии «Росатом». 

 
Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с вариантом 

предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, 
определенным в результате анкетирования, проводимого органом, предоставляющим услугу 

(далее – профилирование), а также результата, за предоставлением  
которого обратился заявитель 

 
5. Вариант предоставления муниципальной услуги определяется в зависимости от 

результата предоставления муниципальной услуги, за предоставлением которого обратился 
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лицами, указанными в пункте 1 статьи 8 Закона Российской Федерации от 14 июля 1992 года       
№ 3297-1 «О закрытом административно-территориальном образовании». 

Участие иных граждан и юридических лиц в совершении сделок с земельными участками, 
расположенными на территории городского округа «Город Лесной», допускается по решению 
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Административный регламент  
предоставления муниципальной услуги «Установление сервитута (публичного сервитута) 

в отношении земельного участка, находящегося в государственной 
или муниципальной собственности» 

 
Раздел 1. Общие положения 

 
Предмет регулирования административного регламента 

 
1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Установление 

сервитута (публичного сервитута) в отношении земельного участка, находящегося в 
государственной или муниципальной собственности» (далее – регламент) устанавливает порядок 
и стандарт предоставления муниципальной услуги по установлению сервитута (публичного 
сервитута) в отношении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной 
собственности (далее – муниципальная услуга). 

2. Регламент устанавливает сроки и последовательность административных процедур, 
осуществляемых в ходе предоставления муниципальной услуги, порядок взаимодействия между 
должностными лицами, взаимодействия с заявителями. 

 
Круг заявителей 

 
3. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические и юридические 

лица, заинтересованные в предоставлении муниципальной услуги (далее – заявитель). 
 4. Сделки с земельными участками, находящимися на территории городского округа 
«Город Лесной», могут совершаться только гражданами Российской Федерации и юридическими 
лицами, указанными в пункте 1 статьи 8 Закона Российской Федерации от 14 июля 1992 года       
№ 3297-1 «О закрытом административно-территориальном образовании». 

Участие иных граждан и юридических лиц в совершении сделок с земельными участками, 
расположенными на территории городского округа «Город Лесной», допускается по решению 
администрации городского округа «Город Лесной», согласованному с Государственной 
корпорацией по атомной энергии «Росатом». 

 
Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с вариантом 

предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, 
определенным в результате анкетирования, проводимого органом, предоставляющим услугу 

(далее – профилирование), а также результата, за предоставлением  
которого обратился заявитель 
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заявитель. 
6. Признаки заявителя определяются путем профилирования, осуществляемого в 

соответствии с регламентом.  
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7. Наименование муниципальной услуги – «Установление сервитута (публичного 
сервитута) в отношении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной 
собственности». 

 
Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 

 
8. Муниципальная услуга предоставляется муниципальным казенным учреждением 

«Комитет по управлению имуществом администрации городского округа «Город Лесной» (далее – 
КУИ). 

9. Получение муниципальной услуги возможно через филиал государственного 
бюджетного учреждения Свердловской области «Многофункциональный центр предоставления 
государственных  и  муниципальных услуг» в городе Лесном (далее – МФЦ), которое 
осуществляется в соответствии с регламентом и соглашением, заключенным между МФЦ и 
администрацией городского округа «Город Лесной», с момента его вступления в силу. 

При предоставлении муниципальной услуги МФЦ имеет возможность принять решение об 
отказе в приеме запроса и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, в случае если такой запрос подан в МФЦ. 

 
Результат предоставления муниципальной услуги 

 
10. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
10.1. Выдача (направление) заявителю решения о предоставлении либо об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги. 
Документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной услуги, является: 
уведомление о возможности заключения соглашения об установлении сервитута в 

предложенных заявителем границах; 
предложение о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах с 

приложением схемы границ сервитута на кадастровом плане территории; 
проект соглашения об установлении сервитута; 
постановление администрации городского округа «Город Лесной» об установлении 

публичного сервитута; 
уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
10.2. Выдача дубликата документа, выданного по результатам предоставления 

муниципальной услуги, либо отказ в выдаче такого дубликата. 
Документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной услуги, является: 
дубликат ранее выданного в результате предоставления муниципальной услуги документа, 

указанного в подпункте 10.1 пункта 10 регламента; 
уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
10.3. Исправление допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги, либо отказ в исправлении таких ошибок. 
Документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной услуги, является: 
документ, выданный в рамках оказания муниципальной услуги в соответствии с 

подпунктом 10.1 пункта 10 регламента, с исправленными опечатками и ошибками; 
уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

 

заявитель. 
6. Признаки заявителя определяются путем профилирования, осуществляемого в 

соответствии с регламентом.  
 

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 
 

Наименование муниципальной услуги 
 

7. Наименование муниципальной услуги – «Установление сервитута (публичного 
сервитута) в отношении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной 
собственности». 

 
Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 

 
8. Муниципальная услуга предоставляется муниципальным казенным учреждением 

«Комитет по управлению имуществом администрации городского округа «Город Лесной» (далее – 
КУИ). 

9. Получение муниципальной услуги возможно через филиал государственного 
бюджетного учреждения Свердловской области «Многофункциональный центр предоставления 
государственных  и  муниципальных услуг» в городе Лесном (далее – МФЦ), которое 
осуществляется в соответствии с регламентом и соглашением, заключенным между МФЦ и 
администрацией городского округа «Город Лесной», с момента его вступления в силу. 

При предоставлении муниципальной услуги МФЦ имеет возможность принять решение об 
отказе в приеме запроса и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, в случае если такой запрос подан в МФЦ. 

 
Результат предоставления муниципальной услуги 

 
10. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
10.1. Выдача (направление) заявителю решения о предоставлении либо об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги. 
Документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной услуги, является: 
уведомление о возможности заключения соглашения об установлении сервитута в 

предложенных заявителем границах; 
предложение о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах с 

приложением схемы границ сервитута на кадастровом плане территории; 
проект соглашения об установлении сервитута; 
постановление администрации городского округа «Город Лесной» об установлении 

публичного сервитута; 
уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
10.2. Выдача дубликата документа, выданного по результатам предоставления 

муниципальной услуги, либо отказ в выдаче такого дубликата. 
Документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной услуги, является: 
дубликат ранее выданного в результате предоставления муниципальной услуги документа, 

указанного в подпункте 10.1 пункта 10 регламента; 
уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
10.3. Исправление допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги, либо отказ в исправлении таких ошибок. 
Документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной услуги, является: 
документ, выданный в рамках оказания муниципальной услуги в соответствии с 

подпунктом 10.1 пункта 10 регламента, с исправленными опечатками и ошибками; 
уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

 

заявитель. 
6. Признаки заявителя определяются путем профилирования, осуществляемого в 

соответствии с регламентом.  
 

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 
 

Наименование муниципальной услуги 
 

7. Наименование муниципальной услуги – «Установление сервитута (публичного 
сервитута) в отношении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной 
собственности». 

 
Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 

 
8. Муниципальная услуга предоставляется муниципальным казенным учреждением 

«Комитет по управлению имуществом администрации городского округа «Город Лесной» (далее – 
КУИ). 

9. Получение муниципальной услуги возможно через филиал государственного 
бюджетного учреждения Свердловской области «Многофункциональный центр предоставления 
государственных  и  муниципальных услуг» в городе Лесном (далее – МФЦ), которое 
осуществляется в соответствии с регламентом и соглашением, заключенным между МФЦ и 
администрацией городского округа «Город Лесной», с момента его вступления в силу. 

При предоставлении муниципальной услуги МФЦ имеет возможность принять решение об 
отказе в приеме запроса и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, в случае если такой запрос подан в МФЦ. 

 
Результат предоставления муниципальной услуги 

 
10. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
10.1. Выдача (направление) заявителю решения о предоставлении либо об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги. 
Документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной услуги, является: 
уведомление о возможности заключения соглашения об установлении сервитута в 

предложенных заявителем границах; 
предложение о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах с 

приложением схемы границ сервитута на кадастровом плане территории; 
проект соглашения об установлении сервитута; 
постановление администрации городского округа «Город Лесной» об установлении 

публичного сервитута; 
уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
10.2. Выдача дубликата документа, выданного по результатам предоставления 

муниципальной услуги, либо отказ в выдаче такого дубликата. 
Документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной услуги, является: 
дубликат ранее выданного в результате предоставления муниципальной услуги документа, 

указанного в подпункте 10.1 пункта 10 регламента; 
уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
10.3. Исправление допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги, либо отказ в исправлении таких ошибок. 
Документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной услуги, является: 
документ, выданный в рамках оказания муниципальной услуги в соответствии с 

подпунктом 10.1 пункта 10 регламента, с исправленными опечатками и ошибками; 
уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

 

11. Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной 
услуги не предусмотрено. 

12. Фиксирование факта получения заявителем результата предоставления муниципальной 
услуги в информационных системах осуществляется при наличии технической возможности. 

13. Результат предоставления муниципальной услуги, указанный в пункте 10 регламента: 
выдается заявителю на бумажном носителе при личном обращении в КУИ либо 

направляется заявителю посредством почтового отправления в соответствии с выбранным 
заявителем способом получения результата предоставления муниципальной услуги в запросе; 

направляется заявителю в форме электронного документа, подписанного усиленной 
квалифицированной электронной подписью специалиста КУИ, в личный кабинет в федеральной 
государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных 
услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее – Единый портал), в случае, если такой способ 
указан в запросе (при наличии технической возможности). 

Вместе с результатом предоставления услуги заявителю в личный кабинет на Едином 
портале направляется уведомление о возможности получения результата предоставления услуги 
на бумажном носителе в КУИ, ответственном за предоставление муниципальной услуги. 

 
Срок предоставления муниципальной услуги 

 
14. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги: 
14.1. В части выдачи (направления) заявителю решения о предоставлении муниципальной 

услуги: 
не более чем тридцать дней со дня получения заявления об установлении сервитута 

(уведомления о государственном кадастровом учете частей земельных участков, в отношении 
которых устанавливается сервитут); 

не более чем двадцать дней со дня поступления заявления об установлении публичного 
сервитута в целях, предусмотренных подпунктом 3 статьи 39.37 Земельного кодекса Российской 
Федерации; 
 не более чем тридцать дней со дня поступления заявления об установлении публичного 
сервитута в целях, предусмотренных пунктом 4 статьи 23, подпунктами 1, 2, 4, 4.1 и 5 статьи 39.37 
Земельного кодекса Российской Федерации, а также в целях установления публичного сервитута 
для реконструкции участков (частей) инженерных сооружений, предусмотренного подпунктом 6 
статьи 39.37 Земельного кодекса Российской Федерации, но не ранее чем пятнадцать дней со дня 
опубликования сообщения о поступившем ходатайстве об установлении публичного сервитута, 
предусмотренного подпунктом 1 пункта 3 статьи 39.42 Земельного кодекса Российской Федерации 
(за исключением случая, предусмотренного пунктом 10 статьи 39.42 Земельного кодекса 
Российской Федерации); 
 не более чем двадцать дней со дня поступления заявления об установлении публичного 
сервитута в целях установления публичного сервитута для капитального ремонта участков 
(частей) инженерных сооружений, предусмотренного подпунктом 6 статьи 39.37 Земельного 
кодекса Российской Федерации. 

14.2. В части выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления 
муниципальной услуги, составляет не более чем десять рабочих дней. 

14.3. В части исправления допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги, составляет не более чем десять рабочих дней. 
 

Правовые основания для предоставления муниципальной услуги 
 

15. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной 
услуги, информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц, 
муниципальных служащих, работников размещаются на официальном сайте администрации 
городского округа «Город Лесной» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» 

 

11. Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной 
услуги не предусмотрено. 

12. Фиксирование факта получения заявителем результата предоставления муниципальной 
услуги в информационных системах осуществляется при наличии технической возможности. 

13. Результат предоставления муниципальной услуги, указанный в пункте 10 регламента: 
выдается заявителю на бумажном носителе при личном обращении в КУИ либо 

направляется заявителю посредством почтового отправления в соответствии с выбранным 
заявителем способом получения результата предоставления муниципальной услуги в запросе; 

направляется заявителю в форме электронного документа, подписанного усиленной 
квалифицированной электронной подписью специалиста КУИ, в личный кабинет в федеральной 
государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных 
услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее – Единый портал), в случае, если такой способ 
указан в запросе (при наличии технической возможности). 

Вместе с результатом предоставления услуги заявителю в личный кабинет на Едином 
портале направляется уведомление о возможности получения результата предоставления услуги 
на бумажном носителе в КУИ, ответственном за предоставление муниципальной услуги. 

 
Срок предоставления муниципальной услуги 

 
14. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги: 
14.1. В части выдачи (направления) заявителю решения о предоставлении муниципальной 

услуги: 
не более чем тридцать дней со дня получения заявления об установлении сервитута 

(уведомления о государственном кадастровом учете частей земельных участков, в отношении 
которых устанавливается сервитут); 

не более чем двадцать дней со дня поступления заявления об установлении публичного 
сервитута в целях, предусмотренных подпунктом 3 статьи 39.37 Земельного кодекса Российской 
Федерации; 
 не более чем тридцать дней со дня поступления заявления об установлении публичного 
сервитута в целях, предусмотренных пунктом 4 статьи 23, подпунктами 1, 2, 4, 4.1 и 5 статьи 39.37 
Земельного кодекса Российской Федерации, а также в целях установления публичного сервитута 
для реконструкции участков (частей) инженерных сооружений, предусмотренного подпунктом 6 
статьи 39.37 Земельного кодекса Российской Федерации, но не ранее чем пятнадцать дней со дня 
опубликования сообщения о поступившем ходатайстве об установлении публичного сервитута, 
предусмотренного подпунктом 1 пункта 3 статьи 39.42 Земельного кодекса Российской Федерации 
(за исключением случая, предусмотренного пунктом 10 статьи 39.42 Земельного кодекса 
Российской Федерации); 
 не более чем двадцать дней со дня поступления заявления об установлении публичного 
сервитута в целях установления публичного сервитута для капитального ремонта участков 
(частей) инженерных сооружений, предусмотренного подпунктом 6 статьи 39.37 Земельного 
кодекса Российской Федерации. 

14.2. В части выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления 
муниципальной услуги, составляет не более чем десять рабочих дней. 

14.3. В части исправления допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги, составляет не более чем десять рабочих дней. 
 

Правовые основания для предоставления муниципальной услуги 
 

15. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной 
услуги, информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц, 
муниципальных служащих, работников размещаются на официальном сайте администрации 
городского округа «Город Лесной» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» 
 

(далее – сеть Интернет) (http://www.gorodlesnoy.ru/adm-reforma/gosserv1/ispolniteli-uslug/) и на 
Едином портале (https://gosuslugi.ru/600176/1). 

 
Исчерпывающий перечень документов,  

необходимых для предоставления муниципальной услуги  
 
16. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, которые заявитель (представитель заявителя) должен представить 
самостоятельно: 

16.1. В случае обращения за установлением сервитута, публичного сервитута, за 
исключением случая, установленного подпунктом 16.2 пункта 16 регламента: 

заявление (далее – запрос) о предоставлении муниципальной услуги по форме, согласно 
приложению № 1 к регламенту. В случае направления запроса посредством Единого портала 
формирование запроса осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на Едином 
портале без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме (при 
наличии технической возможности);  

документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя 
(предоставляется в случае личного обращения в КУИ или МФЦ), и его копия; 

документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае если с 
заявлением обращается представитель заявителя, и его копия; 

заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации 
юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если 
заявителем является иностранное юридическое лицо, и их копия; 

схема границ сервитута (публичного сервитута) на кадастровом плане территории в случае 
установления сервитута (публичного сервитута) в отношении части земельного участка или 
публичного сервитута в отношении земель подготовленная в соответствии с требованиями, 
утвержденными приказом Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и 
картографии от 19.04.2022 № П/0148 «Об утверждении требований к подготовке схемы 
расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории и 
формату схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане 
территории при подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на 
кадастровом плане территории в форме электронного документа, формы схемы расположения 
земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, подготовка 
которой осуществляется в форме документа на бумажном носителе». 

16.2. В случае обращения за установлением публичного сервитута в целях, установленных 
статьей 39.37 Земельного кодекса Российской Федерации (далее – публичный сервитут в 
отдельных целях): 
 ходатайство об установлении публичного сервитута (или запрос о предоставлении 
муниципальной услуги) по форме, утвержденной федеральным органом исполнительной власти, 
осуществляющим функции по выработке государственной политики и нормативно-правовому 
регулированию в сфере земельных отношений; 
 документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя 
(предоставляется в случае личного обращения в КУИ или МФЦ), и его копия;  

документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с 
ходатайством об установлении публичного сервитута обращается представитель заявителя, и его 
копия; 

заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации 
юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если 
заявителем является иностранное юридическое лицо, и его копия; 
 подготовленные в форме электронного документа сведения о границах территории, в 
отношении которой устанавливается публичный сервитут (далее  границы публичного 
сервитута), включающие графическое описание местоположения границ публичного сервитута и 
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перечень координат характерных точек этих границ в системе координат, установленной для 
ведения Единого государственного реестра недвижимости; 
 копия соглашения, заключенного между заявителем и собственником линейного объекта, 
расположенного на земельном участке и (или) землях, в отношении которых подано ходатайство 
об установлении публичного сервитута, о технических требованиях и условиях, подлежащих 
обязательному исполнению при реконструкции, капитальном ремонте или сносе указанного 
линейного объекта, в случае, если осуществление публичного сервитута повлечет необходимость 
реконструкции, капитального ремонта или сноса указанного линейного объекта; 
 копии документов, подтверждающих право на инженерное сооружение, если подано 
ходатайство об установлении публичного сервитута для реконструкции или эксплуатации 
указанного сооружения, реконструкции или капитального ремонта его участка (части), при 
условии, что такое право не зарегистрировано; 
 копия договора о прокладке, переустройстве, переносе инженерных коммуникаций, их 
эксплуатации в случае, если ходатайство об установлении публичного сервитута подано в целях, 
предусмотренных подпунктом 4.1 статьи 39.37 Земельного кодекса Российской Федерации; 
 копия договора, на основании которого осуществляются реконструкция, капитальный 
ремонт линейных объектов в связи с планируемыми строительством, реконструкцией или 
капитальным ремонтом объектов капитального строительства, в случае, если ходатайство об 
установлении публичного сервитута подано лицом, указанным в подпункте 4.2 статьи 39.40 
Земельного кодекса Российской Федерации; 
 копия договора о подключении (технологическом присоединении) к сетям инженерно-
технического обеспечения с указанием сторон такого договора и сроков технологического 
присоединения в случае, если ходатайство об установлении публичного сервитута подано в целях 
размещения инженерного сооружения, необходимого для подключения (технологического 
присоединения) объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического 
обеспечения; 
 копия проекта организации строительства, который является разделом проектной 
документации объекта капитального строительства и в составе которого определяются в том числе 
места временного складирования строительных и иных материалов, размещения строительной 
техники, возведения некапитальных строений, сооружений на срок строительства, в случае, если 
ходатайство об установлении публичного сервитута подано в целях, предусмотренных 
подпунктом 2 статьи 39.37 Земельного кодекса Российской Федерации. 

16.3. В случае обращения за выдачей дубликата документа, выданного по результатам 
предоставления муниципальной услуги: 

запрос о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления 
муниципальной услуги, по форме согласно приложению № 2 к регламенту; 

документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя 
(предоставляется в случае личного обращения в КУИ или МФЦ), и его копия; 

документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае если с 
заявлением обращается представитель заявителя, и его копия; 

заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации 
юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если 
заявителем является иностранное юридическое лицо, и их копия. 

Предоставление документов, указанных в абзацах 4, 5 настоящего подпункта, не требуется 
в случае, если указанные документы направлялись в КУИ с запросом о предоставлении 
муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которого принято решение о предоставлении 
муниципальной услуги. 

16.4. В случае обращения для исправления допущенных опечаток и ошибок в документах, 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги: 

запрос об исправлении допущенных опечаток и ошибок в документе, выданном по 
результатам предоставления муниципальной услуги, по форме согласно приложению № 3 к 
регламенту; 
 

документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя 
(предоставляется в случае личного обращения в КУИ или МФЦ), и его копия; 

документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае если с 
заявлением обращается представитель заявителя, и его копия; 

заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации 
юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если 
заявителем является иностранное юридическое лицо, и их копия; 

документ, подтверждающий наличие опечаток или ошибок (при необходимости). 
Предоставление документов, указанных в абзацах 4, 5 настоящего подпункта, не требуется 

в случае, если указанные документы направлялись в КУИ с запросом о предоставлении 
муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которого принято решение о предоставлении 
муниципальной услуги. 

17. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов 
местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных 
услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе: 

17.1. В случае обращения за предоставлением муниципальной услуги: 
выписка из Единого государственного реестра юридических лиц о юридическом лице, 

являющемся заявителем; 
выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости; 

 сведения, содержащиеся в информационной системе обеспечения градостроительной 
деятельности. 
 17.2. В случае обращения за выдачей дубликата документа, выданного по результатам 
предоставления муниципальной услуги, предоставления документов, находящихся в 
распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, 
участвующих в предоставлении муниципальных услуги, не требуется. 

17.3. В случае обращения для исправления допущенных опечаток и ошибок в документах, 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги, предоставления документов, 
находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных 
органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуги, не требуется. 

Непредставление заявителем документов, которые он вправе представить по собственной 
инициативе, не является основанием для отказа в предоставлении услуги. 

18. Запрос и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, 
указанные в пункте 16 регламента, представляются в КУИ: 

1) посредством личного обращения заявителя либо представителя заявителя в КУИ или 
через МФЦ; 
 2) посредством почтовой связи c описью вложения на бумажном носителе;  

3) с использованием информационно-телекоммуникационных технологий, включая 
использование Единого портала (при наличии технической возможности), и других средств 
информационно-телекоммуникационных технологий в случаях и порядке, установленных 
законодательством Российской Федерации, в форме электронных документов при наличии 
технической возможности. 

При этом заявление и электронный образ каждого документа должны быть подписаны 
простой электронной подписью и (или) усиленной квалифицированной электронной подписью (в 
соответствии с Правилами определения видов электронной подписи, использование которых 
допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, 
утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О 
видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением 
государственных и муниципальных услуг»). 
 
 
 
 

 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,  
необходимых для предоставления муниципальной услуги 

 
 19. Основаниями для отказа в приеме запроса и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, являются: 
19.1. В случае обращения за предоставлением муниципальной услуги: 
1) с запросом обратилось ненадлежащее лицо; 
2) к запросу приложены документы, состав, форма или содержание которых не 

соответствуют требованиям законодательства; 
3) представленные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, 

утратили силу; 
4) представленные документы имеют подчистки и исправления текста, которые не заверены 

в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 
5) представленные документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в 

полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах, для 
предоставления муниципальной услуги; 

6) представленные электронные образы документов не позволяют в полном объеме 
прочитать текст документа и (или) распознать реквизиты документа; 

7) подача запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых 
для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований. 

19.2. В случае обращения за выдачей дубликата документа, выданного по результатам 
предоставления муниципальной услуги: 

1) с запросом обратилось ненадлежащее лицо; 
2) запрос подан в орган местного самоуправления, в полномочия которого не входит 

предоставление муниципальной услуги; 
3) представление неполного комплекта документов, необходимого для предоставления 

муниципальной услуги; 
4) представленные документы, необходимые для предоставления услуги, утратили силу; 
5) представленные документы имеют подчистки и исправления текста, которые не заверены 

в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 
6) представленные документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в 

полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах, для 
предоставления муниципальной услуги; 

7) подача заявления о предоставлении услуги и документов, необходимых для 
предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований. 

19.3. В случае обращения для исправления допущенных опечаток и ошибок в документах, 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги: 

1) с запросом обратилось ненадлежащее лицо; 
2) запрос подан в орган местного самоуправления, в полномочия которого не входит 

предоставление муниципальной услуги; 
3) представление неполного комплекта документов, необходимого для предоставления 

муниципальной услуги; 
4) представленные документы, необходимые для предоставления услуги, утратили силу; 
5) представленные документы имеют подчистки и исправления текста, которые не заверены 

в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 
6) представленные документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в 

полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах, для 
предоставления муниципальной услуги; 

7) подача заявления о предоставлении услуги и документов, необходимых для 
предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований. 

20. Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 16 регламента, 
оформляется по форме согласно приложению № 4 к регламенту. 

 

(далее – сеть Интернет) (http://www.gorodlesnoy.ru/adm-reforma/gosserv1/ispolniteli-uslug/) и на 
Едином портале (https://gosuslugi.ru/600176/1). 

 
Исчерпывающий перечень документов,  

необходимых для предоставления муниципальной услуги  
 
16. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, которые заявитель (представитель заявителя) должен представить 
самостоятельно: 

16.1. В случае обращения за установлением сервитута, публичного сервитута, за 
исключением случая, установленного подпунктом 16.2 пункта 16 регламента: 

заявление (далее – запрос) о предоставлении муниципальной услуги по форме, согласно 
приложению № 1 к регламенту. В случае направления запроса посредством Единого портала 
формирование запроса осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на Едином 
портале без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме (при 
наличии технической возможности);  

документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя 
(предоставляется в случае личного обращения в КУИ или МФЦ), и его копия; 

документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае если с 
заявлением обращается представитель заявителя, и его копия; 

заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации 
юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если 
заявителем является иностранное юридическое лицо, и их копия; 

схема границ сервитута (публичного сервитута) на кадастровом плане территории в случае 
установления сервитута (публичного сервитута) в отношении части земельного участка или 
публичного сервитута в отношении земель подготовленная в соответствии с требованиями, 
утвержденными приказом Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и 
картографии от 19.04.2022 № П/0148 «Об утверждении требований к подготовке схемы 
расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории и 
формату схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане 
территории при подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на 
кадастровом плане территории в форме электронного документа, формы схемы расположения 
земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, подготовка 
которой осуществляется в форме документа на бумажном носителе». 

16.2. В случае обращения за установлением публичного сервитута в целях, установленных 
статьей 39.37 Земельного кодекса Российской Федерации (далее – публичный сервитут в 
отдельных целях): 
 ходатайство об установлении публичного сервитута (или запрос о предоставлении 
муниципальной услуги) по форме, утвержденной федеральным органом исполнительной власти, 
осуществляющим функции по выработке государственной политики и нормативно-правовому 
регулированию в сфере земельных отношений; 
 документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя 
(предоставляется в случае личного обращения в КУИ или МФЦ), и его копия;  

документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с 
ходатайством об установлении публичного сервитута обращается представитель заявителя, и его 
копия; 

заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации 
юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если 
заявителем является иностранное юридическое лицо, и его копия; 
 подготовленные в форме электронного документа сведения о границах территории, в 
отношении которой устанавливается публичный сервитут (далее  границы публичного 
сервитута), включающие графическое описание местоположения границ публичного сервитута и 

 

документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя 
(предоставляется в случае личного обращения в КУИ или МФЦ), и его копия; 

документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае если с 
заявлением обращается представитель заявителя, и его копия; 

заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации 
юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если 
заявителем является иностранное юридическое лицо, и их копия; 

документ, подтверждающий наличие опечаток или ошибок (при необходимости). 
Предоставление документов, указанных в абзацах 4, 5 настоящего подпункта, не требуется 

в случае, если указанные документы направлялись в КУИ с запросом о предоставлении 
муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которого принято решение о предоставлении 
муниципальной услуги. 

17. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов 
местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных 
услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе: 

17.1. В случае обращения за предоставлением муниципальной услуги: 
выписка из Единого государственного реестра юридических лиц о юридическом лице, 

являющемся заявителем; 
выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости; 

 сведения, содержащиеся в информационной системе обеспечения градостроительной 
деятельности. 
 17.2. В случае обращения за выдачей дубликата документа, выданного по результатам 
предоставления муниципальной услуги, предоставления документов, находящихся в 
распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, 
участвующих в предоставлении муниципальных услуги, не требуется. 

17.3. В случае обращения для исправления допущенных опечаток и ошибок в документах, 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги, предоставления документов, 
находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных 
органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуги, не требуется. 

Непредставление заявителем документов, которые он вправе представить по собственной 
инициативе, не является основанием для отказа в предоставлении услуги. 

18. Запрос и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, 
указанные в пункте 16 регламента, представляются в КУИ: 

1) посредством личного обращения заявителя либо представителя заявителя в КУИ или 
через МФЦ; 
 2) посредством почтовой связи c описью вложения на бумажном носителе;  

3) с использованием информационно-телекоммуникационных технологий, включая 
использование Единого портала (при наличии технической возможности), и других средств 
информационно-телекоммуникационных технологий в случаях и порядке, установленных 
законодательством Российской Федерации, в форме электронных документов при наличии 
технической возможности. 

При этом заявление и электронный образ каждого документа должны быть подписаны 
простой электронной подписью и (или) усиленной квалифицированной электронной подписью (в 
соответствии с Правилами определения видов электронной подписи, использование которых 
допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, 
утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О 
видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением 
государственных и муниципальных услуг»). 
 
 
 
 

 

21. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
не является препятствием для повторного обращения заявителя после устранения причин, 
послужившим основанием для отказа. 

 
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления  
муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги 

 
22. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют. 
23. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является: 
23.1. В случае обращения за предоставлением муниципальной услуги с запросом, 

указанным в подпункте 16.1 пункта 16 регламента: 
 заявитель не представил документы, указанные в подпункте 16.1 пункта 16 регламента; 
 запрос и приложенные к нему документы не соответствуют требованиям, установленным в 

соответствии с подпунктом 16.1 пункта 16 регламента; 
орган местного самоуправления, которому направлен запрос, не вправе заключать 

соглашение об установлении сервитута; 
орган местного самоуправления, которому направлен запрос, не уполномочен на 

установление публичного сервитута для целей, указанных в запросе; 
планируемое на условиях сервитута (публичного сервитута) использование земельного 

участка не допускается в соответствии с федеральными законами; 
установление сервитута (публичного сервитута) приведет к невозможности использовать 

земельный участок в соответствии с его разрешенным использованием или к существенным 
затруднениям в использовании земельного участка; 

при направлении запроса в электронной форме, электронная подпись заявителя, 
используемая для подписания электронных документов, не соответствует видам, установленным в 
соответствии с Правилами определения видов электронной подписи, использование которых 
допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, 
утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О 
видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением 
государственных и муниципальных услуг». 

23.2. В случае обращения за предоставлением муниципальной услуги с запросом, 
указанным в подпункте 16.2 пункта 16 регламента: 

в ходатайстве об установлении публичного сервитута отсутствуют сведения, 
предусмотренные статьей 39.41 Земельного кодекса Российской Федерации, или содержащееся в 
ходатайстве об установлении публичного сервитута обоснование необходимости установления 
публичного сервитута не соответствует требованиям, установленным в соответствии с пунктами 2 
и 3 статьи 39.41 Земельного кодекса Российской Федерации; 

не соблюдены условия установления публичного сервитута, предусмотренные статьями 23 
и 39.39 Земельного кодекса Российской Федерации; 

осуществление деятельности, для обеспечения которой испрашивается публичный 
сервитут, запрещено в соответствии с требованиями федеральных законов, технических 
регламентов и (или) иных нормативных правовых актов на определенных землях, территориях, в 
определенных зонах, в границах которых предлагается установить публичный сервитут; 

осуществление деятельности, для обеспечения которой испрашивается публичный 
сервитут, а также вызванные указанной деятельностью ограничения прав на землю повлекут 
невозможность использования или существенное затруднение в использовании земельного 
участка и (или) расположенного на нем объекта недвижимого имущества в соответствии с их 
разрешенным использованием в течение более чем трех месяцев в отношении земельных 
участков, предназначенных для жилищного строительства (в том числе индивидуального 
жилищного строительства), ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, огородничества, 
или одного года в отношении иных земельных участков. Положения настоящего подпункта не 
применяются в отношении земельных участков, находящихся в государственной или 
муниципальной собственности и не предоставленных гражданам или юридическим лицам; 

 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,  
необходимых для предоставления муниципальной услуги 

 
 19. Основаниями для отказа в приеме запроса и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, являются: 
19.1. В случае обращения за предоставлением муниципальной услуги: 
1) с запросом обратилось ненадлежащее лицо; 
2) к запросу приложены документы, состав, форма или содержание которых не 

соответствуют требованиям законодательства; 
3) представленные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, 

утратили силу; 
4) представленные документы имеют подчистки и исправления текста, которые не заверены 

в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 
5) представленные документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в 

полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах, для 
предоставления муниципальной услуги; 

6) представленные электронные образы документов не позволяют в полном объеме 
прочитать текст документа и (или) распознать реквизиты документа; 

7) подача запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых 
для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований. 

19.2. В случае обращения за выдачей дубликата документа, выданного по результатам 
предоставления муниципальной услуги: 

1) с запросом обратилось ненадлежащее лицо; 
2) запрос подан в орган местного самоуправления, в полномочия которого не входит 

предоставление муниципальной услуги; 
3) представление неполного комплекта документов, необходимого для предоставления 

муниципальной услуги; 
4) представленные документы, необходимые для предоставления услуги, утратили силу; 
5) представленные документы имеют подчистки и исправления текста, которые не заверены 

в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 
6) представленные документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в 

полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах, для 
предоставления муниципальной услуги; 

7) подача заявления о предоставлении услуги и документов, необходимых для 
предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований. 

19.3. В случае обращения для исправления допущенных опечаток и ошибок в документах, 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги: 

1) с запросом обратилось ненадлежащее лицо; 
2) запрос подан в орган местного самоуправления, в полномочия которого не входит 

предоставление муниципальной услуги; 
3) представление неполного комплекта документов, необходимого для предоставления 

муниципальной услуги; 
4) представленные документы, необходимые для предоставления услуги, утратили силу; 
5) представленные документы имеют подчистки и исправления текста, которые не заверены 

в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 
6) представленные документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в 

полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах, для 
предоставления муниципальной услуги; 

7) подача заявления о предоставлении услуги и документов, необходимых для 
предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований. 

20. Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 16 регламента, 
оформляется по форме согласно приложению № 4 к регламенту. 
 

21. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
не является препятствием для повторного обращения заявителя после устранения причин, 
послужившим основанием для отказа. 

 
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления  
муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги 

 
22. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют. 
23. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является: 
23.1. В случае обращения за предоставлением муниципальной услуги с запросом, 

указанным в подпункте 16.1 пункта 16 регламента: 
 заявитель не представил документы, указанные в подпункте 16.1 пункта 16 регламента; 
 запрос и приложенные к нему документы не соответствуют требованиям, установленным в 

соответствии с подпунктом 16.1 пункта 16 регламента; 
орган местного самоуправления, которому направлен запрос, не вправе заключать 

соглашение об установлении сервитута; 
орган местного самоуправления, которому направлен запрос, не уполномочен на 

установление публичного сервитута для целей, указанных в запросе; 
планируемое на условиях сервитута (публичного сервитута) использование земельного 

участка не допускается в соответствии с федеральными законами; 
установление сервитута (публичного сервитута) приведет к невозможности использовать 

земельный участок в соответствии с его разрешенным использованием или к существенным 
затруднениям в использовании земельного участка; 

при направлении запроса в электронной форме, электронная подпись заявителя, 
используемая для подписания электронных документов, не соответствует видам, установленным в 
соответствии с Правилами определения видов электронной подписи, использование которых 
допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, 
утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О 
видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением 
государственных и муниципальных услуг». 

23.2. В случае обращения за предоставлением муниципальной услуги с запросом, 
указанным в подпункте 16.2 пункта 16 регламента: 

в ходатайстве об установлении публичного сервитута отсутствуют сведения, 
предусмотренные статьей 39.41 Земельного кодекса Российской Федерации, или содержащееся в 
ходатайстве об установлении публичного сервитута обоснование необходимости установления 
публичного сервитута не соответствует требованиям, установленным в соответствии с пунктами 2 
и 3 статьи 39.41 Земельного кодекса Российской Федерации; 

не соблюдены условия установления публичного сервитута, предусмотренные статьями 23 
и 39.39 Земельного кодекса Российской Федерации; 

осуществление деятельности, для обеспечения которой испрашивается публичный 
сервитут, запрещено в соответствии с требованиями федеральных законов, технических 
регламентов и (или) иных нормативных правовых актов на определенных землях, территориях, в 
определенных зонах, в границах которых предлагается установить публичный сервитут; 

осуществление деятельности, для обеспечения которой испрашивается публичный 
сервитут, а также вызванные указанной деятельностью ограничения прав на землю повлекут 
невозможность использования или существенное затруднение в использовании земельного 
участка и (или) расположенного на нем объекта недвижимого имущества в соответствии с их 
разрешенным использованием в течение более чем трех месяцев в отношении земельных 
участков, предназначенных для жилищного строительства (в том числе индивидуального 
жилищного строительства), ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, огородничества, 
или одного года в отношении иных земельных участков. Положения настоящего подпункта не 
применяются в отношении земельных участков, находящихся в государственной или 
муниципальной собственности и не предоставленных гражданам или юридическим лицам; 
 

осуществление деятельности, для обеспечения которой подано ходатайство об 
установлении публичного сервитута, повлечет необходимость реконструкции (переноса), сноса 
линейного объекта или иного сооружения, размещенных на земельном участке и (или) землях, 
указанных в ходатайстве, и не предоставлено соглашение в письменной форме между заявителем 
и собственником данных линейного объекта, сооружения об условиях таких реконструкции 
(переноса), сноса; 

границы публичного сервитута не соответствуют предусмотренной документацией по 
планировке территории зоне размещения инженерного сооружения, автомобильной дороги, 
железнодорожных путей в случае подачи ходатайства об установлении публичного сервитута в 
целях, предусмотренных подпунктами 1, 3 и 4 статьи 39.37 Земельного кодекса Российской 
Федерации; 

установление публичного сервитута в границах, указанных в ходатайстве, препятствует 
размещению иных объектов, предусмотренных утвержденным проектом планировки территории; 

публичный сервитут испрашивается в целях реконструкции инженерного сооружения, 
которое предполагалось перенести в связи с изъятием земельного участка для государственных 
или муниципальных нужд, и принято решение об отказе в удовлетворении ходатайства об изъятии 
такого земельного участка для государственных или муниципальных нужд; 

при направлении запроса в электронной форме, электронная подпись заявителя, 
используемая для подписания электронных документов, не соответствует видам, установленным в 
соответствии с Правилами определения видов электронной подписи, использование которых 
допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, 
утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О 
видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением 
государственных и муниципальных услуг». 

23.3. В случае обращения за выдачей дубликата документа, выданного по результатам 
предоставления муниципальной услуги: 

1) заявитель не представил документы, указанные в подпункте 16.3 пункта 16 регламента; 
2) документ, дубликат которого запрашивается, отсутствует в распоряжении КУИ; 
3) при направлении запроса в электронной форме, электронная подпись заявителя, 

используемая для подписания электронных документов, не соответствует видам, установленным в 
соответствии с Правилами определения видов электронной подписи, использование которых 
допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, 
утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О 
видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением 
государственных и муниципальных услуг». 

23.4. В случае обращения для исправления допущенных опечаток и ошибок в документах, 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги: 

1) заявитель не представил документы, указанные в подпункте 16.4 пункта 16 регламента; 
2) в представленных заявителем документах не имеется противоречий со сведениями, 

содержащимися в документах, выданных заявителю в результате предоставления муниципальной 
услуги; 

3) при направлении запроса в электронной форме, электронная подпись заявителя, 
используемая для подписания электронных документов, не соответствует видам, установленным в 
соответствии с Правилами определения видов электронной подписи, использование которых 
допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, 
утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О 
видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением 
государственных и муниципальных услуг». 
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осуществление деятельности, для обеспечения которой подано ходатайство об 
установлении публичного сервитута, повлечет необходимость реконструкции (переноса), сноса 
линейного объекта или иного сооружения, размещенных на земельном участке и (или) землях, 
указанных в ходатайстве, и не предоставлено соглашение в письменной форме между заявителем 
и собственником данных линейного объекта, сооружения об условиях таких реконструкции 
(переноса), сноса; 

границы публичного сервитута не соответствуют предусмотренной документацией по 
планировке территории зоне размещения инженерного сооружения, автомобильной дороги, 
железнодорожных путей в случае подачи ходатайства об установлении публичного сервитута в 
целях, предусмотренных подпунктами 1, 3 и 4 статьи 39.37 Земельного кодекса Российской 
Федерации; 

установление публичного сервитута в границах, указанных в ходатайстве, препятствует 
размещению иных объектов, предусмотренных утвержденным проектом планировки территории; 

публичный сервитут испрашивается в целях реконструкции инженерного сооружения, 
которое предполагалось перенести в связи с изъятием земельного участка для государственных 
или муниципальных нужд, и принято решение об отказе в удовлетворении ходатайства об изъятии 
такого земельного участка для государственных или муниципальных нужд; 

при направлении запроса в электронной форме, электронная подпись заявителя, 
используемая для подписания электронных документов, не соответствует видам, установленным в 
соответствии с Правилами определения видов электронной подписи, использование которых 
допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, 
утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О 
видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением 
государственных и муниципальных услуг». 

23.3. В случае обращения за выдачей дубликата документа, выданного по результатам 
предоставления муниципальной услуги: 

1) заявитель не представил документы, указанные в подпункте 16.3 пункта 16 регламента; 
2) документ, дубликат которого запрашивается, отсутствует в распоряжении КУИ; 
3) при направлении запроса в электронной форме, электронная подпись заявителя, 

используемая для подписания электронных документов, не соответствует видам, установленным в 
соответствии с Правилами определения видов электронной подписи, использование которых 
допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, 
утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О 
видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением 
государственных и муниципальных услуг». 

23.4. В случае обращения для исправления допущенных опечаток и ошибок в документах, 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги: 

1) заявитель не представил документы, указанные в подпункте 16.4 пункта 16 регламента; 
2) в представленных заявителем документах не имеется противоречий со сведениями, 

содержащимися в документах, выданных заявителю в результате предоставления муниципальной 
услуги; 

3) при направлении запроса в электронной форме, электронная подпись заявителя, 
используемая для подписания электронных документов, не соответствует видам, установленным в 
соответствии с Правилами определения видов электронной подписи, использование которых 
допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, 
утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О 
видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением 
государственных и муниципальных услуг». 

 
 
 
 
 

 

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, 
и способы ее взимания 

 
24. Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины или 

иной платы. Предоставление муниципальной услуги является бесплатным для заявителей. 
Соответствующая информация размещена на Едином портале в сети Интернет. 
 
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении  

муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги 
 

25. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении 
муниципальной услуги и при получении результата муниципальной услуги в КУИ не должен 
превышать в каждом случае 15 минут. 

При обращении заявителя в МФЦ срок ожидания в очереди при подаче запроса о 
предоставлении муниципальной услуги и при получении результата муниципальной услуги также 
не должен превышать 15 минут. 

 
Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги  

 
26. Регистрация запроса и иных документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, указанных в пункте 16 регламента, осуществляется в день их поступления 
в КУИ или в МФЦ. 

В случае если запрос и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной 
услуги, поданы в электронной форме, КУИ не позднее рабочего дня, следующего за днем 
поступления запроса, направляет заявителю электронное сообщение о принятии либо об отказе в 
принятии запроса. Регистрация запроса и иных документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, направленных в форме электронных документов, при отсутствии 
оснований для отказа в приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, осуществляется не позднее рабочего дня, следующего за днем 
поступления запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, в КУИ.  

 
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга  

 
27. В помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга, обеспечивается: 
1) соответствие санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, правилам 

противопожарной безопасности;  
2) создание инвалидам следующих условий доступности объектов в соответствии с 

требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами: 
возможность беспрепятственного входа в объекты и выхода из них; 
возможность самостоятельного передвижения по территории объекта в целях доступа к 

месту предоставления муниципальной услуги, в том числе с помощью работников объекта, 
предоставляющих муниципальные услуги, ассистивных и вспомогательных технологий, а также 
сменного кресла-коляски; 

3) помещения должны иметь места для ожидания, информирования, приема заявителей; 
4) помещения должны иметь туалет со свободным доступом к нему в рабочее время; 
5) места информирования, предназначенные для ознакомления граждан с 

информационными материалами, оборудуются: 
информационными стендами или информационными электронными терминалами; 
столами (стойками) с канцелярскими принадлежностями для оформления документов, 

стульями. 

 

На информационных стендах в помещении, предназначенном для приема документов для 
предоставления муниципальной услуги, и официальном сайте администрации городского округа 
«Город Лесной» в сети Интернет размещается следующая информация: 

перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и 
требования, предъявляемые к этим документам; 

образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги; 

месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адрес официального сайта 
администрации городского округа «Город Лесной» и электронной почты органов, в которых 
заявители могут получить документы, необходимые для муниципальной услуги; 

основания отказа в предоставлении муниципальной услуги. 
Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке 

предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному и 
слуховому восприятию этой информации заявителями, в том числе заявителями с ограниченными 
возможностями. 

 
Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

 
28. Показателями доступности и качества предоставления муниципальной услуги являются: 
1) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и условий ожидания приема; 
2) предоставление муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления 

муниципальной услуги; 
3) удовлетворенность полученным результатом; 
4) сокращение количества взаимодействий заявителя с должностными лицами до двух раз: 

при обращении за предоставлением муниципальной услуги и при получении результата 
муниципальной услуги; 

5) доступность электронных форм документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги; 

6) возможность направления документов в КУИ в электронной форме с использованием 
Единого портала (при наличии технической возможности); 

7) удобство информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а 
также результата предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием 
информационно-телекоммуникационных технологий; 

8) бесплатность получения муниципальной услуги; 
9) предоставление муниципальной услуги через МФЦ, в том числе в полном объеме и по 

экстерриториальному принципу; 
10) обращение заявителя в любой МФЦ по их выбору в пределах территории Свердловской 

области независимо от их места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая 
индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) в 
соответствии с действием экстерриториального принципа. Предоставление муниципальной услуги 
в МФЦ по экстерриториальному принципу осуществляется на основании соглашения о 
взаимодействии, заключенного МФЦ с администрацией городского округа «Город Лесной», с 
момента его вступления в силу(при наличии технической возможности). 

 
Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие 

особенности предоставления муниципальных услуг в МФЦ и особенности предоставления 
муниципальных услуг в электронной форме 

  
29. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, утверждается решением Думы городского округа «Город Лесной» в 
соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг».  

 

30. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые 
являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая 
информацию о методике расчета размера такой платы, определяются правовыми актами данных 
организаций.  

31. Информационные системы, используемые для предоставления муниципальной услуги: 
Единый портал. 

 
Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур  

 
Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги, включающий в том числе 

варианты предоставления муниципальной услуги, необходимый для исправления 
допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 

услуги документах, для выдачи дубликата документа, выданного по результатам 
предоставления муниципальной услуги, в том числе исчерпывающий перечень оснований 

для отказа в выдаче такого дубликата, а также порядок оставления запроса заявителя  
о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения (при необходимости) 

 
32. При предоставлении муниципальной услуги возможны следующие варианты: 
32.1. Выдача (направление) заявителю решения о предоставлении либо об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги. 
32.2. Выдача дубликата документа, выданного по результатам предоставления 

муниципальной услуги, либо отказ в выдаче такого дубликата. 
32.3. Исправление допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги, либо отказ в исправлении таких ошибок. 
 

Описание административной процедуры профилирования заявителя 
 

33. Вариант определения путем анкетирования заявителя посредством Единого портала, в 
КУИ, МФЦ. 

На основании ответов на вопросы анкетирования определяется вариант предоставления 
муниципальной услуги. 

Перечень признаков заявителей, а также комбинации значений признаков, каждая из 
которых соответствует одному варианту предоставления услуги, приведены в приложении № 5 к 
регламенту.  

 
Описание вариантов предоставления муниципальной услуги 

 
Выдача (направление) заявителю решения о предоставлении либо об отказе  

в предоставлении муниципальной услуги 
 

34. Исчерпывающий перечень административных процедур предоставления 
муниципальной услуги по выдаче (направлению) заявителю решения о предоставлении либо об 
отказе в предоставлении муниципальной услуги: 

1) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги; 

2) межведомственное информационное взаимодействие; 
3) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной 

услуги; 
4) предоставление результата муниципальной услуги. 

 
 
 

 

На информационных стендах в помещении, предназначенном для приема документов для 
предоставления муниципальной услуги, и официальном сайте администрации городского округа 
«Город Лесной» в сети Интернет размещается следующая информация: 

перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и 
требования, предъявляемые к этим документам; 

образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги; 

месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адрес официального сайта 
администрации городского округа «Город Лесной» и электронной почты органов, в которых 
заявители могут получить документы, необходимые для муниципальной услуги; 

основания отказа в предоставлении муниципальной услуги. 
Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке 

предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному и 
слуховому восприятию этой информации заявителями, в том числе заявителями с ограниченными 
возможностями. 

 
Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

 
28. Показателями доступности и качества предоставления муниципальной услуги являются: 
1) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и условий ожидания приема; 
2) предоставление муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления 

муниципальной услуги; 
3) удовлетворенность полученным результатом; 
4) сокращение количества взаимодействий заявителя с должностными лицами до двух раз: 

при обращении за предоставлением муниципальной услуги и при получении результата 
муниципальной услуги; 

5) доступность электронных форм документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги; 

6) возможность направления документов в КУИ в электронной форме с использованием 
Единого портала (при наличии технической возможности); 

7) удобство информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а 
также результата предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием 
информационно-телекоммуникационных технологий; 

8) бесплатность получения муниципальной услуги; 
9) предоставление муниципальной услуги через МФЦ, в том числе в полном объеме и по 

экстерриториальному принципу; 
10) обращение заявителя в любой МФЦ по их выбору в пределах территории Свердловской 

области независимо от их места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая 
индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) в 
соответствии с действием экстерриториального принципа. Предоставление муниципальной услуги 
в МФЦ по экстерриториальному принципу осуществляется на основании соглашения о 
взаимодействии, заключенного МФЦ с администрацией городского округа «Город Лесной», с 
момента его вступления в силу(при наличии технической возможности). 

 
Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие 

особенности предоставления муниципальных услуг в МФЦ и особенности предоставления 
муниципальных услуг в электронной форме 

  
29. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, утверждается решением Думы городского округа «Город Лесной» в 
соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг».  

 

Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги 

 
35. Основанием для начала административной процедуры является поступление от 

заявителя (представителя заявителя) в КУИ запроса и документов, предусмотренных подпунктами 
16.1, 16.2 пункта 16 регламента, одним из способов, установленных пунктом 18 регламента. 

36. Установление личности заявителя (представителя заявителя) может осуществляться в 
ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации 
либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством 
Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в КУИ, в МФЦ с 
использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 
Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных 
технологиях и о защите информации» (при наличии технической возможности). 
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38. В приеме запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной 
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В случае подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги через МФЦ специалист 
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41. Специалист КУИ, МФЦ проверяет запрос на предмет наличия оснований для отказа в 
приеме запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
предусмотренных подпунктом 19.1 пункта 19 регламента. 

При наличии таких оснований специалист КУИ, МФЦ формирует решение об отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по форме согласно 
приложению № 4 к регламенту. 

В случае если основания для отказа в приеме запроса и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, отсутствуют, специалист КУИ регистрирует запрос в 
журнале регистрации заявлений. 
 Получение запроса и документов, направленных в КУИ на официальную электронную 
почту, подтверждается путем направления заявителю на указанный им адрес электронной почты 
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 42. Максимальный срок выполнения административной процедуры по приему и 
регистрации запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 

в случае если запрос и документы, необходимые для предоставления муниципальной 
услуги, поданы заявителем в КУИ или МФЦ, составляет один рабочий день; 

в случае если запрос и документы, необходимые для предоставления муниципальной 
услуги, поданы в электронной форме, не превышает один рабочий день с даты поступления 
запроса. 

 

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, 
и способы ее взимания 

 
24. Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины или 

иной платы. Предоставление муниципальной услуги является бесплатным для заявителей. 
Соответствующая информация размещена на Едином портале в сети Интернет. 
 
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении  

муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги 
 

25. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении 
муниципальной услуги и при получении результата муниципальной услуги в КУИ не должен 
превышать в каждом случае 15 минут. 

При обращении заявителя в МФЦ срок ожидания в очереди при подаче запроса о 
предоставлении муниципальной услуги и при получении результата муниципальной услуги также 
не должен превышать 15 минут. 

 
Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги  

 
26. Регистрация запроса и иных документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, указанных в пункте 16 регламента, осуществляется в день их поступления 
в КУИ или в МФЦ. 

В случае если запрос и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной 
услуги, поданы в электронной форме, КУИ не позднее рабочего дня, следующего за днем 
поступления запроса, направляет заявителю электронное сообщение о принятии либо об отказе в 
принятии запроса. Регистрация запроса и иных документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, направленных в форме электронных документов, при отсутствии 
оснований для отказа в приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, осуществляется не позднее рабочего дня, следующего за днем 
поступления запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, в КУИ.  

 
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга  

 
27. В помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга, обеспечивается: 
1) соответствие санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, правилам 

противопожарной безопасности;  
2) создание инвалидам следующих условий доступности объектов в соответствии с 

требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами: 
возможность беспрепятственного входа в объекты и выхода из них; 
возможность самостоятельного передвижения по территории объекта в целях доступа к 

месту предоставления муниципальной услуги, в том числе с помощью работников объекта, 
предоставляющих муниципальные услуги, ассистивных и вспомогательных технологий, а также 
сменного кресла-коляски; 

3) помещения должны иметь места для ожидания, информирования, приема заявителей; 
4) помещения должны иметь туалет со свободным доступом к нему в рабочее время; 
5) места информирования, предназначенные для ознакомления граждан с 

информационными материалами, оборудуются: 
информационными стендами или информационными электронными терминалами; 
столами (стойками) с канцелярскими принадлежностями для оформления документов, 

стульями. 
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муниципальной услуги и при получении результата муниципальной услуги в КУИ не должен 
превышать в каждом случае 15 минут. 

При обращении заявителя в МФЦ срок ожидания в очереди при подаче запроса о 
предоставлении муниципальной услуги и при получении результата муниципальной услуги также 
не должен превышать 15 минут. 
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26. Регистрация запроса и иных документов, необходимых для предоставления 
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поступления запроса, направляет заявителю электронное сообщение о принятии либо об отказе в 
принятии запроса. Регистрация запроса и иных документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, направленных в форме электронных документов, при отсутствии 
оснований для отказа в приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, осуществляется не позднее рабочего дня, следующего за днем 
поступления запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, в КУИ.  
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месту предоставления муниципальной услуги, в том числе с помощью работников объекта, 
предоставляющих муниципальные услуги, ассистивных и вспомогательных технологий, а также 
сменного кресла-коляски; 

3) помещения должны иметь места для ожидания, информирования, приема заявителей; 
4) помещения должны иметь туалет со свободным доступом к нему в рабочее время; 
5) места информирования, предназначенные для ознакомления граждан с 

информационными материалами, оборудуются: 
информационными стендами или информационными электронными терминалами; 
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Соответствующая информация размещена на Едином портале в сети Интернет. 
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муниципальной услуги и при получении результата муниципальной услуги в КУИ не должен 
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При обращении заявителя в МФЦ срок ожидания в очереди при подаче запроса о 
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26. Регистрация запроса и иных документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, указанных в пункте 16 регламента, осуществляется в день их поступления 
в КУИ или в МФЦ. 

В случае если запрос и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной 
услуги, поданы в электронной форме, КУИ не позднее рабочего дня, следующего за днем 
поступления запроса, направляет заявителю электронное сообщение о принятии либо об отказе в 
принятии запроса. Регистрация запроса и иных документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, направленных в форме электронных документов, при отсутствии 
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На информационных стендах в помещении, предназначенном для приема документов для 
предоставления муниципальной услуги, и официальном сайте администрации городского округа 
«Город Лесной» в сети Интернет размещается следующая информация: 

перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и 
требования, предъявляемые к этим документам; 

образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги; 

месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адрес официального сайта 
администрации городского округа «Город Лесной» и электронной почты органов, в которых 
заявители могут получить документы, необходимые для муниципальной услуги; 

основания отказа в предоставлении муниципальной услуги. 
Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке 

предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному и 
слуховому восприятию этой информации заявителями, в том числе заявителями с ограниченными 
возможностями. 

 
Показатели доступности и качества муниципальной услуги 
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информационно-телекоммуникационных технологий; 

8) бесплатность получения муниципальной услуги; 
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30. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые 
являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая 
информацию о методике расчета размера такой платы, определяются правовыми актами данных 
организаций.  

31. Информационные системы, используемые для предоставления муниципальной услуги: 
Единый портал. 

 
Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур  

 
Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги, включающий в том числе 

варианты предоставления муниципальной услуги, необходимый для исправления 
допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 

услуги документах, для выдачи дубликата документа, выданного по результатам 
предоставления муниципальной услуги, в том числе исчерпывающий перечень оснований 

для отказа в выдаче такого дубликата, а также порядок оставления запроса заявителя  
о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения (при необходимости) 

 
32. При предоставлении муниципальной услуги возможны следующие варианты: 
32.1. Выдача (направление) заявителю решения о предоставлении либо об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги. 
32.2. Выдача дубликата документа, выданного по результатам предоставления 

муниципальной услуги, либо отказ в выдаче такого дубликата. 
32.3. Исправление допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги, либо отказ в исправлении таких ошибок. 
 

Описание административной процедуры профилирования заявителя 
 

33. Вариант определения путем анкетирования заявителя посредством Единого портала, в 
КУИ, МФЦ. 

На основании ответов на вопросы анкетирования определяется вариант предоставления 
муниципальной услуги. 

Перечень признаков заявителей, а также комбинации значений признаков, каждая из 
которых соответствует одному варианту предоставления услуги, приведены в приложении № 5 к 
регламенту.  

 
Описание вариантов предоставления муниципальной услуги 

 
Выдача (направление) заявителю решения о предоставлении либо об отказе  

в предоставлении муниципальной услуги 
 

34. Исчерпывающий перечень административных процедур предоставления 
муниципальной услуги по выдаче (направлению) заявителю решения о предоставлении либо об 
отказе в предоставлении муниципальной услуги: 

1) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги; 

2) межведомственное информационное взаимодействие; 
3) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной 

услуги; 
4) предоставление результата муниципальной услуги. 
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услуги документах, для выдачи дубликата документа, выданного по результатам 
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Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги 

 
35. Основанием для начала административной процедуры является поступление от 

заявителя (представителя заявителя) в КУИ запроса и документов, предусмотренных подпунктами 
16.1, 16.2 пункта 16 регламента, одним из способов, установленных пунктом 18 регламента. 

36. Установление личности заявителя (представителя заявителя) может осуществляться в 
ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации 
либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством 
Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в КУИ, в МФЦ с 
использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 
Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных 
технологиях и о защите информации» (при наличии технической возможности). 

37. От имени заявителя может выступать представитель, действующий на основании 
оформленной в установленном порядке доверенности на осуществление действий по получению 
муниципальной услуги. 

38. В приеме запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, не участвуют федеральные органы исполнительной власти, государственные корпорации, 
органы государственных внебюджетных фондов. 

МФЦ участвует в соответствии с соглашением о взаимодействии между администрацией 
городского округа «Город Лесной» и МФЦ в приеме запроса и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги. 

39. В состав административной процедуры входят административные действия по приему 
запроса и прилагаемых к нему документов. 

40. Должностными лицами, ответственными за выполнение административного действия, 
являются:  

специалист КУИ (в случае подачи запроса в КУИ);  
специалист МФЦ (в случае подачи запроса через МФЦ).  
В случае подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги через МФЦ специалист 

МФЦ передает запрос и прилагаемые к нему документы специалисту КУИ не позднее одного 
рабочего дня, следующего за днем обращения. 

41. Специалист КУИ, МФЦ проверяет запрос на предмет наличия оснований для отказа в 
приеме запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
предусмотренных подпунктом 19.1 пункта 19 регламента. 

При наличии таких оснований специалист КУИ, МФЦ формирует решение об отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по форме согласно 
приложению № 4 к регламенту. 

В случае если основания для отказа в приеме запроса и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, отсутствуют, специалист КУИ регистрирует запрос в 
журнале регистрации заявлений. 
 Получение запроса и документов, направленных в КУИ на официальную электронную 
почту, подтверждается путем направления заявителю на указанный им адрес электронной почты 
не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления запроса, уведомления в виде 
сообщения, содержащего входящий регистрационный номер запроса, дату получения КУИ 
запроса, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных 
документов, с указанием их объема. 
 42. Максимальный срок выполнения административной процедуры по приему и 
регистрации запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 

в случае если запрос и документы, необходимые для предоставления муниципальной 
услуги, поданы заявителем в КУИ или МФЦ, составляет один рабочий день; 

в случае если запрос и документы, необходимые для предоставления муниципальной 
услуги, поданы в электронной форме, не превышает один рабочий день с даты поступления 
запроса. 
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38. В приеме запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, не участвуют федеральные органы исполнительной власти, государственные корпорации, 
органы государственных внебюджетных фондов. 

МФЦ участвует в соответствии с соглашением о взаимодействии между администрацией 
городского округа «Город Лесной» и МФЦ в приеме запроса и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги. 

39. В состав административной процедуры входят административные действия по приему 
запроса и прилагаемых к нему документов. 

40. Должностными лицами, ответственными за выполнение административного действия, 
являются:  

специалист КУИ (в случае подачи запроса в КУИ);  
специалист МФЦ (в случае подачи запроса через МФЦ).  
В случае подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги через МФЦ специалист 

МФЦ передает запрос и прилагаемые к нему документы специалисту КУИ не позднее одного 
рабочего дня, следующего за днем обращения. 

41. Специалист КУИ, МФЦ проверяет запрос на предмет наличия оснований для отказа в 
приеме запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
предусмотренных подпунктом 19.1 пункта 19 регламента. 

При наличии таких оснований специалист КУИ, МФЦ формирует решение об отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по форме согласно 
приложению № 4 к регламенту. 

В случае если основания для отказа в приеме запроса и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, отсутствуют, специалист КУИ регистрирует запрос в 
журнале регистрации заявлений. 
 Получение запроса и документов, направленных в КУИ на официальную электронную 
почту, подтверждается путем направления заявителю на указанный им адрес электронной почты 
не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления запроса, уведомления в виде 
сообщения, содержащего входящий регистрационный номер запроса, дату получения КУИ 
запроса, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных 
документов, с указанием их объема. 
 42. Максимальный срок выполнения административной процедуры по приему и 
регистрации запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 

в случае если запрос и документы, необходимые для предоставления муниципальной 
услуги, поданы заявителем в КУИ или МФЦ, составляет один рабочий день; 

в случае если запрос и документы, необходимые для предоставления муниципальной 
услуги, поданы в электронной форме, не превышает один рабочий день с даты поступления 
запроса.  

43. Результатом выполнения административной процедуры является принятие и 
регистрация запроса с документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги. 
 44. КУИ в срок не более чем пять рабочих дней со дня поступления запроса об 
установлении публичного сервитута в отдельных целях возвращает его без рассмотрения с 
указанием причины принятого решения при наличии следующих обстоятельств: 

 1) запрос подан в орган местного самоуправления, не уполномоченный на установление 
публичного сервитута для целей, указанных в запросе; 

 2) заявитель не является лицом, предусмотренным статьей 39.40 Земельного кодекса 
Российской Федерации; 

 3) подан запрос об установлении публичного сервитута в целях, не предусмотренных 
статьей 39.37 Земельного кодекса Российской Федерации; 

 4) к запросу не приложены документы, предусмотренные пунктом 5 статьи 39.41 
Земельного кодекса Российской Федерации; 

 5) запрос и приложенные к нему документы не соответствуют требованиям, установленным 
в соответствии с пунктом 4 статьи 39.41 Земельного кодекса Российской Федерации. 

Специалист КУИ формирует решение о возврате запроса о предоставлении муниципальной 
услуги по форме согласно приложению № 6 к регламенту. 

Решение о возврате запроса о предоставлении муниципальной услуги направляется 
заявителю способом, указанным в пункте 13 регламента. 

Возврат запроса о предоставлении муниципальной услуги не препятствует повторному 
обращению заявителя за получением муниципальной услуги. 

 
Межведомственное информационное взаимодействие 

 
45. Основанием для начала административной процедуры является поступление 

специалисту КУИ запроса о предоставлении муниципальной услуги при отсутствии документов, 
указанных в подпункте 17.1 пункта 17 регламента. 

46. Специалист КУИ формирует и направляет межведомственные запросы в органы, в 
распоряжении которых находятся сведения, необходимые для предоставления муниципальной 
услуги, указанные в подпункте 17.1 пункта 17 регламента. 

47. Запрос о представлении документов (их копий или сведений, содержащихся в них) 
содержит: 

1) наименование органа или организации, в адрес которых направляется 
межведомственный запрос; 

2) наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо 
представление документа и (или) информации; 

3) указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено 
представление документа и (или) информации, необходимого для предоставления муниципальной 
услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта; 

4) реквизиты и наименования документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги. 

48. При отсутствии технической возможности формирования и направления 
межведомственного запроса в форме электронного документа по каналам системы 
межведомственного электронного взаимодействия межведомственный запрос направляется на 
бумажном носителе по почте, по факсу с одновременным его направлением по почте или 
курьерской доставкой. 

49. Межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиями статьи 7.2 
Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» и подписывается специалистом КУИ. 
 50. Максимальный срок выполнения административной процедуры не более чем семь 
рабочих дней со дня поступления запроса о предоставлении муниципальной услуги. 

51. Результатом административной процедуры является получение КУИ запрашиваемых 
документов (их копий или сведений, содержащихся в них). 

 

 
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги 
 

52. Основанием для начала выполнения административной процедуры является 
поступление запрошенных сведений в рамках межведомственного взаимодействия специалисту 
КУИ. 

53. Неполучение (несвоевременное получение) документов (их копий или сведений, 
содержащихся в них), предусмотренных пунктом 46 регламента, не может являться основанием 
для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

54. Критерием принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги является соответствие документов, предусмотренных подпунктами 16.1 и 
16.2 пункта 16 регламента. 

55. В рамках рассмотрения запроса и документов, предусмотренных подпунктом 16.1 
пункта 16 регламента, осуществляется проверка на отсутствие или наличие оснований для отказа в 
предоставлении муниципальной услуги, указанных в подпункте 23.1 пункта 23 регламента. 

56. По результатам рассмотрения документов, предусмотренных подпунктом 16.1 пункта 
16 регламента, специалист КУИ: 

1) в случае наличия оснований для отказа готовит уведомление об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги по форме согласно приложению № 7 к регламенту; 

2) в случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги 
обеспечивает подготовку одного из следующих документов: 

уведомления о возможности заключения соглашения об установлении сервитута в 
предложенных заявителем границах; 

предложения о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах с 
приложением схемы границ сервитута на кадастровом плане территории; 

проекта соглашения об установлении сервитута в случае, если заявление предусматривает 
установление сервитута в отношении всего земельного участка, или в случае, предусмотренном 
пунктом 4 статьи 39.25 Земельного кодекса Российской Федерации; 

постановления администрации городского округа «Город Лесной» об установлении 
публичного сервитута. 

57. Лицо, которому направлено уведомление о возможности заключения соглашения об 
установлении сервитута или предложение о заключении соглашения об установлении сервитута в 
иных границах, обеспечивает проведение работ, в результате которых обеспечивается подготовка 
документов, содержащих необходимые для осуществления государственного кадастрового учета 
сведения о части земельного участка, в отношении которой устанавливается сервитут, и 
обращается за осуществлением государственного кадастрового учета указанной части земельного 
участка. 

КУИ в срок не более чем пятнадцать дней со дня представления заявителем в КУИ 
уведомления о государственном кадастровом учете частей земельных участков, в отношении 
которых устанавливается сервитут, осуществляет подготовку проекта соглашения об 
установлении сервитута. 

58. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной 
услуги, указанного в пункте 56 регламента, исчисляемый с даты получения КУИ всех сведений, 
необходимых для принятия решения, составляет восемь дней. 

59. В рамках рассмотрения запроса и документов, предусмотренных подпунктом 16.2 
пункта 16 регламента, осуществляется проверка на отсутствие или наличие оснований для отказа в 
предоставлении муниципальной услуги, указанных в подпункте 23.2 пункта 23 регламента. 
 60. В срок не более чем семь рабочих дней со дня поступления запроса и документов, 
предусмотренных подпунктом 16.2 пункта 16 регламента, КУИ обеспечивает извещение 
правообладателей земельных участков в порядке, установленном статьей 39.42 Земельного 
кодекса Российской Федерации, о возможном установлении публичного сервитута.  

61. В случае необходимости утверждения публичного сервитута в иных границах, чем 
предусмотрено запросом, КУИ направляет для согласования правообладателям земельных 
участков, в отношении которых устанавливается публичный сервитут, и лицу, подавшему запрос, 
иной вариант границ публичного сервитута, чем предусмотренный запросом. 

62. По результатам рассмотрения документов, предусмотренных подпунктом 16.2 пункта 
16 регламента, специалист КУИ: 

1) в случае наличия оснований для отказа готовит уведомление об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги по форме согласно приложению № 7 к регламенту; 

2) в случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги 
обеспечивает подготовку постановления администрации городского округа «Город Лесной» об 
установлении публичного сервитута. 

63. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной 
услуги, указанного в пункте 62 регламента, исчисляемый с даты получения КУИ всех сведений, 
необходимых для принятия решения, составляет пять дней. 

64. Результатом выполнения административной процедуры является подписание: 
уведомления о возможности заключения соглашения об установлении сервитута в 

предложенных заявителем границах; 
предложения о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах с 

приложением схемы границ сервитута на кадастровом плане территории; 
проекта соглашения об установлении сервитута; 
постановления администрации городского округа «Город Лесной» об установлении 

публичного сервитута; 
уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

 
Предоставление результата муниципальной услуги 

 
65. Основанием для начала выполнения административной процедуры является подписание 

решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги. 
66. Специалист КУИ направляет результат предоставления муниципальной услуги 

способом, указанным в пункте 12 регламента. 
67. Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги, указанного в пункте 

56 регламента, составляет три дня со дня принятия решения о предоставлении муниципальной 
услуги. 

Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги, указанного в пункте 62 
регламента, составляет пять рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении 
муниципальной услуги. 

 
Выдача дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной 

услуги, либо отказа в выдаче такого дубликата 
 

68. Исчерпывающий перечень административных процедур предоставления 
муниципальной услуги по выдаче дубликата документа, выданного по результатам 
предоставления муниципальной услуги, либо отказа в выдаче такого дубликата: 

1) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги; 

2) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной 
услуги; 

3) предоставление результата муниципальной услуги. 
 

Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги 

 
69. Основанием для начала административной процедуры является поступление от 

 

 
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги 
 

52. Основанием для начала выполнения административной процедуры является 
поступление запрошенных сведений в рамках межведомственного взаимодействия специалисту 
КУИ. 

53. Неполучение (несвоевременное получение) документов (их копий или сведений, 
содержащихся в них), предусмотренных пунктом 46 регламента, не может являться основанием 
для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

54. Критерием принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги является соответствие документов, предусмотренных подпунктами 16.1 и 
16.2 пункта 16 регламента. 

55. В рамках рассмотрения запроса и документов, предусмотренных подпунктом 16.1 
пункта 16 регламента, осуществляется проверка на отсутствие или наличие оснований для отказа в 
предоставлении муниципальной услуги, указанных в подпункте 23.1 пункта 23 регламента. 

56. По результатам рассмотрения документов, предусмотренных подпунктом 16.1 пункта 
16 регламента, специалист КУИ: 

1) в случае наличия оснований для отказа готовит уведомление об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги по форме согласно приложению № 7 к регламенту; 

2) в случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги 
обеспечивает подготовку одного из следующих документов: 

уведомления о возможности заключения соглашения об установлении сервитута в 
предложенных заявителем границах; 

предложения о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах с 
приложением схемы границ сервитута на кадастровом плане территории; 

проекта соглашения об установлении сервитута в случае, если заявление предусматривает 
установление сервитута в отношении всего земельного участка, или в случае, предусмотренном 
пунктом 4 статьи 39.25 Земельного кодекса Российской Федерации; 

постановления администрации городского округа «Город Лесной» об установлении 
публичного сервитута. 

57. Лицо, которому направлено уведомление о возможности заключения соглашения об 
установлении сервитута или предложение о заключении соглашения об установлении сервитута в 
иных границах, обеспечивает проведение работ, в результате которых обеспечивается подготовка 
документов, содержащих необходимые для осуществления государственного кадастрового учета 
сведения о части земельного участка, в отношении которой устанавливается сервитут, и 
обращается за осуществлением государственного кадастрового учета указанной части земельного 
участка. 

КУИ в срок не более чем пятнадцать дней со дня представления заявителем в КУИ 
уведомления о государственном кадастровом учете частей земельных участков, в отношении 
которых устанавливается сервитут, осуществляет подготовку проекта соглашения об 
установлении сервитута. 

58. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной 
услуги, указанного в пункте 56 регламента, исчисляемый с даты получения КУИ всех сведений, 
необходимых для принятия решения, составляет восемь дней. 

59. В рамках рассмотрения запроса и документов, предусмотренных подпунктом 16.2 
пункта 16 регламента, осуществляется проверка на отсутствие или наличие оснований для отказа в 
предоставлении муниципальной услуги, указанных в подпункте 23.2 пункта 23 регламента. 
 60. В срок не более чем семь рабочих дней со дня поступления запроса и документов, 
предусмотренных подпунктом 16.2 пункта 16 регламента, КУИ обеспечивает извещение 
правообладателей земельных участков в порядке, установленном статьей 39.42 Земельного 
кодекса Российской Федерации, о возможном установлении публичного сервитута. 

 

заявителя (представителя заявителя) в КУИ запроса и документов, предусмотренных подпунктом 
16.3 пункта 16 регламента, одним из способов, установленных пунктом 18 регламента. 

70. Установление личности заявителя (представителя заявителя) может осуществляться в 
ходе личного приема в КУИ посредством предъявления паспорта гражданина Российской 
Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с 
законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в 
КУИ, в МФЦ с использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 
14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года  № 149-ФЗ «Об информации, информационных 
технологиях и о защите информации» (при наличии технической возможности).  

71. От имени заявителя может выступать представитель, действующий на основании 
оформленной в установленном порядке доверенности на осуществление действий по получению 
муниципальной услуги. 

72. В приеме запроса, необходимого для предоставления муниципальной услуги, не 
участвуют федеральные органы исполнительной власти, государственные корпорации, органы 
государственных внебюджетных фондов. 

МФЦ участвует в соответствии с соглашением о взаимодействии между администрацией 
городского округа «Город Лесной» и МФЦ в приеме запроса, необходимого для предоставления 
муниципальной услуги. 

73. В состав административной процедуры входят административные действия по приему 
запроса и прилагаемых к нему документов. 

74. Должностными лицами, ответственными за выполнение административного действия, 
являются:  

специалист КУИ (в случае подачи запроса в КУИ);  
специалист МФЦ (в случае подачи запроса через МФЦ).  
В случае подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги через МФЦ специалист 

МФЦ передает запрос и прилагаемые к нему документы специалисту КУИ не позднее одного 
рабочего дня, следующего за днем обращения. 

75. Специалист КУИ, МФЦ проверяет запрос на предмет наличия оснований для отказа в 
приеме запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
предусмотренных подпунктом 19.2 пункта 19 регламента. 

При наличии таких оснований специалист КУИ, МФЦ формирует решение об отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по форме согласно 
приложению № 4 к регламенту. 

В случае если основания для отказа в приеме запроса и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, отсутствуют, специалист КУИ регистрирует запрос в 
журнале регистрации заявлений. 
 76. Максимальный срок выполнения административной процедуры по приему и 
регистрации запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 

в случае если запрос и документы, необходимые для предоставления муниципальной 
услуги, поданы заявителем в КУИ или МФЦ,  составляет один рабочий день; 

в случае если запрос и документы, необходимые для предоставления муниципальной 
услуги, поданы в электронной форме, не превышает один рабочий день с даты поступления 
запроса. 

77. Результатом выполнения административной процедуры является принятие и 
регистрация запроса с документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги. 

 
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)  

муниципальной услуги 
 
78. Основанием для начала выполнения административной процедуры является 

регистрация запроса с документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги. 
79. В рамках рассмотрения запроса и документов, предусмотренных подпунктом 16.3 

пункта 16 регламента, осуществляется проверка на отсутствие или наличие оснований для отказа в 

 

43. Результатом выполнения административной процедуры является принятие и 
регистрация запроса с документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги. 
 44. КУИ в срок не более чем пять рабочих дней со дня поступления запроса об 
установлении публичного сервитута в отдельных целях возвращает его без рассмотрения с 
указанием причины принятого решения при наличии следующих обстоятельств: 

 1) запрос подан в орган местного самоуправления, не уполномоченный на установление 
публичного сервитута для целей, указанных в запросе; 

 2) заявитель не является лицом, предусмотренным статьей 39.40 Земельного кодекса 
Российской Федерации; 

 3) подан запрос об установлении публичного сервитута в целях, не предусмотренных 
статьей 39.37 Земельного кодекса Российской Федерации; 

 4) к запросу не приложены документы, предусмотренные пунктом 5 статьи 39.41 
Земельного кодекса Российской Федерации; 

 5) запрос и приложенные к нему документы не соответствуют требованиям, установленным 
в соответствии с пунктом 4 статьи 39.41 Земельного кодекса Российской Федерации. 

Специалист КУИ формирует решение о возврате запроса о предоставлении муниципальной 
услуги по форме согласно приложению № 6 к регламенту. 

Решение о возврате запроса о предоставлении муниципальной услуги направляется 
заявителю способом, указанным в пункте 13 регламента. 

Возврат запроса о предоставлении муниципальной услуги не препятствует повторному 
обращению заявителя за получением муниципальной услуги. 

 
Межведомственное информационное взаимодействие 

 
45. Основанием для начала административной процедуры является поступление 

специалисту КУИ запроса о предоставлении муниципальной услуги при отсутствии документов, 
указанных в подпункте 17.1 пункта 17 регламента. 

46. Специалист КУИ формирует и направляет межведомственные запросы в органы, в 
распоряжении которых находятся сведения, необходимые для предоставления муниципальной 
услуги, указанные в подпункте 17.1 пункта 17 регламента. 

47. Запрос о представлении документов (их копий или сведений, содержащихся в них) 
содержит: 

1) наименование органа или организации, в адрес которых направляется 
межведомственный запрос; 

2) наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо 
представление документа и (или) информации; 

3) указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено 
представление документа и (или) информации, необходимого для предоставления муниципальной 
услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта; 

4) реквизиты и наименования документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги. 

48. При отсутствии технической возможности формирования и направления 
межведомственного запроса в форме электронного документа по каналам системы 
межведомственного электронного взаимодействия межведомственный запрос направляется на 
бумажном носителе по почте, по факсу с одновременным его направлением по почте или 
курьерской доставкой. 

49. Межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиями статьи 7.2 
Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» и подписывается специалистом КУИ. 
 50. Максимальный срок выполнения административной процедуры не более чем семь 
рабочих дней со дня поступления запроса о предоставлении муниципальной услуги. 

51. Результатом административной процедуры является получение КУИ запрашиваемых 
документов (их копий или сведений, содержащихся в них). 

 

43. Результатом выполнения административной процедуры является принятие и 
регистрация запроса с документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги. 
 44. КУИ в срок не более чем пять рабочих дней со дня поступления запроса об 
установлении публичного сервитута в отдельных целях возвращает его без рассмотрения с 
указанием причины принятого решения при наличии следующих обстоятельств: 

 1) запрос подан в орган местного самоуправления, не уполномоченный на установление 
публичного сервитута для целей, указанных в запросе; 

 2) заявитель не является лицом, предусмотренным статьей 39.40 Земельного кодекса 
Российской Федерации; 

 3) подан запрос об установлении публичного сервитута в целях, не предусмотренных 
статьей 39.37 Земельного кодекса Российской Федерации; 

 4) к запросу не приложены документы, предусмотренные пунктом 5 статьи 39.41 
Земельного кодекса Российской Федерации; 

 5) запрос и приложенные к нему документы не соответствуют требованиям, установленным 
в соответствии с пунктом 4 статьи 39.41 Земельного кодекса Российской Федерации. 

Специалист КУИ формирует решение о возврате запроса о предоставлении муниципальной 
услуги по форме согласно приложению № 6 к регламенту. 

Решение о возврате запроса о предоставлении муниципальной услуги направляется 
заявителю способом, указанным в пункте 13 регламента. 

Возврат запроса о предоставлении муниципальной услуги не препятствует повторному 
обращению заявителя за получением муниципальной услуги. 

 
Межведомственное информационное взаимодействие 

 
45. Основанием для начала административной процедуры является поступление 

специалисту КУИ запроса о предоставлении муниципальной услуги при отсутствии документов, 
указанных в подпункте 17.1 пункта 17 регламента. 

46. Специалист КУИ формирует и направляет межведомственные запросы в органы, в 
распоряжении которых находятся сведения, необходимые для предоставления муниципальной 
услуги, указанные в подпункте 17.1 пункта 17 регламента. 

47. Запрос о представлении документов (их копий или сведений, содержащихся в них) 
содержит: 

1) наименование органа или организации, в адрес которых направляется 
межведомственный запрос; 

2) наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо 
представление документа и (или) информации; 

3) указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено 
представление документа и (или) информации, необходимого для предоставления муниципальной 
услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта; 

4) реквизиты и наименования документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги. 

48. При отсутствии технической возможности формирования и направления 
межведомственного запроса в форме электронного документа по каналам системы 
межведомственного электронного взаимодействия межведомственный запрос направляется на 
бумажном носителе по почте, по факсу с одновременным его направлением по почте или 
курьерской доставкой. 

49. Межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиями статьи 7.2 
Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» и подписывается специалистом КУИ. 
 50. Максимальный срок выполнения административной процедуры не более чем семь 
рабочих дней со дня поступления запроса о предоставлении муниципальной услуги. 

51. Результатом административной процедуры является получение КУИ запрашиваемых 
документов (их копий или сведений, содержащихся в них). 

 

 
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги 
 

52. Основанием для начала выполнения административной процедуры является 
поступление запрошенных сведений в рамках межведомственного взаимодействия специалисту 
КУИ. 

53. Неполучение (несвоевременное получение) документов (их копий или сведений, 
содержащихся в них), предусмотренных пунктом 46 регламента, не может являться основанием 
для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

54. Критерием принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги является соответствие документов, предусмотренных подпунктами 16.1 и 
16.2 пункта 16 регламента. 

55. В рамках рассмотрения запроса и документов, предусмотренных подпунктом 16.1 
пункта 16 регламента, осуществляется проверка на отсутствие или наличие оснований для отказа в 
предоставлении муниципальной услуги, указанных в подпункте 23.1 пункта 23 регламента. 

56. По результатам рассмотрения документов, предусмотренных подпунктом 16.1 пункта 
16 регламента, специалист КУИ: 

1) в случае наличия оснований для отказа готовит уведомление об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги по форме согласно приложению № 7 к регламенту; 

2) в случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги 
обеспечивает подготовку одного из следующих документов: 

уведомления о возможности заключения соглашения об установлении сервитута в 
предложенных заявителем границах; 

предложения о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах с 
приложением схемы границ сервитута на кадастровом плане территории; 

проекта соглашения об установлении сервитута в случае, если заявление предусматривает 
установление сервитута в отношении всего земельного участка, или в случае, предусмотренном 
пунктом 4 статьи 39.25 Земельного кодекса Российской Федерации; 

постановления администрации городского округа «Город Лесной» об установлении 
публичного сервитута. 

57. Лицо, которому направлено уведомление о возможности заключения соглашения об 
установлении сервитута или предложение о заключении соглашения об установлении сервитута в 
иных границах, обеспечивает проведение работ, в результате которых обеспечивается подготовка 
документов, содержащих необходимые для осуществления государственного кадастрового учета 
сведения о части земельного участка, в отношении которой устанавливается сервитут, и 
обращается за осуществлением государственного кадастрового учета указанной части земельного 
участка. 

КУИ в срок не более чем пятнадцать дней со дня представления заявителем в КУИ 
уведомления о государственном кадастровом учете частей земельных участков, в отношении 
которых устанавливается сервитут, осуществляет подготовку проекта соглашения об 
установлении сервитута. 

58. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной 
услуги, указанного в пункте 56 регламента, исчисляемый с даты получения КУИ всех сведений, 
необходимых для принятия решения, составляет восемь дней. 

59. В рамках рассмотрения запроса и документов, предусмотренных подпунктом 16.2 
пункта 16 регламента, осуществляется проверка на отсутствие или наличие оснований для отказа в 
предоставлении муниципальной услуги, указанных в подпункте 23.2 пункта 23 регламента. 
 60. В срок не более чем семь рабочих дней со дня поступления запроса и документов, 
предусмотренных подпунктом 16.2 пункта 16 регламента, КУИ обеспечивает извещение 
правообладателей земельных участков в порядке, установленном статьей 39.42 Земельного 
кодекса Российской Федерации, о возможном установлении публичного сервитута. 

 

61. В случае необходимости утверждения публичного сервитута в иных границах, чем 
предусмотрено запросом, КУИ направляет для согласования правообладателям земельных 
участков, в отношении которых устанавливается публичный сервитут, и лицу, подавшему запрос, 
иной вариант границ публичного сервитута, чем предусмотренный запросом. 

62. По результатам рассмотрения документов, предусмотренных подпунктом 16.2 пункта 
16 регламента, специалист КУИ: 

1) в случае наличия оснований для отказа готовит уведомление об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги по форме согласно приложению № 7 к регламенту; 

2) в случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги 
обеспечивает подготовку постановления администрации городского округа «Город Лесной» об 
установлении публичного сервитута. 

63. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной 
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обеспечивает подготовку постановления администрации городского округа «Город Лесной» об 
установлении публичного сервитута. 

63. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной 
услуги, указанного в пункте 62 регламента, исчисляемый с даты получения КУИ всех сведений, 
необходимых для принятия решения, составляет пять дней. 

64. Результатом выполнения административной процедуры является подписание: 
уведомления о возможности заключения соглашения об установлении сервитута в 

предложенных заявителем границах; 
предложения о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах с 

приложением схемы границ сервитута на кадастровом плане территории; 
проекта соглашения об установлении сервитута; 
постановления администрации городского округа «Город Лесной» об установлении 

публичного сервитута; 
уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

 
Предоставление результата муниципальной услуги 

 
65. Основанием для начала выполнения административной процедуры является подписание 

решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги. 
66. Специалист КУИ направляет результат предоставления муниципальной услуги 

способом, указанным в пункте 12 регламента. 
67. Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги, указанного в пункте 

56 регламента, составляет три дня со дня принятия решения о предоставлении муниципальной 
услуги. 

Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги, указанного в пункте 62 
регламента, составляет пять рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении 
муниципальной услуги. 

 
Выдача дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной 

услуги, либо отказа в выдаче такого дубликата 
 

68. Исчерпывающий перечень административных процедур предоставления 
муниципальной услуги по выдаче дубликата документа, выданного по результатам 
предоставления муниципальной услуги, либо отказа в выдаче такого дубликата: 

1) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги; 

2) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной 
услуги; 

3) предоставление результата муниципальной услуги. 
 

Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги 

 
69. Основанием для начала административной процедуры является поступление от 

 

заявителя (представителя заявителя) в КУИ запроса и документов, предусмотренных подпунктом 
16.3 пункта 16 регламента, одним из способов, установленных пунктом 18 регламента. 

70. Установление личности заявителя (представителя заявителя) может осуществляться в 
ходе личного приема в КУИ посредством предъявления паспорта гражданина Российской 
Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с 
законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в 
КУИ, в МФЦ с использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 
14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года  № 149-ФЗ «Об информации, информационных 
технологиях и о защите информации» (при наличии технической возможности).  

71. От имени заявителя может выступать представитель, действующий на основании 
оформленной в установленном порядке доверенности на осуществление действий по получению 
муниципальной услуги. 

72. В приеме запроса, необходимого для предоставления муниципальной услуги, не 
участвуют федеральные органы исполнительной власти, государственные корпорации, органы 
государственных внебюджетных фондов. 

МФЦ участвует в соответствии с соглашением о взаимодействии между администрацией 
городского округа «Город Лесной» и МФЦ в приеме запроса, необходимого для предоставления 
муниципальной услуги. 

73. В состав административной процедуры входят административные действия по приему 
запроса и прилагаемых к нему документов. 

74. Должностными лицами, ответственными за выполнение административного действия, 
являются:  

специалист КУИ (в случае подачи запроса в КУИ);  
специалист МФЦ (в случае подачи запроса через МФЦ).  
В случае подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги через МФЦ специалист 

МФЦ передает запрос и прилагаемые к нему документы специалисту КУИ не позднее одного 
рабочего дня, следующего за днем обращения. 

75. Специалист КУИ, МФЦ проверяет запрос на предмет наличия оснований для отказа в 
приеме запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
предусмотренных подпунктом 19.2 пункта 19 регламента. 

При наличии таких оснований специалист КУИ, МФЦ формирует решение об отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по форме согласно 
приложению № 4 к регламенту. 

В случае если основания для отказа в приеме запроса и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, отсутствуют, специалист КУИ регистрирует запрос в 
журнале регистрации заявлений. 
 76. Максимальный срок выполнения административной процедуры по приему и 
регистрации запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 

в случае если запрос и документы, необходимые для предоставления муниципальной 
услуги, поданы заявителем в КУИ или МФЦ,  составляет один рабочий день; 

в случае если запрос и документы, необходимые для предоставления муниципальной 
услуги, поданы в электронной форме, не превышает один рабочий день с даты поступления 
запроса. 

77. Результатом выполнения административной процедуры является принятие и 
регистрация запроса с документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги. 

 
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)  

муниципальной услуги 
 
78. Основанием для начала выполнения административной процедуры является 

регистрация запроса с документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги. 
79. В рамках рассмотрения запроса и документов, предусмотренных подпунктом 16.3 

пункта 16 регламента, осуществляется проверка на отсутствие или наличие оснований для отказа в 

 

заявителя (представителя заявителя) в КУИ запроса и документов, предусмотренных подпунктом 
16.3 пункта 16 регламента, одним из способов, установленных пунктом 18 регламента. 

70. Установление личности заявителя (представителя заявителя) может осуществляться в 
ходе личного приема в КУИ посредством предъявления паспорта гражданина Российской 
Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с 
законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в 
КУИ, в МФЦ с использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 
14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года  № 149-ФЗ «Об информации, информационных 
технологиях и о защите информации» (при наличии технической возможности).  

71. От имени заявителя может выступать представитель, действующий на основании 
оформленной в установленном порядке доверенности на осуществление действий по получению 
муниципальной услуги. 

72. В приеме запроса, необходимого для предоставления муниципальной услуги, не 
участвуют федеральные органы исполнительной власти, государственные корпорации, органы 
государственных внебюджетных фондов. 

МФЦ участвует в соответствии с соглашением о взаимодействии между администрацией 
городского округа «Город Лесной» и МФЦ в приеме запроса, необходимого для предоставления 
муниципальной услуги. 

73. В состав административной процедуры входят административные действия по приему 
запроса и прилагаемых к нему документов. 

74. Должностными лицами, ответственными за выполнение административного действия, 
являются:  

специалист КУИ (в случае подачи запроса в КУИ);  
специалист МФЦ (в случае подачи запроса через МФЦ).  
В случае подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги через МФЦ специалист 

МФЦ передает запрос и прилагаемые к нему документы специалисту КУИ не позднее одного 
рабочего дня, следующего за днем обращения. 

75. Специалист КУИ, МФЦ проверяет запрос на предмет наличия оснований для отказа в 
приеме запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
предусмотренных подпунктом 19.2 пункта 19 регламента. 

При наличии таких оснований специалист КУИ, МФЦ формирует решение об отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по форме согласно 
приложению № 4 к регламенту. 

В случае если основания для отказа в приеме запроса и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, отсутствуют, специалист КУИ регистрирует запрос в 
журнале регистрации заявлений. 
 76. Максимальный срок выполнения административной процедуры по приему и 
регистрации запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 

в случае если запрос и документы, необходимые для предоставления муниципальной 
услуги, поданы заявителем в КУИ или МФЦ,  составляет один рабочий день; 

в случае если запрос и документы, необходимые для предоставления муниципальной 
услуги, поданы в электронной форме, не превышает один рабочий день с даты поступления 
запроса. 

77. Результатом выполнения административной процедуры является принятие и 
регистрация запроса с документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги. 

 
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)  

муниципальной услуги 
 
78. Основанием для начала выполнения административной процедуры является 

регистрация запроса с документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги. 
79. В рамках рассмотрения запроса и документов, предусмотренных подпунктом 16.3 

пункта 16 регламента, осуществляется проверка на отсутствие или наличие оснований для отказа в 
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предоставлении муниципальной услуги, указанных в подпункте 23.3 пункта 23 регламента. 
80. Критерием принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги является соответствие документов, предусмотренных подпунктом 16.3 
пункта 16 регламента. 

81. По результатам рассмотрения документов, представленных заявителем специалист 
КУИ: 

1) в случае наличия оснований для отказа готовит уведомление об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги по форме согласно приложению № 7 к регламенту; 

2) в случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги 
обеспечивает подготовку дубликата ранее выданного по результатам предоставления 
муниципальной услуги документа, указанного в подпункте 10.1 пункта 10 регламента. 

82. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной 
услуги составляет пять рабочих дней. 

83. Результатом выполнения административной процедуры является: 
дубликат ранее выданного по результатам предоставления муниципальной услуги 

документа, указанного в подпункте 10.1 пункта 10 регламента; 
уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

 
Предоставление результата муниципальной услуги 

 
84. Основанием для начала выполнения административной процедуры является подписание 

решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги. 
85. Специалист КУИ направляет результат предоставления муниципальной услуги 

способом, указанным в пункте 13 регламента. 
86. Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги, исчисляемый со дня 

принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, составляет три рабочих дня со дня 
принятия решения о предоставлении муниципальной услуги. 

 
Исправление допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги, либо отказ в исправлении таких ошибок 
 

87. Исчерпывающий перечень административных процедур предоставления 
муниципальной услуги в исправлении допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги, либо отказ в исправлении таких ошибок: 

1) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги; 

2) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной 
услуги; 

3) предоставление результата муниципальной услуги. 
 

Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги 

 
88. Основанием для начала административной процедуры является поступление от 

заявителя (представителя заявителя) в КУИ запроса и документов, предусмотренных подпунктом 
16.4 пункта 16 регламента, одним из способов, установленных пунктом 18 регламента. 

89. Установление личности заявителя (представителя заявителя) может осуществляться в 
ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации 
либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством 
Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в КУИ, в МФЦ с 
использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 
Федерального закона от 27 июля 2006 года  № 149-ФЗ «Об информации, информационных 
технологиях и о защите информации» (при наличии технической возможности).  

 

2) в случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги 
обеспечивает подготовку решения, содержащего исправление допущенных опечаток и ошибок в 
ранее выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, указанных в 
подпункте 10.1 пункта 10 регламента. 

101. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги составляет пять рабочих дней. 

102. Результатом выполнения административной процедуры является: 
решение, содержащее исправление допущенных опечаток и ошибок в ранее выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги документах, указанных в подпункте 10.1 
пункта 10 регламента; 

уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
 

Предоставление результата муниципальной услуги 
 

103. Основанием для начала выполнения административной процедуры является 
подписание решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги. 

104. Специалист КУИ направляет результат предоставления муниципальной услуги 
способом, указанным в пункте 13 регламента. 

105. Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги, исчисляемый со 
дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, составляет три рабочих дня со 
дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги. 

 
Порядок оставления запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги 

без рассмотрения 
 

106. Заявитель вправе подать заявление об оставлении запроса о предоставлении 
муниципальной услуги без рассмотрения по форме, приведенной в приложении № 8 к регламенту. 

На основании поступившего запроса специалист КУИ принимает решение об оставлении 
запроса о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения. 

Решение об оставлении запроса о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения 
направляется заявителю в форме уведомления (приложение № 9 к регламенту) способом, 
указанным в заявлении об оставлении запроса о предоставлении муниципальной услуги без 
рассмотрения, в течение трех рабочих дней со дня поступления такого заявления. 

Оставление запроса о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения не 
препятствует повторному обращению заявителя в КУИ за получением муниципальной услуги. 

 
Порядок осуществления административных процедур (действий)  
по предоставлению муниципальной услуги в электронной форме, 

в том числе с использованием Единого портала 
 

107. Перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной 
услуги в электронной форме, в том числе с использованием Единого портала: 

1) представление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа 
заявителей к сведениям о муниципальной услуге; 

2) формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги (при реализации 
технической возможности); 

3) прием и регистрация запроса и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги (при реализации технической возможности); 

4) получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении 
муниципальной услуги (при реализации технической возможности); 

5) взаимодействие КУИ с иными органами государственной власти, органами местного 
самоуправления и организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг; 

 

6) получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги (при 
реализации технической возможности);  

7) иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе 
связанные с проверкой действительности усиленной квалифицированной электронной подписи 
заявителя, использованной при обращении за получением муниципальной услуги, а также с 
установлением перечня классов средств удостоверяющих центров, которые допускаются для 
использования в целях обеспечения указанной проверки и определяются на основании 
утверждаемой федеральным органом исполнительной власти по согласованию с Федеральной 
службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности информации в 
информационной системе, используемой в целях приема обращений за получением 
муниципальной услуги и (или) предоставления такой услуги. 

 
Порядок выполнения административных процедур (действий) по предоставлению 

муниципальной услуги, выполняемых МФЦ, в том числе порядок административных 
процедур (действий), выполняемых МФЦ при предоставлении муниципальной услуги  

в полном объеме и при предоставлении муниципальной услуги посредством  
комплексного запроса 

 
108. Перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной 

услуги, выполняемых МФЦ, в том числе порядок административных процедур (действий), 
выполняемых МФЦ при предоставлении муниципальной услуги в полном объеме и при 
предоставлении муниципальной услуги посредством комплексного запроса: 

1) информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ, 
по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также 
консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ; 

2) прием запросов заявителей о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

 
Раздел 4. Формы контроля за исполнением административного регламента 

 
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными 

должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги,  

а также принятием ими решений 
 

109. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных 
административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется 
руководителем и должностными лицами КУИ, ответственными за предоставление муниципальной 
услуги, путем согласования документов на постоянной основе. 

110. Текущий контроль за соблюдением специалистом МФЦ последовательности действий, 
определенных административными процедурами (в случае подачи запроса через МФЦ), 
осуществляется руководителем МФЦ. 

 
Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок  

полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы 
контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 

 
111. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в 

себя: 
проведение проверок; 
выявление и устранение нарушений прав заявителя; 

 

90. От имени заявителя может выступать представитель, действующий на основании 
оформленной в установленном порядке доверенности на осуществление действий по получению 
муниципальной услуги. 

91. В приеме запроса, необходимого для предоставления муниципальной услуги, не 
участвуют федеральные органы исполнительной власти, государственные корпорации, органы 
государственных внебюджетных фондов. 

МФЦ участвует в соответствии с соглашением о взаимодействии между администрацией 
городского округа «Город Лесной» и МФЦ в приеме запроса, необходимого для предоставления 
муниципальной услуги. 

92. В состав административной процедуры входят административные действия по приему 
запроса и прилагаемых к нему документов. 

93. Должностными лицами, ответственными за выполнение административного действия, 
являются:  

специалист КУИ (в случае подачи запроса в КУИ);  
специалист МФЦ (в случае подачи запроса через МФЦ).  
В случае подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги через МФЦ специалист 

МФЦ передает запрос и прилагаемые к нему документы специалисту КУИ не позднее одного 
рабочего дня, следующего за днем обращения. 

94. Специалист КУИ, МФЦ проверяет запрос на предмет наличия оснований для отказа в 
приеме запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
предусмотренных подпунктом 19.3 пункта 19 регламента. 

При наличии таких оснований специалист КУИ, МФЦ формирует уведомление об отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по форме согласно 
приложению № 4 к регламенту. 

В случае если основания для отказа в приеме запроса и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, отсутствуют, специалист КУИ регистрирует запрос в 
журнале регистрации заявлений. 
 95. Максимальный срок выполнения административной процедуры по приему и 
регистрации запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 

в случае если запрос и документы, необходимые для предоставления муниципальной 
услуги, поданы заявителем в КУИ или МФЦ, составляет один рабочий день; 

в случае если запрос и документы, необходимые для предоставления муниципальной 
услуги, поданы в электронной форме, не превышает один рабочий день с даты поступления 
запроса. 

96. Результатом выполнения административной процедуры является принятие и 
регистрация запроса с документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги. 

 
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)  

муниципальной услуги 
 
97. Основанием для начала выполнения административной процедуры является 

регистрация запроса с документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги. 
98. В рамках рассмотрения запроса и документов, предусмотренных подпунктом 16.4 

пункта 16 регламента, осуществляется проверка на отсутствие или наличие оснований для отказа в 
предоставлении муниципальной услуги, указанных в подпункте 23.4 пункта 23 регламента. 

99. Критерием принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги является соответствие документов, предусмотренных подпунктом 16.4 
пункта 16 регламента. 

100. По результатам рассмотрения документов, представленных заявителем специалист 
КУИ: 

1) в случае наличия оснований для отказа готовит уведомление об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги по форме согласно приложению № 7 к регламенту; 

 

предоставлении муниципальной услуги, указанных в подпункте 23.3 пункта 23 регламента. 
80. Критерием принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги является соответствие документов, предусмотренных подпунктом 16.3 
пункта 16 регламента. 

81. По результатам рассмотрения документов, представленных заявителем специалист 
КУИ: 

1) в случае наличия оснований для отказа готовит уведомление об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги по форме согласно приложению № 7 к регламенту; 

2) в случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги 
обеспечивает подготовку дубликата ранее выданного по результатам предоставления 
муниципальной услуги документа, указанного в подпункте 10.1 пункта 10 регламента. 

82. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной 
услуги составляет пять рабочих дней. 

83. Результатом выполнения административной процедуры является: 
дубликат ранее выданного по результатам предоставления муниципальной услуги 

документа, указанного в подпункте 10.1 пункта 10 регламента; 
уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

 
Предоставление результата муниципальной услуги 

 
84. Основанием для начала выполнения административной процедуры является подписание 

решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги. 
85. Специалист КУИ направляет результат предоставления муниципальной услуги 

способом, указанным в пункте 13 регламента. 
86. Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги, исчисляемый со дня 

принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, составляет три рабочих дня со дня 
принятия решения о предоставлении муниципальной услуги. 

 
Исправление допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги, либо отказ в исправлении таких ошибок 
 

87. Исчерпывающий перечень административных процедур предоставления 
муниципальной услуги в исправлении допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги, либо отказ в исправлении таких ошибок: 

1) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги; 

2) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной 
услуги; 

3) предоставление результата муниципальной услуги. 
 

Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги 

 
88. Основанием для начала административной процедуры является поступление от 

заявителя (представителя заявителя) в КУИ запроса и документов, предусмотренных подпунктом 
16.4 пункта 16 регламента, одним из способов, установленных пунктом 18 регламента. 

89. Установление личности заявителя (представителя заявителя) может осуществляться в 
ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации 
либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством 
Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в КУИ, в МФЦ с 
использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 
Федерального закона от 27 июля 2006 года  № 149-ФЗ «Об информации, информационных 
технологиях и о защите информации» (при наличии технической возможности).  

 

предоставлении муниципальной услуги, указанных в подпункте 23.3 пункта 23 регламента. 
80. Критерием принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги является соответствие документов, предусмотренных подпунктом 16.3 
пункта 16 регламента. 

81. По результатам рассмотрения документов, представленных заявителем специалист 
КУИ: 

1) в случае наличия оснований для отказа готовит уведомление об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги по форме согласно приложению № 7 к регламенту; 

2) в случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги 
обеспечивает подготовку дубликата ранее выданного по результатам предоставления 
муниципальной услуги документа, указанного в подпункте 10.1 пункта 10 регламента. 

82. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной 
услуги составляет пять рабочих дней. 

83. Результатом выполнения административной процедуры является: 
дубликат ранее выданного по результатам предоставления муниципальной услуги 

документа, указанного в подпункте 10.1 пункта 10 регламента; 
уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

 
Предоставление результата муниципальной услуги 

 
84. Основанием для начала выполнения административной процедуры является подписание 

решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги. 
85. Специалист КУИ направляет результат предоставления муниципальной услуги 

способом, указанным в пункте 13 регламента. 
86. Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги, исчисляемый со дня 

принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, составляет три рабочих дня со дня 
принятия решения о предоставлении муниципальной услуги. 

 
Исправление допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги, либо отказ в исправлении таких ошибок 
 

87. Исчерпывающий перечень административных процедур предоставления 
муниципальной услуги в исправлении допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги, либо отказ в исправлении таких ошибок: 

1) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги; 

2) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной 
услуги; 

3) предоставление результата муниципальной услуги. 
 

Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги 

 
88. Основанием для начала административной процедуры является поступление от 

заявителя (представителя заявителя) в КУИ запроса и документов, предусмотренных подпунктом 
16.4 пункта 16 регламента, одним из способов, установленных пунктом 18 регламента. 

89. Установление личности заявителя (представителя заявителя) может осуществляться в 
ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации 
либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством 
Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в КУИ, в МФЦ с 
использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 
Федерального закона от 27 июля 2006 года  № 149-ФЗ «Об информации, информационных 
технологиях и о защите информации» (при наличии технической возможности).  

 

предоставлении муниципальной услуги, указанных в подпункте 23.3 пункта 23 регламента. 
80. Критерием принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги является соответствие документов, предусмотренных подпунктом 16.3 
пункта 16 регламента. 

81. По результатам рассмотрения документов, представленных заявителем специалист 
КУИ: 

1) в случае наличия оснований для отказа готовит уведомление об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги по форме согласно приложению № 7 к регламенту; 

2) в случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги 
обеспечивает подготовку дубликата ранее выданного по результатам предоставления 
муниципальной услуги документа, указанного в подпункте 10.1 пункта 10 регламента. 

82. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной 
услуги составляет пять рабочих дней. 

83. Результатом выполнения административной процедуры является: 
дубликат ранее выданного по результатам предоставления муниципальной услуги 

документа, указанного в подпункте 10.1 пункта 10 регламента; 
уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

 
Предоставление результата муниципальной услуги 

 
84. Основанием для начала выполнения административной процедуры является подписание 

решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги. 
85. Специалист КУИ направляет результат предоставления муниципальной услуги 

способом, указанным в пункте 13 регламента. 
86. Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги, исчисляемый со дня 

принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, составляет три рабочих дня со дня 
принятия решения о предоставлении муниципальной услуги. 

 
Исправление допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги, либо отказ в исправлении таких ошибок 
 

87. Исчерпывающий перечень административных процедур предоставления 
муниципальной услуги в исправлении допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги, либо отказ в исправлении таких ошибок: 

1) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги; 

2) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной 
услуги; 

3) предоставление результата муниципальной услуги. 
 

Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги 

 
88. Основанием для начала административной процедуры является поступление от 

заявителя (представителя заявителя) в КУИ запроса и документов, предусмотренных подпунктом 
16.4 пункта 16 регламента, одним из способов, установленных пунктом 18 регламента. 

89. Установление личности заявителя (представителя заявителя) может осуществляться в 
ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации 
либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством 
Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в КУИ, в МФЦ с 
использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 
Федерального закона от 27 июля 2006 года  № 149-ФЗ «Об информации, информационных 
технологиях и о защите информации» (при наличии технической возможности).  

 

предоставлении муниципальной услуги, указанных в подпункте 23.3 пункта 23 регламента. 
80. Критерием принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги является соответствие документов, предусмотренных подпунктом 16.3 
пункта 16 регламента. 

81. По результатам рассмотрения документов, представленных заявителем специалист 
КУИ: 

1) в случае наличия оснований для отказа готовит уведомление об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги по форме согласно приложению № 7 к регламенту; 

2) в случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги 
обеспечивает подготовку дубликата ранее выданного по результатам предоставления 
муниципальной услуги документа, указанного в подпункте 10.1 пункта 10 регламента. 

82. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной 
услуги составляет пять рабочих дней. 

83. Результатом выполнения административной процедуры является: 
дубликат ранее выданного по результатам предоставления муниципальной услуги 

документа, указанного в подпункте 10.1 пункта 10 регламента; 
уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

 
Предоставление результата муниципальной услуги 

 
84. Основанием для начала выполнения административной процедуры является подписание 

решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги. 
85. Специалист КУИ направляет результат предоставления муниципальной услуги 

способом, указанным в пункте 13 регламента. 
86. Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги, исчисляемый со дня 

принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, составляет три рабочих дня со дня 
принятия решения о предоставлении муниципальной услуги. 

 
Исправление допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги, либо отказ в исправлении таких ошибок 
 

87. Исчерпывающий перечень административных процедур предоставления 
муниципальной услуги в исправлении допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги, либо отказ в исправлении таких ошибок: 

1) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги; 

2) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной 
услуги; 

3) предоставление результата муниципальной услуги. 
 

Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги 

 
88. Основанием для начала административной процедуры является поступление от 

заявителя (представителя заявителя) в КУИ запроса и документов, предусмотренных подпунктом 
16.4 пункта 16 регламента, одним из способов, установленных пунктом 18 регламента. 

89. Установление личности заявителя (представителя заявителя) может осуществляться в 
ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации 
либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством 
Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в КУИ, в МФЦ с 
использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 
Федерального закона от 27 июля 2006 года  № 149-ФЗ «Об информации, информационных 
технологиях и о защите информации» (при наличии технической возможности).  

 

предоставлении муниципальной услуги, указанных в подпункте 23.3 пункта 23 регламента. 
80. Критерием принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги является соответствие документов, предусмотренных подпунктом 16.3 
пункта 16 регламента. 

81. По результатам рассмотрения документов, представленных заявителем специалист 
КУИ: 

1) в случае наличия оснований для отказа готовит уведомление об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги по форме согласно приложению № 7 к регламенту; 

2) в случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги 
обеспечивает подготовку дубликата ранее выданного по результатам предоставления 
муниципальной услуги документа, указанного в подпункте 10.1 пункта 10 регламента. 

82. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной 
услуги составляет пять рабочих дней. 

83. Результатом выполнения административной процедуры является: 
дубликат ранее выданного по результатам предоставления муниципальной услуги 

документа, указанного в подпункте 10.1 пункта 10 регламента; 
уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

 
Предоставление результата муниципальной услуги 

 
84. Основанием для начала выполнения административной процедуры является подписание 

решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги. 
85. Специалист КУИ направляет результат предоставления муниципальной услуги 

способом, указанным в пункте 13 регламента. 
86. Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги, исчисляемый со дня 

принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, составляет три рабочих дня со дня 
принятия решения о предоставлении муниципальной услуги. 

 
Исправление допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги, либо отказ в исправлении таких ошибок 
 

87. Исчерпывающий перечень административных процедур предоставления 
муниципальной услуги в исправлении допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги, либо отказ в исправлении таких ошибок: 

1) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги; 

2) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной 
услуги; 

3) предоставление результата муниципальной услуги. 
 

Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги 

 
88. Основанием для начала административной процедуры является поступление от 

заявителя (представителя заявителя) в КУИ запроса и документов, предусмотренных подпунктом 
16.4 пункта 16 регламента, одним из способов, установленных пунктом 18 регламента. 

89. Установление личности заявителя (представителя заявителя) может осуществляться в 
ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации 
либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством 
Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в КУИ, в МФЦ с 
использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 
Федерального закона от 27 июля 2006 года  № 149-ФЗ «Об информации, информационных 
технологиях и о защите информации» (при наличии технической возможности).  
 

90. От имени заявителя может выступать представитель, действующий на основании 
оформленной в установленном порядке доверенности на осуществление действий по получению 
муниципальной услуги. 

91. В приеме запроса, необходимого для предоставления муниципальной услуги, не 
участвуют федеральные органы исполнительной власти, государственные корпорации, органы 
государственных внебюджетных фондов. 

МФЦ участвует в соответствии с соглашением о взаимодействии между администрацией 
городского округа «Город Лесной» и МФЦ в приеме запроса, необходимого для предоставления 
муниципальной услуги. 

92. В состав административной процедуры входят административные действия по приему 
запроса и прилагаемых к нему документов. 

93. Должностными лицами, ответственными за выполнение административного действия, 
являются:  

специалист КУИ (в случае подачи запроса в КУИ);  
специалист МФЦ (в случае подачи запроса через МФЦ).  
В случае подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги через МФЦ специалист 

МФЦ передает запрос и прилагаемые к нему документы специалисту КУИ не позднее одного 
рабочего дня, следующего за днем обращения. 

94. Специалист КУИ, МФЦ проверяет запрос на предмет наличия оснований для отказа в 
приеме запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
предусмотренных подпунктом 19.3 пункта 19 регламента. 

При наличии таких оснований специалист КУИ, МФЦ формирует уведомление об отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по форме согласно 
приложению № 4 к регламенту. 

В случае если основания для отказа в приеме запроса и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, отсутствуют, специалист КУИ регистрирует запрос в 
журнале регистрации заявлений. 
 95. Максимальный срок выполнения административной процедуры по приему и 
регистрации запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 

в случае если запрос и документы, необходимые для предоставления муниципальной 
услуги, поданы заявителем в КУИ или МФЦ, составляет один рабочий день; 

в случае если запрос и документы, необходимые для предоставления муниципальной 
услуги, поданы в электронной форме, не превышает один рабочий день с даты поступления 
запроса. 

96. Результатом выполнения административной процедуры является принятие и 
регистрация запроса с документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги. 

 
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)  

муниципальной услуги 
 
97. Основанием для начала выполнения административной процедуры является 

регистрация запроса с документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги. 
98. В рамках рассмотрения запроса и документов, предусмотренных подпунктом 16.4 

пункта 16 регламента, осуществляется проверка на отсутствие или наличие оснований для отказа в 
предоставлении муниципальной услуги, указанных в подпункте 23.4 пункта 23 регламента. 

99. Критерием принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги является соответствие документов, предусмотренных подпунктом 16.4 
пункта 16 регламента. 

100. По результатам рассмотрения документов, представленных заявителем специалист 
КУИ: 

1) в случае наличия оснований для отказа готовит уведомление об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги по форме согласно приложению № 7 к регламенту;  

2) в случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги 
обеспечивает подготовку решения, содержащего исправление допущенных опечаток и ошибок в 
ранее выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, указанных в 
подпункте 10.1 пункта 10 регламента. 

101. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги составляет пять рабочих дней. 

102. Результатом выполнения административной процедуры является: 
решение, содержащее исправление допущенных опечаток и ошибок в ранее выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги документах, указанных в подпункте 10.1 
пункта 10 регламента; 

уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
 

Предоставление результата муниципальной услуги 
 

103. Основанием для начала выполнения административной процедуры является 
подписание решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги. 

104. Специалист КУИ направляет результат предоставления муниципальной услуги 
способом, указанным в пункте 13 регламента. 

105. Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги, исчисляемый со 
дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, составляет три рабочих дня со 
дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги. 

 
Порядок оставления запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги 

без рассмотрения 
 

106. Заявитель вправе подать заявление об оставлении запроса о предоставлении 
муниципальной услуги без рассмотрения по форме, приведенной в приложении № 8 к регламенту. 

На основании поступившего запроса специалист КУИ принимает решение об оставлении 
запроса о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения. 

Решение об оставлении запроса о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения 
направляется заявителю в форме уведомления (приложение № 9 к регламенту) способом, 
указанным в заявлении об оставлении запроса о предоставлении муниципальной услуги без 
рассмотрения, в течение трех рабочих дней со дня поступления такого заявления. 

Оставление запроса о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения не 
препятствует повторному обращению заявителя в КУИ за получением муниципальной услуги. 

 
Порядок осуществления административных процедур (действий)  
по предоставлению муниципальной услуги в электронной форме, 

в том числе с использованием Единого портала 
 

107. Перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной 
услуги в электронной форме, в том числе с использованием Единого портала: 

1) представление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа 
заявителей к сведениям о муниципальной услуге; 

2) формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги (при реализации 
технической возможности); 

3) прием и регистрация запроса и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги (при реализации технической возможности); 

4) получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении 
муниципальной услуги (при реализации технической возможности); 

5) взаимодействие КУИ с иными органами государственной власти, органами местного 
самоуправления и организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг; 

 

2) в случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги 
обеспечивает подготовку решения, содержащего исправление допущенных опечаток и ошибок в 
ранее выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, указанных в 
подпункте 10.1 пункта 10 регламента. 

101. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги составляет пять рабочих дней. 

102. Результатом выполнения административной процедуры является: 
решение, содержащее исправление допущенных опечаток и ошибок в ранее выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги документах, указанных в подпункте 10.1 
пункта 10 регламента; 

уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
 

Предоставление результата муниципальной услуги 
 

103. Основанием для начала выполнения административной процедуры является 
подписание решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги. 

104. Специалист КУИ направляет результат предоставления муниципальной услуги 
способом, указанным в пункте 13 регламента. 

105. Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги, исчисляемый со 
дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, составляет три рабочих дня со 
дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги. 

 
Порядок оставления запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги 

без рассмотрения 
 

106. Заявитель вправе подать заявление об оставлении запроса о предоставлении 
муниципальной услуги без рассмотрения по форме, приведенной в приложении № 8 к регламенту. 
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Оставление запроса о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения не 
препятствует повторному обращению заявителя в КУИ за получением муниципальной услуги. 
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107. Перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной 
услуги в электронной форме, в том числе с использованием Единого портала: 

1) представление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа 
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104. Специалист КУИ направляет результат предоставления муниципальной услуги 
способом, указанным в пункте 13 регламента. 
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муниципальной услуги (при реализации технической возможности); 

4) получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении 
муниципальной услуги (при реализации технической возможности); 

5) взаимодействие КУИ с иными органами государственной власти, органами местного 
самоуправления и организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг; 
 

6) получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги (при 
реализации технической возможности);  

7) иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе 
связанные с проверкой действительности усиленной квалифицированной электронной подписи 
заявителя, использованной при обращении за получением муниципальной услуги, а также с 
установлением перечня классов средств удостоверяющих центров, которые допускаются для 
использования в целях обеспечения указанной проверки и определяются на основании 
утверждаемой федеральным органом исполнительной власти по согласованию с Федеральной 
службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности информации в 
информационной системе, используемой в целях приема обращений за получением 
муниципальной услуги и (или) предоставления такой услуги. 

 
Порядок выполнения административных процедур (действий) по предоставлению 

муниципальной услуги, выполняемых МФЦ, в том числе порядок административных 
процедур (действий), выполняемых МФЦ при предоставлении муниципальной услуги  

в полном объеме и при предоставлении муниципальной услуги посредством  
комплексного запроса 

 
108. Перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной 

услуги, выполняемых МФЦ, в том числе порядок административных процедур (действий), 
выполняемых МФЦ при предоставлении муниципальной услуги в полном объеме и при 
предоставлении муниципальной услуги посредством комплексного запроса: 

1) информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ, 
по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также 
консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ; 

2) прием запросов заявителей о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

 
Раздел 4. Формы контроля за исполнением административного регламента 

 
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными 

должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги,  

а также принятием ими решений 
 

109. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных 
административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется 
руководителем и должностными лицами КУИ, ответственными за предоставление муниципальной 
услуги, путем согласования документов на постоянной основе. 

110. Текущий контроль за соблюдением специалистом МФЦ последовательности действий, 
определенных административными процедурами (в случае подачи запроса через МФЦ), 
осуществляется руководителем МФЦ. 

 
Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок  

полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы 
контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 

 
111. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в 

себя: 
проведение проверок; 
выявление и устранение нарушений прав заявителя; 

 

6) получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги (при 
реализации технической возможности);  

7) иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе 
связанные с проверкой действительности усиленной квалифицированной электронной подписи 
заявителя, использованной при обращении за получением муниципальной услуги, а также с 
установлением перечня классов средств удостоверяющих центров, которые допускаются для 
использования в целях обеспечения указанной проверки и определяются на основании 
утверждаемой федеральным органом исполнительной власти по согласованию с Федеральной 
службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности информации в 
информационной системе, используемой в целях приема обращений за получением 
муниципальной услуги и (или) предоставления такой услуги. 

 
Порядок выполнения административных процедур (действий) по предоставлению 

муниципальной услуги, выполняемых МФЦ, в том числе порядок административных 
процедур (действий), выполняемых МФЦ при предоставлении муниципальной услуги  

в полном объеме и при предоставлении муниципальной услуги посредством  
комплексного запроса 

 
108. Перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной 

услуги, выполняемых МФЦ, в том числе порядок административных процедур (действий), 
выполняемых МФЦ при предоставлении муниципальной услуги в полном объеме и при 
предоставлении муниципальной услуги посредством комплексного запроса: 

1) информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ, 
по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также 
консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ; 

2) прием запросов заявителей о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

 
Раздел 4. Формы контроля за исполнением административного регламента 

 
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными 

должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги,  

а также принятием ими решений 
 

109. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных 
административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется 
руководителем и должностными лицами КУИ, ответственными за предоставление муниципальной 
услуги, путем согласования документов на постоянной основе. 

110. Текущий контроль за соблюдением специалистом МФЦ последовательности действий, 
определенных административными процедурами (в случае подачи запроса через МФЦ), 
осуществляется руководителем МФЦ. 

 
Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок  

полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы 
контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 

 
111. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в 

себя: 
проведение проверок; 
выявление и устранение нарушений прав заявителя; 

 

6) получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги (при 
реализации технической возможности);  

7) иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе 
связанные с проверкой действительности усиленной квалифицированной электронной подписи 
заявителя, использованной при обращении за получением муниципальной услуги, а также с 
установлением перечня классов средств удостоверяющих центров, которые допускаются для 
использования в целях обеспечения указанной проверки и определяются на основании 
утверждаемой федеральным органом исполнительной власти по согласованию с Федеральной 
службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности информации в 
информационной системе, используемой в целях приема обращений за получением 
муниципальной услуги и (или) предоставления такой услуги. 

 
Порядок выполнения административных процедур (действий) по предоставлению 

муниципальной услуги, выполняемых МФЦ, в том числе порядок административных 
процедур (действий), выполняемых МФЦ при предоставлении муниципальной услуги  

в полном объеме и при предоставлении муниципальной услуги посредством  
комплексного запроса 

 
108. Перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной 

услуги, выполняемых МФЦ, в том числе порядок административных процедур (действий), 
выполняемых МФЦ при предоставлении муниципальной услуги в полном объеме и при 
предоставлении муниципальной услуги посредством комплексного запроса: 

1) информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ, 
по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также 
консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ; 

2) прием запросов заявителей о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

 
Раздел 4. Формы контроля за исполнением административного регламента 

 
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными 

должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги,  

а также принятием ими решений 
 

109. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных 
административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется 
руководителем и должностными лицами КУИ, ответственными за предоставление муниципальной 
услуги, путем согласования документов на постоянной основе. 

110. Текущий контроль за соблюдением специалистом МФЦ последовательности действий, 
определенных административными процедурами (в случае подачи запроса через МФЦ), 
осуществляется руководителем МФЦ. 

 
Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок  

полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы 
контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 

 
111. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в 

себя: 
проведение проверок; 
выявление и устранение нарушений прав заявителя; 

 

6) получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги (при 
реализации технической возможности);  

7) иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе 
связанные с проверкой действительности усиленной квалифицированной электронной подписи 
заявителя, использованной при обращении за получением муниципальной услуги, а также с 
установлением перечня классов средств удостоверяющих центров, которые допускаются для 
использования в целях обеспечения указанной проверки и определяются на основании 
утверждаемой федеральным органом исполнительной власти по согласованию с Федеральной 
службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности информации в 
информационной системе, используемой в целях приема обращений за получением 
муниципальной услуги и (или) предоставления такой услуги. 

 
Порядок выполнения административных процедур (действий) по предоставлению 

муниципальной услуги, выполняемых МФЦ, в том числе порядок административных 
процедур (действий), выполняемых МФЦ при предоставлении муниципальной услуги  

в полном объеме и при предоставлении муниципальной услуги посредством  
комплексного запроса 

 
108. Перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной 

услуги, выполняемых МФЦ, в том числе порядок административных процедур (действий), 
выполняемых МФЦ при предоставлении муниципальной услуги в полном объеме и при 
предоставлении муниципальной услуги посредством комплексного запроса: 

1) информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ, 
по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также 
консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ; 

2) прием запросов заявителей о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

 
Раздел 4. Формы контроля за исполнением административного регламента 

 
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными 

должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги,  

а также принятием ими решений 
 

109. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных 
административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется 
руководителем и должностными лицами КУИ, ответственными за предоставление муниципальной 
услуги, путем согласования документов на постоянной основе. 

110. Текущий контроль за соблюдением специалистом МФЦ последовательности действий, 
определенных административными процедурами (в случае подачи запроса через МФЦ), 
осуществляется руководителем МФЦ. 

 
Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок  

полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы 
контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 

 
111. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в 

себя: 
проведение проверок; 
выявление и устранение нарушений прав заявителя; 

 

6) получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги (при 
реализации технической возможности);  

7) иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе 
связанные с проверкой действительности усиленной квалифицированной электронной подписи 
заявителя, использованной при обращении за получением муниципальной услуги, а также с 
установлением перечня классов средств удостоверяющих центров, которые допускаются для 
использования в целях обеспечения указанной проверки и определяются на основании 
утверждаемой федеральным органом исполнительной власти по согласованию с Федеральной 
службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности информации в 
информационной системе, используемой в целях приема обращений за получением 
муниципальной услуги и (или) предоставления такой услуги. 

 
Порядок выполнения административных процедур (действий) по предоставлению 

муниципальной услуги, выполняемых МФЦ, в том числе порядок административных 
процедур (действий), выполняемых МФЦ при предоставлении муниципальной услуги  

в полном объеме и при предоставлении муниципальной услуги посредством  
комплексного запроса 

 
108. Перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной 

услуги, выполняемых МФЦ, в том числе порядок административных процедур (действий), 
выполняемых МФЦ при предоставлении муниципальной услуги в полном объеме и при 
предоставлении муниципальной услуги посредством комплексного запроса: 

1) информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ, 
по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также 
консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ; 

2) прием запросов заявителей о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

 
Раздел 4. Формы контроля за исполнением административного регламента 

 
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными 

должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги,  

а также принятием ими решений 
 

109. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных 
административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется 
руководителем и должностными лицами КУИ, ответственными за предоставление муниципальной 
услуги, путем согласования документов на постоянной основе. 

110. Текущий контроль за соблюдением специалистом МФЦ последовательности действий, 
определенных административными процедурами (в случае подачи запроса через МФЦ), 
осуществляется руководителем МФЦ. 

 
Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок  

полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы 
контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 

 
111. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в 

себя: 
проведение проверок; 
выявление и устранение нарушений прав заявителя; 

 

рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, 
содержащие жалобы на действия (бездействие) КУИ и его должностных лиц, МФЦ и его 
специалистов. 

Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании годовых планов работы) и 
внеплановыми (по конкретному обращению заявителя). Предметом проверок является качество и 
доступность муниципальной услуги (соблюдение сроков предоставления, условий ожидания 
приема, порядка информирования о муниципальной услуге, обоснованность отказов в 
предоставлении муниципальной услуги). Результаты проверок оформляются в виде акта. В случае 
выявления нарушений в акте указываются предложения по их устранению. 

 
Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу,  

за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими 
в ходе предоставления муниципальной услуги 

 
112. Специалисты КУИ несут персональную ответственность за соблюдение российского 

законодательства, сроков, порядка и правильности оформления документов при предоставлении 
муниципальной услуги. 
 

Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля  
за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан,  

их объединений и организаций 
 
113. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в форме 

контроля за соблюдением последовательности действий, определенных административными 
процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений должностными 
лицами, путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами КУИ 
нормативных правовых актов, а также положений регламента.  

Проверки также могут проводиться по жалобам на действие (бездействие) специалистов и 
должностных лиц в связи с предоставлением муниципальной услуги. 

Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений 
и организаций осуществляется посредством открытости деятельности КУИ при предоставлении 
муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке 
предоставления муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений 
(жалоб) в процессе получения муниципальной услуги. 

 
Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 

(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, организаций, 
указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а также  
их должностных лиц, государственных или муниципальных служащих, работников 

 
Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) 

обжалование действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществляемых) в ходе 
предоставления муниципальной услуги (далее  жалоба) 

 
114. Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие), принятые в ходе 

предоставления муниципальной услуги КУИ, его должностных лиц и сотрудников, а также 
решения и действия (бездействие) МФЦ, работников МФЦ в досудебном (внесудебном) порядке в 
случаях, предусмотренных статьей 11.1 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

  
 

 

рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, 
содержащие жалобы на действия (бездействие) КУИ и его должностных лиц, МФЦ и его 
специалистов. 

Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании годовых планов работы) и 
внеплановыми (по конкретному обращению заявителя). Предметом проверок является качество и 
доступность муниципальной услуги (соблюдение сроков предоставления, условий ожидания 
приема, порядка информирования о муниципальной услуге, обоснованность отказов в 
предоставлении муниципальной услуги). Результаты проверок оформляются в виде акта. В случае 
выявления нарушений в акте указываются предложения по их устранению. 

 
Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу,  

за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими 
в ходе предоставления муниципальной услуги 

 
112. Специалисты КУИ несут персональную ответственность за соблюдение российского 

законодательства, сроков, порядка и правильности оформления документов при предоставлении 
муниципальной услуги. 
 

Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля  
за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан,  

их объединений и организаций 
 
113. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в форме 

контроля за соблюдением последовательности действий, определенных административными 
процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений должностными 
лицами, путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами КУИ 
нормативных правовых актов, а также положений регламента.  

Проверки также могут проводиться по жалобам на действие (бездействие) специалистов и 
должностных лиц в связи с предоставлением муниципальной услуги. 

Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений 
и организаций осуществляется посредством открытости деятельности КУИ при предоставлении 
муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке 
предоставления муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений 
(жалоб) в процессе получения муниципальной услуги. 

 
Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 

(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, организаций, 
указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а также  
их должностных лиц, государственных или муниципальных служащих, работников 

 
Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) 

обжалование действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществляемых) в ходе 
предоставления муниципальной услуги (далее  жалоба) 

 
114. Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие), принятые в ходе 

предоставления муниципальной услуги КУИ, его должностных лиц и сотрудников, а также 
решения и действия (бездействие) МФЦ, работников МФЦ в досудебном (внесудебном) порядке в 
случаях, предусмотренных статьей 11.1 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 
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Органы власти, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым 
может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке 

 
115. В случае обжалования решений и действий (бездействия) КУИ, его специалистов 

жалоба подается для рассмотрения в администрацию городского округа «Город Лесной» в 
письменной форме на бумажном носителе, в том числе при личном приеме заявителя, в 
электронной форме, по почте или через МФЦ.  

116. В случае обжалования решений и действий (бездействия) МФЦ, специалиста МФЦ 
жалоба подается для рассмотрения в МФЦ. В случае если обжалуются решения, действия 
(бездействие) руководителя МФЦ, жалоба подается в Министерство цифрового развития и связи 
Свердловской области (далее – учредитель МФЦ). 

 
Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы,  

в том числе с использованием Единого портала 
 

117. КУИ, МФЦ, а также учредитель МФЦ обеспечивают: 
1) информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий КУИ, его 

должностных лиц и сотрудников, решений и действий (бездействия) МФЦ, его должностных лиц 
и работников посредством размещения информации: 

на стендах в местах предоставления муниципальных услуг; 
на официальных сайтах администрации городского округа «Город Лесной» 

https://gorodlesnoy.ru/, МФЦ http://mfc66.ru/ и учредителя МФЦ https://digital.midural.ru/ в сети 
Интернет;  

на Едином портале в разделе «Дополнительная информация» соответствующей 
муниципальной услуги; 

2) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) 
КУИ, его должностных лиц и сотрудников, решений и действий (бездействия) МФЦ, его 
должностных лиц и работников, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме. 

 
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок  

досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц 

и сотрудников, а также решений и действий (бездействия) МФЦ, работников МФЦ 
 
118. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) 

КУИ, администрации городского округа «Город Лесной», его должностных лиц и специалистов, а 
также решений и действий (бездействия) МФЦ, работников МФЦ регулируется: 

1) статьями 11.1-11.3 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

2) постановлением Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 № 1198 «О 
федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного 
(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при 
предоставлении государственных и муниципальных услуг»; 

3) постановлением администрации городского округа «Город Лесной» от 25.07.2018 № 882 
«Об утверждении Правил подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) 
органов, предоставляющих муниципальные услуги, их должностных лиц, муниципальных 
служащих городского округа «Город Лесной», а также многофункциональных центров 
предоставления государственных и муниципальных услуг и их работников». 

Полная информация о порядке подачи и рассмотрении жалобы размещена в разделе 
«Дополнительная информация» на Едином портале соответствующей муниципальной услуги по 
адресу: https://www.gosuslugi.ru/. 

 
 

 

Приложение № 1 
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Установление сервитута (публичного 
сервитута) в отношении земельного 
участка, находящегося в 
государственной или муниципальной 
собственности» 

 
В муниципальное казенное учреждение 
«Комитет по управлению имуществом 
администрации городского округа  
«Город Лесной» 
от ______________________________________ 

(для юридических лиц – полное наименование, 
организационно-правовая форма, ОГРН, ИНН 

(за исключением иностранного юридического лица); 
для физических лиц – Ф.И.О., дата рождения, реквизиты 
документа, удостоверяющего личность, СНИЛС, ИНН 

(при наличии) (далее – заявитель) 
адрес заявителя ___________________________ 
_________________________________________ 

(местонахождение юридического лица, место регистрации 
физического лица) 

телефон _________________________________ 
e-mail ___________________________________ 

 
 

Заявление 
об установлении сервитута (публичного сервитута) 

 
Прошу  установить (выбрать нужное) 

□ сервитут 
□ публичный сервитут 
в отношении земельного участка (части земельного участка) с кадастровым номером (учетным 
номером части)_______________________________________________________________________.     

(кадастровый номер земельного участка или учетный номер части земельного участка) 
 Цель установления сервитута (публичного сервитута): _____________________________ 
______________________________________________________________________________. 

(указывается цель в соответствии с пунктом 4 статьи 23 или статьей 39.23 Земельного кодекса Российской Федерации) 
 Основание установления сервитута (публичного сервитута): __________________________ 
____________________________________________________________________________________. 

(указывается статья 23 или статья 39.23 Земельного кодекса Российской Федерации) 
 Срок действия сервитута (публичного сервитута): ___________________________________. 
 
Приложение: 1. _______________________________________________________________________ 

2. _______________________________________________________________________ 
3. _______________________________________________________________________ 

 
 Результат предоставления муниципальной услуги (выбрать нужное): 
получу лично   □                       
прошу направить посредством почтового отправления   □ 
прошу направить посредством электронной почты   □ 

 

 
В соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2006 года «О персональных данных» № 152-

ФЗ «О персональных данных» подтверждаю свое согласие на обработку моих персональных данных и персональных 
данных представляемого мною лица - _________________________________________________________ (Ф.И.О. лица, 
интересы которого представляются). 

Персональные данные, в отношении которых дается настоящее согласие, включают данные, содержащиеся в 
заявлении и в прилагаемых документах в объемах, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Перечень действий с персональными данными, на совершение которых дается согласие, общее описание 
используемых оператором способов обработки: получение персональных данных у субъекта персональных данных, а 
также у третьих лиц; хранение персональных данных (в электронном виде и на бумажном носителе); уточнение 
(обновление, изменение) персональных данных; использование персональных данных муниципальным казенным 
учреждением «Комитет по управлению имуществом администрации городского округа «Город Лесной» в связи с 
оказанием муниципальной услуги; передача персональных данных субъекта в порядке, предусмотренном 
законодательством Российской Федерации.  

Оказание муниципальной услуги предполагает обработку персональных данных различными способами (с 
использованием автоматизированных информационных систем, а также без использования автоматизации).  

Настоящее согласие дается на период до истечения сроков хранения соответствующей информации или 
документов, содержащих указанную информацию, определяемых в соответствии с законодательством Российской 
Федерации. 

Настоящее согласие действует со дня его подписания. 
Я проинформирован (-а), что могу отозвать указанное согласие путем представления заявления об отзыве 

данного в настоящем заявлении согласия на обработку персональных данных. 
 
 
Дата ___________                                                                                     Подпись ___________________ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Приложение № 2 

 

Приложение № 1 
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Установление сервитута (публичного 
сервитута) в отношении земельного 
участка, находящегося в 
государственной или муниципальной 
собственности» 

 
В муниципальное казенное учреждение 
«Комитет по управлению имуществом 
администрации городского округа  
«Город Лесной» 
от ______________________________________ 

(для юридических лиц – полное наименование, 
организационно-правовая форма, ОГРН, ИНН 

(за исключением иностранного юридического лица); 
для физических лиц – Ф.И.О., дата рождения, реквизиты 
документа, удостоверяющего личность, СНИЛС, ИНН 

(при наличии) (далее – заявитель) 
адрес заявителя ___________________________ 
_________________________________________ 

(местонахождение юридического лица, место регистрации 
физического лица) 

телефон _________________________________ 
e-mail ___________________________________ 

 
 

Заявление 
об установлении сервитута (публичного сервитута) 

 
Прошу  установить (выбрать нужное) 

□ сервитут 
□ публичный сервитут 
в отношении земельного участка (части земельного участка) с кадастровым номером (учетным 
номером части)_______________________________________________________________________.     

(кадастровый номер земельного участка или учетный номер части земельного участка) 
 Цель установления сервитута (публичного сервитута): _____________________________ 
______________________________________________________________________________. 

(указывается цель в соответствии с пунктом 4 статьи 23 или статьей 39.23 Земельного кодекса Российской Федерации) 
 Основание установления сервитута (публичного сервитута): __________________________ 
____________________________________________________________________________________. 

(указывается статья 23 или статья 39.23 Земельного кодекса Российской Федерации) 
 Срок действия сервитута (публичного сервитута): ___________________________________. 
 
Приложение: 1. _______________________________________________________________________ 

2. _______________________________________________________________________ 
3. _______________________________________________________________________ 

 
 Результат предоставления муниципальной услуги (выбрать нужное): 
получу лично   □                       
прошу направить посредством почтового отправления   □ 
прошу направить посредством электронной почты   □ 

 

 

к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Установление сервитута (публичного 
сервитута) в отношении земельного 
участка, находящегося в 
государственной или муниципальной 
собственности» 

 
В муниципальное казенное учреждение 
«Комитет по управлению имуществом 
администрации городского округа  
«Город Лесной» 
от ______________________________________ 

(для юридических лиц – полное наименование, 
организационно-правовая форма, ОГРН, ИНН 

(за исключением иностранного юридического лица); 
для физических лиц – Ф.И.О., дата рождения, реквизиты 
документа, удостоверяющего личность, СНИЛС, ИНН 

(при наличии) (далее – заявитель) 
адрес заявителя ___________________________ 
_________________________________________ 

(местонахождение юридического лица, место регистрации 
физического лица) 

телефон _________________________________ 
e-mail ___________________________________ 

 
 

Заявление 
о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги  

 
Прошу выдать дубликат _________________________________________________________. 

(наименование, дата и номер документа) 
 Земельный участок с кадастровым номером _____________________ , расположенный по 
адресу:______________________________________________________________________________. 

(указать адрес или местоположение земельного участка) 
 
Приложение: 1. _______________________________________________________________________ 

2. _______________________________________________________________________ 
3. _______________________________________________________________________ 

 
 Результат предоставления муниципальной услуги (выбрать нужное): 
получу лично   □                       
прошу направить посредством почтового отправления   □ 
прошу направить посредством электронной почты   □ 

 
В соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2006 года «О персональных данных» № 152-

ФЗ «О персональных данных» подтверждаю свое согласие на обработку моих персональных данных и персональных 
данных представляемого мною лица - _________________________________________________________ (Ф.И.О. лица, 
интересы которого представляются). 

Персональные данные, в отношении которых дается настоящее согласие, включают данные, содержащиеся в 
заявлении и в прилагаемых документах в объемах, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Перечень действий с персональными данными, на совершение которых дается согласие, общее описание 
используемых оператором способов обработки: получение персональных данных у субъекта персональных данных, а 
также у третьих лиц; хранение персональных данных (в электронном виде и на бумажном носителе); уточнение 
(обновление, изменение) персональных данных; использование персональных данных муниципальным казенным 
учреждением «Комитет по управлению имуществом администрации городского округа «Город Лесной» в связи с 

 
В соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2006 года «О персональных данных» № 152-

ФЗ «О персональных данных» подтверждаю свое согласие на обработку моих персональных данных и персональных 
данных представляемого мною лица - _________________________________________________________ (Ф.И.О. лица, 
интересы которого представляются). 

Персональные данные, в отношении которых дается настоящее согласие, включают данные, содержащиеся в 
заявлении и в прилагаемых документах в объемах, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Перечень действий с персональными данными, на совершение которых дается согласие, общее описание 
используемых оператором способов обработки: получение персональных данных у субъекта персональных данных, а 
также у третьих лиц; хранение персональных данных (в электронном виде и на бумажном носителе); уточнение 
(обновление, изменение) персональных данных; использование персональных данных муниципальным казенным 
учреждением «Комитет по управлению имуществом администрации городского округа «Город Лесной» в связи с 
оказанием муниципальной услуги; передача персональных данных субъекта в порядке, предусмотренном 
законодательством Российской Федерации.  

Оказание муниципальной услуги предполагает обработку персональных данных различными способами (с 
использованием автоматизированных информационных систем, а также без использования автоматизации).  

Настоящее согласие дается на период до истечения сроков хранения соответствующей информации или 
документов, содержащих указанную информацию, определяемых в соответствии с законодательством Российской 
Федерации. 

Настоящее согласие действует со дня его подписания. 
Я проинформирован (-а), что могу отозвать указанное согласие путем представления заявления об отзыве 

данного в настоящем заявлении согласия на обработку персональных данных. 
 
 
Дата ___________                                                                                     Подпись ___________________ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Приложение № 2 

 
В соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2006 года «О персональных данных» № 152-

ФЗ «О персональных данных» подтверждаю свое согласие на обработку моих персональных данных и персональных 
данных представляемого мною лица - _________________________________________________________ (Ф.И.О. лица, 
интересы которого представляются). 

Персональные данные, в отношении которых дается настоящее согласие, включают данные, содержащиеся в 
заявлении и в прилагаемых документах в объемах, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Перечень действий с персональными данными, на совершение которых дается согласие, общее описание 
используемых оператором способов обработки: получение персональных данных у субъекта персональных данных, а 
также у третьих лиц; хранение персональных данных (в электронном виде и на бумажном носителе); уточнение 
(обновление, изменение) персональных данных; использование персональных данных муниципальным казенным 
учреждением «Комитет по управлению имуществом администрации городского округа «Город Лесной» в связи с 
оказанием муниципальной услуги; передача персональных данных субъекта в порядке, предусмотренном 
законодательством Российской Федерации.  

Оказание муниципальной услуги предполагает обработку персональных данных различными способами (с 
использованием автоматизированных информационных систем, а также без использования автоматизации).  

Настоящее согласие дается на период до истечения сроков хранения соответствующей информации или 
документов, содержащих указанную информацию, определяемых в соответствии с законодательством Российской 
Федерации. 

Настоящее согласие действует со дня его подписания. 
Я проинформирован (-а), что могу отозвать указанное согласие путем представления заявления об отзыве 

данного в настоящем заявлении согласия на обработку персональных данных. 
 
 
Дата ___________                                                                                     Подпись ___________________ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Приложение № 2 

 

к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Установление сервитута (публичного 
сервитута) в отношении земельного 
участка, находящегося в 
государственной или муниципальной 
собственности» 

 
В муниципальное казенное учреждение 
«Комитет по управлению имуществом 
администрации городского округа  
«Город Лесной» 
от ______________________________________ 

(для юридических лиц – полное наименование, 
организационно-правовая форма, ОГРН, ИНН 

(за исключением иностранного юридического лица); 
для физических лиц – Ф.И.О., дата рождения, реквизиты 
документа, удостоверяющего личность, СНИЛС, ИНН 

(при наличии) (далее – заявитель) 
адрес заявителя ___________________________ 
_________________________________________ 

(местонахождение юридического лица, место регистрации 
физического лица) 

телефон _________________________________ 
e-mail ___________________________________ 

 
 

Заявление 
о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги  

 
Прошу выдать дубликат _________________________________________________________. 

(наименование, дата и номер документа) 
 Земельный участок с кадастровым номером _____________________ , расположенный по 
адресу:______________________________________________________________________________. 

(указать адрес или местоположение земельного участка) 
 
Приложение: 1. _______________________________________________________________________ 

2. _______________________________________________________________________ 
3. _______________________________________________________________________ 

 
 Результат предоставления муниципальной услуги (выбрать нужное): 
получу лично   □                       
прошу направить посредством почтового отправления   □ 
прошу направить посредством электронной почты   □ 

 
В соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2006 года «О персональных данных» № 152-

ФЗ «О персональных данных» подтверждаю свое согласие на обработку моих персональных данных и персональных 
данных представляемого мною лица - _________________________________________________________ (Ф.И.О. лица, 
интересы которого представляются). 

Персональные данные, в отношении которых дается настоящее согласие, включают данные, содержащиеся в 
заявлении и в прилагаемых документах в объемах, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Перечень действий с персональными данными, на совершение которых дается согласие, общее описание 
используемых оператором способов обработки: получение персональных данных у субъекта персональных данных, а 
также у третьих лиц; хранение персональных данных (в электронном виде и на бумажном носителе); уточнение 
(обновление, изменение) персональных данных; использование персональных данных муниципальным казенным 
учреждением «Комитет по управлению имуществом администрации городского округа «Город Лесной» в связи с 

 

Органы власти, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым 
может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке 

 
115. В случае обжалования решений и действий (бездействия) КУИ, его специалистов 

жалоба подается для рассмотрения в администрацию городского округа «Город Лесной» в 
письменной форме на бумажном носителе, в том числе при личном приеме заявителя, в 
электронной форме, по почте или через МФЦ.  

116. В случае обжалования решений и действий (бездействия) МФЦ, специалиста МФЦ 
жалоба подается для рассмотрения в МФЦ. В случае если обжалуются решения, действия 
(бездействие) руководителя МФЦ, жалоба подается в Министерство цифрового развития и связи 
Свердловской области (далее – учредитель МФЦ). 

 
Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы,  

в том числе с использованием Единого портала 
 

117. КУИ, МФЦ, а также учредитель МФЦ обеспечивают: 
1) информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий КУИ, его 

должностных лиц и сотрудников, решений и действий (бездействия) МФЦ, его должностных лиц 
и работников посредством размещения информации: 

на стендах в местах предоставления муниципальных услуг; 
на официальных сайтах администрации городского округа «Город Лесной» 

https://gorodlesnoy.ru/, МФЦ http://mfc66.ru/ и учредителя МФЦ https://digital.midural.ru/ в сети 
Интернет;  

на Едином портале в разделе «Дополнительная информация» соответствующей 
муниципальной услуги; 

2) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) 
КУИ, его должностных лиц и сотрудников, решений и действий (бездействия) МФЦ, его 
должностных лиц и работников, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме. 

 
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок  

досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц 

и сотрудников, а также решений и действий (бездействия) МФЦ, работников МФЦ 
 
118. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) 

КУИ, администрации городского округа «Город Лесной», его должностных лиц и специалистов, а 
также решений и действий (бездействия) МФЦ, работников МФЦ регулируется: 

1) статьями 11.1-11.3 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

2) постановлением Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 № 1198 «О 
федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного 
(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при 
предоставлении государственных и муниципальных услуг»; 

3) постановлением администрации городского округа «Город Лесной» от 25.07.2018 № 882 
«Об утверждении Правил подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) 
органов, предоставляющих муниципальные услуги, их должностных лиц, муниципальных 
служащих городского округа «Город Лесной», а также многофункциональных центров 
предоставления государственных и муниципальных услуг и их работников». 

Полная информация о порядке подачи и рассмотрении жалобы размещена в разделе 
«Дополнительная информация» на Едином портале соответствующей муниципальной услуги по 
адресу: https://www.gosuslugi.ru/. 

 
 

 

Органы власти, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым 
может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке 

 
115. В случае обжалования решений и действий (бездействия) КУИ, его специалистов 

жалоба подается для рассмотрения в администрацию городского округа «Город Лесной» в 
письменной форме на бумажном носителе, в том числе при личном приеме заявителя, в 
электронной форме, по почте или через МФЦ.  

116. В случае обжалования решений и действий (бездействия) МФЦ, специалиста МФЦ 
жалоба подается для рассмотрения в МФЦ. В случае если обжалуются решения, действия 
(бездействие) руководителя МФЦ, жалоба подается в Министерство цифрового развития и связи 
Свердловской области (далее – учредитель МФЦ). 

 
Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы,  

в том числе с использованием Единого портала 
 

117. КУИ, МФЦ, а также учредитель МФЦ обеспечивают: 
1) информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий КУИ, его 

должностных лиц и сотрудников, решений и действий (бездействия) МФЦ, его должностных лиц 
и работников посредством размещения информации: 

на стендах в местах предоставления муниципальных услуг; 
на официальных сайтах администрации городского округа «Город Лесной» 

https://gorodlesnoy.ru/, МФЦ http://mfc66.ru/ и учредителя МФЦ https://digital.midural.ru/ в сети 
Интернет;  

на Едином портале в разделе «Дополнительная информация» соответствующей 
муниципальной услуги; 

2) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) 
КУИ, его должностных лиц и сотрудников, решений и действий (бездействия) МФЦ, его 
должностных лиц и работников, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме. 

 
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок  

досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц 

и сотрудников, а также решений и действий (бездействия) МФЦ, работников МФЦ 
 
118. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) 

КУИ, администрации городского округа «Город Лесной», его должностных лиц и специалистов, а 
также решений и действий (бездействия) МФЦ, работников МФЦ регулируется: 

1) статьями 11.1-11.3 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

2) постановлением Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 № 1198 «О 
федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного 
(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при 
предоставлении государственных и муниципальных услуг»; 

3) постановлением администрации городского округа «Город Лесной» от 25.07.2018 № 882 
«Об утверждении Правил подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) 
органов, предоставляющих муниципальные услуги, их должностных лиц, муниципальных 
служащих городского округа «Город Лесной», а также многофункциональных центров 
предоставления государственных и муниципальных услуг и их работников». 

Полная информация о порядке подачи и рассмотрении жалобы размещена в разделе 
«Дополнительная информация» на Едином портале соответствующей муниципальной услуги по 
адресу: https://www.gosuslugi.ru/. 

 
 

 

Органы власти, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым 
может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке 

 
115. В случае обжалования решений и действий (бездействия) КУИ, его специалистов 

жалоба подается для рассмотрения в администрацию городского округа «Город Лесной» в 
письменной форме на бумажном носителе, в том числе при личном приеме заявителя, в 
электронной форме, по почте или через МФЦ.  

116. В случае обжалования решений и действий (бездействия) МФЦ, специалиста МФЦ 
жалоба подается для рассмотрения в МФЦ. В случае если обжалуются решения, действия 
(бездействие) руководителя МФЦ, жалоба подается в Министерство цифрового развития и связи 
Свердловской области (далее – учредитель МФЦ). 

 
Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы,  

в том числе с использованием Единого портала 
 

117. КУИ, МФЦ, а также учредитель МФЦ обеспечивают: 
1) информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий КУИ, его 

должностных лиц и сотрудников, решений и действий (бездействия) МФЦ, его должностных лиц 
и работников посредством размещения информации: 

на стендах в местах предоставления муниципальных услуг; 
на официальных сайтах администрации городского округа «Город Лесной» 

https://gorodlesnoy.ru/, МФЦ http://mfc66.ru/ и учредителя МФЦ https://digital.midural.ru/ в сети 
Интернет;  

на Едином портале в разделе «Дополнительная информация» соответствующей 
муниципальной услуги; 

2) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) 
КУИ, его должностных лиц и сотрудников, решений и действий (бездействия) МФЦ, его 
должностных лиц и работников, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме. 

 
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок  

досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц 

и сотрудников, а также решений и действий (бездействия) МФЦ, работников МФЦ 
 
118. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) 

КУИ, администрации городского округа «Город Лесной», его должностных лиц и специалистов, а 
также решений и действий (бездействия) МФЦ, работников МФЦ регулируется: 

1) статьями 11.1-11.3 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

2) постановлением Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 № 1198 «О 
федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного 
(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при 
предоставлении государственных и муниципальных услуг»; 

3) постановлением администрации городского округа «Город Лесной» от 25.07.2018 № 882 
«Об утверждении Правил подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) 
органов, предоставляющих муниципальные услуги, их должностных лиц, муниципальных 
служащих городского округа «Город Лесной», а также многофункциональных центров 
предоставления государственных и муниципальных услуг и их работников». 

Полная информация о порядке подачи и рассмотрении жалобы размещена в разделе 
«Дополнительная информация» на Едином портале соответствующей муниципальной услуги по 
адресу: https://www.gosuslugi.ru/. 

 
 

 

Приложение № 1 
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Установление сервитута (публичного 
сервитута) в отношении земельного 
участка, находящегося в 
государственной или муниципальной 
собственности» 

 
В муниципальное казенное учреждение 
«Комитет по управлению имуществом 
администрации городского округа  
«Город Лесной» 
от ______________________________________ 

(для юридических лиц – полное наименование, 
организационно-правовая форма, ОГРН, ИНН 

(за исключением иностранного юридического лица); 
для физических лиц – Ф.И.О., дата рождения, реквизиты 
документа, удостоверяющего личность, СНИЛС, ИНН 

(при наличии) (далее – заявитель) 
адрес заявителя ___________________________ 
_________________________________________ 

(местонахождение юридического лица, место регистрации 
физического лица) 

телефон _________________________________ 
e-mail ___________________________________ 

 
 

Заявление 
об установлении сервитута (публичного сервитута) 

 
Прошу  установить (выбрать нужное) 

□ сервитут 
□ публичный сервитут 
в отношении земельного участка (части земельного участка) с кадастровым номером (учетным 
номером части)_______________________________________________________________________.     

(кадастровый номер земельного участка или учетный номер части земельного участка) 
 Цель установления сервитута (публичного сервитута): _____________________________ 
______________________________________________________________________________. 

(указывается цель в соответствии с пунктом 4 статьи 23 или статьей 39.23 Земельного кодекса Российской Федерации) 
 Основание установления сервитута (публичного сервитута): __________________________ 
____________________________________________________________________________________. 

(указывается статья 23 или статья 39.23 Земельного кодекса Российской Федерации) 
 Срок действия сервитута (публичного сервитута): ___________________________________. 
 
Приложение: 1. _______________________________________________________________________ 

2. _______________________________________________________________________ 
3. _______________________________________________________________________ 

 
 Результат предоставления муниципальной услуги (выбрать нужное): 
получу лично   □                       
прошу направить посредством почтового отправления   □ 
прошу направить посредством электронной почты   □ 

 

 

Приложение № 1 
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Установление сервитута (публичного 
сервитута) в отношении земельного 
участка, находящегося в 
государственной или муниципальной 
собственности» 

 
В муниципальное казенное учреждение 
«Комитет по управлению имуществом 
администрации городского округа  
«Город Лесной» 
от ______________________________________ 

(для юридических лиц – полное наименование, 
организационно-правовая форма, ОГРН, ИНН 

(за исключением иностранного юридического лица); 
для физических лиц – Ф.И.О., дата рождения, реквизиты 
документа, удостоверяющего личность, СНИЛС, ИНН 

(при наличии) (далее – заявитель) 
адрес заявителя ___________________________ 
_________________________________________ 

(местонахождение юридического лица, место регистрации 
физического лица) 

телефон _________________________________ 
e-mail ___________________________________ 

 
 

Заявление 
об установлении сервитута (публичного сервитута) 

 
Прошу  установить (выбрать нужное) 

□ сервитут 
□ публичный сервитут 
в отношении земельного участка (части земельного участка) с кадастровым номером (учетным 
номером части)_______________________________________________________________________.     

(кадастровый номер земельного участка или учетный номер части земельного участка) 
 Цель установления сервитута (публичного сервитута): _____________________________ 
______________________________________________________________________________. 

(указывается цель в соответствии с пунктом 4 статьи 23 или статьей 39.23 Земельного кодекса Российской Федерации) 
 Основание установления сервитута (публичного сервитута): __________________________ 
____________________________________________________________________________________. 

(указывается статья 23 или статья 39.23 Земельного кодекса Российской Федерации) 
 Срок действия сервитута (публичного сервитута): ___________________________________. 
 
Приложение: 1. _______________________________________________________________________ 

2. _______________________________________________________________________ 
3. _______________________________________________________________________ 

 
 Результат предоставления муниципальной услуги (выбрать нужное): 
получу лично   □                       
прошу направить посредством почтового отправления   □ 
прошу направить посредством электронной почты   □ 

 

 

Приложение № 1 
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Установление сервитута (публичного 
сервитута) в отношении земельного 
участка, находящегося в 
государственной или муниципальной 
собственности» 

 
В муниципальное казенное учреждение 
«Комитет по управлению имуществом 
администрации городского округа  
«Город Лесной» 
от ______________________________________ 

(для юридических лиц – полное наименование, 
организационно-правовая форма, ОГРН, ИНН 

(за исключением иностранного юридического лица); 
для физических лиц – Ф.И.О., дата рождения, реквизиты 
документа, удостоверяющего личность, СНИЛС, ИНН 

(при наличии) (далее – заявитель) 
адрес заявителя ___________________________ 
_________________________________________ 

(местонахождение юридического лица, место регистрации 
физического лица) 

телефон _________________________________ 
e-mail ___________________________________ 

 
 

Заявление 
об установлении сервитута (публичного сервитута) 

 
Прошу  установить (выбрать нужное) 

□ сервитут 
□ публичный сервитут 
в отношении земельного участка (части земельного участка) с кадастровым номером (учетным 
номером части)_______________________________________________________________________.     

(кадастровый номер земельного участка или учетный номер части земельного участка) 
 Цель установления сервитута (публичного сервитута): _____________________________ 
______________________________________________________________________________. 

(указывается цель в соответствии с пунктом 4 статьи 23 или статьей 39.23 Земельного кодекса Российской Федерации) 
 Основание установления сервитута (публичного сервитута): __________________________ 
____________________________________________________________________________________. 

(указывается статья 23 или статья 39.23 Земельного кодекса Российской Федерации) 
 Срок действия сервитута (публичного сервитута): ___________________________________. 
 
Приложение: 1. _______________________________________________________________________ 

2. _______________________________________________________________________ 
3. _______________________________________________________________________ 

 
 Результат предоставления муниципальной услуги (выбрать нужное): 
получу лично   □                       
прошу направить посредством почтового отправления   □ 
прошу направить посредством электронной почты   □ 

 

 

Приложение № 1 
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Установление сервитута (публичного 
сервитута) в отношении земельного 
участка, находящегося в 
государственной или муниципальной 
собственности» 

 
В муниципальное казенное учреждение 
«Комитет по управлению имуществом 
администрации городского округа  
«Город Лесной» 
от ______________________________________ 

(для юридических лиц – полное наименование, 
организационно-правовая форма, ОГРН, ИНН 

(за исключением иностранного юридического лица); 
для физических лиц – Ф.И.О., дата рождения, реквизиты 
документа, удостоверяющего личность, СНИЛС, ИНН 

(при наличии) (далее – заявитель) 
адрес заявителя ___________________________ 
_________________________________________ 

(местонахождение юридического лица, место регистрации 
физического лица) 

телефон _________________________________ 
e-mail ___________________________________ 

 
 

Заявление 
об установлении сервитута (публичного сервитута) 

 
Прошу  установить (выбрать нужное) 

□ сервитут 
□ публичный сервитут 
в отношении земельного участка (части земельного участка) с кадастровым номером (учетным 
номером части)_______________________________________________________________________.     

(кадастровый номер земельного участка или учетный номер части земельного участка) 
 Цель установления сервитута (публичного сервитута): _____________________________ 
______________________________________________________________________________. 

(указывается цель в соответствии с пунктом 4 статьи 23 или статьей 39.23 Земельного кодекса Российской Федерации) 
 Основание установления сервитута (публичного сервитута): __________________________ 
____________________________________________________________________________________. 

(указывается статья 23 или статья 39.23 Земельного кодекса Российской Федерации) 
 Срок действия сервитута (публичного сервитута): ___________________________________. 
 
Приложение: 1. _______________________________________________________________________ 

2. _______________________________________________________________________ 
3. _______________________________________________________________________ 

 
 Результат предоставления муниципальной услуги (выбрать нужное): 
получу лично   □                       
прошу направить посредством почтового отправления   □ 
прошу направить посредством электронной почты   □ 

 

 
В соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2006 года «О персональных данных» № 152-

ФЗ «О персональных данных» подтверждаю свое согласие на обработку моих персональных данных и персональных 
данных представляемого мною лица - _________________________________________________________ (Ф.И.О. лица, 
интересы которого представляются). 

Персональные данные, в отношении которых дается настоящее согласие, включают данные, содержащиеся в 
заявлении и в прилагаемых документах в объемах, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Перечень действий с персональными данными, на совершение которых дается согласие, общее описание 
используемых оператором способов обработки: получение персональных данных у субъекта персональных данных, а 
также у третьих лиц; хранение персональных данных (в электронном виде и на бумажном носителе); уточнение 
(обновление, изменение) персональных данных; использование персональных данных муниципальным казенным 
учреждением «Комитет по управлению имуществом администрации городского округа «Город Лесной» в связи с 
оказанием муниципальной услуги; передача персональных данных субъекта в порядке, предусмотренном 
законодательством Российской Федерации.  

Оказание муниципальной услуги предполагает обработку персональных данных различными способами (с 
использованием автоматизированных информационных систем, а также без использования автоматизации).  

Настоящее согласие дается на период до истечения сроков хранения соответствующей информации или 
документов, содержащих указанную информацию, определяемых в соответствии с законодательством Российской 
Федерации. 

Настоящее согласие действует со дня его подписания. 
Я проинформирован (-а), что могу отозвать указанное согласие путем представления заявления об отзыве 

данного в настоящем заявлении согласия на обработку персональных данных. 
 
 
Дата ___________                                                                                     Подпись ___________________ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Приложение № 2 

 

к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Установление сервитута (публичного 
сервитута) в отношении земельного 
участка, находящегося в 
государственной или муниципальной 
собственности» 

 
В муниципальное казенное учреждение 
«Комитет по управлению имуществом 
администрации городского округа  
«Город Лесной» 
от ______________________________________ 

(для юридических лиц – полное наименование, 
организационно-правовая форма, ОГРН, ИНН 

(за исключением иностранного юридического лица); 
для физических лиц – Ф.И.О., дата рождения, реквизиты 
документа, удостоверяющего личность, СНИЛС, ИНН 

(при наличии) (далее – заявитель) 
адрес заявителя ___________________________ 
_________________________________________ 

(местонахождение юридического лица, место регистрации 
физического лица) 

телефон _________________________________ 
e-mail ___________________________________ 

 
 

Заявление 
о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги  

 
Прошу выдать дубликат _________________________________________________________. 

(наименование, дата и номер документа) 
 Земельный участок с кадастровым номером _____________________ , расположенный по 
адресу:______________________________________________________________________________. 

(указать адрес или местоположение земельного участка) 
 
Приложение: 1. _______________________________________________________________________ 

2. _______________________________________________________________________ 
3. _______________________________________________________________________ 

 
 Результат предоставления муниципальной услуги (выбрать нужное): 
получу лично   □                       
прошу направить посредством почтового отправления   □ 
прошу направить посредством электронной почты   □ 

 
В соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2006 года «О персональных данных» № 152-

ФЗ «О персональных данных» подтверждаю свое согласие на обработку моих персональных данных и персональных 
данных представляемого мною лица - _________________________________________________________ (Ф.И.О. лица, 
интересы которого представляются). 

Персональные данные, в отношении которых дается настоящее согласие, включают данные, содержащиеся в 
заявлении и в прилагаемых документах в объемах, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Перечень действий с персональными данными, на совершение которых дается согласие, общее описание 
используемых оператором способов обработки: получение персональных данных у субъекта персональных данных, а 
также у третьих лиц; хранение персональных данных (в электронном виде и на бумажном носителе); уточнение 
(обновление, изменение) персональных данных; использование персональных данных муниципальным казенным 
учреждением «Комитет по управлению имуществом администрации городского округа «Город Лесной» в связи с 

 

к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Установление сервитута (публичного 
сервитута) в отношении земельного 
участка, находящегося в 
государственной или муниципальной 
собственности» 

 
В муниципальное казенное учреждение 
«Комитет по управлению имуществом 
администрации городского округа  
«Город Лесной» 
от ______________________________________ 

(для юридических лиц – полное наименование, 
организационно-правовая форма, ОГРН, ИНН 

(за исключением иностранного юридического лица); 
для физических лиц – Ф.И.О., дата рождения, реквизиты 
документа, удостоверяющего личность, СНИЛС, ИНН 

(при наличии) (далее – заявитель) 
адрес заявителя ___________________________ 
_________________________________________ 

(местонахождение юридического лица, место регистрации 
физического лица) 

телефон _________________________________ 
e-mail ___________________________________ 

 
 

Заявление 
о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги  

 
Прошу выдать дубликат _________________________________________________________. 

(наименование, дата и номер документа) 
 Земельный участок с кадастровым номером _____________________ , расположенный по 
адресу:______________________________________________________________________________. 

(указать адрес или местоположение земельного участка) 
 
Приложение: 1. _______________________________________________________________________ 

2. _______________________________________________________________________ 
3. _______________________________________________________________________ 

 
 Результат предоставления муниципальной услуги (выбрать нужное): 
получу лично   □                       
прошу направить посредством почтового отправления   □ 
прошу направить посредством электронной почты   □ 

 
В соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2006 года «О персональных данных» № 152-

ФЗ «О персональных данных» подтверждаю свое согласие на обработку моих персональных данных и персональных 
данных представляемого мною лица - _________________________________________________________ (Ф.И.О. лица, 
интересы которого представляются). 

Персональные данные, в отношении которых дается настоящее согласие, включают данные, содержащиеся в 
заявлении и в прилагаемых документах в объемах, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Перечень действий с персональными данными, на совершение которых дается согласие, общее описание 
используемых оператором способов обработки: получение персональных данных у субъекта персональных данных, а 
также у третьих лиц; хранение персональных данных (в электронном виде и на бумажном носителе); уточнение 
(обновление, изменение) персональных данных; использование персональных данных муниципальным казенным 
учреждением «Комитет по управлению имуществом администрации городского округа «Город Лесной» в связи с 

 
оказанием муниципальной услуги; передача персональных данных субъекта в порядке, предусмотренном 
законодательством Российской Федерации.  

Оказание муниципальной услуги предполагает обработку персональных данных различными способами (с 
использованием автоматизированных информационных систем, а также без использования автоматизации).  

Настоящее согласие дается на период до истечения сроков хранения соответствующей информации или 
документов, содержащих указанную информацию, определяемых в соответствии с законодательством Российской 
Федерации. 

Настоящее согласие действует со дня его подписания. 
Я проинформирован (-а), что могу отозвать указанное согласие путем представления заявления об отзыве 

данного в настоящем заявлении согласия на обработку персональных данных. 
 
 

Дата ___________                                                                                     Подпись ___________________ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Приложение № 3 

 

к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Установление сервитута (публичного 
сервитута) в отношении земельного 
участка, находящегося в 
государственной или муниципальной 
собственности» 

 
В муниципальное казенное учреждение 
«Комитет по управлению имуществом 
администрации городского округа  
«Город Лесной» 
от ______________________________________ 

(для юридических лиц – полное наименование, 
организационно-правовая форма, ОГРН, ИНН 

(за исключением иностранного юридического лица); 
для физических лиц – Ф.И.О., дата рождения, реквизиты 
документа, удостоверяющего личность, СНИЛС, ИНН 

(при наличии) (далее – заявитель) 
адрес заявителя ___________________________ 
_________________________________________ 

(местонахождение юридического лица, место регистрации 
физического лица) 

телефон _________________________________ 
e-mail ___________________________________ 

 
 

Заявление 
об исправлении допущенных опечаток и ошибок в документе, выданном в результате 

предоставления муниципальной услуги  
 

Прошу исправить в документе_____________________________________________________ 
(наименование, дата и номер документа) 

допущенную (-ые) опечатку (-и) и ошибку (-и): ____________________________________________. 
                                                                                                          (указать содержание допущенной (-ых) опечатки (-ок) и ошибки (-ок) 

Земельный участок с кадастровым номером ______________________, расположенный по 
адресу:______________________________________________________________________________.  

(указать адрес или местоположение земельного участка) 
 
Приложение: 1. _______________________________________________________________________ 

2. _______________________________________________________________________ 
3. _______________________________________________________________________ 

 
 Результат предоставления муниципальной услуги (выбрать нужное): 
получу лично   □                       
прошу направить посредством почтового отправления   □ 
прошу направить посредством электронной почты   □ 

 
В соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2006 года «О персональных данных» № 152-

ФЗ «О персональных данных» подтверждаю свое согласие на обработку моих персональных данных и персональных 
данных представляемого мною лица - _________________________________________________________ (Ф.И.О. лица, 
интересы которого представляются). 

Персональные данные, в отношении которых дается настоящее согласие, включают данные, содержащиеся в 
заявлении и в прилагаемых документах в объемах, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Перечень действий с персональными данными, на совершение которых дается согласие, общее описание 
используемых оператором способов обработки: получение персональных данных у субъекта персональных данных, а 
также у третьих лиц; хранение персональных данных (в электронном виде и на бумажном носителе); уточнение 

 
оказанием муниципальной услуги; передача персональных данных субъекта в порядке, предусмотренном 
законодательством Российской Федерации.  

Оказание муниципальной услуги предполагает обработку персональных данных различными способами (с 
использованием автоматизированных информационных систем, а также без использования автоматизации).  

Настоящее согласие дается на период до истечения сроков хранения соответствующей информации или 
документов, содержащих указанную информацию, определяемых в соответствии с законодательством Российской 
Федерации. 

Настоящее согласие действует со дня его подписания. 
Я проинформирован (-а), что могу отозвать указанное согласие путем представления заявления об отзыве 

данного в настоящем заявлении согласия на обработку персональных данных. 
 
 

Дата ___________                                                                                     Подпись ___________________ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Приложение № 3 

 

к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Установление сервитута (публичного 
сервитута) в отношении земельного 
участка, находящегося в 
государственной или муниципальной 
собственности» 

 
В муниципальное казенное учреждение 
«Комитет по управлению имуществом 
администрации городского округа  
«Город Лесной» 
от ______________________________________ 

(для юридических лиц – полное наименование, 
организационно-правовая форма, ОГРН, ИНН 

(за исключением иностранного юридического лица); 
для физических лиц – Ф.И.О., дата рождения, реквизиты 
документа, удостоверяющего личность, СНИЛС, ИНН 

(при наличии) (далее – заявитель) 
адрес заявителя ___________________________ 
_________________________________________ 

(местонахождение юридического лица, место регистрации 
физического лица) 

телефон _________________________________ 
e-mail ___________________________________ 

 
 

Заявление 
о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги  

 
Прошу выдать дубликат _________________________________________________________. 

(наименование, дата и номер документа) 
 Земельный участок с кадастровым номером _____________________ , расположенный по 
адресу:______________________________________________________________________________. 

(указать адрес или местоположение земельного участка) 
 
Приложение: 1. _______________________________________________________________________ 

2. _______________________________________________________________________ 
3. _______________________________________________________________________ 

 
 Результат предоставления муниципальной услуги (выбрать нужное): 
получу лично   □                       
прошу направить посредством почтового отправления   □ 
прошу направить посредством электронной почты   □ 

 
В соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2006 года «О персональных данных» № 152-

ФЗ «О персональных данных» подтверждаю свое согласие на обработку моих персональных данных и персональных 
данных представляемого мною лица - _________________________________________________________ (Ф.И.О. лица, 
интересы которого представляются). 

Персональные данные, в отношении которых дается настоящее согласие, включают данные, содержащиеся в 
заявлении и в прилагаемых документах в объемах, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Перечень действий с персональными данными, на совершение которых дается согласие, общее описание 
используемых оператором способов обработки: получение персональных данных у субъекта персональных данных, а 
также у третьих лиц; хранение персональных данных (в электронном виде и на бумажном носителе); уточнение 
(обновление, изменение) персональных данных; использование персональных данных муниципальным казенным 
учреждением «Комитет по управлению имуществом администрации городского округа «Город Лесной» в связи с 

 
оказанием муниципальной услуги; передача персональных данных субъекта в порядке, предусмотренном 
законодательством Российской Федерации.  

Оказание муниципальной услуги предполагает обработку персональных данных различными способами (с 
использованием автоматизированных информационных систем, а также без использования автоматизации).  

Настоящее согласие дается на период до истечения сроков хранения соответствующей информации или 
документов, содержащих указанную информацию, определяемых в соответствии с законодательством Российской 
Федерации. 

Настоящее согласие действует со дня его подписания. 
Я проинформирован (-а), что могу отозвать указанное согласие путем представления заявления об отзыве 

данного в настоящем заявлении согласия на обработку персональных данных. 
 
 

Дата ___________                                                                                     Подпись ___________________ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Приложение № 3 

 

к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Установление сервитута (публичного 
сервитута) в отношении земельного 
участка, находящегося в 
государственной или муниципальной 
собственности» 

 
В муниципальное казенное учреждение 
«Комитет по управлению имуществом 
администрации городского округа  
«Город Лесной» 
от ______________________________________ 

(для юридических лиц – полное наименование, 
организационно-правовая форма, ОГРН, ИНН 

(за исключением иностранного юридического лица); 
для физических лиц – Ф.И.О., дата рождения, реквизиты 
документа, удостоверяющего личность, СНИЛС, ИНН 

(при наличии) (далее – заявитель) 
адрес заявителя ___________________________ 
_________________________________________ 

(местонахождение юридического лица, место регистрации 
физического лица) 

телефон _________________________________ 
e-mail ___________________________________ 

 
 

Заявление 
об исправлении допущенных опечаток и ошибок в документе, выданном в результате 

предоставления муниципальной услуги  
 

Прошу исправить в документе_____________________________________________________ 
(наименование, дата и номер документа) 

допущенную (-ые) опечатку (-и) и ошибку (-и): ____________________________________________. 
                                                                                                          (указать содержание допущенной (-ых) опечатки (-ок) и ошибки (-ок) 

Земельный участок с кадастровым номером ______________________, расположенный по 
адресу:______________________________________________________________________________.  

(указать адрес или местоположение земельного участка) 
 
Приложение: 1. _______________________________________________________________________ 

2. _______________________________________________________________________ 
3. _______________________________________________________________________ 

 
 Результат предоставления муниципальной услуги (выбрать нужное): 
получу лично   □                       
прошу направить посредством почтового отправления   □ 
прошу направить посредством электронной почты   □ 

 
В соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2006 года «О персональных данных» № 152-

ФЗ «О персональных данных» подтверждаю свое согласие на обработку моих персональных данных и персональных 
данных представляемого мною лица - _________________________________________________________ (Ф.И.О. лица, 
интересы которого представляются). 

Персональные данные, в отношении которых дается настоящее согласие, включают данные, содержащиеся в 
заявлении и в прилагаемых документах в объемах, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Перечень действий с персональными данными, на совершение которых дается согласие, общее описание 
используемых оператором способов обработки: получение персональных данных у субъекта персональных данных, а 
также у третьих лиц; хранение персональных данных (в электронном виде и на бумажном носителе); уточнение 

 

к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Установление сервитута (публичного 
сервитута) в отношении земельного 
участка, находящегося в 
государственной или муниципальной 
собственности» 

 
В муниципальное казенное учреждение 
«Комитет по управлению имуществом 
администрации городского округа  
«Город Лесной» 
от ______________________________________ 

(для юридических лиц – полное наименование, 
организационно-правовая форма, ОГРН, ИНН 

(за исключением иностранного юридического лица); 
для физических лиц – Ф.И.О., дата рождения, реквизиты 
документа, удостоверяющего личность, СНИЛС, ИНН 

(при наличии) (далее – заявитель) 
адрес заявителя ___________________________ 
_________________________________________ 

(местонахождение юридического лица, место регистрации 
физического лица) 

телефон _________________________________ 
e-mail ___________________________________ 

 
 

Заявление 
об исправлении допущенных опечаток и ошибок в документе, выданном в результате 

предоставления муниципальной услуги  
 

Прошу исправить в документе_____________________________________________________ 
(наименование, дата и номер документа) 

допущенную (-ые) опечатку (-и) и ошибку (-и): ____________________________________________. 
                                                                                                          (указать содержание допущенной (-ых) опечатки (-ок) и ошибки (-ок) 

Земельный участок с кадастровым номером ______________________, расположенный по 
адресу:______________________________________________________________________________.  

(указать адрес или местоположение земельного участка) 
 
Приложение: 1. _______________________________________________________________________ 

2. _______________________________________________________________________ 
3. _______________________________________________________________________ 

 
 Результат предоставления муниципальной услуги (выбрать нужное): 
получу лично   □                       
прошу направить посредством почтового отправления   □ 
прошу направить посредством электронной почты   □ 

 
В соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2006 года «О персональных данных» № 152-

ФЗ «О персональных данных» подтверждаю свое согласие на обработку моих персональных данных и персональных 
данных представляемого мною лица - _________________________________________________________ (Ф.И.О. лица, 
интересы которого представляются). 

Персональные данные, в отношении которых дается настоящее согласие, включают данные, содержащиеся в 
заявлении и в прилагаемых документах в объемах, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Перечень действий с персональными данными, на совершение которых дается согласие, общее описание 
используемых оператором способов обработки: получение персональных данных у субъекта персональных данных, а 
также у третьих лиц; хранение персональных данных (в электронном виде и на бумажном носителе); уточнение 

 

к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Установление сервитута (публичного 
сервитута) в отношении земельного 
участка, находящегося в 
государственной или муниципальной 
собственности» 

 
В муниципальное казенное учреждение 
«Комитет по управлению имуществом 
администрации городского округа  
«Город Лесной» 
от ______________________________________ 

(для юридических лиц – полное наименование, 
организационно-правовая форма, ОГРН, ИНН 

(за исключением иностранного юридического лица); 
для физических лиц – Ф.И.О., дата рождения, реквизиты 
документа, удостоверяющего личность, СНИЛС, ИНН 

(при наличии) (далее – заявитель) 
адрес заявителя ___________________________ 
_________________________________________ 

(местонахождение юридического лица, место регистрации 
физического лица) 

телефон _________________________________ 
e-mail ___________________________________ 

 
 

Заявление 
об исправлении допущенных опечаток и ошибок в документе, выданном в результате 

предоставления муниципальной услуги  
 

Прошу исправить в документе_____________________________________________________ 
(наименование, дата и номер документа) 

допущенную (-ые) опечатку (-и) и ошибку (-и): ____________________________________________. 
                                                                                                          (указать содержание допущенной (-ых) опечатки (-ок) и ошибки (-ок) 

Земельный участок с кадастровым номером ______________________, расположенный по 
адресу:______________________________________________________________________________.  

(указать адрес или местоположение земельного участка) 
 
Приложение: 1. _______________________________________________________________________ 

2. _______________________________________________________________________ 
3. _______________________________________________________________________ 

 
 Результат предоставления муниципальной услуги (выбрать нужное): 
получу лично   □                       
прошу направить посредством почтового отправления   □ 
прошу направить посредством электронной почты   □ 

 
В соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2006 года «О персональных данных» № 152-

ФЗ «О персональных данных» подтверждаю свое согласие на обработку моих персональных данных и персональных 
данных представляемого мною лица - _________________________________________________________ (Ф.И.О. лица, 
интересы которого представляются). 

Персональные данные, в отношении которых дается настоящее согласие, включают данные, содержащиеся в 
заявлении и в прилагаемых документах в объемах, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Перечень действий с персональными данными, на совершение которых дается согласие, общее описание 
используемых оператором способов обработки: получение персональных данных у субъекта персональных данных, а 
также у третьих лиц; хранение персональных данных (в электронном виде и на бумажном носителе); уточнение 

 

к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Установление сервитута (публичного 
сервитута) в отношении земельного 
участка, находящегося в 
государственной или муниципальной 
собственности» 

 
В муниципальное казенное учреждение 
«Комитет по управлению имуществом 
администрации городского округа  
«Город Лесной» 
от ______________________________________ 

(для юридических лиц – полное наименование, 
организационно-правовая форма, ОГРН, ИНН 

(за исключением иностранного юридического лица); 
для физических лиц – Ф.И.О., дата рождения, реквизиты 
документа, удостоверяющего личность, СНИЛС, ИНН 

(при наличии) (далее – заявитель) 
адрес заявителя ___________________________ 
_________________________________________ 

(местонахождение юридического лица, место регистрации 
физического лица) 

телефон _________________________________ 
e-mail ___________________________________ 

 
 

Заявление 
об исправлении допущенных опечаток и ошибок в документе, выданном в результате 

предоставления муниципальной услуги  
 

Прошу исправить в документе_____________________________________________________ 
(наименование, дата и номер документа) 

допущенную (-ые) опечатку (-и) и ошибку (-и): ____________________________________________. 
                                                                                                          (указать содержание допущенной (-ых) опечатки (-ок) и ошибки (-ок) 

Земельный участок с кадастровым номером ______________________, расположенный по 
адресу:______________________________________________________________________________.  

(указать адрес или местоположение земельного участка) 
 
Приложение: 1. _______________________________________________________________________ 

2. _______________________________________________________________________ 
3. _______________________________________________________________________ 

 
 Результат предоставления муниципальной услуги (выбрать нужное): 
получу лично   □                       
прошу направить посредством почтового отправления   □ 
прошу направить посредством электронной почты   □ 

 
В соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2006 года «О персональных данных» № 152-

ФЗ «О персональных данных» подтверждаю свое согласие на обработку моих персональных данных и персональных 
данных представляемого мною лица - _________________________________________________________ (Ф.И.О. лица, 
интересы которого представляются). 

Персональные данные, в отношении которых дается настоящее согласие, включают данные, содержащиеся в 
заявлении и в прилагаемых документах в объемах, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Перечень действий с персональными данными, на совершение которых дается согласие, общее описание 
используемых оператором способов обработки: получение персональных данных у субъекта персональных данных, а 
также у третьих лиц; хранение персональных данных (в электронном виде и на бумажном носителе); уточнение 

 

к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Установление сервитута (публичного 
сервитута) в отношении земельного 
участка, находящегося в 
государственной или муниципальной 
собственности» 

 
В муниципальное казенное учреждение 
«Комитет по управлению имуществом 
администрации городского округа  
«Город Лесной» 
от ______________________________________ 

(для юридических лиц – полное наименование, 
организационно-правовая форма, ОГРН, ИНН 

(за исключением иностранного юридического лица); 
для физических лиц – Ф.И.О., дата рождения, реквизиты 
документа, удостоверяющего личность, СНИЛС, ИНН 

(при наличии) (далее – заявитель) 
адрес заявителя ___________________________ 
_________________________________________ 

(местонахождение юридического лица, место регистрации 
физического лица) 

телефон _________________________________ 
e-mail ___________________________________ 

 
 

Заявление 
об исправлении допущенных опечаток и ошибок в документе, выданном в результате 

предоставления муниципальной услуги  
 

Прошу исправить в документе_____________________________________________________ 
(наименование, дата и номер документа) 

допущенную (-ые) опечатку (-и) и ошибку (-и): ____________________________________________. 
                                                                                                          (указать содержание допущенной (-ых) опечатки (-ок) и ошибки (-ок) 

Земельный участок с кадастровым номером ______________________, расположенный по 
адресу:______________________________________________________________________________.  

(указать адрес или местоположение земельного участка) 
 
Приложение: 1. _______________________________________________________________________ 

2. _______________________________________________________________________ 
3. _______________________________________________________________________ 

 
 Результат предоставления муниципальной услуги (выбрать нужное): 
получу лично   □                       
прошу направить посредством почтового отправления   □ 
прошу направить посредством электронной почты   □ 

 
В соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2006 года «О персональных данных» № 152-

ФЗ «О персональных данных» подтверждаю свое согласие на обработку моих персональных данных и персональных 
данных представляемого мною лица - _________________________________________________________ (Ф.И.О. лица, 
интересы которого представляются). 

Персональные данные, в отношении которых дается настоящее согласие, включают данные, содержащиеся в 
заявлении и в прилагаемых документах в объемах, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Перечень действий с персональными данными, на совершение которых дается согласие, общее описание 
используемых оператором способов обработки: получение персональных данных у субъекта персональных данных, а 
также у третьих лиц; хранение персональных данных (в электронном виде и на бумажном носителе); уточнение 

 

к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Установление сервитута (публичного 
сервитута) в отношении земельного 
участка, находящегося в 
государственной или муниципальной 
собственности» 

 
В муниципальное казенное учреждение 
«Комитет по управлению имуществом 
администрации городского округа  
«Город Лесной» 
от ______________________________________ 

(для юридических лиц – полное наименование, 
организационно-правовая форма, ОГРН, ИНН 

(за исключением иностранного юридического лица); 
для физических лиц – Ф.И.О., дата рождения, реквизиты 
документа, удостоверяющего личность, СНИЛС, ИНН 

(при наличии) (далее – заявитель) 
адрес заявителя ___________________________ 
_________________________________________ 

(местонахождение юридического лица, место регистрации 
физического лица) 

телефон _________________________________ 
e-mail ___________________________________ 

 
 

Заявление 
об исправлении допущенных опечаток и ошибок в документе, выданном в результате 

предоставления муниципальной услуги  
 

Прошу исправить в документе_____________________________________________________ 
(наименование, дата и номер документа) 

допущенную (-ые) опечатку (-и) и ошибку (-и): ____________________________________________. 
                                                                                                          (указать содержание допущенной (-ых) опечатки (-ок) и ошибки (-ок) 

Земельный участок с кадастровым номером ______________________, расположенный по 
адресу:______________________________________________________________________________.  

(указать адрес или местоположение земельного участка) 
 
Приложение: 1. _______________________________________________________________________ 

2. _______________________________________________________________________ 
3. _______________________________________________________________________ 

 
 Результат предоставления муниципальной услуги (выбрать нужное): 
получу лично   □                       
прошу направить посредством почтового отправления   □ 
прошу направить посредством электронной почты   □ 

 
В соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2006 года «О персональных данных» № 152-

ФЗ «О персональных данных» подтверждаю свое согласие на обработку моих персональных данных и персональных 
данных представляемого мною лица - _________________________________________________________ (Ф.И.О. лица, 
интересы которого представляются). 

Персональные данные, в отношении которых дается настоящее согласие, включают данные, содержащиеся в 
заявлении и в прилагаемых документах в объемах, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Перечень действий с персональными данными, на совершение которых дается согласие, общее описание 
используемых оператором способов обработки: получение персональных данных у субъекта персональных данных, а 
также у третьих лиц; хранение персональных данных (в электронном виде и на бумажном носителе); уточнение 

 

к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Установление сервитута (публичного 
сервитута) в отношении земельного 
участка, находящегося в 
государственной или муниципальной 
собственности» 

 
В муниципальное казенное учреждение 
«Комитет по управлению имуществом 
администрации городского округа  
«Город Лесной» 
от ______________________________________ 

(для юридических лиц – полное наименование, 
организационно-правовая форма, ОГРН, ИНН 

(за исключением иностранного юридического лица); 
для физических лиц – Ф.И.О., дата рождения, реквизиты 
документа, удостоверяющего личность, СНИЛС, ИНН 

(при наличии) (далее – заявитель) 
адрес заявителя ___________________________ 
_________________________________________ 

(местонахождение юридического лица, место регистрации 
физического лица) 

телефон _________________________________ 
e-mail ___________________________________ 

 
 

Заявление 
о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги  

 
Прошу выдать дубликат _________________________________________________________. 

(наименование, дата и номер документа) 
 Земельный участок с кадастровым номером _____________________ , расположенный по 
адресу:______________________________________________________________________________. 

(указать адрес или местоположение земельного участка) 
 
Приложение: 1. _______________________________________________________________________ 

2. _______________________________________________________________________ 
3. _______________________________________________________________________ 

 
 Результат предоставления муниципальной услуги (выбрать нужное): 
получу лично   □                       
прошу направить посредством почтового отправления   □ 
прошу направить посредством электронной почты   □ 

 
В соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2006 года «О персональных данных» № 152-

ФЗ «О персональных данных» подтверждаю свое согласие на обработку моих персональных данных и персональных 
данных представляемого мною лица - _________________________________________________________ (Ф.И.О. лица, 
интересы которого представляются). 

Персональные данные, в отношении которых дается настоящее согласие, включают данные, содержащиеся в 
заявлении и в прилагаемых документах в объемах, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Перечень действий с персональными данными, на совершение которых дается согласие, общее описание 
используемых оператором способов обработки: получение персональных данных у субъекта персональных данных, а 
также у третьих лиц; хранение персональных данных (в электронном виде и на бумажном носителе); уточнение 
(обновление, изменение) персональных данных; использование персональных данных муниципальным казенным 
учреждением «Комитет по управлению имуществом администрации городского округа «Город Лесной» в связи с 

 

к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Установление сервитута (публичного 
сервитута) в отношении земельного 
участка, находящегося в 
государственной или муниципальной 
собственности» 

 
В муниципальное казенное учреждение 
«Комитет по управлению имуществом 
администрации городского округа  
«Город Лесной» 
от ______________________________________ 

(для юридических лиц – полное наименование, 
организационно-правовая форма, ОГРН, ИНН 

(за исключением иностранного юридического лица); 
для физических лиц – Ф.И.О., дата рождения, реквизиты 
документа, удостоверяющего личность, СНИЛС, ИНН 

(при наличии) (далее – заявитель) 
адрес заявителя ___________________________ 
_________________________________________ 

(местонахождение юридического лица, место регистрации 
физического лица) 

телефон _________________________________ 
e-mail ___________________________________ 

 
 

Заявление 
о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги  

 
Прошу выдать дубликат _________________________________________________________. 

(наименование, дата и номер документа) 
 Земельный участок с кадастровым номером _____________________ , расположенный по 
адресу:______________________________________________________________________________. 

(указать адрес или местоположение земельного участка) 
 
Приложение: 1. _______________________________________________________________________ 

2. _______________________________________________________________________ 
3. _______________________________________________________________________ 

 
 Результат предоставления муниципальной услуги (выбрать нужное): 
получу лично   □                       
прошу направить посредством почтового отправления   □ 
прошу направить посредством электронной почты   □ 

 
В соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2006 года «О персональных данных» № 152-

ФЗ «О персональных данных» подтверждаю свое согласие на обработку моих персональных данных и персональных 
данных представляемого мною лица - _________________________________________________________ (Ф.И.О. лица, 
интересы которого представляются). 

Персональные данные, в отношении которых дается настоящее согласие, включают данные, содержащиеся в 
заявлении и в прилагаемых документах в объемах, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Перечень действий с персональными данными, на совершение которых дается согласие, общее описание 
используемых оператором способов обработки: получение персональных данных у субъекта персональных данных, а 
также у третьих лиц; хранение персональных данных (в электронном виде и на бумажном носителе); уточнение 
(обновление, изменение) персональных данных; использование персональных данных муниципальным казенным 
учреждением «Комитет по управлению имуществом администрации городского округа «Город Лесной» в связи с 



№ 218 января 2024г.ВЕСТНИК О Ф И Ц И А Л Ь Н Ы Й16
(Продолжение. Начало на стр. 9).

(Окончание  на стр. 17).

 
(обновление, изменение) персональных данных; использование персональных данных муниципальным казенным 
учреждением «Комитет по управлению имуществом администрации городского округа «Город Лесной» в связи с 
оказанием муниципальной услуги; передача персональных данных субъекта в порядке, предусмотренном 
законодательством Российской Федерации.  

Оказание муниципальной услуги предполагает обработку персональных данных различными способами (с 
использованием автоматизированных информационных систем, а также без использования автоматизации).  

Настоящее согласие дается на период до истечения сроков хранения соответствующей информации или 
документов, содержащих указанную информацию, определяемых в соответствии с законодательством Российской 
Федерации. 

Настоящее согласие действует со дня его подписания. 
Я проинформирован (-а), что могу отозвать указанное согласие путем представления заявления об отзыве 

данного в настоящем заявлении согласия на обработку персональных данных. 
 
 

Дата ___________                                                                                     Подпись ___________________    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Приложение № 4 
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 

 

«Установление сервитута (публичного 
сервитута) в отношении земельного 
участка, находящегося в 
государственной или муниципальной 
собственности» 
 

 
Форма уведомления об отказе в приеме документов, необходимых 

 для предоставления муниципальной услуги 
 

______________________________________________________________________ 
(Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу) 

 
Кому _________________________________  

(фамилия, имя, отчество)  
______________________________________  

 (почтовый адрес) 
______________________________________  

(телефон и адрес электронной почты) 
 

 
УВЕДОМЛЕНИЕ  

об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги  
 
«____» ______________20__ года                                                                                                     
 
 Рассмотрев заявление от __________ № ________, сообщаем об отказе в приеме документов 
по следующим основаниям: (указываются основания). 

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении 
муниципальной услуги после устранения указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в 
уполномоченный орган, а также в судебном порядке. 
 
___________________________________________________ 
(должность, подпись, расшифровка подписи лица, принявшего решение) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Приложение № 5 
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 

 

«Установление сервитута (публичного 
сервитута) в отношении земельного 
участка, находящегося в 
государственной или муниципальной 
собственности» 

 
 

Перечень  
общих признаков заявителей, а также комбинации значений признаков, каждая из которых 

соответствует одному варианту предоставления муниципальной услуги 
 

Перечень признаков заявителей 
 

Номер 
строки 

Признак 
заявителя 

Номер 
значения 
признака 

Значения признака заявителя 

1 Цель 
обращения 
заявителя 

1 получение решения о предоставлении муниципальной услуги 

2 получение дубликата документа, выданного по результатам 
предоставления муниципальной услуги  

3 исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах  

2 Категория 
заявителя 

1 физическое лицо 

2 юридическое лицо 

 
Комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту 

предоставления муниципальной услуги (круг заявителей)  
 

Номер 
варианта 

Комбинация значений признаков 

Цель обращения: Получение решения о предоставлении муниципальной услуги 

1 Физическое лицо 

2 Юридическое лицо 

Цель обращения: Получение дубликата документа, выданного по результатам 
предоставления муниципальной услуги 

1 Физическое лицо 

2 Юридическое лицо 

Цель обращения: Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах и созданных реестровых записях 

1 Физическое лицо 

2 Юридическое лицо 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Приложение № 6 
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Установление сервитута (публичного  

сервитута) в отношении земельного 
участка, находящегося в 
государственной или муниципальной 
собственности» 
 

 
Форма уведомления о возврате запроса о предоставлении муниципальной услуги 

 
______________________________________________________________________ 

(Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу) 
 
Кому__________________________________  

(фамилия, имя, отчество)  
______________________________________  

 (почтовый адрес) 
______________________________________  

(телефон и адрес электронной почты) 
 

 
УВЕДОМЛЕНИЕ  

о возврате запроса о предоставлении муниципальной услуги  
 
«____» ______________20__ года                                                                                                №______ 
 
 Рассмотрев заявление от ________ № ________, сообщаем о его возврате по следующим 
основаниям: (указываются основания). 

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении 
муниципальной услуги после устранения указанных нарушений. 

Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления жалобы 
в уполномоченный орган, а также в судебном порядке. 
 
___________________________________________________ 
(должность, подпись, расшифровка подписи лица, принявшего решение) 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Приложение № 7 
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Установление сервитута (публичного 

 

сервитута) в отношении земельного 
участка, находящегося в 
государственной или муниципальной 
собственности» 
 

 
Форма уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги 

 
______________________________________________________________________ 

(Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу) 
 
Кому _________________________________  

(фамилия, имя, отчество)  
______________________________________  

 (почтовый адрес) 
______________________________________  

(телефон и адрес электронной почты) 
 

 
УВЕДОМЛЕНИЕ  

об отказе в предоставлении муниципальной услуги  
 
«____» ______________20__ года                                                                                                №______ 
 
 Рассмотрев заявление от __________ № ________, сообщаем об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги по следующим основаниям: (указываются основания). 

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении 
муниципальной услуги после устранения указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в 
уполномоченный орган, а также в судебном порядке. 
 
___________________________________________________ 
(должность, подпись, расшифровка подписи лица, принявшего решение) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Приложение № 8 
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Установление сервитута (публичного 

 

сервитута) в отношении земельного 
участка, находящегося в 
государственной или муниципальной 
собственности» 

 
В муниципальное казенное учреждение 
«Комитет по управлению имуществом 
администрации городского округа  
«Город Лесной» 
от ______________________________________ 

(для юридических лиц – полное наименование, 
организационно-правовая форма, ОГРН, ИНН 

(за исключением иностранного юридического лица); 
для физических лиц – Ф.И.О., дата рождения, реквизиты 
документа, удостоверяющего личность, СНИЛС, ИНН 

(при наличии) (далее – заявитель) 
адрес заявителя ___________________________ 
_________________________________________ 

(местонахождение юридического лица, место регистрации 
физического лица) 

телефон _________________________________ 
e-mail ___________________________________ 

 
 

Заявление 
об оставлении запроса о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения  

 
Прошу запрос от __________ № ______________ о предоставлении муниципальной услуги 

оставить без рассмотрения. 
 Земельный участок с кадастровым номером _______________________, расположенный по 
адресу:______________________________________________________________________________. 

(указать адрес или местоположение земельного участка) 
 
Приложение: 1. _______________________________________________________________________ 

2. _______________________________________________________________________ 
3. _______________________________________________________________________ 

 
 Результат предоставления муниципальной услуги (выбрать нужное): 
получу лично   □                       
прошу направить посредством почтового отправления   □ 
прошу направить посредством электронной почты   □ 

 
В соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2006 года «О персональных данных» № 152-

ФЗ «О персональных данных» подтверждаю свое согласие на обработку моих персональных данных и персональных 
данных представляемого мною лица - _________________________________________________________ (Ф.И.О. лица, 
интересы которого представляются). 

Персональные данные, в отношении которых дается настоящее согласие, включают данные, содержащиеся в 
заявлении и в прилагаемых документах в объемах, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Перечень действий с персональными данными, на совершение которых дается согласие, общее описание 
используемых оператором способов обработки: получение персональных данных у субъекта персональных данных, а 
также у третьих лиц; хранение персональных данных (в электронном виде и на бумажном носителе); уточнение 
(обновление, изменение) персональных данных; использование персональных данных муниципальным казенным 
учреждением «Комитет по управлению имуществом администрации городского округа «Город Лесной» в связи с 
оказанием муниципальной услуги; передача персональных данных субъекта в порядке, предусмотренном 
законодательством Российской Федерации.  

Оказание муниципальной услуги предполагает обработку персональных данных различными способами (с 
использованием автоматизированных информационных систем, а также без использования автоматизации).  

 
Настоящее согласие дается на период до истечения сроков хранения соответствующей информации или 

документов, содержащих указанную информацию, определяемых в соответствии с законодательством Российской 
Федерации. 

Настоящее согласие действует со дня его подписания. 
Я проинформирован (-а), что могу отозвать указанное согласие путем представления заявления об отзыве 

данного в настоящем заявлении согласия на обработку персональных данных. 
 
 

Дата ___________                                                                                     Подпись ___________________ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Приложение № 9 
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Установление сервитута (публичного 

 

сервитута) в отношении земельного 
участка, находящегося в 
государственной или муниципальной 
собственности» 
 

 
Форма  

уведомления об оставлении запроса о предоставлении муниципальной услуги 
без рассмотрения 

 
______________________________________________________________________ 

(Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу) 
 
Кому__________________________________  

(фамилия, имя, отчество)  
______________________________________  

 (почтовый адрес) 
______________________________________  

(телефон и адрес электронной почты) 
 

 
УВЕДОМЛЕНИЕ  

об оставлении запроса о предоставлении муниципальной услуги 
без рассмотрения  

 
«____» ______________20__ года                                                                                               № ______ 
 
 Рассмотрев заявление от ________ № ________, сообщаем об оставлении запроса о 
предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения по следующим основаниям: 
(указываются основания). 

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении 
муниципальной услуги. 
 
___________________________________________________ 
(должность, подпись, расшифровка подписи лица, принявшего решение) 
 
 
 
 

 
(обновление, изменение) персональных данных; использование персональных данных муниципальным казенным 
учреждением «Комитет по управлению имуществом администрации городского округа «Город Лесной» в связи с 
оказанием муниципальной услуги; передача персональных данных субъекта в порядке, предусмотренном 
законодательством Российской Федерации.  

Оказание муниципальной услуги предполагает обработку персональных данных различными способами (с 
использованием автоматизированных информационных систем, а также без использования автоматизации).  

Настоящее согласие дается на период до истечения сроков хранения соответствующей информации или 
документов, содержащих указанную информацию, определяемых в соответствии с законодательством Российской 
Федерации. 

Настоящее согласие действует со дня его подписания. 
Я проинформирован (-а), что могу отозвать указанное согласие путем представления заявления об отзыве 

данного в настоящем заявлении согласия на обработку персональных данных. 
 
 

Дата ___________                                                                                     Подпись ___________________    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Приложение № 4 
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 

 

«Установление сервитута (публичного 
сервитута) в отношении земельного 
участка, находящегося в 
государственной или муниципальной 
собственности» 
 

 
Форма уведомления об отказе в приеме документов, необходимых 

 для предоставления муниципальной услуги 
 

______________________________________________________________________ 
(Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу) 

 
Кому _________________________________  

(фамилия, имя, отчество)  
______________________________________  

 (почтовый адрес) 
______________________________________  

(телефон и адрес электронной почты) 
 

 
УВЕДОМЛЕНИЕ  

об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги  
 
«____» ______________20__ года                                                                                                     
 
 Рассмотрев заявление от __________ № ________, сообщаем об отказе в приеме документов 
по следующим основаниям: (указываются основания). 

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении 
муниципальной услуги после устранения указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в 
уполномоченный орган, а также в судебном порядке. 
 
___________________________________________________ 
(должность, подпись, расшифровка подписи лица, принявшего решение) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Приложение № 5 
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 

 

сервитута) в отношении земельного 
участка, находящегося в 
государственной или муниципальной 
собственности» 
 

 
Форма уведомления о возврате запроса о предоставлении муниципальной услуги 

 
______________________________________________________________________ 

(Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу) 
 
Кому__________________________________  

(фамилия, имя, отчество)  
______________________________________  

 (почтовый адрес) 
______________________________________  

(телефон и адрес электронной почты) 
 

 
УВЕДОМЛЕНИЕ  

о возврате запроса о предоставлении муниципальной услуги  
 
«____» ______________20__ года                                                                                                №______ 
 
 Рассмотрев заявление от ________ № ________, сообщаем о его возврате по следующим 
основаниям: (указываются основания). 

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении 
муниципальной услуги после устранения указанных нарушений. 

Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления жалобы 
в уполномоченный орган, а также в судебном порядке. 
 
___________________________________________________ 
(должность, подпись, расшифровка подписи лица, принявшего решение) 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Приложение № 7 
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Установление сервитута (публичного 

 

сервитута) в отношении земельного 
участка, находящегося в 
государственной или муниципальной 
собственности» 
 

 
Форма уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги 

 
______________________________________________________________________ 

(Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу) 
 
Кому _________________________________  

(фамилия, имя, отчество)  
______________________________________  

 (почтовый адрес) 
______________________________________  

(телефон и адрес электронной почты) 
 

 
УВЕДОМЛЕНИЕ  

об отказе в предоставлении муниципальной услуги  
 
«____» ______________20__ года                                                                                                №______ 
 
 Рассмотрев заявление от __________ № ________, сообщаем об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги по следующим основаниям: (указываются основания). 

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении 
муниципальной услуги после устранения указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в 
уполномоченный орган, а также в судебном порядке. 
 
___________________________________________________ 
(должность, подпись, расшифровка подписи лица, принявшего решение) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Приложение № 8 
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Установление сервитута (публичного 

 
Настоящее согласие дается на период до истечения сроков хранения соответствующей информации или 

документов, содержащих указанную информацию, определяемых в соответствии с законодательством Российской 
Федерации. 

Настоящее согласие действует со дня его подписания. 
Я проинформирован (-а), что могу отозвать указанное согласие путем представления заявления об отзыве 

данного в настоящем заявлении согласия на обработку персональных данных. 
 
 

Дата ___________                                                                                     Подпись ___________________ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Приложение № 9 
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Установление сервитута (публичного 

 
(обновление, изменение) персональных данных; использование персональных данных муниципальным казенным 
учреждением «Комитет по управлению имуществом администрации городского округа «Город Лесной» в связи с 
оказанием муниципальной услуги; передача персональных данных субъекта в порядке, предусмотренном 
законодательством Российской Федерации.  

Оказание муниципальной услуги предполагает обработку персональных данных различными способами (с 
использованием автоматизированных информационных систем, а также без использования автоматизации).  

Настоящее согласие дается на период до истечения сроков хранения соответствующей информации или 
документов, содержащих указанную информацию, определяемых в соответствии с законодательством Российской 
Федерации. 

Настоящее согласие действует со дня его подписания. 
Я проинформирован (-а), что могу отозвать указанное согласие путем представления заявления об отзыве 

данного в настоящем заявлении согласия на обработку персональных данных. 
 
 

Дата ___________                                                                                     Подпись ___________________    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Приложение № 4 
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 

 

«Установление сервитута (публичного 
сервитута) в отношении земельного 
участка, находящегося в 
государственной или муниципальной 
собственности» 
 

 
Форма уведомления об отказе в приеме документов, необходимых 

 для предоставления муниципальной услуги 
 

______________________________________________________________________ 
(Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу) 

 
Кому _________________________________  

(фамилия, имя, отчество)  
______________________________________  

 (почтовый адрес) 
______________________________________  

(телефон и адрес электронной почты) 
 

 
УВЕДОМЛЕНИЕ  

об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги  
 
«____» ______________20__ года                                                                                                     
 
 Рассмотрев заявление от __________ № ________, сообщаем об отказе в приеме документов 
по следующим основаниям: (указываются основания). 

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении 
муниципальной услуги после устранения указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в 
уполномоченный орган, а также в судебном порядке. 
 
___________________________________________________ 
(должность, подпись, расшифровка подписи лица, принявшего решение) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Приложение № 5 
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 

 

«Установление сервитута (публичного 
сервитута) в отношении земельного 
участка, находящегося в 
государственной или муниципальной 
собственности» 
 

 
Форма уведомления об отказе в приеме документов, необходимых 

 для предоставления муниципальной услуги 
 

______________________________________________________________________ 
(Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу) 

 
Кому _________________________________  

(фамилия, имя, отчество)  
______________________________________  

 (почтовый адрес) 
______________________________________  

(телефон и адрес электронной почты) 
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Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении 
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Приложение № 5 
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 

 

«Установление сервитута (публичного 
сервитута) в отношении земельного 
участка, находящегося в 
государственной или муниципальной 
собственности» 

 
 

Перечень  
общих признаков заявителей, а также комбинации значений признаков, каждая из которых 

соответствует одному варианту предоставления муниципальной услуги 
 

Перечень признаков заявителей 
 

Номер 
строки 

Признак 
заявителя 

Номер 
значения 
признака 

Значения признака заявителя 

1 Цель 
обращения 
заявителя 

1 получение решения о предоставлении муниципальной услуги 

2 получение дубликата документа, выданного по результатам 
предоставления муниципальной услуги  

3 исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах  

2 Категория 
заявителя 

1 физическое лицо 

2 юридическое лицо 

 
Комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту 

предоставления муниципальной услуги (круг заявителей)  
 

Номер 
варианта 

Комбинация значений признаков 

Цель обращения: Получение решения о предоставлении муниципальной услуги 

1 Физическое лицо 

2 Юридическое лицо 

Цель обращения: Получение дубликата документа, выданного по результатам 
предоставления муниципальной услуги 

1 Физическое лицо 

2 Юридическое лицо 

Цель обращения: Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах и созданных реестровых записях 

1 Физическое лицо 

2 Юридическое лицо 

 

«Установление сервитута (публичного 
сервитута) в отношении земельного 
участка, находящегося в 
государственной или муниципальной 
собственности» 

 
 

Перечень  
общих признаков заявителей, а также комбинации значений признаков, каждая из которых 

соответствует одному варианту предоставления муниципальной услуги 
 

Перечень признаков заявителей 
 

Номер 
строки 

Признак 
заявителя 

Номер 
значения 
признака 

Значения признака заявителя 

1 Цель 
обращения 
заявителя 

1 получение решения о предоставлении муниципальной услуги 
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результате предоставления муниципальной услуги документах  

2 Категория 
заявителя 

1 физическое лицо 

2 юридическое лицо 

 
Комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту 

предоставления муниципальной услуги (круг заявителей)  
 

Номер 
варианта 

Комбинация значений признаков 

Цель обращения: Получение решения о предоставлении муниципальной услуги 

1 Физическое лицо 

2 Юридическое лицо 

Цель обращения: Получение дубликата документа, выданного по результатам 
предоставления муниципальной услуги 

1 Физическое лицо 

2 Юридическое лицо 

Цель обращения: Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах и созданных реестровых записях 

1 Физическое лицо 

2 Юридическое лицо 

 

сервитута) в отношении земельного 
участка, находящегося в 
государственной или муниципальной 
собственности» 
 

 
Форма уведомления о возврате запроса о предоставлении муниципальной услуги 

 
______________________________________________________________________ 

(Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу) 
 
Кому__________________________________  

(фамилия, имя, отчество)  
______________________________________  

 (почтовый адрес) 
______________________________________  

(телефон и адрес электронной почты) 
 

 
УВЕДОМЛЕНИЕ  

о возврате запроса о предоставлении муниципальной услуги  
 
«____» ______________20__ года                                                                                                №______ 
 
 Рассмотрев заявление от ________ № ________, сообщаем о его возврате по следующим 
основаниям: (указываются основания). 

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении 
муниципальной услуги после устранения указанных нарушений. 

Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления жалобы 
в уполномоченный орган, а также в судебном порядке. 
 
___________________________________________________ 
(должность, подпись, расшифровка подписи лица, принявшего решение) 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Приложение № 7 
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Установление сервитута (публичного 

 

сервитута) в отношении земельного 
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(Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу) 
 
Кому__________________________________  

(фамилия, имя, отчество)  
______________________________________  

 (почтовый адрес) 
______________________________________  

(телефон и адрес электронной почты) 
 

 
УВЕДОМЛЕНИЕ  

о возврате запроса о предоставлении муниципальной услуги  
 
«____» ______________20__ года                                                                                                №______ 
 
 Рассмотрев заявление от ________ № ________, сообщаем о его возврате по следующим 
основаниям: (указываются основания). 

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении 
муниципальной услуги после устранения указанных нарушений. 

Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления жалобы 
в уполномоченный орган, а также в судебном порядке. 
 
___________________________________________________ 
(должность, подпись, расшифровка подписи лица, принявшего решение) 
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УВЕДОМЛЕНИЕ  

о возврате запроса о предоставлении муниципальной услуги  
 
«____» ______________20__ года                                                                                                №______ 
 
 Рассмотрев заявление от ________ № ________, сообщаем о его возврате по следующим 
основаниям: (указываются основания). 

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении 
муниципальной услуги после устранения указанных нарушений. 

Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления жалобы 
в уполномоченный орган, а также в судебном порядке. 
 
___________________________________________________ 
(должность, подпись, расшифровка подписи лица, принявшего решение) 
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(фамилия, имя, отчество)  
______________________________________  

 (почтовый адрес) 
______________________________________  

(телефон и адрес электронной почты) 
 

 
УВЕДОМЛЕНИЕ  

о возврате запроса о предоставлении муниципальной услуги  
 
«____» ______________20__ года                                                                                                №______ 
 
 Рассмотрев заявление от ________ № ________, сообщаем о его возврате по следующим 
основаниям: (указываются основания). 

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении 
муниципальной услуги после устранения указанных нарушений. 

Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления жалобы 
в уполномоченный орган, а также в судебном порядке. 
 
___________________________________________________ 
(должность, подпись, расшифровка подписи лица, принявшего решение) 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Приложение № 7 
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Установление сервитута (публичного 

 

сервитута) в отношении земельного 
участка, находящегося в 
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______________________________________________________________________ 

(Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу) 
 
Кому _________________________________  

(фамилия, имя, отчество)  
______________________________________  

 (почтовый адрес) 
______________________________________  

(телефон и адрес электронной почты) 
 

 
УВЕДОМЛЕНИЕ  

об отказе в предоставлении муниципальной услуги  
 
«____» ______________20__ года                                                                                                №______ 
 
 Рассмотрев заявление от __________ № ________, сообщаем об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги по следующим основаниям: (указываются основания). 

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении 
муниципальной услуги после устранения указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в 
уполномоченный орган, а также в судебном порядке. 
 
___________________________________________________ 
(должность, подпись, расшифровка подписи лица, принявшего решение) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Приложение № 8 
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Установление сервитута (публичного 

 

сервитута) в отношении земельного 
участка, находящегося в 
государственной или муниципальной 
собственности» 
 

 
Форма уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги 

 
______________________________________________________________________ 

(Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу) 
 
Кому _________________________________  

(фамилия, имя, отчество)  
______________________________________  

 (почтовый адрес) 
______________________________________  

(телефон и адрес электронной почты) 
 

 
УВЕДОМЛЕНИЕ  

об отказе в предоставлении муниципальной услуги  
 
«____» ______________20__ года                                                                                                №______ 
 
 Рассмотрев заявление от __________ № ________, сообщаем об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги по следующим основаниям: (указываются основания). 

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении 
муниципальной услуги после устранения указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в 
уполномоченный орган, а также в судебном порядке. 
 
___________________________________________________ 
(должность, подпись, расшифровка подписи лица, принявшего решение) 
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Форма уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги 

 
______________________________________________________________________ 

(Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу) 
 
Кому _________________________________  

(фамилия, имя, отчество)  
______________________________________  

 (почтовый адрес) 
______________________________________  

(телефон и адрес электронной почты) 
 

 
УВЕДОМЛЕНИЕ  

об отказе в предоставлении муниципальной услуги  
 
«____» ______________20__ года                                                                                                №______ 
 
 Рассмотрев заявление от __________ № ________, сообщаем об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги по следующим основаниям: (указываются основания). 

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении 
муниципальной услуги после устранения указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в 
уполномоченный орган, а также в судебном порядке. 
 
___________________________________________________ 
(должность, подпись, расшифровка подписи лица, принявшего решение) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Приложение № 8 
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Установление сервитута (публичного 

 

сервитута) в отношении земельного 
участка, находящегося в 
государственной или муниципальной 
собственности» 
 

 
Форма уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги 

 
______________________________________________________________________ 

(Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу) 
 
Кому _________________________________  

(фамилия, имя, отчество)  
______________________________________  

 (почтовый адрес) 
______________________________________  

(телефон и адрес электронной почты) 
 

 
УВЕДОМЛЕНИЕ  

об отказе в предоставлении муниципальной услуги  
 
«____» ______________20__ года                                                                                                №______ 
 
 Рассмотрев заявление от __________ № ________, сообщаем об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги по следующим основаниям: (указываются основания). 

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении 
муниципальной услуги после устранения указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в 
уполномоченный орган, а также в судебном порядке. 
 
___________________________________________________ 
(должность, подпись, расшифровка подписи лица, принявшего решение) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Приложение № 8 
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Установление сервитута (публичного 

 

сервитута) в отношении земельного 
участка, находящегося в 
государственной или муниципальной 
собственности» 

 
В муниципальное казенное учреждение 
«Комитет по управлению имуществом 
администрации городского округа  
«Город Лесной» 
от ______________________________________ 

(для юридических лиц – полное наименование, 
организационно-правовая форма, ОГРН, ИНН 

(за исключением иностранного юридического лица); 
для физических лиц – Ф.И.О., дата рождения, реквизиты 
документа, удостоверяющего личность, СНИЛС, ИНН 

(при наличии) (далее – заявитель) 
адрес заявителя ___________________________ 
_________________________________________ 

(местонахождение юридического лица, место регистрации 
физического лица) 

телефон _________________________________ 
e-mail ___________________________________ 

 
 

Заявление 
об оставлении запроса о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения  

 
Прошу запрос от __________ № ______________ о предоставлении муниципальной услуги 

оставить без рассмотрения. 
 Земельный участок с кадастровым номером _______________________, расположенный по 
адресу:______________________________________________________________________________. 

(указать адрес или местоположение земельного участка) 
 
Приложение: 1. _______________________________________________________________________ 

2. _______________________________________________________________________ 
3. _______________________________________________________________________ 

 
 Результат предоставления муниципальной услуги (выбрать нужное): 
получу лично   □                       
прошу направить посредством почтового отправления   □ 
прошу направить посредством электронной почты   □ 

 
В соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2006 года «О персональных данных» № 152-

ФЗ «О персональных данных» подтверждаю свое согласие на обработку моих персональных данных и персональных 
данных представляемого мною лица - _________________________________________________________ (Ф.И.О. лица, 
интересы которого представляются). 

Персональные данные, в отношении которых дается настоящее согласие, включают данные, содержащиеся в 
заявлении и в прилагаемых документах в объемах, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Перечень действий с персональными данными, на совершение которых дается согласие, общее описание 
используемых оператором способов обработки: получение персональных данных у субъекта персональных данных, а 
также у третьих лиц; хранение персональных данных (в электронном виде и на бумажном носителе); уточнение 
(обновление, изменение) персональных данных; использование персональных данных муниципальным казенным 
учреждением «Комитет по управлению имуществом администрации городского округа «Город Лесной» в связи с 
оказанием муниципальной услуги; передача персональных данных субъекта в порядке, предусмотренном 
законодательством Российской Федерации.  

Оказание муниципальной услуги предполагает обработку персональных данных различными способами (с 
использованием автоматизированных информационных систем, а также без использования автоматизации).  

 

сервитута) в отношении земельного 
участка, находящегося в 
государственной или муниципальной 
собственности» 

 
В муниципальное казенное учреждение 
«Комитет по управлению имуществом 
администрации городского округа  
«Город Лесной» 
от ______________________________________ 

(для юридических лиц – полное наименование, 
организационно-правовая форма, ОГРН, ИНН 

(за исключением иностранного юридического лица); 
для физических лиц – Ф.И.О., дата рождения, реквизиты 
документа, удостоверяющего личность, СНИЛС, ИНН 

(при наличии) (далее – заявитель) 
адрес заявителя ___________________________ 
_________________________________________ 

(местонахождение юридического лица, место регистрации 
физического лица) 

телефон _________________________________ 
e-mail ___________________________________ 

 
 

Заявление 
об оставлении запроса о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения  

 
Прошу запрос от __________ № ______________ о предоставлении муниципальной услуги 

оставить без рассмотрения. 
 Земельный участок с кадастровым номером _______________________, расположенный по 
адресу:______________________________________________________________________________. 

(указать адрес или местоположение земельного участка) 
 
Приложение: 1. _______________________________________________________________________ 

2. _______________________________________________________________________ 
3. _______________________________________________________________________ 

 
 Результат предоставления муниципальной услуги (выбрать нужное): 
получу лично   □                       
прошу направить посредством почтового отправления   □ 
прошу направить посредством электронной почты   □ 

 
В соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2006 года «О персональных данных» № 152-

ФЗ «О персональных данных» подтверждаю свое согласие на обработку моих персональных данных и персональных 
данных представляемого мною лица - _________________________________________________________ (Ф.И.О. лица, 
интересы которого представляются). 

Персональные данные, в отношении которых дается настоящее согласие, включают данные, содержащиеся в 
заявлении и в прилагаемых документах в объемах, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Перечень действий с персональными данными, на совершение которых дается согласие, общее описание 
используемых оператором способов обработки: получение персональных данных у субъекта персональных данных, а 
также у третьих лиц; хранение персональных данных (в электронном виде и на бумажном носителе); уточнение 
(обновление, изменение) персональных данных; использование персональных данных муниципальным казенным 
учреждением «Комитет по управлению имуществом администрации городского округа «Город Лесной» в связи с 
оказанием муниципальной услуги; передача персональных данных субъекта в порядке, предусмотренном 
законодательством Российской Федерации.  

Оказание муниципальной услуги предполагает обработку персональных данных различными способами (с 
использованием автоматизированных информационных систем, а также без использования автоматизации).  

 
Настоящее согласие дается на период до истечения сроков хранения соответствующей информации или 

документов, содержащих указанную информацию, определяемых в соответствии с законодательством Российской 
Федерации. 

Настоящее согласие действует со дня его подписания. 
Я проинформирован (-а), что могу отозвать указанное согласие путем представления заявления об отзыве 

данного в настоящем заявлении согласия на обработку персональных данных. 
 
 

Дата ___________                                                                                     Подпись ___________________ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Приложение № 9 
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Установление сервитута (публичного 

 

сервитута) в отношении земельного 
участка, находящегося в 
государственной или муниципальной 
собственности» 
 

 
Форма  

уведомления об оставлении запроса о предоставлении муниципальной услуги 
без рассмотрения 

 
______________________________________________________________________ 

(Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу) 
 
Кому__________________________________  

(фамилия, имя, отчество)  
______________________________________  

 (почтовый адрес) 
______________________________________  

(телефон и адрес электронной почты) 
 

 
УВЕДОМЛЕНИЕ  

об оставлении запроса о предоставлении муниципальной услуги 
без рассмотрения  

 
«____» ______________20__ года                                                                                               № ______ 
 
 Рассмотрев заявление от ________ № ________, сообщаем об оставлении запроса о 
предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения по следующим основаниям: 
(указываются основания). 

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении 
муниципальной услуги. 
 
___________________________________________________ 
(должность, подпись, расшифровка подписи лица, принявшего решение) 
 
 
 
 

 

сервитута) в отношении земельного 
участка, находящегося в 
государственной или муниципальной 
собственности» 
 

 
Форма уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги 

 
______________________________________________________________________ 

(Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу) 
 
Кому _________________________________  

(фамилия, имя, отчество)  
______________________________________  

 (почтовый адрес) 
______________________________________  

(телефон и адрес электронной почты) 
 

 
УВЕДОМЛЕНИЕ  

об отказе в предоставлении муниципальной услуги  
 
«____» ______________20__ года                                                                                                №______ 
 
 Рассмотрев заявление от __________ № ________, сообщаем об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги по следующим основаниям: (указываются основания). 

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении 
муниципальной услуги после устранения указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в 
уполномоченный орган, а также в судебном порядке. 
 
___________________________________________________ 
(должность, подпись, расшифровка подписи лица, принявшего решение) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Приложение № 8 
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Установление сервитута (публичного 

 

сервитута) в отношении земельного 
участка, находящегося в 
государственной или муниципальной 
собственности» 
 

 
Форма уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги 

 
______________________________________________________________________ 

(Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу) 
 
Кому _________________________________  

(фамилия, имя, отчество)  
______________________________________  

 (почтовый адрес) 
______________________________________  

(телефон и адрес электронной почты) 
 

 
УВЕДОМЛЕНИЕ  

об отказе в предоставлении муниципальной услуги  
 
«____» ______________20__ года                                                                                                №______ 
 
 Рассмотрев заявление от __________ № ________, сообщаем об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги по следующим основаниям: (указываются основания). 

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении 
муниципальной услуги после устранения указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в 
уполномоченный орган, а также в судебном порядке. 
 
___________________________________________________ 
(должность, подпись, расшифровка подписи лица, принявшего решение) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Приложение № 8 
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Установление сервитута (публичного 

 

сервитута) в отношении земельного 
участка, находящегося в 
государственной или муниципальной 
собственности» 

 
В муниципальное казенное учреждение 
«Комитет по управлению имуществом 
администрации городского округа  
«Город Лесной» 
от ______________________________________ 

(для юридических лиц – полное наименование, 
организационно-правовая форма, ОГРН, ИНН 

(за исключением иностранного юридического лица); 
для физических лиц – Ф.И.О., дата рождения, реквизиты 
документа, удостоверяющего личность, СНИЛС, ИНН 

(при наличии) (далее – заявитель) 
адрес заявителя ___________________________ 
_________________________________________ 

(местонахождение юридического лица, место регистрации 
физического лица) 

телефон _________________________________ 
e-mail ___________________________________ 

 
 

Заявление 
об оставлении запроса о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения  

 
Прошу запрос от __________ № ______________ о предоставлении муниципальной услуги 

оставить без рассмотрения. 
 Земельный участок с кадастровым номером _______________________, расположенный по 
адресу:______________________________________________________________________________. 

(указать адрес или местоположение земельного участка) 
 
Приложение: 1. _______________________________________________________________________ 

2. _______________________________________________________________________ 
3. _______________________________________________________________________ 

 
 Результат предоставления муниципальной услуги (выбрать нужное): 
получу лично   □                       
прошу направить посредством почтового отправления   □ 
прошу направить посредством электронной почты   □ 

 
В соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2006 года «О персональных данных» № 152-

ФЗ «О персональных данных» подтверждаю свое согласие на обработку моих персональных данных и персональных 
данных представляемого мною лица - _________________________________________________________ (Ф.И.О. лица, 
интересы которого представляются). 

Персональные данные, в отношении которых дается настоящее согласие, включают данные, содержащиеся в 
заявлении и в прилагаемых документах в объемах, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Перечень действий с персональными данными, на совершение которых дается согласие, общее описание 
используемых оператором способов обработки: получение персональных данных у субъекта персональных данных, а 
также у третьих лиц; хранение персональных данных (в электронном виде и на бумажном носителе); уточнение 
(обновление, изменение) персональных данных; использование персональных данных муниципальным казенным 
учреждением «Комитет по управлению имуществом администрации городского округа «Город Лесной» в связи с 
оказанием муниципальной услуги; передача персональных данных субъекта в порядке, предусмотренном 
законодательством Российской Федерации.  

Оказание муниципальной услуги предполагает обработку персональных данных различными способами (с 
использованием автоматизированных информационных систем, а также без использования автоматизации).  

 

сервитута) в отношении земельного 
участка, находящегося в 
государственной или муниципальной 
собственности» 

 
В муниципальное казенное учреждение 
«Комитет по управлению имуществом 
администрации городского округа  
«Город Лесной» 
от ______________________________________ 

(для юридических лиц – полное наименование, 
организационно-правовая форма, ОГРН, ИНН 

(за исключением иностранного юридического лица); 
для физических лиц – Ф.И.О., дата рождения, реквизиты 
документа, удостоверяющего личность, СНИЛС, ИНН 

(при наличии) (далее – заявитель) 
адрес заявителя ___________________________ 
_________________________________________ 

(местонахождение юридического лица, место регистрации 
физического лица) 

телефон _________________________________ 
e-mail ___________________________________ 

 
 

Заявление 
об оставлении запроса о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения  

 
Прошу запрос от __________ № ______________ о предоставлении муниципальной услуги 

оставить без рассмотрения. 
 Земельный участок с кадастровым номером _______________________, расположенный по 
адресу:______________________________________________________________________________. 

(указать адрес или местоположение земельного участка) 
 
Приложение: 1. _______________________________________________________________________ 

2. _______________________________________________________________________ 
3. _______________________________________________________________________ 

 
 Результат предоставления муниципальной услуги (выбрать нужное): 
получу лично   □                       
прошу направить посредством почтового отправления   □ 
прошу направить посредством электронной почты   □ 

 
В соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2006 года «О персональных данных» № 152-

ФЗ «О персональных данных» подтверждаю свое согласие на обработку моих персональных данных и персональных 
данных представляемого мною лица - _________________________________________________________ (Ф.И.О. лица, 
интересы которого представляются). 

Персональные данные, в отношении которых дается настоящее согласие, включают данные, содержащиеся в 
заявлении и в прилагаемых документах в объемах, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Перечень действий с персональными данными, на совершение которых дается согласие, общее описание 
используемых оператором способов обработки: получение персональных данных у субъекта персональных данных, а 
также у третьих лиц; хранение персональных данных (в электронном виде и на бумажном носителе); уточнение 
(обновление, изменение) персональных данных; использование персональных данных муниципальным казенным 
учреждением «Комитет по управлению имуществом администрации городского округа «Город Лесной» в связи с 
оказанием муниципальной услуги; передача персональных данных субъекта в порядке, предусмотренном 
законодательством Российской Федерации.  

Оказание муниципальной услуги предполагает обработку персональных данных различными способами (с 
использованием автоматизированных информационных систем, а также без использования автоматизации).  

 

«Установление сервитута (публичного 
сервитута) в отношении земельного 
участка, находящегося в 
государственной или муниципальной 
собственности» 
 

 
Форма уведомления об отказе в приеме документов, необходимых 

 для предоставления муниципальной услуги 
 

______________________________________________________________________ 
(Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу) 

 
Кому _________________________________  

(фамилия, имя, отчество)  
______________________________________  

 (почтовый адрес) 
______________________________________  

(телефон и адрес электронной почты) 
 

 
УВЕДОМЛЕНИЕ  

об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги  
 
«____» ______________20__ года                                                                                                     
 
 Рассмотрев заявление от __________ № ________, сообщаем об отказе в приеме документов 
по следующим основаниям: (указываются основания). 

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении 
муниципальной услуги после устранения указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в 
уполномоченный орган, а также в судебном порядке. 
 
___________________________________________________ 
(должность, подпись, расшифровка подписи лица, принявшего решение) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Приложение № 5 
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 

 

«Установление сервитута (публичного 
сервитута) в отношении земельного 
участка, находящегося в 
государственной или муниципальной 
собственности» 
 

 
Форма уведомления об отказе в приеме документов, необходимых 

 для предоставления муниципальной услуги 
 

______________________________________________________________________ 
(Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу) 

 
Кому _________________________________  

(фамилия, имя, отчество)  
______________________________________  

 (почтовый адрес) 
______________________________________  

(телефон и адрес электронной почты) 
 

 
УВЕДОМЛЕНИЕ  

об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги  
 
«____» ______________20__ года                                                                                                     
 
 Рассмотрев заявление от __________ № ________, сообщаем об отказе в приеме документов 
по следующим основаниям: (указываются основания). 

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении 
муниципальной услуги после устранения указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в 
уполномоченный орган, а также в судебном порядке. 
 
___________________________________________________ 
(должность, подпись, расшифровка подписи лица, принявшего решение) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Приложение № 5 
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 

 

«Установление сервитута (публичного 
сервитута) в отношении земельного 
участка, находящегося в 
государственной или муниципальной 
собственности» 

 
 

Перечень  
общих признаков заявителей, а также комбинации значений признаков, каждая из которых 

соответствует одному варианту предоставления муниципальной услуги 
 

Перечень признаков заявителей 
 

Номер 
строки 

Признак 
заявителя 

Номер 
значения 
признака 

Значения признака заявителя 

1 Цель 
обращения 
заявителя 

1 получение решения о предоставлении муниципальной услуги 

2 получение дубликата документа, выданного по результатам 
предоставления муниципальной услуги  

3 исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах  

2 Категория 
заявителя 

1 физическое лицо 

2 юридическое лицо 

 
Комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту 

предоставления муниципальной услуги (круг заявителей)  
 

Номер 
варианта 

Комбинация значений признаков 

Цель обращения: Получение решения о предоставлении муниципальной услуги 

1 Физическое лицо 

2 Юридическое лицо 

Цель обращения: Получение дубликата документа, выданного по результатам 
предоставления муниципальной услуги 

1 Физическое лицо 

2 Юридическое лицо 

Цель обращения: Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах и созданных реестровых записях 

1 Физическое лицо 

2 Юридическое лицо  

сервитута) в отношении земельного 
участка, находящегося в 
государственной или муниципальной 
собственности» 
 

 
Форма уведомления о возврате запроса о предоставлении муниципальной услуги 

 
______________________________________________________________________ 

(Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу) 
 
Кому__________________________________  

(фамилия, имя, отчество)  
______________________________________  

 (почтовый адрес) 
______________________________________  

(телефон и адрес электронной почты) 
 

 
УВЕДОМЛЕНИЕ  

о возврате запроса о предоставлении муниципальной услуги  
 
«____» ______________20__ года                                                                                                №______ 
 
 Рассмотрев заявление от ________ № ________, сообщаем о его возврате по следующим 
основаниям: (указываются основания). 

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении 
муниципальной услуги после устранения указанных нарушений. 

Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления жалобы 
в уполномоченный орган, а также в судебном порядке. 
 
___________________________________________________ 
(должность, подпись, расшифровка подписи лица, принявшего решение) 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Приложение № 7 
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Установление сервитута (публичного 

 

сервитута) в отношении земельного 
участка, находящегося в 
государственной или муниципальной 
собственности» 
 

 
Форма уведомления о возврате запроса о предоставлении муниципальной услуги 

 
______________________________________________________________________ 

(Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу) 
 
Кому__________________________________  

(фамилия, имя, отчество)  
______________________________________  

 (почтовый адрес) 
______________________________________  

(телефон и адрес электронной почты) 
 

 
УВЕДОМЛЕНИЕ  

о возврате запроса о предоставлении муниципальной услуги  
 
«____» ______________20__ года                                                                                                №______ 
 
 Рассмотрев заявление от ________ № ________, сообщаем о его возврате по следующим 
основаниям: (указываются основания). 

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении 
муниципальной услуги после устранения указанных нарушений. 

Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления жалобы 
в уполномоченный орган, а также в судебном порядке. 
 
___________________________________________________ 
(должность, подпись, расшифровка подписи лица, принявшего решение) 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Приложение № 7 
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Установление сервитута (публичного 

 

сервитута) в отношении земельного 
участка, находящегося в 
государственной или муниципальной 
собственности» 
 

 
Форма уведомления о возврате запроса о предоставлении муниципальной услуги 

 
______________________________________________________________________ 

(Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу) 
 
Кому__________________________________  

(фамилия, имя, отчество)  
______________________________________  

 (почтовый адрес) 
______________________________________  

(телефон и адрес электронной почты) 
 

 
УВЕДОМЛЕНИЕ  

о возврате запроса о предоставлении муниципальной услуги  
 
«____» ______________20__ года                                                                                                №______ 
 
 Рассмотрев заявление от ________ № ________, сообщаем о его возврате по следующим 
основаниям: (указываются основания). 

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении 
муниципальной услуги после устранения указанных нарушений. 

Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления жалобы 
в уполномоченный орган, а также в судебном порядке. 
 
___________________________________________________ 
(должность, подпись, расшифровка подписи лица, принявшего решение) 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Приложение № 7 
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Установление сервитута (публичного 

 

сервитута) в отношении земельного 
участка, находящегося в 
государственной или муниципальной 
собственности» 
 

 
Форма уведомления о возврате запроса о предоставлении муниципальной услуги 

 
______________________________________________________________________ 

(Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу) 
 
Кому__________________________________  

(фамилия, имя, отчество)  
______________________________________  

 (почтовый адрес) 
______________________________________  

(телефон и адрес электронной почты) 
 

 
УВЕДОМЛЕНИЕ  

о возврате запроса о предоставлении муниципальной услуги  
 
«____» ______________20__ года                                                                                                №______ 
 
 Рассмотрев заявление от ________ № ________, сообщаем о его возврате по следующим 
основаниям: (указываются основания). 

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении 
муниципальной услуги после устранения указанных нарушений. 

Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления жалобы 
в уполномоченный орган, а также в судебном порядке. 
 
___________________________________________________ 
(должность, подпись, расшифровка подписи лица, принявшего решение) 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Приложение № 7 
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Установление сервитута (публичного 

 

сервитута) в отношении земельного 
участка, находящегося в 
государственной или муниципальной 
собственности» 
 

 
Форма уведомления о возврате запроса о предоставлении муниципальной услуги 

 
______________________________________________________________________ 

(Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу) 
 
Кому__________________________________  

(фамилия, имя, отчество)  
______________________________________  

 (почтовый адрес) 
______________________________________  

(телефон и адрес электронной почты) 
 

 
УВЕДОМЛЕНИЕ  

о возврате запроса о предоставлении муниципальной услуги  
 
«____» ______________20__ года                                                                                                №______ 
 
 Рассмотрев заявление от ________ № ________, сообщаем о его возврате по следующим 
основаниям: (указываются основания). 

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении 
муниципальной услуги после устранения указанных нарушений. 

Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления жалобы 
в уполномоченный орган, а также в судебном порядке. 
 
___________________________________________________ 
(должность, подпись, расшифровка подписи лица, принявшего решение) 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Приложение № 7 
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Установление сервитута (публичного 

 

сервитута) в отношении земельного 
участка, находящегося в 
государственной или муниципальной 
собственности» 

 
В муниципальное казенное учреждение 
«Комитет по управлению имуществом 
администрации городского округа  
«Город Лесной» 
от ______________________________________ 

(для юридических лиц – полное наименование, 
организационно-правовая форма, ОГРН, ИНН 

(за исключением иностранного юридического лица); 
для физических лиц – Ф.И.О., дата рождения, реквизиты 
документа, удостоверяющего личность, СНИЛС, ИНН 

(при наличии) (далее – заявитель) 
адрес заявителя ___________________________ 
_________________________________________ 

(местонахождение юридического лица, место регистрации 
физического лица) 

телефон _________________________________ 
e-mail ___________________________________ 

 
 

Заявление 
об оставлении запроса о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения  

 
Прошу запрос от __________ № ______________ о предоставлении муниципальной услуги 

оставить без рассмотрения. 
 Земельный участок с кадастровым номером _______________________, расположенный по 
адресу:______________________________________________________________________________. 

(указать адрес или местоположение земельного участка) 
 
Приложение: 1. _______________________________________________________________________ 

2. _______________________________________________________________________ 
3. _______________________________________________________________________ 

 
 Результат предоставления муниципальной услуги (выбрать нужное): 
получу лично   □                       
прошу направить посредством почтового отправления   □ 
прошу направить посредством электронной почты   □ 

 
В соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2006 года «О персональных данных» № 152-

ФЗ «О персональных данных» подтверждаю свое согласие на обработку моих персональных данных и персональных 
данных представляемого мною лица - _________________________________________________________ (Ф.И.О. лица, 
интересы которого представляются). 

Персональные данные, в отношении которых дается настоящее согласие, включают данные, содержащиеся в 
заявлении и в прилагаемых документах в объемах, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Перечень действий с персональными данными, на совершение которых дается согласие, общее описание 
используемых оператором способов обработки: получение персональных данных у субъекта персональных данных, а 
также у третьих лиц; хранение персональных данных (в электронном виде и на бумажном носителе); уточнение 
(обновление, изменение) персональных данных; использование персональных данных муниципальным казенным 
учреждением «Комитет по управлению имуществом администрации городского округа «Город Лесной» в связи с 
оказанием муниципальной услуги; передача персональных данных субъекта в порядке, предусмотренном 
законодательством Российской Федерации.  

Оказание муниципальной услуги предполагает обработку персональных данных различными способами (с 
использованием автоматизированных информационных систем, а также без использования автоматизации).  

 

сервитута) в отношении земельного 
участка, находящегося в 
государственной или муниципальной 
собственности» 
 

 
Форма  

уведомления об оставлении запроса о предоставлении муниципальной услуги 
без рассмотрения 

 
______________________________________________________________________ 

(Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу) 
 
Кому__________________________________  

(фамилия, имя, отчество)  
______________________________________  

 (почтовый адрес) 
______________________________________  

(телефон и адрес электронной почты) 
 

 
УВЕДОМЛЕНИЕ  

об оставлении запроса о предоставлении муниципальной услуги 
без рассмотрения  

 
«____» ______________20__ года                                                                                               № ______ 
 
 Рассмотрев заявление от ________ № ________, сообщаем об оставлении запроса о 
предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения по следующим основаниям: 
(указываются основания). 

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении 
муниципальной услуги. 
 
___________________________________________________ 
(должность, подпись, расшифровка подписи лица, принявшего решение) 
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сервитута) в отношении земельного 
участка, находящегося в 
государственной или муниципальной 
собственности» 
 

 
Форма  

уведомления об оставлении запроса о предоставлении муниципальной услуги 
без рассмотрения 

 
______________________________________________________________________ 

(Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу) 
 
Кому__________________________________  

(фамилия, имя, отчество)  
______________________________________  

 (почтовый адрес) 
______________________________________  

(телефон и адрес электронной почты) 
 

 
УВЕДОМЛЕНИЕ  

об оставлении запроса о предоставлении муниципальной услуги 
без рассмотрения  

 
«____» ______________20__ года                                                                                               № ______ 
 
 Рассмотрев заявление от ________ № ________, сообщаем об оставлении запроса о 
предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения по следующим основаниям: 
(указываются основания). 

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении 
муниципальной услуги. 
 
___________________________________________________ 
(должность, подпись, расшифровка подписи лица, принявшего решение) 
 
 
 
 

 

сервитута) в отношении земельного 
участка, находящегося в 
государственной или муниципальной 
собственности» 
 

 
Форма  

уведомления об оставлении запроса о предоставлении муниципальной услуги 
без рассмотрения 

 
______________________________________________________________________ 

(Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу) 
 
Кому__________________________________  

(фамилия, имя, отчество)  
______________________________________  

 (почтовый адрес) 
______________________________________  

(телефон и адрес электронной почты) 
 

 
УВЕДОМЛЕНИЕ  

об оставлении запроса о предоставлении муниципальной услуги 
без рассмотрения  

 
«____» ______________20__ года                                                                                               № ______ 
 
 Рассмотрев заявление от ________ № ________, сообщаем об оставлении запроса о 
предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения по следующим основаниям: 
(указываются основания). 

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении 
муниципальной услуги. 
 
___________________________________________________ 
(должность, подпись, расшифровка подписи лица, принявшего решение) 
 
 
 
 

 

сервитута) в отношении земельного 
участка, находящегося в 
государственной или муниципальной 
собственности» 
 

 
Форма  

уведомления об оставлении запроса о предоставлении муниципальной услуги 
без рассмотрения 

 
______________________________________________________________________ 

(Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу) 
 
Кому__________________________________  

(фамилия, имя, отчество)  
______________________________________  

 (почтовый адрес) 
______________________________________  

(телефон и адрес электронной почты) 
 

 
УВЕДОМЛЕНИЕ  

об оставлении запроса о предоставлении муниципальной услуги 
без рассмотрения  

 
«____» ______________20__ года                                                                                               № ______ 
 
 Рассмотрев заявление от ________ № ________, сообщаем об оставлении запроса о 
предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения по следующим основаниям: 
(указываются основания). 

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении 
муниципальной услуги. 
 
___________________________________________________ 
(должность, подпись, расшифровка подписи лица, принявшего решение) 
 
 
 
 

 

сервитута) в отношении земельного 
участка, находящегося в 
государственной или муниципальной 
собственности» 
 

 
Форма  

уведомления об оставлении запроса о предоставлении муниципальной услуги 
без рассмотрения 

 
______________________________________________________________________ 

(Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу) 
 
Кому__________________________________  

(фамилия, имя, отчество)  
______________________________________  

 (почтовый адрес) 
______________________________________  

(телефон и адрес электронной почты) 
 

 
УВЕДОМЛЕНИЕ  

об оставлении запроса о предоставлении муниципальной услуги 
без рассмотрения  

 
«____» ______________20__ года                                                                                               № ______ 
 
 Рассмотрев заявление от ________ № ________, сообщаем об оставлении запроса о 
предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения по следующим основаниям: 
(указываются основания). 

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении 
муниципальной услуги. 
 
___________________________________________________ 
(должность, подпись, расшифровка подписи лица, принявшего решение) 
 
 
 
 

 

сервитута) в отношении земельного 
участка, находящегося в 
государственной или муниципальной 
собственности» 
 

 
Форма  

уведомления об оставлении запроса о предоставлении муниципальной услуги 
без рассмотрения 

 
______________________________________________________________________ 

(Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу) 
 
Кому__________________________________  

(фамилия, имя, отчество)  
______________________________________  

 (почтовый адрес) 
______________________________________  

(телефон и адрес электронной почты) 
 

 
УВЕДОМЛЕНИЕ  

об оставлении запроса о предоставлении муниципальной услуги 
без рассмотрения  

 
«____» ______________20__ года                                                                                               № ______ 
 
 Рассмотрев заявление от ________ № ________, сообщаем об оставлении запроса о 
предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения по следующим основаниям: 
(указываются основания). 

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении 
муниципальной услуги. 
 
___________________________________________________ 
(должность, подпись, расшифровка подписи лица, принявшего решение) 
 
 
 
  

 АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА «ГОРОД ЛЕСНОЙ» 
 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

15.01.2024                                                                                                      № 20 
 

г. Лесной 
 

Об утверждении административного регламента предоставления 
муниципальной услуги «Прекращение права постоянного (бессрочного) 
пользования земельным участком, права пожизненного наследуемого 

владения земельным участком при отказе правообладателя  
от принадлежащего ему права на земельный участок» 

 
В соответствии с Федеральными законами от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ 

«Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации», от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации 
городского округа «Город Лесной» от 13.05.2021 № 485 «Об утверждении Порядка 
разработки и утверждения административных регламентов предоставления 
муниципальных услуг», в целях повышения эффективности деятельности 
администрации городского округа «Город Лесной» и приведения 
административного регламента в соответствие с требованиями действующего 
законодательства 
 
ПОСТАНОВЛЯЮ: 
 
 1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной 
услуги «Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования земельным 
участком, права пожизненного наследуемого владения земельным участком при 
отказе правообладателя от принадлежащего ему права на земельный участок» 
(прилагается). 

2. Признать утратившим силу постановление администрации городского 
округа «Город Лесной» от 21.06.2018 № 770 «Об утверждении административного 
регламента предоставления муниципальным казенным учреждением «Комитет по 
управлению имуществом администрации городского округа «Город Лесной» 
муниципальной услуги по прекращению права постоянного (бессрочного) 
пользования земельным участком, права пожизненного наследуемого владения 
земельным участком при отказе правообладателя от принадлежащего ему права на 
земельный участок» (с изменениями, внесенными постановлением администрации 
городского округа «Город Лесной» от 07.11.2019 № 1229).  

3. Настоящее постановление опубликовать в печатном средстве массовой 
информации «Вестник-официальный» и разместить на официальном сайте 
администрации городского округа «Город Лесной» в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет». 

4. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на заместителя 
главы администрации городского округа «Город Лесной» по энергетике и жилищно-
коммунальному хозяйству Строкова Д.В. 
 
 
Исполняющий обязанности 
главы городского округа  
«Город Лесной»                                                                                           А.В. Кузнецов
      

 
УТВЕРЖДЕН 
постановлением администрации городского округа «Город 
Лесной» от 15.01.2024 № 20  
«Об утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги «Прекращение права 
постоянного (бессрочного) пользования земельным участком, 
права пожизненного наследуемого владения земельным 
участком при отказе правообладателя от принадлежащего ему 
права на земельный участок» 

Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги «Прекращение права постоянного (бессрочного) 

пользования земельным участком, права пожизненного наследуемого владения земельным 
участком при отказе правообладателя от принадлежащего ему права на земельный участок» 

Раздел 1. Общие положения 
Предмет регулирования административного регламента 

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прекращение 
права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком, права пожизненного 
наследуемого владения земельным участком при отказе правообладателя от принадлежащего ему 
права на земельный участок» (далее – регламент) устанавливает порядок и стандарт 
предоставления муниципальной услуги по прекращению права постоянного (бессрочного) 
пользования или права пожизненного наследуемого владения земельным участком, находящимся 
в государственной или муниципальной собственности, при отказе правообладателя от 
принадлежащего ему права на земельный участок (далее – муниципальная услуга). 

2. Регламент устанавливает сроки и последовательность административных процедур, 
осуществляемых в ходе предоставления муниципальной услуги, порядок взаимодействия между 
должностными лицами, взаимодействия с заявителями. 

Круг заявителей 
3. Заявителями на получение муниципальной услуги являются граждане, юридические 

лица, заинтересованные в предоставлении муниципальной услуги (далее – заявитель). 
Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с вариантом 

предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, 
определенным в результате анкетирования, проводимого органом, предоставляющим услугу 

(далее – профилирование), а также результата, за предоставлением  
которого обратился заявитель 

4. Вариант предоставления муниципальной услуги определяется в зависимости от 
результата предоставления муниципальной услуги, за предоставлением которого обратился 
заявитель. 

 

5. Признаки заявителя определяются путем профилирования, осуществляемого в 
соответствии с регламентом.  

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 
Наименование муниципальной услуги 

6. Наименование муниципальной услуги – «Прекращение права постоянного (бессрочного) 
пользования земельным участком, права пожизненного наследуемого владения земельным 
участком при отказе правообладателя от принадлежащего ему права на земельный участок». 

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 
7. Муниципальная услуга предоставляется муниципальным казенным учреждением 

«Комитет по управлению имуществом администрации городского округа «Город Лесной» (далее – 
КУИ). 

8. Получение муниципальной услуги возможно через филиал государственного 
бюджетного учреждения Свердловской области «Многофункциональный центр предоставления 
государственных и  муниципальных услуг» в городе Лесном (далее – МФЦ), которое 
осуществляется в соответствии с регламентом и соглашением, заключенным между МФЦ и 
администрацией городского округа «Город Лесной», с момента его вступления в силу. 

При предоставлении муниципальной услуги МФЦ имеет возможность принять решение об 
отказе в приеме запроса и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, в случае если такой запрос подан в МФЦ. 

Результат предоставления муниципальной услуги 
9. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
9.1. Выдача (направление) заявителю решения о предоставлении либо об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги. 
Документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной услуги, является: 
постановление администрации городского округа «Город Лесной»; 
уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
9.2. Выдача дубликата документа, выданного по результатам предоставления 

муниципальной услуги, либо отказ в выдаче такого дубликата. 
Документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной услуги, является: 
дубликат ранее выданного в результате предоставления муниципальной услуги документа, 

указанного в подпункте 9.1 пункта 9 регламента; 
уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
9.3. Исправление допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги, либо отказ в исправлении таких ошибок. 
Документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной услуги, является: 
документ, выданный в рамках оказания муниципальной услуги в соответствии с 

подпунктом 9.1 пункта 9 регламента, с исправленными опечатками и ошибками;  
уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
10. Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной 

услуги не предусмотрено. 
11. Фиксирование факта получения заявителем результата предоставления муниципальной 

услуги в информационных системах осуществляется при наличии технической возможности. 
12. Результат предоставления муниципальной услуги, указанный в пункте 9 регламента: 
выдается заявителю на бумажном носителе при личном обращении в КУИ либо 

направляется заявителю посредством почтового отправления в соответствии с выбранным 
заявителем способом получения результата предоставления муниципальной услуги в запросе; 

направляется заявителю в форме электронного документа, подписанного усиленной 
квалифицированной электронной подписью специалиста КУИ, в личный кабинет в федеральной 
государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных 
услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее – Единый портал) в случае, если такой способ 
указан в запросе (при наличии технической возможности). 

Вместе с результатом предоставления услуги заявителю в личный кабинет на Едином 
портале направляется уведомление о возможности получения результата предоставления услуги  

на бумажном носителе в КУИ, ответственном за предоставление муниципальной услуги (при 
наличии технической возможности). 

Срок предоставления муниципальной услуги 
13. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги, который исчисляется со 

дня регистрации запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, в том числе на Едином портале (при наличии технической возможности), 
а также в МФЦ: 

13.1. В части выдачи (направления) заявителю решения о предоставлении муниципальной 
услуги составляет не более месяца.  

13.2. В части выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления 
муниципальной услуги, составляет не более чем десять рабочих дней. 

13.3. В части исправления допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги, составляет не более чем десять рабочих дней. 

Правовые основания для предоставления муниципальной услуги 
14. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной 

услуги, информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц, 
муниципальных служащих, работников размещаются на официальном сайте администрации 
городского округа «Город Лесной» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» 
(далее – сеть Интернет) (http://www.gorodlesnoy.ru/adm-reforma/gosserv1/ispolniteli-uslug/) и на 
Едином портале (https://www.gosuslugi.ru/408442/1/info). 

Исчерпывающий перечень документов,  
необходимых для предоставления муниципальной услуги  

15. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, которые заявитель (представитель заявителя) должен представить 
самостоятельно: 

15.1. В случае обращения за предоставлением муниципальной услуги: 
заявление (далее – запрос) о предоставлении муниципальной услуги по форме, согласно 

приложению № 1 к регламенту.  
В случае направления запроса посредством Единого портала формирование запроса 

осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на Едином портале без 
необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме (при наличии 
технической возможности);  

документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя 
(предоставляется в случае личного обращения в КУИ или МФЦ), и его копия; 

документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с 
заявлением обращается представитель заявителя, и его копия; 

заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации 
юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если 
заявителем является иностранное юридическое лицо, и их копия; 

документ, подтверждающий согласие органа, создавшего соответствующее юридическое 
лицо, или иного действующего от имени учредителя органа на отказ от права постоянного 
(бессрочного) пользования земельным участком, в случае, если заявителем является юридическое 
лицо, указанное в пункте 2 статьи 39.9 Земельного кодекса Российской Федерации, 
государственное или муниципальное предприятие; 

документы, удостоверяющие права на землю, в случае, если они не находятся в 
распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо 
подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций. 

15.2. В случае обращения за выдачей дубликата документа, выданного по результатам 
предоставления муниципальной услуги: 

запрос о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления 
муниципальной услуги, по форме согласно приложению № 2 к регламенту; 

 

3. Настоящее постановление опубликовать в печатном средстве массовой 
информации «Вестник-официальный» и разместить на официальном сайте 
администрации городского округа «Город Лесной» в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет». 

4. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на заместителя 
главы администрации городского округа «Город Лесной» по энергетике и жилищно-
коммунальному хозяйству Строкова Д.В. 
 
 
Исполняющий обязанности 
главы городского округа  
«Город Лесной»                                                                                           А.В. Кузнецов
      

 
УТВЕРЖДЕН 
постановлением администрации городского округа «Город 
Лесной» от 15.01.2024 № 20  
«Об утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги «Прекращение права 
постоянного (бессрочного) пользования земельным участком, 
права пожизненного наследуемого владения земельным 
участком при отказе правообладателя от принадлежащего ему 
права на земельный участок» 

Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги «Прекращение права постоянного (бессрочного) 

пользования земельным участком, права пожизненного наследуемого владения земельным 
участком при отказе правообладателя от принадлежащего ему права на земельный участок» 

Раздел 1. Общие положения 
Предмет регулирования административного регламента 

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прекращение 
права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком, права пожизненного 
наследуемого владения земельным участком при отказе правообладателя от принадлежащего ему 
права на земельный участок» (далее – регламент) устанавливает порядок и стандарт 
предоставления муниципальной услуги по прекращению права постоянного (бессрочного) 
пользования или права пожизненного наследуемого владения земельным участком, находящимся 
в государственной или муниципальной собственности, при отказе правообладателя от 
принадлежащего ему права на земельный участок (далее – муниципальная услуга). 

2. Регламент устанавливает сроки и последовательность административных процедур, 
осуществляемых в ходе предоставления муниципальной услуги, порядок взаимодействия между 
должностными лицами, взаимодействия с заявителями. 

Круг заявителей 
3. Заявителями на получение муниципальной услуги являются граждане, юридические 

лица, заинтересованные в предоставлении муниципальной услуги (далее – заявитель). 
Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с вариантом 

предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, 
определенным в результате анкетирования, проводимого органом, предоставляющим услугу 

(далее – профилирование), а также результата, за предоставлением  
которого обратился заявитель 

4. Вариант предоставления муниципальной услуги определяется в зависимости от 
результата предоставления муниципальной услуги, за предоставлением которого обратился 
заявитель. 
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документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя 
(предоставляется в случае личного обращения в КУИ или МФЦ), и его копия; 

документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с 
заявлением обращается представитель заявителя, и его копия; 

заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации 
юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если 
заявителем является иностранное юридическое лицо, и их копия. 

Предоставление документов, указанных в абзацах 4, 5 настоящего подпункта, не требуется 
в случае, если указанные документы направлялись в КУИ при обращении за предоставлением 
муниципальной услуги в соответствии с подпунктом 15.1 пункта 15 регламента. 

15.3. В случае обращения для исправления допущенных опечаток и ошибок в документах, 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги: 

запрос об исправлении допущенных опечаток и ошибок в документе, выданном по 
результатам предоставления муниципальной услуги, по форме согласно приложению № 3 к 
регламенту; 

документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя 
(предоставляется в случае личного обращения в КУИ или МФЦ), и его копия; 

документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с 
заявлением обращается представитель заявителя, и его копия; 

заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации 
юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если 
заявителем является иностранное юридическое лицо, и их копия; 

документ, подтверждающий наличие опечаток или ошибок (при необходимости). 
Предоставление документов, указанных в абзацах 4, 5 настоящего подпункта, не требуется 

в случае, если указанные документы направлялись в КУИ при обращении за предоставлением 
муниципальной услуги в соответствии с подпунктом 15.1 пункта 15 регламента. 

16. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов 
местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных 
услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе: 

16.1. В случае обращения за предоставлением муниципальной услуги: 
документы, удостоверяющие права на землю, а в случае их отсутствия – копия решения 

исполнительного органа государственной власти или органа местного самоуправления о 
предоставлении земельного участка; 

сведения из Единого государственного реестра юридических лиц; 
сведения из Единого государственного реестра недвижимости об основных 

характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости. 
16.2. В случае обращения за выдачей дубликата документа, выданного по результатам 

предоставления муниципальной услуги, предоставления документов, находящихся в 
распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, 
участвующих в предоставлении муниципальных услуги, не требуется. 

16.3. В случае обращения для исправления допущенных опечаток и ошибок в документах, 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги, предоставления документов, 
находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных 
органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуги, не требуется. 

Непредставление заявителем документов, которые он вправе представить по собственной 
инициативе, не является основанием для отказа в предоставлении услуги. 

17. Запрос и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, 
указанные в пункте 15 регламента, представляются в КУИ: 

1) посредством личного обращения заявителя либо представителя заявителя в КУИ или 
через МФЦ; 

2) посредством почтовой связи c описью вложения на бумажном носителе;  
 

3) с использованием информационно-телекоммуникационных технологий, включая 
использование Единого портала (при наличии технической возможности), и других средств 
информационно-телекоммуникационных технологий в случаях и порядке, установленных 
законодательством Российской Федерации, в форме электронных документов при наличии 
технической возможности. 

При этом заявление и электронный образ каждого документа должны быть подписаны 
простой электронной подписью и (или) усиленной квалифицированной электронной подписью (в 
соответствии с Правилами определения видов электронной подписи, использование которых 
допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, 
утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О 
видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением 
государственных и муниципальных услуг»). 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,  
необходимых для предоставления муниципальной услуги 

18. Основаниями для отказа в приеме запроса и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, являются: 

18.1. В случае обращения за предоставлением муниципальной услуги: 
1) с запросом о предоставлении муниципальной услуги обратилось ненадлежащее лицо; 
2) запрос о предоставлении муниципальной услуги подан в орган местного 

самоуправления, в полномочия которого не входит предоставление муниципальной услуги; 
3) некорректное заполнение обязательных полей в форме запроса о предоставлении 

муниципальной услуги (недостоверное, неправильное либо неполное заполнение); 
4) представление неполного комплекта документов, необходимого для предоставления 

муниципальной услуги; 
5) представленные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, 

утратили силу; 
6) представленные документы имеют подчистки и исправления текста, которые не заверены 

в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 
7) представленные документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в 

полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах, для 
предоставления муниципальной услуги; 

8) представленные электронные образы документов не позволяют в полном объеме 
прочитать текст документа и (или) распознать реквизиты документа; 

9) подача запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых 
для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований. 

18.2. В случае обращения за выдачей дубликата документа, выданного по результатам 
предоставления муниципальной услуги: 

1) с запросом о предоставлении муниципальной услуги обратилось ненадлежащее лицо; 
2) запрос о предоставлении муниципальной услуги подан в орган местного 

самоуправления, в полномочия которого не входит предоставление муниципальной услуги; 
3) представление неполного комплекта документов, необходимого для предоставления 

муниципальной услуги; 
4) представленные документы, необходимые для предоставления услуги, утратили силу; 
5) представленные документы имеют подчистки и исправления текста, которые не заверены 

в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 
6) представленные документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в 

полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах, для 
предоставления муниципальной услуги; 

7) подача заявления о предоставлении услуги и документов, необходимых для 
предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований. 

18.3. В случае обращения для исправления допущенных опечаток и ошибок в документах, 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги: 

1) с запросом о предоставлении муниципальной услуги обратилось ненадлежащее лицо; 

 

2) запрос о предоставлении муниципальной услуги подан в орган местного 
самоуправления, в полномочия которого не входит предоставление муниципальной услуги; 

3) представление неполного комплекта документов, необходимого для предоставления 
муниципальной услуги; 

4) представленные документы, необходимые для предоставления услуги, утратили силу; 
5) представленные документы имеют подчистки и исправления текста, которые не заверены 

в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 
6) представленные документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в 

полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах, для 
предоставления муниципальной услуги; 

7) подача заявления о предоставлении услуги и документов, необходимых для 
предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований. 

19. Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 15 регламента, 
оформляется по форме согласно приложению № 4 к регламенту. 

20. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
не является препятствием для повторного обращения заявителя после устранения причин, 
послужившим основанием для отказа. 

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления  
муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги 

21. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют. 
22. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является: 
22.1. В случае обращения за предоставлением муниципальной услуги: 
1) с запросом о предоставлении муниципальной услуги обратилось ненадлежащее лицо; 
2) заявитель не представил документы, указанные в подпункте 15.1 пункта 15 регламента; 
3) запрос о предоставлении муниципальной услуги подан в орган местного 

самоуправления, в полномочия которого не входит предоставление муниципальной услуги; 
4) на земельном участке имеются объекты недвижимого имущества, принадлежащие 

землепользователю, и прекращение права постоянного (бессрочного) пользования, права 
пожизненного наследуемого владения не связано с оформлением земельного участка на ином виде 
права или необходимостью проведения кадастровых работ; 

5) при направлении запроса в электронной форме, электронная подпись заявителя, 
используемая для подписания электронных документов, не соответствует видам, установленным в 
соответствии с Правилами определения видов электронной подписи, использование которых 
допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, 
утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О 
видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением 
государственных и муниципальных услуг». 

22.2. В случае обращения за выдачей дубликата документа, выданного по результатам 
предоставления муниципальной услуги: 

1) заявитель не представил документы, указанные в подпункте 15.2 пункта 15 регламента; 
2) при направлении запроса в электронной форме, электронная подпись заявителя, 

используемая для подписания электронных документов, не соответствует видам, установленным в 
соответствии с Правилами определения видов электронной подписи, использование которых 
допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, 
утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О 
видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением 
государственных и муниципальных услуг». 

22.3. В случае обращения для исправления допущенных опечаток и ошибок в документах, 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги: 

1) заявитель не представил документы, указанные в подпункте 15.3 пункта 15 регламента; 
2) в представленных заявителем документах не имеется противоречий со сведениями, 

содержащимися в документах, выданных заявителю в результате предоставления муниципальной 
услуги;  

3) при направлении запроса в электронной форме, электронная подпись заявителя, 
используемая для подписания электронных документов, не соответствует видам, установленным в 
соответствии с Правилами определения видов электронной подписи, использование которых 
допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, 
утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О 
видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением 
государственных и муниципальных услуг». 

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, 
и способы ее взимания 

23. Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины или 
иной платы. Предоставление муниципальной услуги является бесплатным для заявителей. 

Соответствующая информация размещена на Едином портале в сети Интернет. 
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении  

муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги 
24. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении 

муниципальной услуги и при получении результата муниципальной услуги в КУИ не должен 
превышать в каждом случае 15 минут. 

При обращении заявителя в МФЦ срок ожидания в очереди при подаче запроса о 
предоставлении муниципальной услуги и при получении результата муниципальной услуги также 
не должен превышать 15 минут. 

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги  
25. Регистрация запроса и иных документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, указанных в пункте 15 регламента, осуществляется в день их поступления 
в КУИ или в МФЦ. 

В случае если запрос и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной 
услуги, поданы в электронной форме, КУИ не позднее рабочего дня, следующего за днем подачи 
запроса, направляет заявителю электронное сообщение о принятии либо об отказе в принятии 
запроса. Регистрация запроса и иных документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, направленных в форме электронных документов, при отсутствии 
оснований для отказа в приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, осуществляется не позднее рабочего дня, следующего за днем подачи 
запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в КУИ.  

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга  
26. В помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга, обеспечивается: 
1) соответствие санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, правилам 

противопожарной безопасности;  
2) создание инвалидам следующих условий доступности объектов в соответствии с 

требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами: 
возможность беспрепятственного входа в объекты и выхода из них; 
возможность самостоятельного передвижения по территории объекта в целях доступа к 

месту предоставления муниципальной услуги, в том числе с помощью работников объекта, 
предоставляющих муниципальные услуги, ассистивных и вспомогательных технологий, а также 
сменного кресла-коляски; 

3) помещения должны иметь места для ожидания, информирования, приема заявителей; 
4) помещения должны иметь туалет со свободным доступом к нему в рабочее время; 
5) места информирования, предназначенные для ознакомления граждан с 

информационными материалами, оборудуются: 
информационными стендами или информационными электронными терминалами; 
столами (стойками) с канцелярскими принадлежностями для оформления документов, 

стульями. 
На информационных стендах в помещении, предназначенном для приема документов для 

предоставления муниципальной услуги, и официальном сайте администрации городского округа 
«Город Лесной» в сети Интернет размещается следующая информация: 

 

на бумажном носителе в КУИ, ответственном за предоставление муниципальной услуги (при 
наличии технической возможности). 

Срок предоставления муниципальной услуги 
13. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги, который исчисляется со 

дня регистрации запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, в том числе на Едином портале (при наличии технической возможности), 
а также в МФЦ: 

13.1. В части выдачи (направления) заявителю решения о предоставлении муниципальной 
услуги составляет не более месяца.  

13.2. В части выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления 
муниципальной услуги, составляет не более чем десять рабочих дней. 

13.3. В части исправления допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги, составляет не более чем десять рабочих дней. 

Правовые основания для предоставления муниципальной услуги 
14. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной 

услуги, информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц, 
муниципальных служащих, работников размещаются на официальном сайте администрации 
городского округа «Город Лесной» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» 
(далее – сеть Интернет) (http://www.gorodlesnoy.ru/adm-reforma/gosserv1/ispolniteli-uslug/) и на 
Едином портале (https://www.gosuslugi.ru/408442/1/info). 

Исчерпывающий перечень документов,  
необходимых для предоставления муниципальной услуги  

15. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, которые заявитель (представитель заявителя) должен представить 
самостоятельно: 

15.1. В случае обращения за предоставлением муниципальной услуги: 
заявление (далее – запрос) о предоставлении муниципальной услуги по форме, согласно 

приложению № 1 к регламенту.  
В случае направления запроса посредством Единого портала формирование запроса 

осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на Едином портале без 
необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме (при наличии 
технической возможности);  

документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя 
(предоставляется в случае личного обращения в КУИ или МФЦ), и его копия; 

документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с 
заявлением обращается представитель заявителя, и его копия; 

заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации 
юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если 
заявителем является иностранное юридическое лицо, и их копия; 

документ, подтверждающий согласие органа, создавшего соответствующее юридическое 
лицо, или иного действующего от имени учредителя органа на отказ от права постоянного 
(бессрочного) пользования земельным участком, в случае, если заявителем является юридическое 
лицо, указанное в пункте 2 статьи 39.9 Земельного кодекса Российской Федерации, 
государственное или муниципальное предприятие; 

документы, удостоверяющие права на землю, в случае, если они не находятся в 
распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо 
подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций. 

15.2. В случае обращения за выдачей дубликата документа, выданного по результатам 
предоставления муниципальной услуги: 

запрос о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления 
муниципальной услуги, по форме согласно приложению № 2 к регламенту; 

 

3) с использованием информационно-телекоммуникационных технологий, включая 
использование Единого портала (при наличии технической возможности), и других средств 
информационно-телекоммуникационных технологий в случаях и порядке, установленных 
законодательством Российской Федерации, в форме электронных документов при наличии 
технической возможности. 

При этом заявление и электронный образ каждого документа должны быть подписаны 
простой электронной подписью и (или) усиленной квалифицированной электронной подписью (в 
соответствии с Правилами определения видов электронной подписи, использование которых 
допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, 
утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О 
видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением 
государственных и муниципальных услуг»). 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,  
необходимых для предоставления муниципальной услуги 

18. Основаниями для отказа в приеме запроса и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, являются: 

18.1. В случае обращения за предоставлением муниципальной услуги: 
1) с запросом о предоставлении муниципальной услуги обратилось ненадлежащее лицо; 
2) запрос о предоставлении муниципальной услуги подан в орган местного 

самоуправления, в полномочия которого не входит предоставление муниципальной услуги; 
3) некорректное заполнение обязательных полей в форме запроса о предоставлении 

муниципальной услуги (недостоверное, неправильное либо неполное заполнение); 
4) представление неполного комплекта документов, необходимого для предоставления 

муниципальной услуги; 
5) представленные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, 

утратили силу; 
6) представленные документы имеют подчистки и исправления текста, которые не заверены 

в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 
7) представленные документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в 

полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах, для 
предоставления муниципальной услуги; 

8) представленные электронные образы документов не позволяют в полном объеме 
прочитать текст документа и (или) распознать реквизиты документа; 

9) подача запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых 
для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований. 

18.2. В случае обращения за выдачей дубликата документа, выданного по результатам 
предоставления муниципальной услуги: 

1) с запросом о предоставлении муниципальной услуги обратилось ненадлежащее лицо; 
2) запрос о предоставлении муниципальной услуги подан в орган местного 

самоуправления, в полномочия которого не входит предоставление муниципальной услуги; 
3) представление неполного комплекта документов, необходимого для предоставления 

муниципальной услуги; 
4) представленные документы, необходимые для предоставления услуги, утратили силу; 
5) представленные документы имеют подчистки и исправления текста, которые не заверены 

в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 
6) представленные документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в 

полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах, для 
предоставления муниципальной услуги; 

7) подача заявления о предоставлении услуги и документов, необходимых для 
предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований. 

18.3. В случае обращения для исправления допущенных опечаток и ошибок в документах, 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги: 

1) с запросом о предоставлении муниципальной услуги обратилось ненадлежащее лицо; 
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перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и 
требования, предъявляемые к этим документам; 

образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги; 

месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адрес официального сайта 
администрации городского округа «Город Лесной» и электронной почты органов, в которых 
заявители могут получить документы, необходимые для муниципальной услуги; 

основания отказа в предоставлении муниципальной услуги. 
Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке 

предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному и 
слуховому восприятию этой информации заявителями, в том числе заявителями с ограниченными 
возможностями. 

Показатели доступности и качества муниципальной услуги 
27. Показателями доступности и качества предоставления муниципальной услуги являются: 
1) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и условий ожидания приема; 
2) предоставление муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления 

муниципальной услуги; 
3) удовлетворенность полученным результатом; 
4) сокращение количества взаимодействий заявителя с должностными лицами до двух раз: 

при обращении за предоставлением муниципальной услуги и при получении результата 
муниципальной услуги; 

5) доступность электронных форм документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги; 

6) возможность направления документов в КУИ в электронной форме с использованием 
Единого портала (при наличии технической возможности); 

7) удобство информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а 
также результата предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием 
информационно-телекоммуникационных технологий; 

8) бесплатность получения муниципальной услуги; 
9) предоставление муниципальной услуги через МФЦ, в том числе в полном объеме и по 

экстерриториальному принципу; 
10) обращение заявителя в любой МФЦ по их выбору в пределах территории Свердловской 

области независимо от их места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая 
индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) в 
соответствии с действием экстерриториального принципа. Предоставление муниципальной услуги 
в МФЦ по экстерриториальному принципу осуществляется на основании соглашения о 
взаимодействии, заключенного МФЦ с администрацией городского округа «Город Лесной», с 
момента его вступления в силу (при наличии технической возможности). 

Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие 
особенности предоставления муниципальных услуг в МФЦ и особенности предоставления 

муниципальных услуг в электронной форме 
28. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, утверждается решением Думы городского округа «Город Лесной» в 
соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг».  

29. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые 
являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая 
информацию о методике расчета размера такой платы, определяются правовыми актами данных 
организаций.  

30. Информационные системы, используемые для предоставления муниципальной услуги: 
Единый портал (при наличии технической возможности). 

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур   

Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги, включающий в том числе 
варианты предоставления муниципальной услуги, необходимый для исправления 

допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах, для выдачи дубликата документа, выданного по результатам 

предоставления муниципальной услуги, в том числе исчерпывающий перечень оснований 
для отказа в выдаче такого дубликата, а также порядок оставления запроса заявителя  

о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения (при необходимости) 
31. При предоставлении муниципальной услуги возможны следующие варианты: 
31.1. Выдача (направление) заявителю решения о предоставлении либо об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги. 
31.2. Выдача дубликата документа, выданного по результатам предоставления 

муниципальной услуги, либо отказ в выдаче такого дубликата. 
31.3. Исправление допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги, либо отказ в исправлении таких ошибок. 
Описание административной процедуры профилирования заявителя 

32. Вариант определения путем анкетирования заявителя посредством Единого портала 
(при наличии технической возможности), в КУИ, МФЦ. 

На основании ответов на вопросы анкетирования определяется вариант предоставления 
муниципальной услуги. 

Перечень признаков заявителей, а также комбинации значений признаков, каждая из 
которых соответствует одному варианту предоставления услуги, приведены в приложении № 5 к 
регламенту.  

Описание вариантов предоставления муниципальной услуги 
Выдача (направление) заявителю решения о предоставлении либо об отказе  

в предоставлении муниципальной услуги 
33. Исчерпывающий перечень административных процедур предоставления 

муниципальной услуги по выдаче (направлению) заявителю решения о предоставлении либо об 
отказе в предоставлении муниципальной услуги: 

1) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги; 

2) межведомственное информационное взаимодействие; 
3) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной 

услуги; 
4) предоставление результата муниципальной услуги. 

Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги 

34. Основанием для начала административной процедуры является поступление от 
заявителя (представителя заявителя) в КУИ запроса и документов, предусмотренных подпунктом 
15.1 пункта 15 регламента, одним из способов, установленных пунктом 17 регламента. 

35. Установление личности заявителя (представителя заявителя) может осуществляться в 
ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации 
либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством 
Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в КУИ, в МФЦ с 
использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 
Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных 
технологиях и о защите информации» (при наличии технической возможности). 

36. От имени заявителя может выступать представитель, действующий на основании 
оформленной в установленном порядке доверенности на осуществление действий по получению 
муниципальной услуги. 

37. В приеме запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, не участвуют федеральные органы исполнительной власти, государственные корпорации, 
органы государственных внебюджетных фондов. 

МФЦ участвует в соответствии с соглашением о взаимодействии между администрацией 

 

городского округа «Город Лесной» и МФЦ в приеме запроса и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги. 

38. В состав административной процедуры входят административные действия по приему 
запроса и прилагаемых к нему документов. 

39. Должностными лицами, ответственными за выполнение административного действия, 
являются:  

специалист КУИ (в случае подачи запроса в КУИ);  
специалист МФЦ (в случае подачи запроса через МФЦ).  
В случае подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги через МФЦ специалист 

МФЦ передает запрос и прилагаемые к нему документы специалисту КУИ не позднее одного 
рабочего дня, следующего за днем обращения. 

40. Специалист КУИ, МФЦ проверяет запрос на предмет наличия оснований для отказа в 
приеме запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
предусмотренных подпунктом 18.1 пункта 18 регламента. 

При наличии таких оснований специалист КУИ, МФЦ формирует решение об отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по форме согласно 
приложению № 4 к регламенту. 

В случае если основания для отказа в приеме запроса и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, отсутствуют, специалист КУИ регистрирует запрос в 
журнале регистрации заявлений. 
 41. Максимальный срок выполнения административной процедуры по приему и 
регистрации запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 

в случае если запрос и документы, необходимые для предоставления муниципальной 
услуги, поданы заявителем в КУИ или МФЦ, составляет один рабочий день; 

в случае если запрос и документы, необходимые для предоставления муниципальной 
услуги, поданы в электронной форме, не превышает один рабочий день с даты поступления 
запроса. 

42. Результатом выполнения административной процедуры является принятие и 
регистрация запроса с документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги. 

Межведомственное информационное взаимодействие 
43. Основанием для начала административной процедуры является поступление 

специалисту КУИ запроса о предоставлении муниципальной услуги при отсутствии документов, 
указанных в подпункте 16.1 пункта 16 регламента. 

44. Специалист КУИ посредством межведомственного информационного взаимодействия 
запрашивает документы, указанные в подпункте 16.1 пункта 16 регламента.  

45. Запрос о представлении документов (их копий или сведений, содержащихся в них) 
содержит: 

1) наименование органа или организации, в адрес которых направляется 
межведомственный запрос; 

2) наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо 
представление документа и (или) информации; 

3) указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено 
представление документа и (или) информации, необходимого для предоставления муниципальной 
услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта; 

4) реквизиты и наименования документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги. 

46. При отсутствии технической возможности формирования и направления 
межведомственного запроса в форме электронного документа по каналам системы 
межведомственного электронного взаимодействия межведомственный запрос направляется на 
бумажном носителе по почте, по факсу с одновременным его направлением по почте или 
курьерской доставкой. 
 

47. Межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиями статьи 7.2 
Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» и подписывается специалистом КУИ. 

48. Максимальный срок выполнения административной процедуры не должен превышать 
пяти дней. 

49. Результатом административной процедуры является получение КУИ запрашиваемых 
документов (их копий или сведений, содержащихся в них). 

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги 

50. Основанием для начала выполнения административной процедуры является 
поступление запрошенных сведений в рамках межведомственного взаимодействия специалисту 
КУИ. 

51. В рамках рассмотрения запроса и документов, предусмотренных подпунктом 15.1 
пункта 15 регламента, осуществляется проверка на отсутствие или наличие оснований для отказа в 
предоставлении муниципальной услуги, указанных в подпункте 22.1 пункта 22 регламента. 

52. Неполучение (несвоевременное получение) документов (их копий или сведений, 
содержащихся в них), предусмотренных пунктом 44 регламента, не может являться основанием 
для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

53. Критерием принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги является соответствие документов, предусмотренных подпунктом 15.1 
пункта 15 регламента. 

54. По результатам рассмотрения документов, представленных заявителем, специалист 
КУИ: 

1) в случае наличия оснований для отказа готовит уведомление об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги по форме согласно приложению № 6 к регламенту; 

2) в случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги 
обеспечивает подготовку постановления администрации городского округа «Город Лесной». 

55. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной 
услуги, исчисляемый с даты получения КУИ всех сведений, необходимых для принятия решения, 
составляет четырнадцать дней. 

56. Результатом выполнения административной процедуры является подписание: 
постановления администрации городского округа «Город Лесной»; 
уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

Предоставление результата муниципальной услуги 
57. Основанием для начала выполнения административной процедуры является подписание 

решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги. 
58. Специалист КУИ направляет результат предоставления муниципальной услуги 

способом, указанным в пункте 12 регламента. 
59. Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги составляет три дня 

со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги. 
Выдача дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной 

услуги, либо отказа в выдаче такого дубликата 
60. Исчерпывающий перечень административных процедур предоставления 

муниципальной услуги по выдаче дубликата документа, выданного по результатам 
предоставления муниципальной услуги, либо отказа в выдаче такого дубликата: 

1) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги; 

2) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной 
услуги; 

3) предоставление результата муниципальной услуги. 
Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги 
61. Основанием для начала административной процедуры является поступление от 

 

городского округа «Город Лесной» и МФЦ в приеме запроса и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги. 

38. В состав административной процедуры входят административные действия по приему 
запроса и прилагаемых к нему документов. 

39. Должностными лицами, ответственными за выполнение административного действия, 
являются:  

специалист КУИ (в случае подачи запроса в КУИ);  
специалист МФЦ (в случае подачи запроса через МФЦ).  
В случае подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги через МФЦ специалист 

МФЦ передает запрос и прилагаемые к нему документы специалисту КУИ не позднее одного 
рабочего дня, следующего за днем обращения. 

40. Специалист КУИ, МФЦ проверяет запрос на предмет наличия оснований для отказа в 
приеме запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
предусмотренных подпунктом 18.1 пункта 18 регламента. 

При наличии таких оснований специалист КУИ, МФЦ формирует решение об отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по форме согласно 
приложению № 4 к регламенту. 

В случае если основания для отказа в приеме запроса и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, отсутствуют, специалист КУИ регистрирует запрос в 
журнале регистрации заявлений. 
 41. Максимальный срок выполнения административной процедуры по приему и 
регистрации запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 

в случае если запрос и документы, необходимые для предоставления муниципальной 
услуги, поданы заявителем в КУИ или МФЦ, составляет один рабочий день; 

в случае если запрос и документы, необходимые для предоставления муниципальной 
услуги, поданы в электронной форме, не превышает один рабочий день с даты поступления 
запроса. 

42. Результатом выполнения административной процедуры является принятие и 
регистрация запроса с документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги. 

Межведомственное информационное взаимодействие 
43. Основанием для начала административной процедуры является поступление 

специалисту КУИ запроса о предоставлении муниципальной услуги при отсутствии документов, 
указанных в подпункте 16.1 пункта 16 регламента. 

44. Специалист КУИ посредством межведомственного информационного взаимодействия 
запрашивает документы, указанные в подпункте 16.1 пункта 16 регламента.  

45. Запрос о представлении документов (их копий или сведений, содержащихся в них) 
содержит: 

1) наименование органа или организации, в адрес которых направляется 
межведомственный запрос; 

2) наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо 
представление документа и (или) информации; 

3) указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено 
представление документа и (или) информации, необходимого для предоставления муниципальной 
услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта; 

4) реквизиты и наименования документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги. 

46. При отсутствии технической возможности формирования и направления 
межведомственного запроса в форме электронного документа по каналам системы 
межведомственного электронного взаимодействия межведомственный запрос направляется на 
бумажном носителе по почте, по факсу с одновременным его направлением по почте или 
курьерской доставкой. 

 

заявителя (представителя заявителя) в КУИ запроса и документов, предусмотренных подпунктом 
15.2 пункта 15 регламента, одним из способов, установленных пунктом 17 регламента. 

62. Установление личности заявителя (представителя заявителя) может осуществляться в 
ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации 
либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством 
Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в КУИ, в МФЦ с 
использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 
Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных 
технологиях и о защите информации» (при наличии технической возможности).  

63. От имени заявителя может выступать представитель, действующий на основании 
оформленной в установленном порядке доверенности на осуществление действий по получению 
муниципальной услуги. 

64. В приеме запроса, необходимого для предоставления муниципальной услуги, не 
участвуют федеральные органы исполнительной власти, государственные корпорации, органы 
государственных внебюджетных фондов. 

МФЦ участвует в соответствии с соглашением о взаимодействии между администрацией 
городского округа «Город Лесной» и МФЦ в приеме запроса, необходимого для предоставления 
муниципальной услуги. 

65. В состав административной процедуры входят административные действия по приему 
запроса и прилагаемых к нему документов. 

66. Должностными лицами, ответственными за выполнение административного действия, 
являются:  

специалист КУИ (в случае подачи запроса в КУИ);  
специалист МФЦ (в случае подачи запроса через МФЦ).  
В случае подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги через МФЦ специалист 

МФЦ передает запрос и прилагаемые к нему документы специалисту КУИ не позднее одного 
рабочего дня, следующего за днем обращения. 

67. Специалист КУИ, МФЦ проверяет запрос на предмет наличия оснований для отказа в 
приеме запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
предусмотренных подпунктом 18.2 пункта 18 регламента. 

При наличии таких оснований специалист КУИ, МФЦ формирует решение об отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по форме согласно 
приложению № 4 к регламенту. 

В случае если основания для отказа в приеме запроса и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, отсутствуют, специалист КУИ регистрирует запрос в 
журнале регистрации заявлений. 
 68. Максимальный срок выполнения административной процедуры по приему и 
регистрации запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 

в случае если запрос и документы, необходимые для предоставления муниципальной 
услуги, поданы заявителем в КУИ или МФЦ, составляет один рабочий день; 

в случае если запрос и документы, необходимые для предоставления муниципальной 
услуги, поданы в электронной форме, не превышает один рабочий день с даты поступления 
запроса. 

69. Результатом выполнения административной процедуры является принятие и 
регистрация запроса с документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги. 

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)  
муниципальной услуги 

70. Основанием для начала выполнения административной процедуры является 
регистрация запроса с документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги. 

71. В рамках рассмотрения запроса и документов, предусмотренных подпунктом 15.2 
пункта 15 регламента, осуществляется проверка на отсутствие или наличие оснований для отказа в 
предоставлении муниципальной услуги, указанных в подпункте 22.2 пункта 22 регламента. 
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городского округа «Город Лесной» и МФЦ в приеме запроса, необходимого для предоставления 
муниципальной услуги. 

84. В состав административной процедуры входят административные действия по приему 
запроса и прилагаемых к нему документов. 

85. Должностными лицами, ответственными за выполнение административного действия, 
являются:  

специалист КУИ (в случае подачи запроса в КУИ);  
специалист МФЦ (в случае подачи запроса через МФЦ).  
В случае подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги через МФЦ специалист 

МФЦ передает запрос и прилагаемые к нему документы специалисту КУИ не позднее одного 
рабочего дня, следующего за днем обращения. 

86. Специалист КУИ, МФЦ проверяет запрос на предмет наличия оснований для отказа в 
приеме запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
предусмотренных подпунктом 18.3 пункта 18 регламента. 

При наличии таких оснований специалист КУИ, МФЦ формирует уведомление об отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по форме согласно 
приложению № 4 к регламенту. 

В случае если основания для отказа в приеме запроса и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, отсутствуют, специалист КУИ регистрирует запрос в 
журнале регистрации заявлений. 

87. Максимальный срок выполнения административной процедуры по приему и 
регистрации запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 

в случае если запрос и документы, необходимые для предоставления муниципальной 
услуги, поданы заявителем в КУИ или МФЦ, составляет один рабочий день; 

в случае если запрос и документы, необходимые для предоставления муниципальной 
услуги, поданы в электронной форме, не превышает один рабочий день с даты поступления 
запроса. 

88. Результатом выполнения административной процедуры является принятие и 
регистрация запроса с документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги. 

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)  
муниципальной услуги 

89. Основанием для начала выполнения административной процедуры является 
регистрация запроса с документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги. 

90. В рамках рассмотрения запроса и документов, предусмотренных подпунктом 15.3 
пункта 15 регламента, осуществляется проверка на отсутствие или наличие оснований для отказа в 
предоставлении муниципальной услуги, указанных в подпункте 22.3 пункта 22 регламента. 

91. Критерием принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги является соответствие документов, предусмотренных подпунктом 15.3 
пункта 15 регламента. 

92. По результатам рассмотрения документов, представленных заявителем специалист 
КУИ: 

1) в случае наличия оснований для отказа готовит уведомление об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги по форме согласно приложению № 6 к регламенту; 

2) в случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги 
обеспечивает подготовку решения, содержащего исправление допущенных опечаток и ошибок в 
ранее выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, указанных в 
подпункте 9.1 пункта 9 регламента. 

93. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной 
услуги составляет пять рабочих дней. 

94. Результатом выполнения административной процедуры является: 
решение, содержащее исправление допущенных опечаток и ошибок в ранее выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги документах, указанных в подпункте 9.1 пункта 
9 регламента; 
 

уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
Предоставление результата муниципальной услуги 

95. Основанием для начала выполнения административной процедуры является подписание 
решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги. 

96. Специалист КУИ направляет результат предоставления муниципальной услуги 
способом, указанным в пункте 12 регламента. 

97. Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги, исчисляемый со дня 
принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, составляет три рабочих дня со дня 
принятия решения о предоставлении муниципальной услуги. 

Порядок оставления запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги 
без рассмотрения 

98. Заявитель вправе подать заявление об оставлении запроса о предоставлении 
муниципальной услуги без рассмотрения по форме, приведенной в приложении № 7 к регламенту. 

На основании поступившего запроса специалист КУИ принимает решение об оставлении 
запроса о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения. 

Решение об оставлении запроса о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения 
направляется заявителю в форме уведомления (приложение № 8 к регламенту) способом, 
указанным в заявлении об оставлении запроса о предоставлении муниципальной услуги без 
рассмотрения, в течение трех рабочих дней со дня поступления такого заявления. 

Оставление запроса о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения не 
препятствует повторному обращению заявителя в КУИ за получением муниципальной услуги. 

Порядок осуществления административных процедур (действий)  
по предоставлению муниципальной услуги в электронной форме, 

в том числе с использованием Единого портала 
99. Перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной 

услуги в электронной форме, в том числе с использованием Единого портала: 
1) представление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа 

заявителей к сведениям о муниципальной услуге; 
2) формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги (при реализации 

технической возможности); 
3) прием и регистрация запроса и документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги (при реализации технической возможности); 
4) получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении 

муниципальной услуги (при реализации технической возможности); 
5) взаимодействие КУИ с иными органами государственной власти, органами местного 

самоуправления и организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг; 
6) получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги (при 

реализации технической возможности);  
7) иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе 

связанные с проверкой действительности усиленной квалифицированной электронной подписи 
заявителя, использованной при обращении за получением муниципальной услуги, а также с 
установлением перечня классов средств удостоверяющих центров, которые допускаются для 
использования в целях обеспечения указанной проверки и определяются на основании 
утверждаемой федеральным органом исполнительной власти по согласованию с Федеральной 
службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности информации в 
информационной системе, используемой в целях приема обращений за получением 
муниципальной услуги и (или) предоставления такой услуги. 

Порядок выполнения административных процедур (действий) по предоставлению 
муниципальной услуги, выполняемых МФЦ, в том числе порядок административных 
процедур (действий), выполняемых МФЦ при предоставлении муниципальной услуги  

в полном объеме и при предоставлении муниципальной услуги посредством  
комплексного запроса 

 

72. Критерием принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги является соответствие документов, предусмотренных подпунктом 15.2 
пункта 15 регламента. 

73. По результатам рассмотрения документов, представленных заявителем специалист 
КУИ: 

1) в случае наличия оснований для отказа готовит уведомление об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги по форме согласно приложению № 6 к регламенту; 

2) в случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги 
обеспечивает подготовку дубликата ранее выданного по результатам предоставления 
муниципальной услуги документа, указанного в подпункте 9.1 пункта 9 регламента.  

74. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной 
услуги составляет пять рабочих дней. 

75. Результатом выполнения административной процедуры является: 
дубликат ранее выданного по результатам предоставления муниципальной услуги 

документа, указанного в подпункте 9.1 пункта 9 регламента; 
уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

Предоставление результата муниципальной услуги 
76. Основанием для начала выполнения административной процедуры является подписание 

решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги. 
77. Специалист КУИ направляет результат предоставления муниципальной услуги 

способом, указанным в пункте 12 регламента. 
78. Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги, исчисляемый со дня 

принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, составляет три рабочих дня со дня 
принятия решения о предоставлении муниципальной услуги. 

Исправление допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги, либо отказ в исправлении таких ошибок 
79. Исчерпывающий перечень административных процедур предоставления 

муниципальной услуги в исправлении допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги, либо отказ в исправлении таких ошибок: 

1) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги; 

2) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной 
услуги; 

3) предоставление результата муниципальной услуги. 
Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги 
80. Основанием для начала административной процедуры является поступление от 

заявителя (представителя заявителя) в КУИ запроса и документов, предусмотренных подпунктом 
15.3 пункта 15 регламента, одним из способов, установленных пунктом 17 регламента. 

81. Установление личности заявителя (представителя заявителя) может осуществляться в 
ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации 
либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством 
Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в КУИ, в МФЦ с 
использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 
Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных 
технологиях и о защите информации» (при наличии технической возможности).  

82. От имени заявителя может выступать представитель, действующий на основании 
оформленной в установленном порядке доверенности на осуществление действий по получению 
муниципальной услуги. 

83. В приеме запроса, необходимого для предоставления муниципальной услуги, не 
участвуют федеральные органы исполнительной власти, государственные корпорации, органы 
государственных внебюджетных фондов. 

МФЦ участвует в соответствии с соглашением о взаимодействии между администрацией 

 

заявителя (представителя заявителя) в КУИ запроса и документов, предусмотренных подпунктом 
15.2 пункта 15 регламента, одним из способов, установленных пунктом 17 регламента. 

62. Установление личности заявителя (представителя заявителя) может осуществляться в 
ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации 
либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством 
Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в КУИ, в МФЦ с 
использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 
Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных 
технологиях и о защите информации» (при наличии технической возможности).  

63. От имени заявителя может выступать представитель, действующий на основании 
оформленной в установленном порядке доверенности на осуществление действий по получению 
муниципальной услуги. 

64. В приеме запроса, необходимого для предоставления муниципальной услуги, не 
участвуют федеральные органы исполнительной власти, государственные корпорации, органы 
государственных внебюджетных фондов. 

МФЦ участвует в соответствии с соглашением о взаимодействии между администрацией 
городского округа «Город Лесной» и МФЦ в приеме запроса, необходимого для предоставления 
муниципальной услуги. 

65. В состав административной процедуры входят административные действия по приему 
запроса и прилагаемых к нему документов. 

66. Должностными лицами, ответственными за выполнение административного действия, 
являются:  

специалист КУИ (в случае подачи запроса в КУИ);  
специалист МФЦ (в случае подачи запроса через МФЦ).  
В случае подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги через МФЦ специалист 

МФЦ передает запрос и прилагаемые к нему документы специалисту КУИ не позднее одного 
рабочего дня, следующего за днем обращения. 

67. Специалист КУИ, МФЦ проверяет запрос на предмет наличия оснований для отказа в 
приеме запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
предусмотренных подпунктом 18.2 пункта 18 регламента. 

При наличии таких оснований специалист КУИ, МФЦ формирует решение об отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по форме согласно 
приложению № 4 к регламенту. 

В случае если основания для отказа в приеме запроса и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, отсутствуют, специалист КУИ регистрирует запрос в 
журнале регистрации заявлений. 
 68. Максимальный срок выполнения административной процедуры по приему и 
регистрации запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 

в случае если запрос и документы, необходимые для предоставления муниципальной 
услуги, поданы заявителем в КУИ или МФЦ, составляет один рабочий день; 

в случае если запрос и документы, необходимые для предоставления муниципальной 
услуги, поданы в электронной форме, не превышает один рабочий день с даты поступления 
запроса. 

69. Результатом выполнения административной процедуры является принятие и 
регистрация запроса с документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги. 

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)  
муниципальной услуги 

70. Основанием для начала выполнения административной процедуры является 
регистрация запроса с документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги. 

71. В рамках рассмотрения запроса и документов, предусмотренных подпунктом 15.2 
пункта 15 регламента, осуществляется проверка на отсутствие или наличие оснований для отказа в 
предоставлении муниципальной услуги, указанных в подпункте 22.2 пункта 22 регламента. 

 

городского округа «Город Лесной» и МФЦ в приеме запроса, необходимого для предоставления 
муниципальной услуги. 

84. В состав административной процедуры входят административные действия по приему 
запроса и прилагаемых к нему документов. 

85. Должностными лицами, ответственными за выполнение административного действия, 
являются:  

специалист КУИ (в случае подачи запроса в КУИ);  
специалист МФЦ (в случае подачи запроса через МФЦ).  
В случае подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги через МФЦ специалист 

МФЦ передает запрос и прилагаемые к нему документы специалисту КУИ не позднее одного 
рабочего дня, следующего за днем обращения. 

86. Специалист КУИ, МФЦ проверяет запрос на предмет наличия оснований для отказа в 
приеме запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
предусмотренных подпунктом 18.3 пункта 18 регламента. 

При наличии таких оснований специалист КУИ, МФЦ формирует уведомление об отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по форме согласно 
приложению № 4 к регламенту. 

В случае если основания для отказа в приеме запроса и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, отсутствуют, специалист КУИ регистрирует запрос в 
журнале регистрации заявлений. 

87. Максимальный срок выполнения административной процедуры по приему и 
регистрации запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 

в случае если запрос и документы, необходимые для предоставления муниципальной 
услуги, поданы заявителем в КУИ или МФЦ, составляет один рабочий день; 

в случае если запрос и документы, необходимые для предоставления муниципальной 
услуги, поданы в электронной форме, не превышает один рабочий день с даты поступления 
запроса. 

88. Результатом выполнения административной процедуры является принятие и 
регистрация запроса с документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги. 

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)  
муниципальной услуги 

89. Основанием для начала выполнения административной процедуры является 
регистрация запроса с документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги. 

90. В рамках рассмотрения запроса и документов, предусмотренных подпунктом 15.3 
пункта 15 регламента, осуществляется проверка на отсутствие или наличие оснований для отказа в 
предоставлении муниципальной услуги, указанных в подпункте 22.3 пункта 22 регламента. 

91. Критерием принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги является соответствие документов, предусмотренных подпунктом 15.3 
пункта 15 регламента. 

92. По результатам рассмотрения документов, представленных заявителем специалист 
КУИ: 

1) в случае наличия оснований для отказа готовит уведомление об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги по форме согласно приложению № 6 к регламенту; 

2) в случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги 
обеспечивает подготовку решения, содержащего исправление допущенных опечаток и ошибок в 
ранее выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, указанных в 
подпункте 9.1 пункта 9 регламента. 

93. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной 
услуги составляет пять рабочих дней. 

94. Результатом выполнения административной процедуры является: 
решение, содержащее исправление допущенных опечаток и ошибок в ранее выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги документах, указанных в подпункте 9.1 пункта 
9 регламента; 

 

100. Перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной 
услуги, выполняемых МФЦ, в том числе порядок административных процедур (действий), 
выполняемых МФЦ при предоставлении муниципальной услуги в полном объеме и при 
предоставлении муниципальной услуги посредством комплексного запроса: 

1) информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ, 
по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также 
консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ; 

2) прием запросов заявителей о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Раздел 4. Формы контроля за исполнением административного регламента 
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными 

должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги,  

а также принятием ими решений 
101. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных 

административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется 
руководителем и должностными лицами КУИ, ответственными за предоставление муниципальной 
услуги, путем согласования документов на постоянной основе. 

102. Текущий контроль за соблюдением специалистом МФЦ последовательности действий, 
определенных административными процедурами (в случае подачи запроса через МФЦ), 
осуществляется руководителем МФЦ. 

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок  
полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы 

контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 
103. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в 

себя: 
проведение проверок; 
выявление и устранение нарушений прав заявителя; 
рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, 

содержащие жалобы на действия (бездействие) КУИ и его должностных лиц, МФЦ и его 
специалистов. 

Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании годовых планов работы) и 
внеплановыми (по конкретному обращению заявителя). Предметом проверок является качество и 
доступность муниципальной услуги (соблюдение сроков предоставления, условий ожидания 
приема, порядка информирования о муниципальной услуге, обоснованность отказов в 
предоставлении муниципальной услуги). Результаты проверок оформляются в виде акта. В случае 
выявления нарушений в акте указываются предложения по их устранению. 

Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу,  
за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими 

в ходе предоставления муниципальной услуги 
104. Специалисты КУИ несут персональную ответственность за соблюдение российского 

законодательства, сроков, порядка и правильности оформления документов при предоставлении 
муниципальной услуги. 

Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля  
за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан,  

их объединений и организаций 
105. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в форме 

контроля за соблюдением последовательности действий, определенных административными 
процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений должностными 
лицами, путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами КУИ 
нормативных правовых актов, а также положений регламента.  

Проверки также могут проводиться по жалобам на действие (бездействие) специалистов и 
должностных лиц в связи с предоставлением муниципальной услуги. 
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Постановление администрации городского округа «Город Лесной»

 

100. Перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной 
услуги, выполняемых МФЦ, в том числе порядок административных процедур (действий), 
выполняемых МФЦ при предоставлении муниципальной услуги в полном объеме и при 
предоставлении муниципальной услуги посредством комплексного запроса: 

1) информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ, 
по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также 
консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ; 

2) прием запросов заявителей о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Раздел 4. Формы контроля за исполнением административного регламента 
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными 

должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги,  

а также принятием ими решений 
101. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных 

административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется 
руководителем и должностными лицами КУИ, ответственными за предоставление муниципальной 
услуги, путем согласования документов на постоянной основе. 

102. Текущий контроль за соблюдением специалистом МФЦ последовательности действий, 
определенных административными процедурами (в случае подачи запроса через МФЦ), 
осуществляется руководителем МФЦ. 

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок  
полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы 

контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 
103. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в 

себя: 
проведение проверок; 
выявление и устранение нарушений прав заявителя; 
рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, 

содержащие жалобы на действия (бездействие) КУИ и его должностных лиц, МФЦ и его 
специалистов. 

Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании годовых планов работы) и 
внеплановыми (по конкретному обращению заявителя). Предметом проверок является качество и 
доступность муниципальной услуги (соблюдение сроков предоставления, условий ожидания 
приема, порядка информирования о муниципальной услуге, обоснованность отказов в 
предоставлении муниципальной услуги). Результаты проверок оформляются в виде акта. В случае 
выявления нарушений в акте указываются предложения по их устранению. 

Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу,  
за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими 

в ходе предоставления муниципальной услуги 
104. Специалисты КУИ несут персональную ответственность за соблюдение российского 

законодательства, сроков, порядка и правильности оформления документов при предоставлении 
муниципальной услуги. 

Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля  
за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан,  

их объединений и организаций 
105. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в форме 

контроля за соблюдением последовательности действий, определенных административными 
процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений должностными 
лицами, путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами КУИ 
нормативных правовых актов, а также положений регламента.  

Проверки также могут проводиться по жалобам на действие (бездействие) специалистов и 
должностных лиц в связи с предоставлением муниципальной услуги.  

Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений 
и организаций осуществляется посредством открытости деятельности КУИ при предоставлении 
муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке 
предоставления муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений 
(жалоб) в процессе получения муниципальной услуги. 

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, организаций, 
указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ  
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а также  
их должностных лиц, государственных или муниципальных служащих, работников 

Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) 
обжалование действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществляемых) в ходе 

предоставления муниципальной услуги (далее – жалоба) 
106. Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие), принятые в ходе 

предоставления муниципальной услуги КУИ, его должностных лиц и сотрудников, а также 
решения и действия (бездействие) МФЦ, работников МФЦ в досудебном (внесудебном) порядке в 
случаях, предусмотренных статьей 11.1 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

 Органы власти, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, 
которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке 

107. В случае обжалования решений и действий (бездействия) КУИ, его специалистов 
жалоба подается для рассмотрения в администрацию городского округа «Город Лесной» в 
письменной форме на бумажном носителе, в том числе при личном приеме заявителя, в 
электронной форме, по почте или через МФЦ.  

108. В случае обжалования решений и действий (бездействия) МФЦ, специалиста МФЦ 
жалоба подается для рассмотрения в МФЦ. В случае если обжалуются решения, действия 
(бездействие) руководителя МФЦ, жалоба подается в Министерство цифрового развития и связи 
Свердловской области (далее – учредитель МФЦ). 

Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы,  
в том числе с использованием Единого портала 

109. КУИ, МФЦ, а также учредитель МФЦ обеспечивают: 
1) информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий КУИ, его 

должностных лиц и сотрудников, решений и действий (бездействия) МФЦ, его должностных лиц 
и работников посредством размещения информации: 

на стендах в местах предоставления муниципальных услуг; 
на официальных сайтах администрации городского округа «Город Лесной» 

https://gorodlesnoy.ru/, МФЦ http://mfc66.ru/ и учредителя МФЦ https://digital.midural.ru/ в сети 
Интернет;  

на Едином портале в разделе «Дополнительная информация» соответствующей 
муниципальной услуги; 

2) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) 
КУИ, его должностных лиц и сотрудников, решений и действий (бездействия) МФЦ, его 
должностных лиц и работников, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме. 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок  
досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц 
и сотрудников, а также решений и действий (бездействия) МФЦ, работников МФЦ 

110. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) 
КУИ, администрации городского округа «Город Лесной», его должностных лиц и специалистов, а 
также решений и действий (бездействия) МФЦ, работников МФЦ регулируется: 

1) статьями 11.1-11.3 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

 

2) постановлением Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 № 1198 «О 
федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного 
(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при 
предоставлении государственных и муниципальных услуг»; 

3) постановлением администрации городского округа «Город Лесной» от 25.07.2018 № 882 
«Об утверждении Правил подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) 
органов, предоставляющих муниципальные услуги, их должностных лиц, муниципальных 
служащих городского округа «Город Лесной», а также многофункциональных центров 
предоставления государственных и муниципальных услуг и их работников». 

Полная информация о порядке подачи и рассмотрении жалобы размещена в разделе 
«Дополнительная информация» на Едином портале соответствующей муниципальной услуги по 
адресу: https://www.gosuslugi.ru/. 

 
Приложение № 1 
к административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги «Прекращение права постоянного 
(бессрочного) пользования земельным участком, права 
пожизненного наследуемого владения земельным участком 
при отказе правообладателя от принадлежащего ему права 
на земельный участок» 

В муниципальное казенное учреждение 
«Комитет по управлению имуществом 
администрации городского округа  
«Город Лесной» 
от ______________________________________ 

(для юридических лиц – полное наименование, 
организационно-правовая форма, ОГРН, ИНН 

(за исключением иностранного юридического лица); 
для физических лиц – Ф.И.О., дата рождения, реквизиты 
документа, удостоверяющего личность, СНИЛС, ИНН 

(при наличии) (далее – заявитель) 
адрес заявителя ___________________________ 
_________________________________________ 

(местонахождение юридического лица, место регистрации 
физического лица) 

телефон _________________________________ 
e-mail ___________________________________ 

Заявление 
о прекращении права на земельный участок в связи с добровольным отказом 

Прошу  прекратить право ________________________________________________________ 
                                                                                                                                            (указать вид права) 
на земельный участок площадью ________ кв.м с кадастровым номером ______________________,  
 

расположенный по адресу: _____________________________________________________________,  
                                                                   (указать адрес или местоположение земельного участка) 
предоставленный на основании _________________________________________________________. 
                                                                                                                                   (указать реквизиты документа) 
Приложение: 1. _______________________________________________________________________ 

2. _______________________________________________________________________ 
3. _______________________________________________________________________ 

 Результат предоставления муниципальной услуги (выбрать нужное): 
получу лично   □                       
прошу направить посредством почтового отправления   □ 
прошу направить посредством электронной почты   □ 

 
 

В соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2006 года «О персональных данных» № 152-
ФЗ «О персональных данных» подтверждаю свое согласие на обработку моих персональных данных и персональных 
данных представляемого мною лица - _________________________________________________________ (Ф.И.О. лица, 
интересы которого представляются). 

Персональные данные, в отношении которых дается настоящее согласие, включают данные, содержащиеся в 
заявлении и в прилагаемых документах в объемах, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Перечень действий с персональными данными, на совершение которых дается согласие, общее описание 
используемых оператором способов обработки: получение персональных данных у субъекта персональных данных, а 
также у третьих лиц; хранение персональных данных (в электронном виде и на бумажном носителе); уточнение 
(обновление, изменение) персональных данных; использование персональных данных муниципальным казенным 
учреждением «Комитет по управлению имуществом администрации городского округа «Город Лесной» в связи с 
оказанием муниципальной услуги; передача персональных данных субъекта в порядке, предусмотренном 
законодательством Российской Федерации.  

Оказание муниципальной услуги предполагает обработку персональных данных различными способами (с 
использованием автоматизированных информационных систем, а также без использования автоматизации).  

Настоящее согласие дается на период до истечения сроков хранения соответствующей информации или 
документов, содержащих указанную информацию, определяемых в соответствии с законодательством Российской 
Федерации. 

Настоящее согласие действует со дня его подписания. 
Я проинформирован (-а), что могу отозвать указанное согласие путем представления заявления об отзыве 

данного в настоящем заявлении согласия на обработку персональных данных. 
Дата ___________                                                                                     Подпись ___________________ 

 
Приложение № 2 
к административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги «Прекращение права постоянного 
(бессрочного) пользования земельным участком, права 
пожизненного наследуемого владения земельным участком 
при отказе правообладателя от принадлежащего ему права 
на земельный участок» 

В муниципальное казенное учреждение 
«Комитет по управлению имуществом 
администрации городского округа  
«Город Лесной» 
от ______________________________________ 

(для юридических лиц – полное наименование, 
организационно-правовая форма, ОГРН, ИНН 

(за исключением иностранного юридического лица); 
для физических лиц – Ф.И.О., дата рождения, реквизиты 
документа, удостоверяющего личность, СНИЛС, ИНН 

(при наличии) (далее – заявитель) 
адрес заявителя ___________________________ 
_________________________________________ 

(местонахождение юридического лица, место регистрации 
физического лица) 

телефон _________________________________ 
e-mail ___________________________________ 

Заявление 
о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги  

Прошу выдать дубликат _________________________________________________________. 
                                                                                                   (наименование, дата и номер документа) 

Земельный участок с кадастровым номером ______________________,  расположенный  по  адресу: 
_____________________________________________________________________________________. 

(указать адрес или местоположение земельного участка) 
Приложение: 1. _______________________________________________________________________ 

2. _______________________________________________________________________ 
3. _______________________________________________________________________ 

 Результат предоставления муниципальной услуги (выбрать нужное): 
получу лично   □                       

 

2) постановлением Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 № 1198 «О 
федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного 
(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при 
предоставлении государственных и муниципальных услуг»; 

3) постановлением администрации городского округа «Город Лесной» от 25.07.2018 № 882 
«Об утверждении Правил подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) 
органов, предоставляющих муниципальные услуги, их должностных лиц, муниципальных 
служащих городского округа «Город Лесной», а также многофункциональных центров 
предоставления государственных и муниципальных услуг и их работников». 

Полная информация о порядке подачи и рассмотрении жалобы размещена в разделе 
«Дополнительная информация» на Едином портале соответствующей муниципальной услуги по 
адресу: https://www.gosuslugi.ru/. 

 
Приложение № 1 
к административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги «Прекращение права постоянного 
(бессрочного) пользования земельным участком, права 
пожизненного наследуемого владения земельным участком 
при отказе правообладателя от принадлежащего ему права 
на земельный участок» 

В муниципальное казенное учреждение 
«Комитет по управлению имуществом 
администрации городского округа  
«Город Лесной» 
от ______________________________________ 

(для юридических лиц – полное наименование, 
организационно-правовая форма, ОГРН, ИНН 

(за исключением иностранного юридического лица); 
для физических лиц – Ф.И.О., дата рождения, реквизиты 
документа, удостоверяющего личность, СНИЛС, ИНН 

(при наличии) (далее – заявитель) 
адрес заявителя ___________________________ 
_________________________________________ 

(местонахождение юридического лица, место регистрации 
физического лица) 

телефон _________________________________ 
e-mail ___________________________________ 

Заявление 
о прекращении права на земельный участок в связи с добровольным отказом 

Прошу  прекратить право ________________________________________________________ 
                                                                                                                                            (указать вид права) 
на земельный участок площадью ________ кв.м с кадастровым номером ______________________,  
 

расположенный по адресу: _____________________________________________________________,  
                                                                   (указать адрес или местоположение земельного участка) 
предоставленный на основании _________________________________________________________. 
                                                                                                                                   (указать реквизиты документа) 
Приложение: 1. _______________________________________________________________________ 

2. _______________________________________________________________________ 
3. _______________________________________________________________________ 

 Результат предоставления муниципальной услуги (выбрать нужное): 
получу лично   □                       
прошу направить посредством почтового отправления   □ 
прошу направить посредством электронной почты   □ 

 

 

прошу направить посредством почтового отправления   □ 
прошу направить посредством электронной почты   □ 

В соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2006 года «О персональных данных» № 152-
ФЗ «О персональных данных» подтверждаю свое согласие на обработку моих персональных данных и персональных 
данных представляемого мною лица - _________________________________________________________ (Ф.И.О. лица, 
интересы которого представляются). 

Персональные данные, в отношении которых дается настоящее согласие, включают данные, содержащиеся в 
заявлении и в прилагаемых документах в объемах, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Перечень действий с персональными данными, на совершение которых дается согласие, общее описание 
используемых оператором способов обработки: получение персональных данных у субъекта персональных данных, а 
также у третьих лиц; хранение персональных данных (в электронном виде и на бумажном носителе); уточнение 
(обновление, изменение) персональных данных; использование персональных данных муниципальным казенным 
учреждением «Комитет по управлению имуществом администрации городского округа «Город Лесной» в связи с 
оказанием муниципальной услуги; передача персональных данных субъекта в порядке, предусмотренном 
законодательством Российской Федерации.  

Оказание муниципальной услуги предполагает обработку персональных данных различными способами (с 
использованием автоматизированных информационных систем, а также без использования автоматизации).  

Настоящее согласие дается на период до истечения сроков хранения соответствующей информации или 
документов, содержащих указанную информацию, определяемых в соответствии с законодательством Российской 
Федерации. 

Настоящее согласие действует со дня его подписания. 
Я проинформирован (-а), что могу отозвать указанное согласие путем представления заявления об отзыве 

данного в настоящем заявлении согласия на обработку персональных данных. 
Дата ___________                                                                                     Подпись ___________________ 

 
Приложение № 3 
к административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги «Прекращение права постоянного 
(бессрочного) пользования земельным участком, права 
пожизненного наследуемого владения земельным участком 
при отказе правообладателя от принадлежащего ему права на 
земельный участок» 

В муниципальное казенное учреждение 
«Комитет по управлению имуществом 
администрации городского округа  
«Город Лесной» 
от ______________________________________ 

(для юридических лиц – полное наименование, 
организационно-правовая форма, ОГРН, ИНН 

(за исключением иностранного юридического лица); 
для физических лиц – Ф.И.О., дата рождения, реквизиты 
документа, удостоверяющего личность, СНИЛС, ИНН 

(при наличии) (далее – заявитель) 
адрес заявителя ___________________________ 
_________________________________________ 

(местонахождение юридического лица, место регистрации 
физического лица) 

телефон _________________________________ 
e-mail ___________________________________ 

Заявление 
об исправлении допущенных опечаток и ошибок в документе, выданном в результате 

предоставления муниципальной услуги  
Прошу исправить в документе_____________________________________________________ 

(наименование, дата и номер документа) 
допущенную (-ые) опечатку (-и) и ошибку (-и): ___________________________________________. 

    (указать содержание допущенной (-ых) опечатки (-ок) и ошибки (-ок) 
Земельный участок с кадастровым номером _____________________, расположенный по 
адресу:______________________________________________________________________________. 

(указать адрес или местоположение земельного участка) 
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1 Физическое лицо 

2 Юридическое лицо 

 
 

Приложение № 6 
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Прекращение права постоянного 
(бессрочного) пользования земельным 
участком, права пожизненного 
наследуемого владения земельным 
участком при отказе правообладателя  
от принадлежащего ему права 
на земельный участок» 

Форма уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги 
______________________________________________________________________ 

(Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу) 
Кому__________________________________  

(фамилия, имя, отчество)  
______________________________________  

 (почтовый адрес) 
______________________________________  

(телефон и адрес электронной почты) 
УВЕДОМЛЕНИЕ об отказе в предоставлении муниципальной услуги  

«____» ______________20__ года                                                                                                №______ 
 Рассмотрев заявление от ________ № ________ , сообщаем об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги по следующим основаниям: (указываются основания). 

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении 
муниципальной услуги после устранения указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в 
уполномоченный орган, а также в судебном порядке. 
___________________________________________________ 
(должность, подпись, расшифровка подписи лица, принявшего решение) 

Приложение № 7 
к административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги «Прекращение права постоянного 
(бессрочного) пользования земельным участком, права 
пожизненного наследуемого владения земельным участком 
при отказе правообладателя  

от принадлежащего ему права 
на земельный участок» 

В муниципальное казенное учреждение 
«Комитет по управлению имуществом 
администрации городского округа  
«Город Лесной» 
от ______________________________________ 

(для юридических лиц – полное наименование, 
организационно-правовая форма, ОГРН, ИНН 

(за исключением иностранного юридического лица); 
для физических лиц – Ф.И.О., дата рождения, реквизиты 
документа, удостоверяющего личность, СНИЛС, ИНН 

(при наличии) (далее – заявитель) 
адрес заявителя ___________________________ 
_________________________________________ 

 

___________________________________________________ 
(должность, подпись, расшифровка подписи лица, принявшего решение) 
 

Приложение № 5 
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Прекращение права постоянного 
(бессрочного) пользования земельным 
участком, права пожизненного 
наследуемого владения земельным 
участком при отказе правообладателя  
от принадлежащего ему права 
на земельный участок» 

Перечень общих признаков заявителей, а также комбинации значений признаков, каждая из 
которых соответствует одному варианту предоставления муниципальной услуги 

 
Перечень признаков заявителей 

Номер 
строки 

Признак 
заявителя 

Номер 
значения 
признака 

Значения признака заявителя 

1 Цель 
обращения 
заявителя 

1 получение решения о предоставлении муниципальной услуги 

2 получение дубликата документа, выданного по результатам 
предоставления муниципальной услуги  

3 исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах  

2 Категория 
заявителя 

1 физическое лицо 

2 юридическое лицо 

 
Комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту 

предоставления муниципальной услуги (круг заявителей)  
Номер 

варианта 
Комбинация значений признаков 

Цель обращения: Получение решения о предоставлении муниципальной услуги 

1 Физическое лицо 

2 Юридическое лицо 

Цель обращения: Получение дубликата документа, выданного по результатам 
предоставления муниципальной услуги 

1 Физическое лицо 

2 Юридическое лицо 

Цель обращения: Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах и созданных реестровых записях 

 

Приложение: 1. _______________________________________________________________________ 
2. _______________________________________________________________________ 
3. _______________________________________________________________________ 

 Результат предоставления муниципальной услуги (выбрать нужное): 
получу лично   □                       
прошу направить посредством почтового отправления   □ 
прошу направить посредством электронной почты   □ 

 
В соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2006 года «О персональных данных» № 152-

ФЗ «О персональных данных» подтверждаю свое согласие на обработку моих персональных данных и персональных 
данных представляемого мною лица - _________________________________________________________ (Ф.И.О. лица, 
интересы которого представляются). 

Персональные данные, в отношении которых дается настоящее согласие, включают данные, содержащиеся в 
заявлении и в прилагаемых документах в объемах, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Перечень действий с персональными данными, на совершение которых дается согласие, общее описание 
используемых оператором способов обработки: получение персональных данных у субъекта персональных данных, а 
также у третьих лиц; хранение персональных данных (в электронном виде и на бумажном носителе); уточнение 
(обновление, изменение) персональных данных; использование персональных данных муниципальным казенным 
учреждением «Комитет по управлению имуществом администрации городского округа «Город Лесной» в связи с 
оказанием муниципальной услуги; передача персональных данных субъекта в порядке, предусмотренном 
законодательством Российской Федерации.  

Оказание муниципальной услуги предполагает обработку персональных данных различными способами (с 
использованием автоматизированных информационных систем, а также без использования автоматизации).  

Настоящее согласие дается на период до истечения сроков хранения соответствующей информации или 
документов, содержащих указанную информацию, определяемых в соответствии с законодательством Российской 
Федерации. 

Настоящее согласие действует со дня его подписания. 
Я проинформирован (-а), что могу отозвать указанное согласие путем представления заявления об отзыве 

данного в настоящем заявлении согласия на обработку персональных данных. 
Дата ___________                                                                                     Подпись ___________________                                                                                          

 
Приложение № 4 
к административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги «Прекращение права постоянного 
(бессрочного) пользования земельным участком, права 
пожизненного наследуемого владения земельным участком 
при отказе правообладателя от принадлежащего ему права 
на земельный участок» 

Форма уведомления об отказе в приеме документов, необходимых 
 для предоставления муниципальной услуги 

______________________________________________________________________ 
(Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу) 

Кому__________________________________  
(фамилия, имя, отчество)  

______________________________________  
 (почтовый адрес) 

______________________________________  
(телефон и адрес электронной почты) 

УВЕДОМЛЕНИЕ  
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги  
«____» ______________20__ года                                                                                                     
 Рассмотрев заявление от ________ № ________, сообщаем об отказе в приеме документов 
по следующим основаниям: (указываются основания). 

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении 
муниципальной услуги после устранения указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в 
уполномоченный орган, а также в судебном порядке. 

 

прошу направить посредством почтового отправления   □ 
прошу направить посредством электронной почты   □ 

В соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2006 года «О персональных данных» № 152-
ФЗ «О персональных данных» подтверждаю свое согласие на обработку моих персональных данных и персональных 
данных представляемого мною лица - _________________________________________________________ (Ф.И.О. лица, 
интересы которого представляются). 

Персональные данные, в отношении которых дается настоящее согласие, включают данные, содержащиеся в 
заявлении и в прилагаемых документах в объемах, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Перечень действий с персональными данными, на совершение которых дается согласие, общее описание 
используемых оператором способов обработки: получение персональных данных у субъекта персональных данных, а 
также у третьих лиц; хранение персональных данных (в электронном виде и на бумажном носителе); уточнение 
(обновление, изменение) персональных данных; использование персональных данных муниципальным казенным 
учреждением «Комитет по управлению имуществом администрации городского округа «Город Лесной» в связи с 
оказанием муниципальной услуги; передача персональных данных субъекта в порядке, предусмотренном 
законодательством Российской Федерации.  

Оказание муниципальной услуги предполагает обработку персональных данных различными способами (с 
использованием автоматизированных информационных систем, а также без использования автоматизации).  

Настоящее согласие дается на период до истечения сроков хранения соответствующей информации или 
документов, содержащих указанную информацию, определяемых в соответствии с законодательством Российской 
Федерации. 

Настоящее согласие действует со дня его подписания. 
Я проинформирован (-а), что могу отозвать указанное согласие путем представления заявления об отзыве 

данного в настоящем заявлении согласия на обработку персональных данных. 
Дата ___________                                                                                     Подпись ___________________ 

 
Приложение № 3 
к административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги «Прекращение права постоянного 
(бессрочного) пользования земельным участком, права 
пожизненного наследуемого владения земельным участком 
при отказе правообладателя от принадлежащего ему права на 
земельный участок» 

В муниципальное казенное учреждение 
«Комитет по управлению имуществом 
администрации городского округа  
«Город Лесной» 
от ______________________________________ 

(для юридических лиц – полное наименование, 
организационно-правовая форма, ОГРН, ИНН 

(за исключением иностранного юридического лица); 
для физических лиц – Ф.И.О., дата рождения, реквизиты 
документа, удостоверяющего личность, СНИЛС, ИНН 

(при наличии) (далее – заявитель) 
адрес заявителя ___________________________ 
_________________________________________ 

(местонахождение юридического лица, место регистрации 
физического лица) 

телефон _________________________________ 
e-mail ___________________________________ 

Заявление 
об исправлении допущенных опечаток и ошибок в документе, выданном в результате 

предоставления муниципальной услуги  
Прошу исправить в документе_____________________________________________________ 

(наименование, дата и номер документа) 
допущенную (-ые) опечатку (-и) и ошибку (-и): ___________________________________________. 

    (указать содержание допущенной (-ых) опечатки (-ок) и ошибки (-ок) 
Земельный участок с кадастровым номером _____________________, расположенный по 
адресу:______________________________________________________________________________. 

(указать адрес или местоположение земельного участка) 

 

___________________________________________________ 
(должность, подпись, расшифровка подписи лица, принявшего решение) 
 

Приложение № 5 
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Прекращение права постоянного 
(бессрочного) пользования земельным 
участком, права пожизненного 
наследуемого владения земельным 
участком при отказе правообладателя  
от принадлежащего ему права 
на земельный участок» 

Перечень общих признаков заявителей, а также комбинации значений признаков, каждая из 
которых соответствует одному варианту предоставления муниципальной услуги 

 
Перечень признаков заявителей 

Номер 
строки 

Признак 
заявителя 

Номер 
значения 
признака 

Значения признака заявителя 

1 Цель 
обращения 
заявителя 

1 получение решения о предоставлении муниципальной услуги 

2 получение дубликата документа, выданного по результатам 
предоставления муниципальной услуги  

3 исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах  

2 Категория 
заявителя 

1 физическое лицо 

2 юридическое лицо 

 
Комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту 

предоставления муниципальной услуги (круг заявителей)  
Номер 

варианта 
Комбинация значений признаков 

Цель обращения: Получение решения о предоставлении муниципальной услуги 

1 Физическое лицо 

2 Юридическое лицо 

Цель обращения: Получение дубликата документа, выданного по результатам 
предоставления муниципальной услуги 

1 Физическое лицо 

2 Юридическое лицо 

Цель обращения: Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах и созданных реестровых записях 

 
(местонахождение юридического лица, место регистрации 

физического лица) 
телефон _________________________________ 
e-mail ___________________________________ 

Заявление 
об оставлении запроса о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения  

Прошу запрос от ________________ № __________ о предоставлении муниципальной 
услуги оставить без рассмотрения. 
 Земельный участок с кадастровым номером _____________________, расположенный по 
адресу:______________________________________________________________________________. 

(указать адрес или местоположение земельного участка) 
Приложение: 1. _______________________________________________________________________ 

2. _______________________________________________________________________ 
3. _______________________________________________________________________ 

 Результат предоставления муниципальной услуги (выбрать нужное): 
получу лично   □                       
прошу направить посредством почтового отправления   □ 
прошу направить посредством электронной почты   □ 

В соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2006 года «О персональных данных» № 152-
ФЗ «О персональных данных» подтверждаю свое согласие на обработку моих персональных данных и персональных 
данных представляемого мною лица - _________________________________________________________ (Ф.И.О. лица, 
интересы которого представляются). 

Персональные данные, в отношении которых дается настоящее согласие, включают данные, содержащиеся в 
заявлении и в прилагаемых документах в объемах, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Перечень действий с персональными данными, на совершение которых дается согласие, общее описание 
используемых оператором способов обработки: получение персональных данных у субъекта персональных данных, а 
также у третьих лиц; хранение персональных данных (в электронном виде и на бумажном носителе); уточнение 
(обновление, изменение) персональных данных; использование персональных данных муниципальным казенным 
учреждением «Комитет по управлению имуществом администрации городского округа «Город Лесной» в связи с 
оказанием муниципальной услуги; передача персональных данных субъекта в порядке, предусмотренном 
законодательством Российской Федерации.  

Оказание муниципальной услуги предполагает обработку персональных данных различными способами (с 
использованием автоматизированных информационных систем, а также без использования автоматизации).  

Настоящее согласие дается на период до истечения сроков хранения соответствующей информации или 
документов, содержащих указанную информацию, определяемых в соответствии с законодательством Российской 
Федерации. 

Настоящее согласие действует со дня его подписания. 
Я проинформирован (-а), что могу отозвать указанное согласие путем представления заявления об отзыве 

данного в настоящем заявлении согласия на обработку персональных данных. 
Дата ___________                                                                                     Подпись ___________________ 

Приложение № 8 
к административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги «Прекращение права постоянного 
(бессрочного) пользования земельным участком, права 
пожизненного наследуемого владения земельным участком 
при отказе правообладателя от принадлежащего ему права 
на земельный участок» 

Форма уведомления об оставлении запроса о предоставлении муниципальной услуги 
без рассмотрения 

______________________________________________________________________ 
(Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу) 

Кому__________________________________  
(фамилия, имя, отчество)  

______________________________________  
 (почтовый адрес) 

______________________________________  
(телефон и адрес электронной почты) 
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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА «ГОРОД  ЛЕСНОЙ» 
 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

16.01.2024                                                                                                                  № 27 
     г. Лесной 

О проведении Всероссийских массовых соревнований по конькобежному спорту 
«Лед надежды нашей – 2024» в городском округе «Город Лесной» 

В соответствии с Календарным планом официальных физкультурных меро-
приятий и спортивных мероприятий городского округа «Город Лесной» на 2024 год, 
утвержденным постановлением администрации городского округа «Город Лесной» 
от 28.12.2023 № 1693, в целях сохранения традиций проведения массовых соревно-
ваний по конькобежному спорту, вовлечения учащейся молодежи в активное занятие 
спортом, пропаганды здорового образа жизни и выявления сильнейших спортсменов 
на территории городского округа «Город Лесной»,  
ПОСТАНОВЛЯЮ: 

1. Провести с 23 января по 4 февраля 2024 года на территории городского 
округа «Город Лесной» Всероссийские массовые соревнования по конькобежному 
спорту «Лед надежды нашей – 2024».  

2. Утвердить: 
2.1. Состав организационного комитета по подготовке и проведению Всерос-

сийских массовых соревнований по конькобежному спорту «Лед надежды нашей – 
2024» (прилагается). 

2.2. Положение о проведении Всероссийских массовых соревнований по конь-
кобежному спорту «Лед надежды нашей – 2024» (прилагается). 

2.3. План подготовки и проведения Всероссийских массовых соревнований по 
конькобежному спорту «Лед надежды нашей – 2024» (прилагается). 

2.4. Схему границ места проведения Всероссийских массовых соревнований по 
конькобежному спорту «Лед надежды нашей – 2024» и прилегающей территории 
(прилагается). 

3. Определить:  
3.1. Место проведения Всероссийских массовых соревнований по конькобеж-

ному спорту «Лед надежды нашей – 2024» стадион «Труд» муниципального бюд-
жетного учреждения дополнительного образования «Спортивная школа олимпийская 
резерва «Факел». 

3.2. Время проведения Всероссийских массовых соревнований по конькобеж-
ному спорту «Лед надежды нашей – 2024» – в соответствии с программой физкуль-
турного мероприятия.  

3.3. Определить описание границ места проведения Всероссийских массовых 
соревнований по конькобежному спорту «Лед надежды нашей – 2024» и прилегаю-
щей территории. Территория, на которой ограничена продажа алкогольной продук-
ции, имеет следующие границы:  

с севера граница проходит по жилым домам № 38, 39 по проспекту Коммуни-
стическому; 

 с востока граница проходит по тер- ритории муниципального бюджетного 
учреждения «Дом творчества и досуга «Юность»; 

с юга граница проходит по территории муниципального бюджетного учрежде-
ния «Парк культуры и отдыха»; 

с запада граница проходит по крытому хоккейному корту МБУ «СШОР «Фа-
кел», расположенному по улице Победы № 25А, строение № 1.  

4. Рекомендовать: 
4.1. Начальнику ОМВД России по ЗАТО г. Лесной Кацу В.А. обеспечить со-

действие в охране общественного порядка на время проведения Всероссийских мас-
совых соревнований по конькобежному спорту «Лед надежды нашей – 2024». 

4.2. Начальнику ФГБУЗ ЦМСЧ № 91 ФМБА России Мишукову В.В. обеспе-
чить своевременный выезд бригады скорой помощи для оказания экстренной меди-
цинской помощи при проведении Всероссийских массовых соревнований по конько-
бежному спорту «Лед надежды нашей – 2024». 

4.3. Начальнику МКУ «Управление образования» Парамонову А.П. обеспечить 
участие воспитанников и учащихся образовательных учреждений города во Всерос-
сийских массовых соревнованиях по конькобежному спорту «Лед надежды нашей – 
2024». 

4.4. Руководителям высших и средних профессиональных учебных заведений 
обеспечить участие обучающихся во Всероссийских массовых соревнованиях по 
конькобежному спорту «Лед надежды нашей – 2024». 

5. МАУ ЦИиОС обеспечить информационное сопровождение данного меро-
приятия в городских средствах массовой информации. 

6. Опубликовать в печатном средстве массовой информации «Вестник-
официальный» и разместить на официальном сайте администрации городского окру-
га «Город Лесной» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: 

 «Схему границ места проведения Всероссийских массовых соревнований по 
конькобежному спорту «Лед надежды нашей – 2024» и прилегающей территории»; 

«Положение о проведении Всероссийских массовых соревнований по конько-
бежному спорту «Лед надежды нашей – 2024». 

7. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на замести-
теля главы городского округа «Город Лесной» по вопросам образования, культуры и 
спорта Виноградову Е.А. 
Исполняющий обязанности  
главы городского округа 
«Город Лесной»                                                                                       А.В. Кузнецов 
 
 
 
 
 
 
 

УТВЕРЖДЕНО 
постановлением администрации городского 
округа «Город Лесной» от 16.01.2024  № 27  
 «О проведении Всероссийских массовых со-
ревнований по конькобежному спорту «Лед 
надежды нашей – 2024» в городском округе 
«Город Лесной» 

Положение о проведении Всероссийских массовых соревнований  
по конькобежному спорту «Лед надежды нашей – 2024»  

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 
Всероссийские массовые соревнования по конькобежному спорту «Лед надежды 

нашей – 2024» (далее – Соревнования) проводятся с целью привлечения жителей город-
 ского округа «Город Лесной» к активному и здоровому образу жизни, повышения 

престижа конькобежного спорта, выявле- ния талантливых юных спортсменов. 
2. ОРГАНИЗАТОРЫ МЕРОПРИЯТИЯ 

Общее руководство подготовкой и проведением Соревнований осуществляет ор-
ганизационный комитет, утвержденный настоящим постановлением администрации го-
родского округа «Город Лесной», непосредственное проведение возлагается на МБУДО 
«СШОР «Факел» и главную судейскую коллегию в составе: 

 главный судья   – Тюрина Н.Ю.; 
 главный секретарь – Шаповалова О.А.; 
 ответственный за подготовку льда                                – Ганжа А.П. 

  

3. МЕСТО И СРОКИ ПРОВЕДЕНИЯ 
Соревнования проводятся на стадионе «Труд» МБУДО «СШОР «Факел» с 23 ян-

варя по 4 февраля 2024 года.  

4 . ТРЕБОВАНИЯ К УЧАСТНИКАМ И УСЛОВИЯ ИХ ДОПУСКА 
К участию в Соревнованиях допускаются участники на любых моделях коньков.  
Участники Соревнований делятся на следующие группы: 
1 группа – учащиеся общеобразовательных учреждений с 1-ого по 2-ый класс, 

включительно, дистанция 50 м; 
2 группа – учащиеся общеобразовательных учреждений с 3-ого по 4-ый класс, 

включительно, дистанция 50 м; 
3 группа – учащиеся общеобразовательных учреждений с 5-ого по 7-ой класс, 

включительно, дистанция 100 м; 
4 группа – учащиеся общеобразовательных учреждений с 8-ого по 9-ый класс, 

включительно, дистанция 100 м; 
5 группа – учащиеся общеобразовательных учреждений с 10-ого по 11-ый класс, 

включительно, дистанция 100 м; 
6 группа – молодежь и трудящиеся города, дистанция 100 м – девушки (женщи-

ны), дистанция 300 м – юноши (мужчины) (в зачет XXV Спартакиады молодежи и тру-
дящихся городского округа «Город Лесной»); 

7 группа – сильнейшие спортсмены и ветераны конькобежного спорта, дистанция    
100 м. 

К участию в Соревнованиях допускаются представители (учащиеся, работники, 
служащие и т.д.) организаций (предприятий, организаций, учреждений) городского 
округа «Город Лесной». 

Участники Соревнований до 18 лет допускаются в соответствии с приказом Ми-
нистерства здравоохранения Российской Федерации от 23.10.2020 № 1144н                         
«Об утверждении порядка организации оказания медицинской помощи лицам, занима-
ющимся физической культурой и спортом (в том числе при подготовке и проведении 
физкультурных мероприятий и спортивных мероприятий), включая порядок медицин-
ского осмотра лиц, желающих пройти спортивную подготовку, заниматься физической 
культурой и спортом в организациях и (или) выполнить нормативы испытаний (тестов) 
Всероссийского физкультурно-спортивного комплекса «Готов к труду и обороне» 
(ГТО)» и форм медицинских заключений о допуске к участию физкультурных и спор-
тивных мероприятиях». 

Участники в возрасте 18 лет и старше – при наличии допуска врача или ставят 
личную подпись в карточке участника, подтверждая персональную ответственность за 
свое здоровье. Возраст участников определяется на день проведения Соревнований. 

5. ПРОГРАММА ФИЗКУЛЬТУРНОГО МЕРОПРИЯТИЯ 
23 января по 2 февраля – катание учащихся школ города (с 9:00 до 14:00 часов, 

по графику); 

 27 января – день здоровья для го- родских профсоюзных организаций и сту-
дентов ТИ НИЯУ МИФИ (с 13.00 до 15.00 часов); 

1 февраля – соревнования по конькобежному спорту в зачет Спартакиады моло-
дежи и трудящихся  городского округа «Город Лесной» (с 18:00 до 19:00 часов); 

3 февраля: 
с 10:00 до 13:00 – массовое катание воспитанников ДОУ города (по графику); 
с 15:00 – старт на дистанцию 100 м, для воспитанников отделений МБУДО 

«СШОР «Факел»: фигурного катания на коньках, хоккея, конькобежного спорта МБУ-
ДО «СШОР «Факел», для сильнейших спортсменов и ветеранов  конькобежного спорта.  

в 16:00 – эстафеты 10 х 400 м между воспитанниками отделения конькобежного 
спорта МБУДО «СШОР «Факел» и ветеранами конькобежного спорта. 

4 февраля – соревнования по конькобежному спорту в зачет Спартакиады среди 
семейных команд городского округа «Город Лесной» (с 11.00 до 12.00 часов). 

6. ПОДАЧА ЗАЯВОК НА УЧАСТИЕ 
Именные и медицинские заявки по установленной форме, подаются до 30 января 

2024 года в МБУДО «СШОР «Факел» (комната № 5 Дворца Спорта МБУДО «СШОР 
«Факел»). 

7. УСЛОВИЯ ПОДВЕДЕНИЯ ИТОГОВ  
Спортсмен, показавший лучший результат на дистанции, занимает первое место – 

становится победителем соревнований, спортсмены, показавшие второй или третий ре-
зультат, занимают второе или третье место – становятся призерами соревнований. 

Командное первенство подводится только среди команд-участниц Спартакиады мо-
лодежи и трудящихся города. 

Командное первенство определяется по наименьшей сумме времени всех зачет-
ных участников. При равенстве сумм времени у двух и более команд преимущество от-
дается команде, у которой больше первых, затем вторых, третьих и последующих мест. 

8. НАГРАЖДЕНИЕ  
Всем участникам Соревнований вручается сувенирная продукция Министерства 

спорта России и Министерства физической культуры и спорта Свердловской области. 
Участники, занявшие I-III места в каждой группе, награждаются медалями и дипло-

мами Министерства физической культуры и  спорта Свердловской области. 
Команда, занявшая I места, в зачет Спартакиады молодежи и трудящихся города, 

награждается переходящим кубком от отдела по физической культуре, спорту и социаль-
ной политике городского округа «Город Лесной».  

Команды, занявшие I-II-III места, в зачет Спартакиады молодежи и трудящихся горо-
да, награждаются дипломами Министерства физической культуры и спорта Свердловской 
области. 

9. ОБЕСПЕЧЕНИЕ БЕЗОПАСНОСТИ УЧАСТНИКОВ И ЗРИТЕЛЕЙ 
Место проведения Соревнований – стадион «Труд» МБУДО «СШОР «Факел» от-

вечает требованиям соответствующих нормативных правовых актов, действующих на 
территории Российской Федерации по обеспечению общественного порядка и безопас-
ности участников и зрителей.  

Обеспечение безопасности участников и зрителей Соревнований осуществляется 
в соответствии с постановлением Правительства Свердловской области от 30.05.2003                     
№ 333-ПП «О мерах по обеспечению общественного порядка и безопасности при прове-
дении на территории Свердловской области мероприятий с массовым пребыванием лю-
дей». 

Оказание скорой медицинской помощи осуществляется в соответствии с прика-
зом Министерства здравоохранения Российской Федерации от 23.10.2020 № 1144н                         
«Об утверждении порядка организации оказания медицинской помощи лицам, занима-
ющимся физической культурой и спортом (в том числе при подготовке и проведении 
физкультурных мероприятий и спортивных мероприятий), включая порядок медицин-

 
(местонахождение юридического лица, место регистрации 

физического лица) 
телефон _________________________________ 
e-mail ___________________________________ 

Заявление 
об оставлении запроса о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения  

Прошу запрос от ________________ № __________ о предоставлении муниципальной 
услуги оставить без рассмотрения. 
 Земельный участок с кадастровым номером _____________________, расположенный по 
адресу:______________________________________________________________________________. 

(указать адрес или местоположение земельного участка) 
Приложение: 1. _______________________________________________________________________ 

2. _______________________________________________________________________ 
3. _______________________________________________________________________ 

 Результат предоставления муниципальной услуги (выбрать нужное): 
получу лично   □                       
прошу направить посредством почтового отправления   □ 
прошу направить посредством электронной почты   □ 

В соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2006 года «О персональных данных» № 152-
ФЗ «О персональных данных» подтверждаю свое согласие на обработку моих персональных данных и персональных 
данных представляемого мною лица - _________________________________________________________ (Ф.И.О. лица, 
интересы которого представляются). 

Персональные данные, в отношении которых дается настоящее согласие, включают данные, содержащиеся в 
заявлении и в прилагаемых документах в объемах, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Перечень действий с персональными данными, на совершение которых дается согласие, общее описание 
используемых оператором способов обработки: получение персональных данных у субъекта персональных данных, а 
также у третьих лиц; хранение персональных данных (в электронном виде и на бумажном носителе); уточнение 
(обновление, изменение) персональных данных; использование персональных данных муниципальным казенным 
учреждением «Комитет по управлению имуществом администрации городского округа «Город Лесной» в связи с 
оказанием муниципальной услуги; передача персональных данных субъекта в порядке, предусмотренном 
законодательством Российской Федерации.  

Оказание муниципальной услуги предполагает обработку персональных данных различными способами (с 
использованием автоматизированных информационных систем, а также без использования автоматизации).  

Настоящее согласие дается на период до истечения сроков хранения соответствующей информации или 
документов, содержащих указанную информацию, определяемых в соответствии с законодательством Российской 
Федерации. 

Настоящее согласие действует со дня его подписания. 
Я проинформирован (-а), что могу отозвать указанное согласие путем представления заявления об отзыве 

данного в настоящем заявлении согласия на обработку персональных данных. 
Дата ___________                                                                                     Подпись ___________________ 

Приложение № 8 
к административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги «Прекращение права постоянного 
(бессрочного) пользования земельным участком, права 
пожизненного наследуемого владения земельным участком 
при отказе правообладателя от принадлежащего ему права 
на земельный участок» 

Форма уведомления об оставлении запроса о предоставлении муниципальной услуги 
без рассмотрения 

______________________________________________________________________ 
(Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу) 

Кому__________________________________  
(фамилия, имя, отчество)  

______________________________________  
 (почтовый адрес) 

______________________________________  
(телефон и адрес электронной почты)  

УВЕДОМЛЕНИЕ об оставлении запроса о предоставлении муниципальной услуги 
без рассмотрения  

«____» ______________20__ года                                                                                               № ______ 
 Рассмотрев заявление от ________ № ________, сообщаем об оставлении запроса о 
предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения по следующим основаниям: 
(указываются основания). 

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении 
муниципальной услуги. 
___________________________________________________ 
(должность, подпись, расшифровка подписи лица, принявшего решение) 

 с востока граница проходит по тер- ритории муниципального бюджетного 
учреждения «Дом творчества и досуга «Юность»; 

с юга граница проходит по территории муниципального бюджетного учрежде-
ния «Парк культуры и отдыха»; 

с запада граница проходит по крытому хоккейному корту МБУ «СШОР «Фа-
кел», расположенному по улице Победы № 25А, строение № 1.  

4. Рекомендовать: 
4.1. Начальнику ОМВД России по ЗАТО г. Лесной Кацу В.А. обеспечить со-

действие в охране общественного порядка на время проведения Всероссийских мас-
совых соревнований по конькобежному спорту «Лед надежды нашей – 2024». 

4.2. Начальнику ФГБУЗ ЦМСЧ № 91 ФМБА России Мишукову В.В. обеспе-
чить своевременный выезд бригады скорой помощи для оказания экстренной меди-
цинской помощи при проведении Всероссийских массовых соревнований по конько-
бежному спорту «Лед надежды нашей – 2024». 

4.3. Начальнику МКУ «Управление образования» Парамонову А.П. обеспечить 
участие воспитанников и учащихся образовательных учреждений города во Всерос-
сийских массовых соревнованиях по конькобежному спорту «Лед надежды нашей – 
2024». 

4.4. Руководителям высших и средних профессиональных учебных заведений 
обеспечить участие обучающихся во Всероссийских массовых соревнованиях по 
конькобежному спорту «Лед надежды нашей – 2024». 

5. МАУ ЦИиОС обеспечить информационное сопровождение данного меро-
приятия в городских средствах массовой информации. 

6. Опубликовать в печатном средстве массовой информации «Вестник-
официальный» и разместить на официальном сайте администрации городского окру-
га «Город Лесной» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: 

 «Схему границ места проведения Всероссийских массовых соревнований по 
конькобежному спорту «Лед надежды нашей – 2024» и прилегающей территории»; 

«Положение о проведении Всероссийских массовых соревнований по конько-
бежному спорту «Лед надежды нашей – 2024». 

7. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на замести-
теля главы городского округа «Город Лесной» по вопросам образования, культуры и 
спорта Виноградову Е.А. 
Исполняющий обязанности  
главы городского округа 
«Город Лесной»                                                                                       А.В. Кузнецов 
 
 
 
 
 
 
 

УТВЕРЖДЕНО 
постановлением администрации городского 
округа «Город Лесной» от 16.01.2024  № 27  
 «О проведении Всероссийских массовых со-
ревнований по конькобежному спорту «Лед 
надежды нашей – 2024» в городском округе 
«Город Лесной» 

Положение о проведении Всероссийских массовых соревнований  
по конькобежному спорту «Лед надежды нашей – 2024»  

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 
Всероссийские массовые соревнования по конькобежному спорту «Лед надежды 

нашей – 2024» (далее – Соревнования) проводятся с целью привлечения жителей город-
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 «Лыжня России – 2024» и прилегающей территории 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
с юга граница проходит по проезду Хвойному, строение № 4; 
с запада граница проходит по горе Липовой.  
4. Рекомендовать: 
4.1. Начальнику ФГБУЗ ЦМСЧ № 91 ФМБА России Мишукову В.В. 

обеспечить своевременный выезд бригады скорой помощи для оказания 
экстренной медицинской помощи при проведении Всероссийской массовой 
лыжной гонки «Лыжня России – 2024». 

4.2. Начальнику ОМВД России по ЗАТО г. Лесной Кацу В.А. обеспечить 
содействие в охране общественного порядка, безопасность дорожного движения 
на время проведения Всероссийской массовой лыжной гонки «Лыжня России – 
2024». 

4.3. Руководителям предприятий и организаций городского округа «Город 
Лесной» организовать участие сотрудников в «Декаде лыжного спорта». 

5. Организовать проведение кампании по вовлечению широких слоев 
населения для участия в Декаде лыжного спорта, МАУ ЦИиОС организовать 
освещение Всероссийской массовой лыжной гонки «Лыжня России – 2024» в 
городских средствах массовой информации. 

6. Опубликовать в печатном средстве массовой информации «Вестник-
официальный» и разместить на официальном сайте администрации городского 
округа «Город Лесной» в информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет»  «Схему границ места проведения Всероссийской массовой лыжной 
гонки «Лыжня России – 2024» и прилегающей территории». 

7. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на 
заместителя главы городского округа «Город Лесной» по вопросам образования, 
культуры и спорта Виноградову Е.А. 
Исполняющий обязанности 
главы городского округа 
«Город Лесной»                                                                                    А.В. Кузнецов 
 
 УТВЕРЖДЕНА 

постановлением администрации городского округа 
«Город Лесной» от 16.01.2024 № 28  
«О проведении Всероссийской массовой лыжной 
гонки «Лыжня России – 2024» в городском округе 
«Город Лесной» 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА «ГОРОД  ЛЕСНОЙ» 
 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 
 

16.01.2024                                                                            № 28 
     г. Лесной 

О проведении Всероссийской массовой лыжной гонки «Лыжня России – 2024» 
в городском округе «Город Лесной» 

В соответствии с Календарным планом официальных физкультурных 
мероприятий и спортивных мероприятий городского округа «Город Лесной» на 
2024 год, утвержденным постановлением администрации городского округа 
«Город Лесной» от 28.12.2023 № 1693, в целях развития массового спорта, 
сохранения традиций проведения массовых соревнований по лыжному спорту, 
вовлечения молодежи в активное занятие спортом, пропаганды физической 
культуры и здорового образа жизни на территории городского округа «Город 
Лесной»,  
ПОСТАНОВЛЯЮ: 

1. Провести на территории городского округа «Город Лесной»: 
с 31 января по 9 февраля 2024 года – массовые спортивные мероприятия 

«Декада лыжного спорта»; 
10-11 февраля 2024 года – Всероссийскую массовую лыжную гонку «Лыжня 

России – 2024». 
2. Утвердить: 
2.1. Состав организационного комитета по подготовке и проведению 

Всероссийской массовой лыжной гонки «Лыжня России – 2024» (прилагается). 
2.2. Положение о проведении Всероссийской массовой лыжной гонки 

«Лыжня России – 2024» (прилагается). 
2.3. План подготовки и проведения Всероссийской массовой лыжной гонки 

«Лыжня России – 2024» (прилагается). 
2.4. Схему границ места проведения Всероссийской массовой лыжной гонки 

«Лыжня России – 2024» и прилегающей территории (прилагается). 
3. Определить:  
3.1. Место проведения Всероссийской массовой лыжной гонки «Лыжня 

России – 2024» лыжная база муниципального бюджетного учреждения 
дополнительного образования «Спортивная школа олимпийская резерва «Факел». 

3.2. Время проведения Всероссийской массовой лыжной гонки «Лыжня 
России – 2024» – с 10:00 до 14:00 часов.  

3.3. Определить описание границ места проведения Всероссийской 
массовой лыжной гонки «Лыжня России – 2024» и прилегающей территории. 
Территория, на которой ограничена продажа алкогольной продукции, имеет 
следующие границы:  

с севера граница проходит по лесному массиву; 
с востока граница проходит по ограждению городского кладбища; 

 
 УТВЕРЖДЕНА 

постановлением администрации городского округа 
«Город Лесной» от 16.01.2024  № 27  
 «О проведении Всероссийских массовых соревно-
ваний по конькобежному спорту «Лед надежды 
нашей – 2024» в городском округе «Город Лесной» 

Схема границ места проведения Всероссийских массовых соревнований по 
конькобежному спорту «Лед надежды нашей – 2024» и прилегающей террито-

рии» 
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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА «ГОРОД  ЛЕСНОЙ» 
 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 
 

16.01.2024                                                                            № 28 
     г. Лесной 

О проведении Всероссийской массовой лыжной гонки «Лыжня России – 2024» 
в городском округе «Город Лесной» 

В соответствии с Календарным планом официальных физкультурных 
мероприятий и спортивных мероприятий городского округа «Город Лесной» на 
2024 год, утвержденным постановлением администрации городского округа 
«Город Лесной» от 28.12.2023 № 1693, в целях развития массового спорта, 
сохранения традиций проведения массовых соревнований по лыжному спорту, 
вовлечения молодежи в активное занятие спортом, пропаганды физической 
культуры и здорового образа жизни на территории городского округа «Город 
Лесной»,  
ПОСТАНОВЛЯЮ: 

1. Провести на территории городского округа «Город Лесной»: 
с 31 января по 9 февраля 2024 года – массовые спортивные мероприятия 

«Декада лыжного спорта»; 
10-11 февраля 2024 года – Всероссийскую массовую лыжную гонку «Лыжня 

России – 2024». 
2. Утвердить: 
2.1. Состав организационного комитета по подготовке и проведению 

Всероссийской массовой лыжной гонки «Лыжня России – 2024» (прилагается). 
2.2. Положение о проведении Всероссийской массовой лыжной гонки 

«Лыжня России – 2024» (прилагается). 
2.3. План подготовки и проведения Всероссийской массовой лыжной гонки 

«Лыжня России – 2024» (прилагается). 
2.4. Схему границ места проведения Всероссийской массовой лыжной гонки 

«Лыжня России – 2024» и прилегающей территории (прилагается). 
3. Определить:  
3.1. Место проведения Всероссийской массовой лыжной гонки «Лыжня 

России – 2024» лыжная база муниципального бюджетного учреждения 
дополнительного образования «Спортивная школа олимпийская резерва «Факел». 

3.2. Время проведения Всероссийской массовой лыжной гонки «Лыжня 
России – 2024» – с 10:00 до 14:00 часов.  

3.3. Определить описание границ места проведения Всероссийской 
массовой лыжной гонки «Лыжня России – 2024» и прилегающей территории. 
Территория, на которой ограничена продажа алкогольной продукции, имеет 
следующие границы:  

с севера граница проходит по лесному массиву; 
с востока граница проходит по ограждению городского кладбища; 

 
 УТВЕРЖДЕНА 

постановлением администрации городского округа 
«Город Лесной» от 16.01.2024  № 27  
 «О проведении Всероссийских массовых соревно-
ваний по конькобежному спорту «Лед надежды 
нашей – 2024» в городском округе «Город Лесной» 

Схема границ места проведения Всероссийских массовых соревнований по 
конькобежному спорту «Лед надежды нашей – 2024» и прилегающей террито-

рии» 

 ского осмотра лиц, желающих пройти спортивную подготовку, заниматься физи-
ческой культурой и спортом в организаци- ях и (или) выполнить нормативы испыта-
ний (тестов) Всероссийского физкультурно-спортивного комплекса «Готов к труду и 
обороне» (ГТО)» и форм медицинских заключений о допуске к участию физкультурных 
и спортивных мероприятиях». 

Не допускается демонстрация участниками и персоналом Соревнований атрибу-
тов иностранных государств и территорий, совершающих в отношении Российской Фе-
дерации, российских юридических лиц и физических лиц недружественные действия, 
включенных в перечень, утвержденный распоряжением Правительства Российской Фе-
дерации от 05.03.2022 № 430-р, в том числе использование предметов материального 
мира с нанесением на них наименованиями, государственными символами, географиче-
скими границами таких государств и территорий и иными изображениями, позволяю-
щими идентифицировать указанные государства и территории. 

Страхование участников Соревнований на территории городского округа «Город 
Лесной» осуществляет официальный страховщик данных Соревнований в Свердловской 
области – страховая медицинская компания «АСТРАМЕД-МС» (АО)». 

Ответственность за безопасность проведения Соревнований возлагается на МБУ-
ДО «СШОР «Факел». 

Ответственность за здоровье и сохранность жизни несовершеннолетних участни-
ков в день Соревнований возлагается на лицо, их сопровождающее.  

Обеспечение соблюдения санитарно-эпидемиологических требований осуществ-
ляется в соответствии с установленными методическими рекомендациями                         
МР 3.1/2.1.0192-20 «Рекомендации по профилактике новой коронавирусной инфекции 
(COVID-19) в учреждениях физической культуры и спорта (открытых и закрытых спор-
тивных сооружениях, физкультурно-оздоровительных комплексах, плавательных бас-
сейнах и фитнес-клубах)». 

10. УСЛОВИЯ ФИНАНСИРОВАНИЯ 
Финансирование Соревнований осуществляется в соответствии с Подпрограммой 

1 «Развитие физической культуры и спорта» муниципальной программы «Развитие фи-
зической культуры и спорта в городском округе «Город Лесной» на 2023-2028 годы», 
утвержденной постановлением администрации городского округа «Город Лесной» от 
12.10.2022 № 1225 (с изменениями). 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 27 января – день здоровья для го- родских профсоюзных организаций и сту-
дентов ТИ НИЯУ МИФИ (с 13.00 до 15.00 часов); 

1 февраля – соревнования по конькобежному спорту в зачет Спартакиады моло-
дежи и трудящихся  городского округа «Город Лесной» (с 18:00 до 19:00 часов); 

3 февраля: 
с 10:00 до 13:00 – массовое катание воспитанников ДОУ города (по графику); 
с 15:00 – старт на дистанцию 100 м, для воспитанников отделений МБУДО 

«СШОР «Факел»: фигурного катания на коньках, хоккея, конькобежного спорта МБУ-
ДО «СШОР «Факел», для сильнейших спортсменов и ветеранов  конькобежного спорта.  

в 16:00 – эстафеты 10 х 400 м между воспитанниками отделения конькобежного 
спорта МБУДО «СШОР «Факел» и ветеранами конькобежного спорта. 

4 февраля – соревнования по конькобежному спорту в зачет Спартакиады среди 
семейных команд городского округа «Город Лесной» (с 11.00 до 12.00 часов). 

6. ПОДАЧА ЗАЯВОК НА УЧАСТИЕ 
Именные и медицинские заявки по установленной форме, подаются до 30 января 

2024 года в МБУДО «СШОР «Факел» (комната № 5 Дворца Спорта МБУДО «СШОР 
«Факел»). 

7. УСЛОВИЯ ПОДВЕДЕНИЯ ИТОГОВ  
Спортсмен, показавший лучший результат на дистанции, занимает первое место – 

становится победителем соревнований, спортсмены, показавшие второй или третий ре-
зультат, занимают второе или третье место – становятся призерами соревнований. 

Командное первенство подводится только среди команд-участниц Спартакиады мо-
лодежи и трудящихся города. 

Командное первенство определяется по наименьшей сумме времени всех зачет-
ных участников. При равенстве сумм времени у двух и более команд преимущество от-
дается команде, у которой больше первых, затем вторых, третьих и последующих мест. 

8. НАГРАЖДЕНИЕ  
Всем участникам Соревнований вручается сувенирная продукция Министерства 

спорта России и Министерства физической культуры и спорта Свердловской области. 
Участники, занявшие I-III места в каждой группе, награждаются медалями и дипло-

мами Министерства физической культуры и  спорта Свердловской области. 
Команда, занявшая I места, в зачет Спартакиады молодежи и трудящихся города, 

награждается переходящим кубком от отдела по физической культуре, спорту и социаль-
ной политике городского округа «Город Лесной».  

Команды, занявшие I-II-III места, в зачет Спартакиады молодежи и трудящихся горо-
да, награждаются дипломами Министерства физической культуры и спорта Свердловской 
области. 

9. ОБЕСПЕЧЕНИЕ БЕЗОПАСНОСТИ УЧАСТНИКОВ И ЗРИТЕЛЕЙ 
Место проведения Соревнований – стадион «Труд» МБУДО «СШОР «Факел» от-

вечает требованиям соответствующих нормативных правовых актов, действующих на 
территории Российской Федерации по обеспечению общественного порядка и безопас-
ности участников и зрителей.  

Обеспечение безопасности участников и зрителей Соревнований осуществляется 
в соответствии с постановлением Правительства Свердловской области от 30.05.2003                     
№ 333-ПП «О мерах по обеспечению общественного порядка и безопасности при прове-
дении на территории Свердловской области мероприятий с массовым пребыванием лю-
дей». 

Оказание скорой медицинской помощи осуществляется в соответствии с прика-
зом Министерства здравоохранения Российской Федерации от 23.10.2020 № 1144н                         
«Об утверждении порядка организации оказания медицинской помощи лицам, занима-
ющимся физической культурой и спортом (в том числе при подготовке и проведении 
физкультурных мероприятий и спортивных мероприятий), включая порядок медицин-


